Na podlagi 21. ¢lena Statuta Centra za mobilnost in evropske programe izobraZevanja in
usposabljanja (z dne 13. 2. 2004) in prve ter tretje tocke 3.6.2.3., tocka 4. Priro¢nika Evropske
komisije za nacionalne agencije, ki izvajajo akcijski program vsezivljenjsko ucenje - »Guide
for National Agencies implementing the LLP« (dokument: LLP/NA/DIR/2007/11, z dne 20.
04.2007) je dne 20. julija 2007 direktor sprejel

PRAVILNIK
O NACINU DELA NACIONALNIH KOMISIJ
akcijskega programa Evropskih skupnosti VSEZIVLJENJSKO UCENJE

I. Uvodne doloc¢be
1. ¢len

S tem pravilnikom se v skladu z navodili, dolo¢enimi s strani Evropske komisije (v
nadaljnjem besedilu: EK) ter obveznimi za nacionalne agencije v Prirocniku za nacionalne
agencije, ki izvajajo akcijski program Evropskih skupnosti Vsezivljenjsko uc¢enje »Guide for
National Agencies implementing the LLP« (dokument: LLP/NA/DIR/2007/11, z dne 20. 04.
2007; v nadaljevanju: prirocnik) enotno ureja pristojnosti, na¢in dela nacionalnih komisij
akcijskega programa Evropskih skupnosti VseZivljenjsko ucenje, pravice in dolznosti njihovih
¢lanov ter postopek sprejemanja odlocitev.

Posami¢na komisija akcijskega programa Evropskih skupnosti Vsezivljenjsko ucenje lahko s
poslovnikom, ki ga sprejme, podrobneje uredi nacin dela.

2. ¢len

Nacionalne komisije akcijskega programa Evropskih skupnosti Vsezivljenjsko ucenje (v
nadaljnjem besedilu: komisije/ komisija) so imenovane za naslednje sektorske programe,
oziroma precne aktivnosti:

- Solsko izobrazevanje — program Comenius,

- terciarno izobrazevanje in usposabljanje — program Erasmus,

- izobrazevanje odraslih — program Grundtvig,

- sekundarno poklicno in strokovno izobrazevanje in usposabljanje — program Leonardo

da Vinci,
- precna aktivnost — pripravljalni obiski,
- pre€na aktivnost — Studijski obiski.

Komisije zasedajo na sedezu Centra Republike Slovenije za mobilnost in evropske programe
izobrazevanja in usposabljanja (v nadaljnjem besedilu: Center), ki zagotavlja tehni¢ne pogoje
in opravlja strokovno administrativne podporne naloge, potrebne za njihovo delo.

Komisije so v okviru svojih pristojnosti, dolo¢enih s priro¢nikom in sklepom o imenovanju,
neodvisne pri svojih odlocitvah.



II. Pristojnosti komisije

3. ¢len

Posamicna komisija :

na temelju nacionalne in izobrazevalne politike Evropske unije predlaga vecletne in letne
vsebinske prioritete posameznega sektorskega programa ali precne aktivnosti,

predlaga nacionalna prednostna podroc¢ja in ciljne skupine ob upostevanju Sklepa St.
1720/2006/ES Evropskega parlamenta in Sveta o uvedbi akcijskega programa na podrocju
vsezivljenjskega ucenja (Uradni list ES, 1.327),

ob upostevanju pravil sprejetih na navoju Evropske unije predlaga merila za razdelitev sredstev
posameznega programa med akcije in razporeditev morebitnega dela nerazporejenih sredstev
posameznega programa,

pripravi predlog upravi€enih institucij in posameznikov, ki se lahko prijavijo na razpis,
obravnava prijave, prispele na razpis, glede na razpisne pogoje,

pregleda ocene zunanjih ocenjevalcev,

pripravi predlog prednostne liste, vklju¢no z visino dodeljenih dotacij, ob upostevanju
pogojev, dolo€enih z razpisom ter enakomerne zastopanosti: nivoja — ravni izobrazevanja
in usposabljanja, studijskih podro¢ij po ISCED 97 ter regionalne razprsenosti,

pripravi listo zavrnjenih prijav z navedbo razlogov za zavrnitev posamicne prijave,
obravnava pritozbe na prvi stopnji in

izvaja druge naloge za katere se dogovorijo njeni ¢lani.

II1. Predsednik in ¢lani

4. ¢len

Komisija na konstitutivni seji z ve¢ino glasov vseh ¢lanov imenuje predsednika in njegovega
namestnika izmed ¢lanov, od katerih je vsaj eden izmed njiju predstavnik ministrstva.

5. ¢len

Predsednik komisije ima predvsem naslednje naloge:

vodi delo komisije,

skrbi za pripravo sej,

doloc¢i predlog dnevnega reda seje,

sklicuje in vodi seje,

podpisuje sklepe in druge akte, ki jih sprejme komisija,

skrbi za uveljavljanje sklepov in stalis¢,

seznanja Clane o pobudah, predlogih, informacijah in stalis¢ih, ki se nanasajo na delo
komisije.

6. ¢len

Clani imajo naslednje dolznosti in naloge:

se udelezujejo sej,
oblikujejo strokovna mnenja in predloge iz pristojnosti komisije,
sodelujejo pri pripravi sklepov, staliS¢ in morebitnih drugih gradiv,



- skrbijo za predhodno posvetovanje in usklajevanje posameznih vprasanj, ki jih obravnava
komisija, s pristojnim ministrstvom, oz. svojo krovno organizacijo,

- ustno ali pisno predlagajo obravnavo posameznih vprasanj, o katerih komisija odloca
oziroma razpravlja,

- po dogovoru na komisiji opravljajo tudi druge naloge.

7. ¢len

Koordinator posameznega sektorskega programa VZU na Centru opravlja tehni¢ne in
administrativne naloge za komisijo kot njen tajnik, in sicer:

- sodeluje s predsednikom komisije pri pripravi sej,

- pise zapisnike sej,

- pripravi, posilja in realizira sklepe,

- skrbi za dokumentacijo in program dela,

- skrbi za zagotavljanje pogojev za delo komisije,

- opravlja druge naloge, ki mu jih dolo¢i komisija, oziroma njen predsednik.

Pri opravljanju nalog iz prejSnjega odstavka je tajnik odgovoren predsedniku komisije.

IV. Seje
8. ¢len
Komisija dela in odlo¢a na sejah. Seje so redne in dopisne.

Predsednik sklice sejo najmanj dvakrat letno, sicer pa po potrebi. Predsednik je dolzan
sklicati sejo na zahtevo direktorja Centra ali nacionalnega koordinatorja programa VZU.

Kdor predlaga sklic seje, mora predloziti tudi gradiva z navedbo razlogov za obravnavo.

9. ¢len
Vabilo za sejo ter predlog dnevnega reda mora biti poslano ¢lanom vsaj 6 dni pred sejo,
gradivo in zapisnik prej$nje seje pa vsaj 4 dni pred sejo, v kolikor ni s poslovnikom komisije

doloceno drugace. Gradiva za sejo so poslana ¢lanom praviloma v elektronski obliki.

Ce predsednik komisije ugotovi, da predlozena gradiva, oziroma obrazlozitev za obravnavo
niso zadostna, umakne zadevo z dnevnega reda.

Ce se ¢lan komisije seje ne more udeleziti iz utemeljenih in neodlozljivih razlogov, mora
svojo odsotnost z razlogi sporo€iti najkasneje en dan pred sejo oz. takoj ob nastanku
neodloZljivega razloga, e je to na dan seje. Ce predsednik komisije ugotovi, da zaradi
odsotnosti ve¢ ¢lanov seja ne bi bila sklepcna, sejo prelozi.

10. ¢len
Seja se zacne z dolocitvijo dnevnega reda. Podlaga za razpravo je sprejet dnevni red.

Predsednik komisije lahko povabi na sejo tudi zunanje strokovne (so)delavce, ki bi lahko
pomembno prispevali k uspesnemu reSevanju posameznih vprasanj z dnevnega reda.



Osebe, ki sodelujejo na sejah in niso ¢lani, nimajo pravice odlo¢anja.
Na sejo se lahko vabijo tudi predstavniki sredstev javnega obvesc¢anja.
11. ¢len

Komisija sklepa veljavno, ¢e je na seji navzo€a ve¢ kot polovica njenih ¢lanov. Sklep¢nost
ugotavlja predsednik komisije. Ce ni sklepéna, sejo predsednik prekine, oziroma preloZi,
lahko pa odloc¢i o dopisni seji.

Komisija se o sklepih odloc¢a z vecino glasov prisotnih ¢lanov.

Ne glede na dolo¢bo prvega odstavka tega ¢lena, se obravnava pritozb na prvi stopnji opravi
z vecino glasov vseh ¢lanov komisije.

Glasovanje je javno, razen ¢e se ¢lani soglasno odlo¢ijo drugace.

12. élen

Na zacetku seje se obravnava in odobri zapisnik prej$nje seje in se seznani z uresni¢evanjem
sklepov prejsnjih sej, ¢e ni s poslovnikom komisije dolo¢eno drugace.

V nujnih primerih, ko je treba prijavitelje pravocasno seznaniti z rezultati izbire ali odlocitvi o
pritozbi in je zamuda posledica objektivnih vzrokov, komisija lahko odloc¢a o posameznem
sklepu, ki ga potrdi na isti seji.

Zapis sklepa pripravi tajnik, podpiSejo pa ga vsi prisotni ¢lani. Sklep je sestavni del
zapisnika.

Za objektivne vzroke se Stejejo zlasti: zamuda pri urejanju strokovno tehni¢nih pravil
posamicnega razpisa, nastala s strani EK, okvare osrednjega informacijskega sistema in
primeri visje sile.

13. ¢len
Po koncani obravnavi posamezne tocke dnevnega reda predsednik komisije:

- sprejme sklep,

- oblikuje predlog, oziroma staliS¢e ali mnenje o gradivu,

- odlozi razpravo o gradivu, ¢e ugotovi, da je zaradi dopolnitev potrebna ponovna
obravnava na seji,

- gradivo zavrne.

14. ¢len

V nujnih in izjemnih primerih, razen ob obravnavi pritozb, lahko komisija na pisni predlog
predsednika odlogi o posameznem gradivu ali vprasanju, ne da bi se sestala (dopisna seja). Ce
seja poteka po elektronski posti, se morajo upoStevati pravila o varnem elektronskem
poslovanju.



Kot nujni in izjemni primeri se Stejejo nepredvidene zadeve, o katerih je treba odlociti takoj in
zaradi pomembnosti ne morejo Cakati do sklica redne seje, oziroma bi bilo neracionalno
zaradi ene same tocke sklicevati redno sejo. Ob izpolnjevanju navedenih pogojev, se dopisna
seja izvede, Ce je gradivo zadostno in dovolj utemeljeno, da je mogoc¢ tak nacin odlo€anja.

Ce predsednik presodi, da so izpolnjeni pogoji iz prejinjega odstavka, poslje gradivo z
ustrezno utemeljitvijo za dopisno sejo vsem ¢lanom komisije ter navede, komu in do kdaj naj

sporocijo svoja staliS¢a in pripombe. Rok za pripombe ne sme biti krajsi od 24 ur.

Ce vec kot polovica ¢lanov komisije v roku ne sporo¢i svojih pripomb, se Steje, da je bilo
gradivo sprejeto, v nasprotnem primeru pa se gradivo obravnava na redni seji.

O dopisni seji se napiSe zapisnik, ki ga ¢lani prejmejo z vabilom za naslednjo sejo.

15. ¢len
O seji se piSe zapisnik.
Zapisnik vsebuje najmanj: zaporedno Stevilko seje, datum in kraj seje, imena navzocih in
odsotnih ¢lanov ter imena drugih navzocih, sprejeti dnevni red, navedbo o potrditvi zapisnika
prejSnje seje oziroma spremembi ali dopolnitvi, kratko vsebino razprave in sprejete sklepe k

posameznim tockam dnevnega reda.

Na zahtevo predsednika ali ¢lanov se vpiSejo v zapisnik tudi njihove izjave in posebna
mnenja, ¢e se ne strinjajo s sprejetim sklepom.

Za pripravo zapisnika je odgovoren tajnik. Zapisnik podpiSe predsednik komisije in strokovni
tajnik.
16. ¢len

Komisija obves€a ministrstvo, pristojno za Solstvo, oziroma visoko Solstvo o svojih
pomembne;jsih odlocitvah.

Komisija obvesca strokovno in SirSo javnost o sprejetih sklepih, staliS¢ih in pobudah na
spletnih straneh Centra.
IV. Zagotavljanje pogojev za delo
17. ¢len
Sredstva za delo komisij se zagotavljajo iz proracuna Republike Slovenije in Evropske unije
in so vkljuena kot namenska sredstva v finan¢ni naért ministrstva, pristojnega za Solstvo,
oziroma visoko Solstvo ter program dela nacionalne agencije VZU.

18. ¢len

Clani komisije imajo pravico do povracila potnih stroskov v zvezi z delom v komisiji v
obsegu in na nacin, kot je doloCeno za delavce v drzavni upravi.



V. Kon¢na dolocba
19. ¢len
Ta pravilnik velja, ko ga sprejme direktor Centra in se zacne uporabljati osmi dan po objavi

na oglasni deski Centra.

Stevilka: 1547/MS/07P
Ljubljana, dne 20. julija 2007 mag. Majda Sirok
direktorica



