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1. SplosSne informacije

1.1.

Opis

Mobility Tool je spletna platforma, orodje za sodelovanje, vodenje in poroCanje za

projekte mobilnosti v okviru programa Vsezivljenjsko uéenje (VZU), Leonardo da

Vinci. Orodje je razvila Evropska komisija, predvsem za uporabo pogodbenikov,

nosilcev projektov mobilnosti.

Uporabniki orodja Mobility Tool bodo tako lahko imeli na enem mestu vse informacije

v zvezi s projekti mobilnosti, ki jih izvajajo. Lahko bodo identificirali udeleZzence in

mobilnosti, dopolnjevali in posodobili finan¢ne informacije o projektu, generirali svoja

porocila in porocila udelezencey, ki jih je zahteva Nacionalna agenciji (CMEPIUS).

1.2.

Uporabniki orodja Mobility Tool

Uporabniki orodja so:

Nosilci projektov mobilnosti/pogodbeniki/upravié¢enci- glavni uporabniki
orodja, ki vnaSajo podatke o projektu, informacije v zvezi z udelezenci in
finan¢nimi sredstvi projekta ter pripravljajo porocila;

Nacionalne agencije (v nadaljevanju NA)- generiranje, nadzor in
spremljanje informacij o projektih mobilnosti;

Generalni direktorat Evropske komisije za Izobrazevanje in kulturo (DG
EAC), lastnik sistema in glavni administrator orodja;

Udelezenci projektov mobilnosti, ki pa orodja ne uporabljajo neposredno;
uporabijo le porocila, ki jih sistem generira; izpolnijo PDF porocilo, ki jim ga

pripravi orodje in posreduje po elektronski posti.



2. Kako se registrirate v orodje Mobility Tool ?

Mobility Tool je dostopen na naslednjem naslovu:

URL: https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility

Za dostop v orodje Mobility Tool potrebujete 1) ECAS ra€un in 2) prijavo v orodje
Mobility Tool. Za korak 1) si preberite dokument z naslovom ECAS Priroénik®, v
katerem najdete ve€ informacij o registraciji in nacinu pridobitve uporabniSkega
imena in gesla. Za korak 2) bo v primeru, da je bil vas e-naslov? pravilno zapisan v
projektni dokumentaciji, dostop do orodja avtomaticho omogocen. V nasprotnem

primeru pa se obrnite na Nacionalno agencijo (mt@cmepius.si).

V desnem zgornjem kotu lahko izberete jezik v katerem boste uporabljali orodje.

| Kentakt | Iskanje | Pravno obvestilo | Izjava o

v nja domena
. Avtentifikacijska storitev Evrapske komisije (ECAS)

EURDPA » Avtentifikacijska storitev » Prijava

ECAS &

preverjanje istovetnosti na
( spletnih straneh Evropske )
komisije

Mobility Tool

sistem zahteva avtentifikacijo

Vel moZnosti...

* Obvezna polja

Zadnja sprememba; 17/02/2012 (2.4.0-m) | 7 ms |

L ECAS Priroénik najdete na spletni strani Nacionalne agencije (http://www.cmepius.si/mt.aspx)
2 Uposteva se e-naslov, ki je naveden v vlogi pri kontaktni osebi
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Najbolj pomembna polja pri izpolnjevanju obrazca za registracijo v orodje (oznaceno
z rdeCim okvirjem):

e Ali je izbrana domena pravilna? — vedno mora biti zapisano Zunanja

domena (slika zgoraj). Ce je zapisano drugade, kliknite na povezavo

Spremeni. Izberite moznost Zunanja domena (slika spodaj).

Pl'ija\la Miste £e reqistrirani

nanja domen.

vet moznost...

* Ohvezna polia

Od kod prihajate?

Dobrodosli na spletidtu avtentifikacjske storitve Evropske komisije (ECAS).

Za prijavo izberite ustrezno institucijo ali organ. Izberite moZnost ,Zunanji uporabnik", & niste usluZbenec institucije ali organa EU. 1zberite moZnost
JWHTY Ce imate poseben zunanii radun, sestavijen iz érke win 7 Stevilk

Ee niste prepricani, izberite mozZnost ,Ne vem" za pomog.

Evropska komisija Zunanja domena
Evropska komisija, izvajalske agencije. Partnerii, raziskovald, dréavljani.
Moj ratun je w + 7 Stevilk Ne vem
Pasebni zunanji ratuni viet informacij o term oknu

Institucije | Regulativne agencije § Skupna podjetia

e Uporabnisko ime ali e-naslov — eno ali drugo lahko uporabite pri registraciji v
orodje. Glede na to, da je uporabnisko ime avtomati¢no pripravljeno s pomocjo
sistema ECAS, priporo¢amo uporabo e-naslova, ki ste ga navedli v vasi vlogi,

e Geslo - kot ste si ga pripravili v registracijskem postopku.



2.1. Kako zamenjate jezik v katerem uporabljate Mobility Tool

Vmesnik v orodju Mobility Tool je lahko preveden v vec€ jezikov. Jeziki, ki so vam na
voljo lahko izberete na spustnem seznamu desno zgoraj, kot je prikazano na spodnji
sliki.

Jeziki so zapisani na slede¢ nacin: SI1 — angleséina (EN), kjer je SI1 oznaka za
slovensko nacionalno agencijo in angleski (EN) jezik, ki je na voljo uporabnikom.
Uporabnikom je na voljo slovenski jezik in angleski jezik, ki je na voljo vsem

nacionalnim agencijam in uporabnikom.

1: Miha NOVAK - beneficiary [ Odjava ]| Pravno obvestilo

European Commission
M 0 b | | |ty to 0| 11 Centre of the Republic of Slovenia for Mobility and European Educational and Training Programmes

Vstopna stran

Dobrodosel/-a Miha Novak

0 orodju
Seznam projektov
Orodje za spremljanje mobilnosti je sistem za upravij bilnosti, ki se sofinancirajo iz programa Vsezivijenjsko
St pogodbe Davena Stevilka nosilca projekta ucenje. Orodje je za vas, nosilce projektov, razvila Evropska komisija.
2011-1-511-LE002-02643 | LDV-MOB-80/11 V Orodje za spremijanje mobilnosti boste lahko vnesli vse podatke o svojih projektih, navedIi udelezence in mobilnosti,
belezili in spremljali poraba sredstev, ustvarjali poroila udelezencev ter pripravili in oddali svoje porocilo Nacionalni
agenci.

Vasa Nacionalna agencija

Ime in priimek: 11 Centre of the Republic of Slovenia for Mobility and European Educational and Training Programmes
Pomot uporabnikom - stik

© Www.cmepius.Si
o E-posta: mt@cmepius.si
o Spletni naslov:

V nadaljevanju je priroCnik pisan za slovensko razli€ico orodja Mobility Tool. V kolikor
ste bolj vajeni angleske razliCice, boste na nasi spletni strani nasli tudi anglesko

razli€ico priroCnika.



3. Informacije o projektu

3.1. Kako do veé informacij o vasem projektu?

1. Registrirate se v Mobility Tool: (https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility/)

| Kontakt | Iskanje | Pravno obuestilo | 1zjava o vars

L4 Zunanja domena
- Avtentifikacijska storitev Evropske kamisije (ECAS)

EURDPA » Avtentifikacijska storitev > Prijava

ECAS &

( preverjanje istovetnosti na ) i
spletnih straneh Evropske Zunanja domen
komisije
Mobility Tool

sistem zahteva avtentifikacijo

et moZnosti... P

* Ohvezna polja

Zadnja sprememba; 17/02/2012 (2.4.0-m) | 7 ms |
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2. Kliknite na $tevilko, ki je zapisana pod Seznam projektov®

Status upors /lj beneficiary [ Odjav

European Commission

Mobility tooISII Centre of the Republic of Slovenia for Mobility and European Educational and Training Programmes

Moj dom

Dobrodoélil 'me in priimek koordinatorja projekta

) 0 orodju
Seznam projektov
Orodje za mobilnost (Mobility Toal) je sistem za upravljanje mobilnosti, ki se sofinandirajo iz
Nacionalna identifikacijska Stevilka (ne velja za programa Yeedivljen jsko uenje, Orodje je za vas, nosilce projekrov, razvila Evropska komisija,
Slovenijo)

5t. pogodbe

W Crodje za mobilnost (Mobility Tool) boste lahka wnesli vse podatke o svojih projektih, navedli

étevilka zadeve vaéega projekta udeleZence in mobilnosti, beleZili in spremljali porabo sredstey, ustvarjali porodila udeleZencey
ter pripravili in oddali svoje porodilo Nadaenalni agendji.
.

Vasa Nacionalna agencija \

Ime in priimek:: SI1 Centre of the Republic of Slovenia for Mobility and European Educational and
Training Pragrammes
Pomot uparabnikom - stik

2011-1-
SN -LECO2-02643

Kliknite na Stevilko zadeve projekta (!)

* O EILS. ST - . . R ;
+ Cpoite m@cmenivssig——oy POMOC pri uporabi: mt@cmepius.si
* Splet ‘ ‘

Opomba:

V orodju Mobility Tool lahko spremenite/dodate partnersko organizacijo, mobilnost, udelezenca ali
informacije o proracunu projekta— v spodnjih odstavkih boste nasli ve¢ informacij o nacinu, kako to
storite. Vse ostale informacije glede projekta — Stevilkka pogodbe, naslov projekta ali Stevilka
projekta v orodju ne morete popravijati. V kolikor bi Zeleli tovrstne spremembe, se obrnite na

Nacionalno agencijo (mt@cmepius.si).

3.2. Spremembe podatkov pri vasem projektu

Spremembe s strani Nacionalne agencije se prikazejo v polju "Posodobitve in
porocila". Naloga nosilca projekta/pogodbenika je, da spremlja seznam sprememb v
omenjenem delu ter posledicno tudi sam vnese popravke 0z. spremembe. Vse
spremembe s strani Nacionalne agencije so posredovanje s pomocjo avtomatskega
elektronskega sporocCila, ki ga orodje Mobility Tool poslje kontaktni osebi iz
organizacije pogodbenice.

V kolikor Zelite videti spremembe pri projektu, sledite naslednjim korakom:

1. Registrirate se v Mobility Tool (https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility)

3 Stevilka, ki je zapisana pod $tevilko pogodbe je referen&na $tevilka iz internega orodja Nacionalne agenciji
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2. Kliknite na Stevilko vasega projekta (npr. 2011-1-SI1-LEO02-09999)
3. V zgornjem meniju kliknite na gumb " Posodobitve in poro¢ila ". Prikazal se

vam bo seznam vseh sprememb.

_—
Podrobnosti projekta: Za 20] ‘I_‘I _S” _LE003_00003 Domov | Podrobnostiprojekta: | Partnerji | Udelezend  Mobilnostne izkusnje @i)

Podprogram: LEONARDO DA VINCI 3t. pogodbe- 2011-1-11
Akcija: LEONARDO DA VINCI VETPRO {Strokowni delavc v poklimem izobraZevanju in usposabljanju) Davina Sieatta prijavitelja: 1234

Razpisno leto: 2011 Naziv projekia (v nacionalnem jeziku): Projed Title

Datum zadetka akiivnosti Naziv nosilca projekia v latinici- Srednja Sola Sonce

Datum konca aktivnosti:

4. V tabeli kliknite na datum in &as, ki se vam izpi$e v stolpcu "Cas posodobitve".
e

ID posodobitve projekta  Cas posodobitve Dejavnosti porocanja Poroilo nosilca projekta  Status zahteve

901 Sep, 2011 01:36:00 l’ripravi novo porocilo Shrani PDF SHRANJENG) 801)
901 Sep6, 2011 01 :3WOEHO jepotekla Poteklo SHRANJENO) (562}
901 Sep6, 2011 01:36:00  Zahtevazaporodilo jepotekla  Poteklo ZAHTEVAN (561)

V novem oknu se vam izpiSejo vse informacije v zvezi z vasim projektom (podatki
o pogodbeniku, podatki o partnerjih, proracun...)

5. Primerjajte podatke, ki se vam prikazejo v novem oknu z informacijami, ki so Ze
zapisana v ostalih delih orodja. Naredite spremembe podatkov v orodju, Ce je to
potrebno. V naslednjih poglavjih tega priro¢nika pa si lahko preberete vec
informacij o tem, kako dodajati, popraviti ali zbrisati informacije o partnerjih,
udelezencih in finan¢nih sredstvih.

6. Kliknite »Nazaj«, da se vrnete nazaj na seznam sprememb.

10



Opomba:
V primeru, da se va$ pogodbeni znesek spremeni (zviSa/zniza), se zneski v delu, kjer
so navedeni (gumb »Prorac¢un), avtomati¢no spremenijo, ko se podpiSe dodatek k

pogodbi (glejte zneske v stolpcu Odobreni proracun).

’,5-._ European Commission

MObilifﬂyet]ootif the Republic of Slovenia for Mohility and European Educational and Training Programiy

Moj dom > Proracun

Domov | Podrobnosti projekta: J Pannerji] UdeleienciJ Mobilnostne izkuﬁnjel ProraEunI Posodobitve in porocila

Povzetek proracuna za 2011-1-
SI1-LE002-02643

Povzetek proracuna Stevilo udeleZencev Odobreni proracun
Organizacija mobilnosti in vodenje I lm 0.0
Pedagoéka, jezikovna in kulturna priprava 0 0.00 0.0
Proracun za mobilnost 1 3162.00 3362.01
Potovanje
Udelezenci brez posebnih potreb 1 300.00 500.01
Udelezenci s posebnimi potrehami 0 0.00 0.0
Spremljevalne osebe 0 0.00 0.0
Skupaj 1 500.0
Stroski bivanja
Udelezenci brez posehnih potreb 1 2862.00 2862.01
Udelezenci s posebnimi potrebami 0 0.00 0.0
Spremljevalne osebe 0 0.00 0.0
Skupaj 1 2862.0
Skupaj preracun 3362.0

Recalculate | Shrani
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4. Informacije o udelezencih

4.1. Kako do seznama udelezencev? (Ce so Ze vneseni)

1. Registrirajte se v Mobility Tool. (https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility)
2. Kiiknite na Stevilko vasega projekta (npr. 2011-1-SI1-LEO02-09999)

3. V zgornjem meniju kliknite na gumb "Udelezenci". Prikazal se vam bo seznam

udelezencev. Seznam bo vseboval naziv, ime, priimek, spol udelezenca, je/ni
oseba s posebnimi potrebami, je/ni spremljevalna oseba in e-mail naslov

udelezenca. V kolikor Zelite zvedeti Se veC podrobnosti 0 posameznem

r =

udelezencu, kliknete na gumb (k4), ki je poleg imena udelezenca.

POdrObnOSti prOjEkta: 73 2011-1-S11-LEQ03-00003 Domov  Podrobnosti projelta Pmneaeleienci)uﬂoslneizl;uinje Proracun | Posodobitve in porocila
Nrr”

Podprogram: LEONARDO DA VINCI 3t. pogodbe: 2011-1-511-LE003-00003

Akgija: LEONARDO DA VINCI VETPRO iStrokowni delavei v poklicnem izobraZevanju in usposabljanju} Davina Stevilka prijavitelja- 1234
Razpisno leto: 2011 Naziv projekia (v nacionalnem jeziku): Project Title
Datum zacetka akivnosti: Naziv nosilca projekia v latmia- Srednja sola Sonce

Datum konca akivnosti:

Do Oisteiamsen | Uiz dteke|

Naziv Ime Priimek Spol Oseba s posebnimi potrebami Spremljevalna oseba E-posta

C G Luka Novak Moski e he uka test@gmail.com
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4.2. Kako dodate novega udeleZzenca/udelezenko?

1. Registrirajte se v Mobility Tool. (https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility)
2. Kliknite na Stevilko vasega projekta (npr. 2011-1-SI1-LEO02-09999)

3. V zgornjem meniju Kliknite na gumb "Udelezenci".

Kliknite na gumb “Dodaj”. Prikazal se vam obrazec za vnos novega
udelezenca/udelezenke.

Dods] | Odstnioznacena ‘ Uz  detoteke. ‘

Nz Ime  Primek  Spol (seba s posebnimi potrebami Spremljevaina oseba E-posta

r L. luka  Novak Moski - e \e luka test@gmail.com

4. Obvezna polja, ki morajo biti izpolnjena, so ozna€ena z rdeCo zvezdico.
Ko izpolnite vsa polja, kliknite gumb “Shrani”.
Na vrhu zaslona se vam izpiSe »Zapis uspesno ustvarjen« in na seznamu je

dodan/a nov udeleZenec oz. nova udeleZzenka.

Eienec 2 20] ]_] -S|]-|_E002-02643 Doy J Poclobnasti projekea ] Partnerf J Ldeleen ] Mabilnastng izkuénje J Prarafun Jﬂ

Ude

Nazlv Nas\uv“’
[ Fosna Steuilka "
Primek frgf?

Drfava “| - [zhenidrzavo -

D udelezenca

Datum sty ’_Ll f’_:[j
Spal |- leber spal - ¥
p i Z zvezdico (*) so oznaCena polja, ki

Telefn morajo biti obvezno izpolnjena

Je spremijevalng oseba’ | Ng stz leanca!
Oseba s pasebnimi potrebam | N »

L= |

=

RegU‘aW| ~{zhien regjo-

~ el rsto ulleZenca - J

Preklci | Shrari
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4.3. Kako vnesete podatke za skupino udelezencev ?

Mobility Tool omogoca uvoz podatkov za skupino udelezencev z eno operacijo. Uvoz
podatkov je mozen samo za nove udelezence in se ne more uporabljati za popravke

podatkov o udelezencih.

Postopek pri uvozu podatkov za skupino udelezencev:
1. Registrirajte se v Mobility Tool. (https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility)
Kliknite na Stevilko vadega projekta (npr. 2011-1-SI11-LEO02-09999)

2
3. 'V zgornjem meniju kliknite na gumb "Udelezenci".
4

Kliknite na gum »Uvozi iz datoteke«, kot je razvidno na sliki spodaj:

d
<4

Dods | Odstraniomaceno | Uvoziz cetuteke,

Nzv  Ime  Primek  Spol (seba s posebnimi potrebami Spremljevaina oseba E-posta

r L. ok Novak Mok Ne e luka testEqmail.com

5. Sledi postopek uvoza podatkov v treh korakih. Postopek vklju€uje shranjevanje

CSV obrazca, vnos podatkov v obrazec in uvoz tega dokumenta v orodje.

1. Shranite predlogo CSY datnteke.,,
2.V datoteko vpitite podatke o udeleZencih in spremljevalnih osebah,
3. Uvozi datoteko.

6. Kliknite na«Shranite predlogo CSV datoteke«. Odpre se vam novo okno, Ki
vam ponudi dve moznosti: da dokument odprete ali shranite dokument. Shranite

dokument na primerno mesto.

Opening ImportParticipantInfoFromFile-CS e
‘ou hawe chosen ko open:
@ ImportParticipantInfoFromFile-Cs¥Template-v1.csv
which is a: Microsoft Office Excel 97-2003 Warkshest
from: https:ffwebgate, ec.europa.eu
~What should Firefox do with this File?
 Open with IMicrUsuFt Excel {default) j
{+ i Save File H
[ Do this automatically For Files like this from now on,
oK I Cancel I

7. Odprite dokument v urejevalniku besedil (v primeru uporabe Excela in vidite vse
podatke zapisane v eni celici, si prosim preberite poglavje 11.2.2..., ki obravnava

odpravljanje napak pri CSV datotek v Excelu).
14


https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility

8. VpiSete podatke v naslednja polja: Title (Naziv udelezenca), First Name (Ime

udelezenca), Last Name (Priimek udeleZzenca), Date of Birth (Rojstni datum
udelezenca), Gender (Spol udelezenca), Telephone (Telefon), Email (naslov E-
poste), Address (Naslov), Postal Code (Posta), City (Kraj), Country (Drzava),
Region (Regija), Is Accompanying Person (Ali je udelezenec spremljevalna
oseba?), With Special Needs (Ali je udelezenec s posebnimi potrebami?), Type of
participant (tip udelezenca), IVT Participant Type (tip udeleZzenca znotraj ciljne
skupine dijaki — IVT)

a) Dolo€ena polja zahtevajo posebno obliko podatkov. Tabela spodaj prikazuje

vrednosti, ki jih morajo imeti posamezna polja.
b) Nekatere polja so obvezna za vnos podatkov. Spodnja tabela prikazuje tudi,

katera polja so obvezna.

Obvezno polje (Ali

Polje/Field mora polje vsebovati | Zahtevana oblika podatkov
vrednost?)

Title (naziv) Ne Ni predpisane oblike

First Name (ime) Da Ni predpisane oblike

Last Name (priimek) Da Ni predpisane oblike

Format datuma naj bo
Date of Birth (datum rojstva) Da DD/MM/YYYY (D- dan, M —
mesec, Y — leto)

Preveri v aneksu Il (seznam

Gender (spol) Da
kod)
Telephone (telefon) Ne Ni predpisane oblike
Email (e-posta) Da Ni predpisane oblike
Address (naslov) Da Ni predpisane oblike
Postal Code (posta) Da Ni predpisane oblike
City (kraj) Da Ni predpisane oblike
Preveri v aneksu Il (seznam
Country (drzava) Da
kod)
_ Preveri v aneksu Il (seznam
Region (regija) Da
kod)
Is Accompanying Person .
Da Preveri v aneksu Il (seznam

(ali je udelezenec spremljevalna

15



oseba) kod)

With Special Needs

Preveri v aneksu Il (seznam

ali je udeleZenec oseba s Da

(@llJo ude! kod)

posebnimi potrebam)

Type of participant (tip 5 Preveri v aneksu Il (seznam
a

udeleZenca) kod)

IVT Participant Type (ip Preveri v aneksu Il (seznam

udelezenca znotraj ciljne skupine Ne

) kod)
dijakov - IVT)

9. Ko so podatki vneseni v datoteko, lahko uvozite datoteko. V zgornjem meniju
kliknite na gumb "Udelezenci". Nato kliknite na gumb »Uvozi iz datoteke« in

kliknite Browse.

1. Shranite predlogo CSY datateke.,
2.V datoteko vpitite podatke o udeleZencih in spremljevalnih osebah,
3. Wvozi datotekao.

| I Browss.. |ﬂ
Preklici |

a) V kolikor vasa datoteka vsebuje polja z nepravilnim zapisom podatkov oz.

dolo€ena polja niso bila izpolnjena, boste o tem obveScCeni na naslednji strani.
Izpisani bo tudi podatke za polja, kjer so podatki toCno zapisani. Moznost
imate iti nazaj in popraviti napake in ponovno oddati datoteko ali prekiniti
postopek.

b) Ce so vas$i podatki ne vsebujejo napak, boste prejeli informacijo, koliko
udelezencev bo dodanih. Kliknite »Da« v kolikor Zelite nadaljevati. Ko
zakljucite, vas bo sistem postavil na seznam udelezenceyv,

c) V kolikor ze imate udelezence v sistemu in imate namen uvoziti udelezenca z
istim elektronski naslovom, ki ga uporablja udelezenec, ki je ze v sistemu,

boste prejeli naslednje sporocilo:

Ta projekt Ze ima naveden elektronski naslov e
Domov | Podrobnostiprojelda | Parinerji | Udelezenci - Mobilnostne izkusnje | Proracun | Posodobitve in porocila
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4.4 Kako urejate podatke o udelezencu/udelezenki?

1. Registrirajte se v Mobility Tool. (https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility)
2. Kliknite na Stevilko vasega projekta (npr. 2011-1-SI1-LEO02-09999)

3. V zgornjem meniju kliknite na gumb "Udelezenci".

F

Kliknite na zeleni gumb (£:4) ob imenu in priimku udelezencalke.

©

Dods] | Odstznioznacena ‘ Uvoziiz deotee ‘

Naziv  Ime  Primek  Spol (seba s posebnimi potrebami Spremljevaina oseba E-posta

r D L. luka  Novak Moski e Ne luka fest@qmail. com

4. VpiSite spremembe, ki so potrebne in kliknite »Shrani«.

Domov | Podrobnostiprojekda | Partmerji  Udelezenc  Mobilnosine zkusnje  Proracun  Posodobitve in porodila

Udelezenec za 2011-1-S11-LEO03-00003

Naziv | G. Nasloy* | Na pravi poti 1
Ime* |Luka Postna stevilka * | 1000
Priimek” | Novak Kraj* | Ljubfjana
ID udelezenca | 1234 Drzava * | $I - SLOVENLA | |
Ot rojtva Nj E m Regija * | SI021 - Osrednjeslovenska |
$pol* m E-posta * | luka.testi@gmail com

Telefon | 01123436

Je spremljevaina oseba* Nej Vrsta udelezenca® | LAB-SHA - Delnicar j
Oseba s posebnimi potrebami* | Ne j

i o]

Na vrhu zaslona se vam izpi$e, da so bili podatki o udelezencu/ki uspesno

popravljeni/spremenjeni (»Zapis je bil uspesno posodobljen«).

Zapis je bil uspesno posodobljen,

Domov‘ Podrobnostiprojelda:‘ Partnerji ‘ Udeleiencil Mobilnostne izkusnie ‘ ProraEun‘ Posodobitve in porocila
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5. Informacije o partnerjih oz. partnerskih organizacijah, ki
sodelujejo v vasem projektu?

5.1. Kako do seznama partnerjev oz. partnerskih organizacij, Ki
sodelujejo v vasem projektu?

1. Registrirajte se v Mobility Tool. (https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility)

2. Kliknite na Stevilko projekta (npr. 2011-1-SI11-LEO02-09999)

3. V zgornjem meniju kliknite na gumb "Partnerji" in izpiSe se vam seznam

partnerjev oz. partnerskih organizacij.

POdrObnOSti projekta: 7a 2011-1-S11-LEQ03-00003 Domov Fodmbnostipmje@ Mobilnostne izkusnje | Proracun | Posodabitve in poracila

Podprogram: LEONARDO DA VINCI §t. pogodbe: 2011-1-511-LF003-00003

Akcija- LEONARDO DA VINCI VETPRO (Strokovni delavei v poklimem izobrazevanju in usposabljanju) Davina Stevilka prijavitelja 1234

Razpisno leto: 2011 Nazwv projekia (v nacionalnem jeziku): Projed Title
Datum zacetka aktivnosti Naziv nosilca projekia v latinici: Srednja Sola Sonce

Datum konca akiivnosti-

Projektni partnerji za 2011-1-511-LEQ03-00003

Filtriranje po stolpcih ZTazeleni stik
Nosilec projekta ID partnerja Uradni naziv Vrsta organizacije Ime in priimek: Mobilni telefon ~ Drzava

r ER | E

Splosno iskanje

= @ o = > ikazi 50 | zapi
" x ﬂ rj = i 4 Prikazi| 30 x| zapisov
d= 1 L 2 J & Fikazanihod 1 do 2 od skupno 2 zapisov
Seznam pogodbenikov in partnerjey Zazeleni stik
Nosilec ) i ) . : .
pmjeﬂﬁ D partnerja Uradni naziv Vrsta organizacije Ime in primek: Mobilni telefon Drzava
" D Srednja Sola Sonce Srednja poklicna ali tehniska in strokovna Sola
C "\e Cloud Center ali organizacija za poklicno izobrazevanje in usposabljanje
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Organizacije so lahko nosilke projekta/pogodbenice, posredniSke organizacije in

gostujoCe organizacije. Bodite pozorni, da je na vrhu seznama vedno izpisana

organizacija nosilka projekta/pogodbenica

(oznacena z »Da« v stolpcu

nosilec projekta). Partnerja lahko hitro najdete ali preko filtra ali preko iskalnika.

Stran s partnerskimi organizacijami ponuja Se nekaj drugih moznosti. Moznosti, ki

se vam ponujajo so na voljo na vrhu seznama organizacij. Spodaj imate

obrazlozeno za vsak gumb posebe;j:

Gumb

Opis

==
==

Izberi vse organizacije (»Select all«/«Izberite vse«)

Dodaj novo partnersko organizacijo (»Add New«/«Dodaj«)

IzbriSi izbrano partnersko organizacijo (»Delete«/«IzbriSi«)

Izvozi seznam organizacij kot PDF datoteko. Bodite pozorni,
da se izvozi samo tiste elemente, ki so vidni na ekranu. To
pomeni, ¢e je npr. seznam filtriran, bodo v PDF datoteki vidni

samo filtrirani podatki.

Izvozi seznam organizacij kot excelovo datoteko. Bodite
pozorni, da se izvozi samo tiste elemente, ki so vidni na
ekranu. To pomeni, €e je npr. seznam filtriran, bodo v excel

datoteki vidni samo filtrirani podatki.

Natisni seznam organizacij. Bodite pozorni, da se natisne
samo tiste elemente, ki so vidni na ekranu. To pomeni, Ce je

npr. seznam filtriran, bodo natisnjeni samo filtrirani podatki.

Dodaj/odstrani stolpce.

ke

Splosni iskalnik. Seznam se bo sproti prilagajal rezultatom

iskanja.

Odstrani rezultate zadnjega iskanja.
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5.2. Kako dodate novega partnerja/partnersko organizacijo?

=

Registrirajte se v Mobility Tool. (https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility)
Kliknite na Stevilka projekta (npr. 2011-1-SI1-LEO02-09999)

V zgornjem meniju kliknite na gumb "Partnerji".

Kliknite na gumb v obliki zelenega plusa ( J ) . Odprl se vam bo obrazec za

vnos podatkov.

Projektni partnerji za 2011-1-511-LEQ03-00003

Filtriranje po stolpcih ZTazeleni stik
Nosilec projekta ID partnerja Uradni naziv Vrsta organizacije Ime in priimek: Mobilni telefon ~ Drzava
T 1| | E
Splosno iskanje
a
W . x A r:j M 0 g 4 Pikazi |50 | zapisov
i 8 L 5 -] Prikazanih od 1 do 2 od skupno 2 zapisov
Seznam pogodbenikov in partnerjey Zazeleni stik
Nosilec ) i ) . : .
pmjeﬂﬁ D partnerja Uradni naziv Vrsta organizacije Ime in primek: Mobilni telefon Drzava
" D Srednja Sola Sonce Srednja poklicna ali tehniska in strokovna Sola
C 4 Ne Cloud Center ali organizacija za poklicno izobrazevanje in usposabljanje

5. Odpre se vam obrazec za vnos podatkov, ki je sestavljen iz treh delov: podatki o

partnerski organizaciji, kontaktni podatki organizacije in podatki o kontaktni osebi.

Obvezna polja, ki morajo biti izpolnjena, so ozna¢ena z rde€o zvezdico.

Podrobnosti o partnerju

ID partneria. |

Podrobnosti o partnerju za 2011-1-S11-LE0C02-02643

Domay | Podrobnosti projeksa: | Pamneri | udslezenci | Mobilnastne izkusnje | Swoski | Posodobitve in porotila

Polni uradni naziv (v

nacionalnem jeziku)* [«

Z zvezdico (*) so oznacena polja, ki

Polni uradni naziv (v |
latiniciy®

Akronim [

Davéna it.
organizacije

morajo biti obvezno izpolnjena

Vrsta organizacije™ |-

Poslovna naravnanost* |—

[ENEN Y

ol

ol

Obmoéje delovanja® |
Pravni status® |

[

Ekonomski sektor® |-

Velikost (Stevilo

zapaslenih) [-

Velikost (udelezenci
usposabljanja)

Davéna Stevilka |

Ali organizacija davéni
zavezanec”

Da®T NeC N/A®

20



https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility

6. V polju »Informacije o naslovu in stiku« vnesete kontakine podatke o

organizaciji.
Informacije o naslovu in stiku
Telefon 1 | Uradni naslov"
Telefon 2 | Potna Stevilka"
Telefaks | Kraj" |
E-poita” Drzava” | |zheri drzavo - j
Splet | Regija" | j
Preklici | Shrani

Kliknete »Shrani«.
8. Ko shranite podatke, se vam izpiSe potrditveno sporocCilo (Zapis uspesno
ustvarjen), da je bil nov partner/partnerska organizacija uspes$no dodana.

Nov partner/partnerska organizacija je sedaj na seznamu partnerjev.

Opomba:
Podatki o partnerju/partnerski organizaciji se lahko popravijo/spremenijo kadarkoli v

c¢asu proiektneaa obdobia.
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5.3. Kako urejate podatke o partnerju/partnerski organizaciji?

1. Registrirajte se v Mobility Tool. (https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility)
2. Kiliknite na Stevilka projekta (npr. 2011-1-SI1-LEO02-09999)

3. V zgornjem meniju kliknite na gumb "Partnerji".

4. Kliknete na ikono L1 pri imenu partnerja/partnerske organizacije pri kateri Zelite

urediti podatke.

Projektni partnerji za 2011-1-SI1-LE003-00003

Filtriranje po stolpcih Zazeleni stik
Nosilec projekta ID partnerja Uradni naziv Vrsta organizacije Ime in priimek: Mobilni telefon ~ Drzava

r ER | E

Splosno iskanje

M . x @ i ™ T @ -Z Hikaiimzapism
=1 L 5 -] Prikazanih od 1 do 2 od skupno 2 zapisov
Seznam pagodbenikov in partnerjey Tazeleni stik
Nosilec . A — - — : .
v IDpartnerja Uradni naziv Vrsta organizacije Ime in priimek: Mobilni telefon Drzava
projekia
"I Srednja Sola Sonce Srednja poklicna ali tehniSka in strokovna Sola
/ \e\ Cloud Center ali organizacija za poklicno izobrazevanje in usposabljanje

5. Popravite/uredite podatke o vasem partnerju in kliknite »Shrani«. Na zaslonu se

vam izpiSe sporocilo: »Zapis je bil uspesno posodobljen.«

Opomba:
Podatke o pogodbeniku (Beneficiary Organisation) ne morete spreminjati oz.
popravljati. Te podatke lahko popravlja/spreminja samo NA. Ce Zelite popraviti

podatke o pogodbeniku, morate o tem obvestiti NA (mt@cmepius.si). Ko so

spremembe enkrat s strani NA vneSene, sledite korakom pod tocko 3.2.
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5.4. Kako izbrisete podatke o partnerju/partnerski organizaciji?

Registrirajte se v Mobility Tool. (https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility)
Kliknite na Stevilka projekta (npr. 2011-1-SI1-LEO02-09999)

1
2
3. V zgornjem meniju kliknite na gumb "Partnerji".
4

. Oznacite polje pri partnerju/partnerski organizaciji, ki jo/ga Zelite izbrisati in kliknite

na gumb - »rdeci krizec« ( x ).

Projektni partnerji za 2011-1-SI1-LE003-00003
Filtriranje po stolpcih Zazeleni stik
Nosilec projekta ID partnerja Uradni naziv Vrsta organizacije Ime in priimek: Mobilni telefon ~ DrZava
C 1 | | E
Splosno iskanje /
i W x = ki ._-’j Hikaiimzapism
=l x L j'_' ﬂ -] Prikazanih od 1 do 2 od skupno 2 zapisov
Seznam pogodbenikov in partnerjev Tazeleni stik
DNI(;JS:!EE D partnerja * Uradni naziv Vrsta organizacije Ime in priimek: Mobilni telefon Drzava
/ Da Srednja Sola Sonce Srednja poklicna ali tehniska in strokovna Sola
C "\e Cloud Center ali organizacija za poklicno izobrazevanje in usposabljanje
-
a. Ce partner/partnerska organizacija ne sodeluje v nobeni mobilnosti, boste
prejeli sporocilo, da je bil/a partner/partnerska organizacija izbrisana.
b. Ce partner/partnerska organizacija sodeluje v vsaj eni mobilnosti, boste
prejeli opozorilo, da partnerja/partnerske organizacije ne morete izbrisati -
"Vsaj en partner igra vlogo v vsaj eni mobilnosti. Partnerja morate
najprej odstraniti iz mobilnosti.".
Opomba:

Partnerja/partnerske organizacije ne morete izbrisati, ¢e sodeluje vsaj v eni
mobilnosti. V tem primeru morate najprej izbrisati partnerja/partnersko organizacijo

znotraj mobilnosti.
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5.5. Kako dodate kontaktno osebo pri pogodbeniku?

1. Registrirajte se v Mobility Tool. (https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility)
2. Kiliknite na Stevilka projekta (npr. 2011-1-SI1-LEO02-09999)
3. V zgornjem meniju kliknite na gumb "Partnerji".
4. V stolpcu, kjer se vam izpiSejo imena vasSe organizacije, kliknete na vase ime
organizacije. Odpre se vam novo okno s seznamom kontaktnih oseb.
Projektni partnerji za 2011-1-SI1-LE003-00003
Filtriranje po stolpcih Zazeleni stik
Nosilec projekta ID partnerja Uradni naziv Vrsta organizacije Ime in priimek: Mobilni telefon ~ DrZava
o 1] | E
Splosno iskanje
it @ = ki 7 Hikaii’ﬂzapism
=1 x Lad j R | -] Prikazanih od 1 do 2 od skupno 2 zapisov
Seznam pogodbenikov in partnerjev Zazeleni stik
pN[(;JS(Ie‘Lei('a D partnerja * Uradni naziv Vrsta organizacije Ime in priimek: Mobilni telefon Drzava
" / Srednja ola Sonce Srednja poklicna ali tehniska in strokovna sola
C A ' Ne Cloud Center ali organizacija za poKlicno izobrazevanje in usposabljanje

5. IzpiSe se vam

seznam kontaktnih oseb na vas$i organizaciji. Kliknite na gumb

» B« Odpre se vam nov obrazec za vpis podatkov o novi kontaktni osebi.

—

% k ?: i':j"‘ _ﬁ

Seznam stikov za tega partnerja

Stiki partnerja za 2011-1-SI1-LEQ03-00003

Prikazi | All =] zapisov
Prikazanih od 1 do 2 od skupno 2 zapisov

Pooblasten

Uredi  za podpis, Zaf';l:niv Ime in priimek: Oddelek Delovno mesto Mobilni telefon E-poita Dostop do projekta
pogodbe
/ Da Ne Mrs Lana HORVAT Training Director auth ben@gmail.com Ne
r ! Ne Ne Mr Luka NOVAK Training Assistant 1312412 managerétest.com Da

Seznam partnerjev

6. lzpolnite vsa polja. Obvezna polja, ki morajo biti izpolnjena, so oznacena z rdeco

zvezdico. V kolikor Zelite, da je nova kontaktna oseba »preferenéna oseba«
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(tista, s katero bomo bolj komunicirali oz. je koordinator projekta), oznacite prostor
pri besedi »Zazeljen stik«. Oseba, ki bo oznaCena kot »Preferred contact« se
vam izpiSe, ko Zelite imeti ve€ informacij o pogodbeniku.

7. V kolikor so kontaktni podatki (naslov, posta, kraj) kontaktne osebe enaki
podatkom organizacije, lahko oznacite kvadratek »lsti naslov kot partnerska

organizacija.« in podatki se vam bodo samodejno izpisali.

R . . - Domov | NA uwporabniki | Vsiprojekti | Podrobnosti projekia: | Parmerii | UdeleZenci | Mobilnostne izkunje | Prorafun | Posodobitve in
Podatki o osebi za stik Srednja Sola Sonce za 2013-1-S11-LEO01-00002 | |—‘ —
I Isti naslov kot partnerska organizacija I
Naziv ‘ Uradni naslov*
Ime* ‘ Postna Stevilka ‘
Prilmek” ‘ Kraj * ‘
Oddelek Driava®  |-leberidizavo - E
Delovno mesto * ‘ Regila* |~ E
Mobili telefon ‘ Telefaks ‘
E-poka” | Glawi sli(
Izberite to moZnost, Ce Zelite uporabnika povabiti k uporabi Orodja za spremljanje mobilnosti.
Dostop do projekta Povabilo bo poslano na zgoraj navedeni elektronski naslov.
W Prekii § Shrani

8. Po vnosu podatkov kliknete gumb »Shrani«.
9. Prejmete potrditveno sporocilo, da je bila nova kontaktna oseba uspesno dodana:

" Zapis je bil uspesno posodobljen ".
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5.6 Kako dodate kontaktno osebo pri partnerju/partnerski
organizaciji?
Registrirajte se v Mobility Tool. (https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility)

Kliknite na Stevilka projekta (npr. 2011-1-SI1-LEO02-09999)

V zgornjem meniju kliknite na gumb "Partnerji".

w0 N PR

V stolpcu, kjer se vam izpiSejo imena partnerskih organizacij, kliknete na ime
organizacije, pri kateri bi Zeleli dodati kontaktno osebo. Odpre se vam novo okno

s seznamom kontaktnih oseb.

Projektni partnerji za 2011-1-SI1-LE003-00003

Filtriranje po stolpcih Zazeleni stik
Nosilec projekta ID partnerja Uradni naziv Vrsia organizacije Ime in priimek: Mobilni telefon ~ DrZava

T 1| | E

Splosno iskanje

W= , x [ "_j o = i =4 Prikai[50 =] zapisn
g= 1 = :é - Prikazanih od T do 2 od skupno 2 zapisov
Seznam pogodbenikov in partnerjev Zazeleni stik
Nosilec ) i — R - ) .
p[DJEk[:":l D partnerja Uradni naziv Vrsta organizacije Ime in priimek: Mobilni telefon Drzava
/ Da Srednja Sola Sonce Srednja poklicna ali tehniska in strokovna Sola
C 4 Ne ———— | Cloud Center ali organizacija za poklicno izobrazevanje in usposabljanje

IzpiSe se vam seznam kontaktnih oseb na partnerski organizaciji. Kliknite na gumb

» 0o« Odpre se vam nov obrazec za vpis podatkov o novi kontaktni osebi.

St|k| par‘tnerja 7a 2011-1-S11-LE003-00003 Domov | Podrobnosti projekia: ~ Parinerji | Udelezenci  Mobilnostne izkusnje | Proracun | Posodobitve in porodila

B 3 Prikazi | All | zapison
= 3

—] 2 Prikazanih od 0 do 0 od skupno 0 zapisox

Seznam stikov za tega partnerja
e Zazeleni
Uredi  za podpiss ik Ime in priimek: Oddelek Delovno mesto Mobilni telefon E-poita Dostop do projekta

pogodbe

Noben zapis ni bil najden

Seznam partnerjev

5. lIzpolnite vsa polja. Obvezna polja, ki morajo biti izpolnjena, so oznacena z rde¢o
zvezdico. V kolikor Zelite, da je nova kontaktna oseba »preferenéna oseba«

(tista, s katero bomo bolj komunicirali oz. je koordinator projekta), oznacite prostor
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pri besedi »Zazeljen stik«. Oseba, ki bo oznacena kot »Preferred contact« se
vam izpiSe, ko Zelite imeti ve€ informacij o pogodbeniku.

6. V kolikor so kontaktni podatki (naslov, posta, kraj) kontakine osebe enaki
podatkom organizacije, lahko oznacite kvadratek »lsti naslov kot partnerska

organizacija.« in podatki se vam bodo samodejno izpisali.

I It nelov Kot partnerska orgaizaca I
Uradi oy

Naziv

Ime ‘ PuitnaSevilka ‘
Priimek ‘ 1] ‘
D Dia" [[teidion- ]

Delowmo mesto Reaija | - J

ol telefon ‘ Teefals ‘
Epofe ‘ Clami stiﬁ
Semampetiege Preficy Shren

7. Po vnosu podatkov kliknete gumb »Shrani«.
8. Prejmete potrditveno sporocilo, da je bila nova kontaktna oseba uspesno dodana:

" Zapis je bil uspesno posodobljen ".

5.7 Kako izbrisete kontaktno osebo pri pogodbeniku?

Registrirajte se v Mobility Tool. (https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility)
Kliknite na Stevilka projekta (npr. 2011-1-SI1-LEO02-09999)

1
2
3. V zgornjem meniju kliknite na gumb "Partnerji".
4

.V stolpcu, kjer se vam izpiSe seznam sodelujoCih organizacije, kliknete na vase

ime organizacije. Odpre se vam novo okno s seznamom kontaktnih oseb.

T i x ﬂ ":j - i i '—-'ﬁ Hikaiimzapism
d= 1 LA o - Prikazanih od 1 do 2 od skupno 2 zapisov
Seznam pogodbenikov in partnerjey Zazeleni stik
Nosilec . i — - . : .
pmjeﬂ'a D partnerja Uradni naziv Vrsta organizacije Ime in priimek: Mobilni telefon Driava

/ Da Srednja Sola Sonce Srednja poklicna ali tehniska in strokovna Sola
r 4 / " Center ali organizacija za poklicno izobrazevanje in usposabljanje
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5. Oznacite kvadratek pri osebi, ki jo Zelite izbrisati in kliknite na rdec krizec » x «

Stiki partnerja za 2011-1-SI1-LEQ03-00003

—
i 7 fx E
=0 ‘B ?; j o o

Seznam stikov za tega partnerja

Prikazi | All =] zapisov
Prikazanih od 1 do 2 od skupno 2 zapisov

y
O Ne Ne Mr Luka NOVAK

Pooblasten Zaseleni
Uredi  za podpis, ik Ime in priimek: Oddelek Delovno mesto Mobilni telefon E-poita Dostop do projekta
pogodbe
/ Da Ne Mrs Lana HORVAT Training Director auth ben@gmail.com Ne
Training Assistant 1312412 managerétest.com Da

Seznam partnerjev

6. Bodite pozorni, da prvotne kontaktne osebe ne morete izbrisati, zato pri tej osebi

ni na voljo praznega kvadratka.
7. Prejmete potrditveno sporocilo, da je bila kontaktna oseba izbrisana:

"Zapis je bil uspesno izbrisan".

Zapis je il uspesno zbrisan,

Nosilec projekta Stiki partnerja za
2011-1-SI1-LE002-02643

Domoy ‘ Podrobnosti projekta: ‘ Partnerji | Udelezenci ‘ Mobilnostne izkuSnje ‘ Proracun | Posodobitve in porocila
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5.8 Kako

organizaciji?

izbrisete kontaktno osebo pri partnerju/partnerski

Registrirajte se v Mobility Tool. (https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility)

w0 N PR

Kliknite na Stevilka projekta (npr. 2011-1-SI1-LEO02-09999)

V zgornjem meniju kliknite na gumb "Partnerji".

V stolpcu, kjer se vam izpiSejo imena vasih partnerskih organizacij, kliknete na

ime organizacije, pri kateri izbrisati kontaktno osebo. Odpre se vam novo okno s

seznamom kontaktnih oseb.

C 'NE/M

o @ R 7
7= T KA H R° 8
Seznam pogodbenikov in partnerjev
Nosilec A )
pmjeﬂﬁ D partnerja Uradni naziv Vrsta organizacije
" D Srednja Sola Sonce Srednja poklicna ali tehniSka in strokovna Sola

Center ali organizacija za poklicno izobrazevanje in usposabljanje

Ime in primek:

Prikazi m zapisov

Prikazanih od 1 do 2 od skupno 2 zapisov
Zazeleni stik

Mobilni telefon Drzava

5. Oznacite kvadratek pri osebi, ki jo Zelite izbrisati in kliknite na rdec krizec » x «.

Stiki partnerja za 2011-1-SI1-LEO03-00003

Seznam stikov za tega partnerja

Prikazi Al\j zapisov
Prikazanih od 1 do 2 od skupno 2 zapisov

Pooblasten

\

Uredi  za podpis, Zasiteilen! Ime in priimek: . Oddelek Delovno mesto Mobilni telefon E-poita Dostop do projekta
pogodbe
/ Da Ne Mrs Lana HORVAT Traiming Director auth ben@gmail.com Ne
E ' Ne Ne Mr Luka NOVAK Training Assistant 1312412 managerétest.com Da

Seznam partnerjev

6. Bodite pozorni, da prvotne kontaktne osebe ne morete izbrisati, zato pri tej osebi

ni na voljo praznega kvadratka.

7. Prejmete potrditveno sporocilo, da je bila kontaktna oseba izbrisana:

"Zapis je bil uspesno izbrisan".

Zapis je il uspesno zbrisan,

Domov | Podrobnosti projekta: ‘ Partnerji | Udelezenci ‘ Mobilnostne izkusnje ‘ Proracun | Posodobitve in porocila

Nosilec projekta Stiki partnerja za
2011-1-S11-LE002-02643

29



https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility

5.9 Kako omogogéiti dostop do orodja Mobility Tool novi kontaktni

osebi pri pogodbeniku?

Registrirajte se v Mobility Tool. (https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility)

V zgornjem meniju kliknite na gumb "Partnerji".

P w0 P

Kliknite na Stevilka projekta (npr. 2011-1-SI1-LEO02-09999)

V stolpcu, kjer se vam izpiSe seznam sodelujoCih organizacije, kliknete na vase

ime organizacije. Odpre se vam novo okno s seznamom kontaktnih oseb.

Prikazanih od 1 do 2 od skupno 2 zapisov
Zazeleni stik

Z @ I 7
B 51 '
T KA G -
Seznam pogodbenikov in partnerjev
Nosilec A )
pmjeﬂ'a D partnerja Uradni naziv Vrsta organizacije
" D Srednja Sola Sonce Srednja poklicna ali tehniSka in strokovna Sola

T A e /M Center ali organizacija za poklicno izobrazevanje in usposabljanje

Ime in primek: Mobilni telefon Drzava

Prikazi m zapisov

5. Na desni strani imate v stolpcu »Dostop do projekta« navedeno, ali ima

kontaktna oseba dostop do projekta v orodju ali ne. V kolikor Zelite osebi

omogoditi dostop kliknete na »rumen svinénik« pri osebi

Stiki partnerja za 2011-1-SI1-LEQ03-00003

W= & &
=T X & j '

Seznam stikov za tega partnerja

Prikazanih od 1 do 2 od skupno 2 zapisov

Prikai | All ¥| zapisov

Pooblasten  _ .
Zazeleni

Uredi  za podpis, sk Ime in priimek: : Oddelek Delovno mesto Mobilni telefon E-poita Dostop do projekta
pogodbe
Da Ne Mrs Lana HORVAT Training Director auth ben@gmail.com Ne
r / Ne Ne Mr Luka NOVAK Training Assistant 1312412 managerétest.com Da

/

Seznam partnerjev

6. V spodnjem levem kotu oznacite prazen kvadratek pri »Dostop do projekta« in

kliknete »Shrani«.
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Domoy NAuwmbmki‘ Vsiprojekti | Podrobnost projekia: I Partneni ‘ Udelezena | Mobilnostne izkuinje | Proratun | Posodobitve in |

Podatki o osebi za stik Srednja Sola Sonce za 2013-1-511-LEO01-00002

T Isti naslov kot partnerska organizacija

Naziv ‘ Uradni naslov* ‘
\me" Postna Stevilka ‘
Priimek* ‘ Kraj* ‘
Oddelek‘ Drzava " [-lzoer dzvo- ki
Delovno mesto* ‘ Regiia* [~ ]
Mobilni telefon ‘ Telefaks ‘
E-pokta’ ] Glawni stik FF
[ Izberite to moZnost, Ee Zelite uporabnika povabit k uporabi Orodja za spremljanje mobilnosti.
Dostop do projek Povabilo bo poslano na zgoraj navedeni elektronski naslov.

Semam parnenzv Prekié

7. Sistem bo osebi poslal elektronsko sporocilo. Sporocilo vsebuje Stevilko projekta,
naslov projekta, povezavo na orodje in kontakte nacionalne agencije. Primer

sporocila vidite spodaj.

Dragi Miha,

Dostop do Orodja za mobilnost (Mobility Tool) vam je omogoéil |

imate dostop do projekta:

EC dtevilka projelta: 2011-1-811-LEQ02-02643
Nacionalna $tevilka projekta: LDV-MOB-XX/11
Naziv projelita” ueoneennroneoms

Orodje za mobilnost (Mobility Tool) je sistem za upravljanje mobilnosts, ki se sofinancirajo iz
programa VseZivljenjsko utenje. Orodje je za vas, nosilee projektov, razvila Evropska
komisija.

V Orodje za mobilnost (Mobility Tool) boste lahko vnesli vse podatke o svojih projektih,
navedli udeleZence i mobilnosts, beleZili in spremljali porabo sredstev, ustvarjali porotila
udeleZencev ter pripravili in oddali svoje poroéilo Nacionalni agenciji.

Za dostop do tega projekta sledite spodaj navedenim korakom |

+ Pojdina splemo stran Orodja za spremljanje mobilnosti na
https://webgate. ec.europa.ew/eac/mohility

»  Ce se 3e niste registrirali, klikmite "Se niste registrirani” in se prijavite. V postopku
registracije uporabite elektronski naslov na katerega je bilo poslano to sporoéilo.

+ Cg Ze imate ECAS ratun, ki je povezan s tem elektronskim naslovom, ga uporabite za
prijavo.

Z3 dodame mformacije in podporo stopite v stik s svojo Nacionalno agencijo.

Centre of the Republic of Slovenia for Mobility and European Educational and Training
Programmes

miff cmepius. i

To je avtomatsko oblikovano sporofilo. Ne odgovarjajte na to sporoéilo.
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6. Vnos mobilnosti oz. mobilnostnih izkusenj

6.1. Kako vnesete novo mobilnostno izkusnjo (Mobility

Experience)?

Definicija:

Mobilnostna izkusnja oz. "Mobilnost Experience" je skupek ene ali ve€¢ mobilnosti,
ki jih je izvedel en sam udelezenec. V vecini primerov mobilnostna izkusnja
sestoji iz ene same mobilnosti. Vendar je lahko mobilnostna izkusnja sestavljena
iz ve€¢ mobilnosti in v tem primeru morajo mobilnosti deliti ista merila (znotraj
istega gospodarskega sektorja, na istem podrocju izobrazevanja in isti stopniji

izobrazbe).

Opomba:

Preden se lahko ustvari nova Mobinostna izkuSnja (Mobility Experience), mora
biti v orodje vneSen vsaj en udelezenec in dve partnerski organizaciji (prva kot
organizacija poSiljateljica in druga kot organizacija prejemnica). Prosimo, za vec

informacij preverite Se poglavji ”Kako dodate novega

udelezencal/udelezenko?" in "Kako dodate novega partnerja/partnersko

organizacijo?".

1. Registrirajte se v Mobility Tool. (https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility)
2. Kliknite na Stevilka projekta (npr. 2011-1-SI1-LEO02-09999)

3. V zgornjem meniju kliknite na gumb "Mobilnostne izkusnje". Prikazal se vam bo

seznam mobilnostnih izkusen,;.
P —m—

POdrObnOSti prOjEkta: 7a 20] } _] _S|] _LE003_00003 Domov | Podrobnosti projekta: | Partnerji Wmmwn Posodabitve in porocila

Podprogram: LEONARDO DA VINCI i pogodbe: 2011-1-511-LEC03-00003

Akcija- LEONARDO DA VINCI VETPRO (Strokowni delavci v poklimem izobrazevanju in usposabljanju) Davina Stevilka prijavitelja: 1234

Razpisno leto: 2011 Maziv projekia (v nacionalnem jeziku): Project Title
Datum zadetka aktivnosti Naziv nosilca projelda v latinici: Srednja Sola Sonce

Datum konca akiivnosti-
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4. Kliknete na gumb "Nova mobilnostna izkusnja".

V tem projektu i mobilnostnih izkSen;. , _ ‘ _ L e—
Domov | NAuporabniki Vsiprjeti | Podrobnostprojeita \ Patneri | Udeleienci - Mobinostne izinie | Froracun | Posodobitve in porocila

Seznam mobilnostnih izkusenj za
2013-1-S11-LE001-00002

/

A

Nwamnbhnsmaiﬂuéial o Napredmism'e‘ 0ds|raniﬁlre| Zahteva] poroch | Unoz-izvoz

Ni zadetkow!

5. Odpre se vam nov obrazec za vnos »mobilnostne izkusnje«.

|zohrazevanje Udelezenci in spremljevalne osebe
Ekonomski sektor I_ |zberi sekior - j Izberi in priimek udeleZenca: |zbrani:
JuhanMiha j [”. j
IzobraZevalno podrotje I—\7h¢=.ri podrafje ~ j Sever Maja .
Stopnja izobrafevanja |- Izberinvo - 7 C;
[ [

I- Izbenite vse udeleZence

INFORMACIE IN POMOC
Uparabite kombinaciio tipk CTRL+klik za izbor vet udele3encev.

Vpisite crko za premik na Zeleno ime udelezenca.

Ko Zelite izbrane udeleZence dodati na seznam, Kliknite na desno puitico.

Partnerji mobilnosti Podrobnosti o mobilnosti Proracun
R : — Dr;":avapo§\|jale\jica*|8I-SLOVEN|JA vl
Organizacija posiljateljica* |Sredma gola Jonce (Nosilec projekta) j - I
DI v QoS .’IAT-AVSTRI.JA v| T li
Organizaclja gostiteljica*  |LuxuBB ¥ Sosk biara ’
Natum ndhnrla*l E P— li
L = 0
Organizacija posrednica Datum poviaka wl— |;| poTovanja
Irajanje (vtednih) | 0 mdm:| U
e (tegnt) |0 man [0 | m
Cerliliciranie Jeik/-i v uporabi
Inhari partnarja 73 rarfifciranis Irhrani rartificati Seznam jezikov Izbrani jeziki
IS\erljuiu\nSurlm[Nuj j EN-ang\sﬁEina ﬂ J
T R - holparifina
— — DA - dandtina N
Certfikati Kl El ET - estonting [ |
Fl-finicina o
FR - francodting
E] EL-qritina C]
GA - ircina
j [T - taljanégina
IV-laijitins v 5

Seznam mobilnostnih izkuéenjl PrekHEi| Shrani|
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6. lzberete »ekonomski sektor izobraZevanja/usposabljanaj«, »izobrazevalno

podrocje usposabljanja« in »stopnjo izobrazevanja.

Izobrazevanje
Ekonomski sektor I— Izberi sektor — ﬂ
IzobraZevalno podrocje |- Izheri podrndje — |
Stopnja izobraZzevanja |— Izbari nivo — ;I

7. lzberete udelezenca iz seznama v okviru “Izberi ime in priimek udelezenca”.
Lahko uporabite kombinacijo tipk CTRL + izbor udelezencev, Ce Zelite izbrati vec
udelezencev ali vtipkate prve C&rke priimka, da hitreje pridete do Zelenega

udelezenca.

Udelezenci in spremljevalne osebe

Izberiin priimek udeleZenca: Izbrani:

Sever baja ﬂ ﬂ

[~ [~
™ Izberite vse udeleZence
IMFERRAACUE M P Ob o
Uporabite kombinacijo tipk CTRL-klik za izbor wed udeleZencey.

Wpigite Erko za premik na Zeleno ime udelezenca.
Ko Zelite izbrane udeleZence dodati na seznam, kliknite na desno puscico.

8. Ko najdete udelezenca, ga izberete, kliknete na zeleno puscico in ga dodate na
seznam izbranih udeleZencev. Ponovite postopek dokler nimate izbranih vseh

vasSih udelezencev.

Udelezenci in spremljevalne osebe

Izberiin priifmek udeleZenca: Izbrani:

r lzberite vse udeleZence

IMFORMACUE IM Pahdod

Uporabite kombinacijo tipk CTRLFklik z2 izbor wed udaleZencew.

Wpisite Erko za premik na zeleno ime udelezanca.

Ko Zelite izbrane udelezence dodati na seznam, kliknite na desno puscica.
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9. |z seznama lahko udeleZenca tudi izbriSete. Udelezenca najprej izberete in potem

kliknete na zeleno ikonco, usmerjeno v levo.

UdeleZenci in spremljevalne osebe

lzberiin priimek udeleZenca: Izbrani:

;I Sever haja

r lzberite vee udeleZence

I FrRhd A E T Foobd o

Uparabite kombinacijo tipk CTRLFklik za izbor ved udeleZencew.

wpigite Erko za premik na Zeleno ime udeleZenca.

kKo Zelite izbrane udeleZence dodati na seznam, kliknite na desno puséica.

10.1zberete organizacijo posiljateljico, organizacijo gostiteljico in v kolikor je primerno,
tudi organizacijo posrednico.

Partnerji mobilnosti

Organizacija po%iljateljica* |Srednja Zola Sonce (Mosilec projekta) j
Organizacija gostiteljica® |Luxu EE vI

Organizacija posrednica I— vI

11. Sledi izbor mati¢ne drzave, ciljne drzave, datum odhoda in datum povratka.

Trajanje mobilnosti v tednih in dnevih se bo avtomati¢no izracunalo.

Podrobnosti o mobilnosti

Drzava poiil_iateljica‘-*l Sl - SLOVEMIJA

DrZzava gostiteljica® | AT - AVSTRIJA

Datum odhoda*

][ﬁ]l*_ll

Datum povratka*

Trajanje (v tednih) 0 indni: I 0

[

12. V del, ki se nanaSa na proraéun mobilnosti, vnesete znesek, ki ga bo/do
udeleZzenec/ci porabil/li za potne stroSke oz. stroSke bivanja (v kolikor teh

podatkov pri vnosu mobilnosti Se nimate, lahko podatke vnesete kasneje).
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Proracun

Strogki bivanja: | 0
Stroski potovanja: | 0
Skupaj: | 0.00

13. Pri certificiranju oz. priznavanju mobilnosti najprej izberete organizacijo, ki je/bo
certifikat podelila in nato izberete Se vrsto certifikata. S klikom na zeleno puscico
se vama bosta oba podatka izpisala v polje Izbrani certifikati in sicer v formatu:

»izbrana organizacija« - »izbrani certifkat/priznavanje«.

Certificiranje
EEburi partewrf za cartificimnje Izbrani certifikati
ISrednja iola Sonce I:NDS“;I ;I
Eburi wrsto curtifikcimas @
| e rtifikati =1
[
Seznam mobilnostnih izkugen) | Prekliéi | Shrani I

14. Na koncu izberete Se jezik, ki ga bo oz. je udelezenec uporabljal pri izvedbi
mobilnosti. S klikom na zeleno puscico se vam bo izbrani jezik izpisal v polju

»lzbrani jeziki«.

Jeziki v uporabi
Seznam jezikow lzbrani jeziki
BG - Bulgarian ﬂ =)
CS- Czech
DA - Danish
ML - Dutch
EM - English
ET - Estonian
Fl- Finnish
FR - French
DE - German
EL- Greek =] =

15. Po vnosu vseh podatkov kliknete »Shrani«.
16.Ko shranite podatke, se vam izpiSe potrditveno sporocilo. Mobility Tool bo kreiral
mobilnostne izkuSnje za vse izbrane udelezence. Vse kreirane mobilnostne

izkusnje imajo za udelezence enako vrednost za ekonomski sektor, izobrazevalno
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podrocje, stopnjo izobrazbe, organizacije v mobilnosti (poSiljajo¢a organizacija,
organizacija prejemnica), drzavo prejemnica, datume v mobilnosti, zneske za
potne stroSke in stroSke bivanja, priznavanje in jezik, ki so ga uporabljali na
usposabljanju v tujini.

17.Kliknete na gumb »Seznam mobilnostnih izkuSenj« in se vrnete nazaj na

seznam mobilnostnih izkuSen,;.

Certificiranje Jeziki v uporabi
Eburi partaerp za curtificinaj lzbrani certifikati Seznam jezikow Izbrani jeziki
ISrednja $ola Sonce (Mosil 7] =] EM - angleftina 3 =
Eburi vrste cartificinnp BG - bolgaridina
. - D& - dangéina
ICemﬁkatl J ET-estonitina
Fl-finitina
FR -francoétina
EL -gricina
Ga - irigina
j IT - italijaniéina
Lv-latijigina x| =
Seznam mabilnostnik izkuienj Prekligi §  Shrani

6.2. Kako do vpogleda v posamezno mobilnostno izkusnjo?

1. Registrirajte se v Mobility Tool. (https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility)
2. Kliknite na Stevilka projekta (npr. 2011-1-SI1-LEO02-09999)

V zgornjem meniju Kliknite na gumb "Mobilnostne izkusnje".

—

Podrobnosti projekta: 7a 20] ]_] _SH _LE003_00003 Domov = Podrobnosti projekta: | Partnenji Udeleier(\lobllnoslne izl\.uérb’mlafm - Posodobitve n porodila

Podprogram: LEONARDO DA VINCI it. pogodbe: 2011-1-5I1-LE003-00003

Akgija- LEONARDO DA VINCI VETPRO iStrokowni delavei v poklicnem izobraZevanju in usposabljanju) Davina Stevilka prijavitelja- 1234

Razpisno leto: 2011 Naziv projekta {v nacionalnem jeziku): Projed Title
Datum zacetka aktivnosti Naziv nosilca projekia v latinici: Srednja Sola Sonce

Datum konca aktivnosti:

3. Prikazal se vam bo seznam mobilnostnih izkusenj. Seznam vsebuje naslednje
podatke glede posamezne mobilnostne izkusnje: ime/priimek udeleZzenca, datum
zaCetka prve mobilnosti, datum zakljuka zadnje mobilnosti, status njegovega
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porocila in Stevilo mobilnosti. V kolikor pa Zelite ve€ informacij pa sledite korakom,

ki so zapisani v nadaljevanju.

| s |

4. Kliknite na zeleno ikono (i4) pri mobilnostni izkusnji, v katero Zelite imeti

vpogled.
Nova moiosha o | (715 Napledniskmje‘ Odshmiﬂlhe‘ Laiey poocio | ooz

Primek Ime i daun zatetia  Zadnjizaluinidaum  Sttusporodle — Mobilnost

§ D R Maja 01/082013 140313 SHRANJENO I
Seza oiost 21 motison \ It M

1D mobinesi Dria psiaejce D ustece Ongaizeca gosieica O zaka O 23 ke

SLOVENIA AVSTRA Luwu 88 01/08/2013 14/09/2013 [

6. Odpre se vam novo okno s podrobnostmi o mobilnostni izkusnji. Bodite pozorni,
da so spodaj na voljo tudi podatki o mobilnostih.

Podrobnosti o mobilnostni izkusnji za 2013-1-S11-LEO0T-00002

Udelezenec Udelezenec

. ’_ Nasloy |Na s2vem N 3
. ’MEJE— Postna Stels (2000
i |Manhur
Frimek | Sexer
v (5.0
Datum mjst |_1 W |ﬁ {de-mm-yyy)
i 311
o

Telefon |
(seba s posebmimi |N_
patehni | Epoite |anastanomikpercicBemepiussi
Spremijevaina oseba |E
Vst [P D lobrazevanje
VT udelefenec |Muhlﬂ£m -deleZeneivasnownem poklnem usposablnju v ol Borest et 43-Rihon e odinoganznon j
Izobradevlng oo’ ‘ﬁ?ﬂ- mefsto, gazdersto i bt (podrobnege neo j
Sopn e 158D 24 Sengiokbo otredere 1
Sazvam mohiiasti 2 to mabilnostno zkuinjo Do novo mabinest | 2
Drava patilatecs Driay: qustiteca Organizacii qustteica Datum zz6stka Datum 23Ktk
SLOVENIA AVSTRIA L B8 01/08/2013 14082013 r

Seznam mebinosih izkusn) PrekliE M
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6.3. Kako najdete dolo¢eno mobilnost ali mobilnostno izkusnjo?

V kolikor imate v sistemu veliko Stevilo mobilnosti oz. mobilnostnih izkuSenj in Zelite
najti doloeno mobilnost o0z. mobilnostno izkusSnjo, lahko uporabite moznost
naprednega iskanja.

1. Registrirajte se v Mobility Tool. (https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility)

2. Kliknite na Stevilka projekta (npr. 2011-1-SI1-LEO02-09999)

3. V zgornjem meniju Kliknite na gumb "Mobilnostne izkusnje".

Kliknete na gumb »Napredno iskanje«.

Novamobincstia ziuing | 70| Napredokang Ocktanifie ELCTE N
\ Priimek Ime Pri datum zafetka  Zadnjizakluchi datum  Sttus porocila Mobilnsti

B SR Mijz 01/08/2013 14/09/2013 SHRAMJENO 1
Seznam mobinosti a 1o mabinostno izksnjo D o i ﬂ
1D moblnesi Draa poatefjca Driaa ot Onoanizacia qosttefjca Dt za¢2ta Datm zaljua
SLOVENA AVSTRIA Luvu B8 01/08/2013 14/092013 [

4. Izpolnite obrazec, ki se vam prikaze:

MoZnosti iskanja

Oseba Drzave poiiljateljice/prejemnice mobilnosti
Drzava posiljateljica I— lzberi driavo — j
Ime I
Drzava gostiteljica I— lzberi drizavo — j
Priimek |

Datumi mobilnosti
Spremljevalna oseba Cpa ONe @ Oboje

Datum odhoda [3!

Oseba s posebnimi potrebami Cpa T Ne Oboje I -
Datum povratka I E

I5E Odstrani filtre | Preklici |

Napredno iskanje vam omogoCa, da najdete udelezenca, spremljevalno osebo,
osebo s posebnimi potrebami, udelezence glede na drzavo gostiteljico oz. glede na
datum odhoda oz. povratka.

V primeru, da Zelite odstraniti filtre, kliknete na gumb »Odstrani filtre«.
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6.4. Kako spremeniti/popraviti podatke pri posamezni mobilnostni
izkusnji?
V okviru mobilnostne izkusnje lahko spremenite samo (!) naslednje podatke:
e ekonomski sektori (economic sector)

e izobrazevalno podrocje (field of education)

e stopnja izobrazevanja (level of education)

V kolikor Zelite popravite podatke v zgoraj omenjenih delih, sledite naslednjim
korakom:

1. Registrirajte se v Mobility Tool. (https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility)
2. Kliknite na Stevilka projekta (npr. 2011-1-SI11-LEO02-09999)

3. V zgornjem meniju kliknite na gumb "Mobilnostne izkusnje". Prikazal se vam bo

Domov | Podrobnosti projekta: | Partnerji | Udelezerfi =~ Mobilnostne izkusnje Yroracun = Posodabitve in porodila

seznam mobilnostnih izkuSen;.

Podrobnosti projekta: za 2011-1-SI1-LE003-00003

Podprogram: LEONARDO DA VINCI i pogodbe: 201 1-1-511-LECO3-0#)03

Akcija: LEONARDO DA VINCI VETPRO (Strokowni delavci v poklimem izobrazevanju in usposabljanju)
Razpisno leto: 2011

Datum zacetka aktivnosti

Davina Stevilka prijavitelja: 1234

Maziv projekia (v nacionalnem jeziku): Project Title

Naziv nosilca projekia v latinici: Srednja Sola Sonce

Datum konca akiivnosti-

F =

4. Kliknite na ikono (e=4) pri mobilnostni izkusniji, pri kateri zelite spremeniti podatke.

Novamobinosha zkusn | 17076 Napredwiskan]e‘ Odstramﬁltre‘

ponlo | Uvozk oz

Prvi datum zagetka  Zadnji zakljuéni dam  Status porocila Mobilnosti

Priimek Ime

r SEVER Maja 01/08/2013 14/09/2013 SHRANJENO 1

\ Dodaj novo mabinost J

Driava gostitejica Datum zakjudka

Seznam mobilnosti za to mobilnostno izkinjo

1D mobilnosti Drzava posilatefjica
SLOVENIA AVSTRIA Luxu B8 01/08/2013 14/09/2013

(rganizacija gostitejca Datum zaetia

5. Bodite pozorni, da v tem obrazcu ne morete popravljati podatkov o posameznem

udelezencu (). V kolikor zZelite popraviti podatke o udeleZencu preberite poglavje
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Kako urejate podatke o udelezencu/ki?.

6. Po opravljenih popravkih kliknete na gumb »Shrani«.

Podrobnosti o mobilnostni izkusnji za 2013-1-S11-LEO01-00002

Udelezenec Udelezenec

- ’_ Nask |Na s afieni 3
. ’Mala— Postna Etmilks (2000
) ] |Marbor
Primek. | Sexer
e 5 S0ENH
Detum rojstve |_1|E|E (dd-mm-yyy)
e [§01- aac
Spol |F-Fons

Telefon |
Oseb s posebnimi |N_
putetani | E-puita |ana stanomik-percic@cmepissi
Spremijevalna osete |E
Vet [P D lobrazevanje
. L ! Evonomski sektor® - Rt in acinie vodrih crganizmon
T uieefeec |Moblﬂ€m-Ude\ezenavosnwrenpckmemusposahl]an]uvsol P |-t n g ol ez 1
IzobraFein podrofet ‘BZU-KHQ sho, quzdarstio n rbiho [podobnefeneo j
St b 15020 23- Setreokdo otrezes 1
Seznam mobilnasti 2 o mobilnostno kuinjo Dodaj novo mobinest J
Driava patilatejica Driaya gustitejca Organizacij qusttejic Datum zzéztha Datum 2ak(ucka
SLOVENIIA AVTRA L 88 01/08/2013 14/03/2013 r
Semam merstihizien P

6.5. Kako do vpogleda v podrobnosti pri posamezni mobilnosti v
okviru mob. izkusnje?

1. Registrirajte se v Mobility Tool. (https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility)
2. Kliknite na Stevilka projekta (npr. 2011-1-SI1-LEO02-09999)

3. V zgornjem meniju kliknite na gumb "Mobilnostne izkusnje". Prikazal se vam bo

seznam mobilnostnih izkusen,;.

Podrobnosti projekta: za 2011-1-SI1-LEQ03-00003 Domov  Podrobnosti projekia- | Partnerji Udeleieni Mobilnostne izkuinje [mmﬁn Posodobitve in porodila

Kontekst in obdobje

& pogodbe: 2011-1-511-LE003-00003

Podprogram: LEONARDO DA VINCI
Akcija LEONARDO DA VINCI VETPRO (Strokovni delavdi v poklicnem izobraZevanju in usposabligpi Davina 3tevilka prijavitelja- 1234

Razpisno leto: 2011 Naziv projekia (v nacionalnem jeziku): Project Title

Datum zadetka aktivnosti: Naziv nosilca projekia v latinici: Srednja Sola Sonce

Datum konca akiivnosti:

41


https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility

Kliknite na ikono (

pri mobilnosti, v katero zelite imeti vpogled.

Nwarmhilnosmaizhl&ja‘ ors Nauedniskﬂje‘ 0ds1miﬁ|lre|

Tt poroclo | Uz ;-]

Primek Ime Prvi datum zaCetka  Zadjizakljuinidatum  Staus porocila Mobilnost
r § SEVER Nia 01 0812013 140972003 SHRANEND | |_.
Sl’lllﬂﬂlﬂnhl'mlﬂlﬂﬂml'msmllm D()da]mwmd]‘m M
1D mobinost Drzava posilaejca Driava qusiefca Organizacia stitejica Datum zaCetka Datum zakmh\
SLOVENIA AVSTRIA Luu B8 01/08/2013 14/09/2013 m-
Odpre se vam obrazec s podatki o mobilnosti.
Partnerji mobilnosti Podrobnosti o mobilnosti Proracun

D mabilnosti

Organizacija posijateljica® \S[edn]aéu\aSonce[aniIecpmJekha) J Drzava osilatejca’| SI-SLOVENUA ] Sroski bivrj m
Onganizacia gostitljca® \LuquB J Drzava gosfiteljica”| AT - AVSTRIJA i poe— liﬂﬂﬂ
* I’ = :
Organizacij posredhica |- ’ Datum odhode”| 1672013 o
Datum poviaika'| 14092013 ol
- Skupaj 0
Trajanje (v tednih) F
indniﬁ
Certificiranje Jezik /i v uporabi
e e e Ibraicerlati Sezamjezon e ez
e SoncsNoslc okt | 3 SredhjaS0a Sonce - Euroess mobios 2 [B6-bogaritna ih_ EN-anglite
R L DA- anéing 3
: ET - astonGina
e 1 A Fl-finétina ~
L FR - francosting ¥
EL- riting
CA-irStina
IT-faljanéina
o | [LV-labiina
LT- fivanséina 9 7
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6.6. Kako popraviti/spremeniti podatke pri posamezni mobilnosti?

V kolikor Zelite popraviti/spremeniti podatke pri naslednjih kategorijah mobilnosti:

Drzava, ki poSilja udelezenca — mati¢na drzava (Sending Country)

Drzava, ki sprejema udelezenca — ciljna drzava (Receiving Country)

Datum odhoda (Departure Date)

Datum povratka (Return Date)

Organizacija, ki poSilja udeleZzenca — org. posiljateljica (Sending Partner)
Organizacija, ki sprejema udelezenca — org. gostiteljica (Receiving Partner)
Organizacije posrednica — org. posrednica (Intermediary Partner)

Stroske poti 0z. stroSke bivanja/dnevnice

Certificiranje/priznavanje

Jezik, ki se je uporabljal pri izvedbi mobilnosti

sledite naslednjim korakom:

1. Registrirajte se v Mobility Tool. (https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility)
2. Kliknite na Stevilka projekta (npr. 2011-1-SI1-LEO02-09999)

Bodite pozorni, da v kolikor Zelite popravljati podatke o posamezniku (npr. ime,

priimek,...), si preberite poglavje 4.4 Kako urejate podatke o udelezencu/udelezenki?

3. V zgornjem meniju kliknite na gumb "Mobilnostne izkusnje". Prikazal se vam bo

seznam mobilnostnih izkuSen;.

Podrobnosti projekta: za 2011-1-SI1-LEO03-00003 Dumev)| Wiecstnesiy proge ira) Wi sy @ Etcelt e

Podprogram: LEONARDG DA VINCI 3t. pogodi
Akcija: LEONARDO DA VINCI VETPRO (Strokovni delavci v poklicmem izobraZevanju in usposabljanju) Tna Stevilka prijavitelja- 1234

Razpisno leto: 2011 Naziv projekta (v nacionalnem jeziku): Project Title

Datum zaetka aktivnosti Naziv nosilca projekta v latinici: Srednja Sola Sonce

Datum konca akiivmosti-

F =

4. Kiliknite na ikono (e==4) pri mobilnosti, v katero zelite imeti vpogled.

Nwamnhilnosmmménja| 7briS Namdmskan]e‘ Odshamﬁltre‘

porocilo | Uvozi-zvodi

Priimek Ime Prvi datum zatetka  Zadnji zakljuéni dam  Status porodila Mobilnosti
r SEVER Maja 01/08/2013 14/09/2013 SHRANJENO 1
Seznam mobilnosti za to mobilnastno izkuSnjo Do novo mabinast J
D mobilnosti Driava podifjateljica DrZava gostitefjica Organizacija gostiteljica Datum zatetka Datum zakiji
SLOVENIA AVSTRIJA Luxu B8 01/08/2013 14/09/2013
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5. Popravite podatke in nato kliknite «Shrani«.

Partnerji mobilnosti

Podrobnosti o mobilnosti

D mobilnosti

Drzava posiljateljica’| S1- SLOVENHA J

Proracun

Organizacia posijateljce” [Sreia 30a Sonce (Noslec progity) 7| St biva m
Organizacija gostiteljca” (Lou B B Drava ostiteljca’| AT AVSTRIA i po— m
Organizacija posrednica - ’ Datum odhode”| 1672013 0
Datum poviaika'| 14092013 ol
- Skupaj 000
Trajanje (v tednih) F
indniﬁ
Certificiranje Jezik /i v uporabi
Izberi partnerja za certificiranje Izbrani cenifiati Seznam jezikov [zbrani jeziki
Seda 30 Sonce ot e o| ) [SedeSeSoca- Europess mobios 2 [BG- bolgrsina 2 - angeid
et o certicrar : DA-danﬁE'\Ua
. ET -estonsina
et ] Fl- néGine
FR- francoStin
EL- grsina
GA-irina
IT-iljansting
o | [LV-labiina
LT- itvanscina 9 7
Prekici§ Strani
6.7. Kako dodate novo mobilnost Ze obstoje¢i mobilnostni
izkusnji?
Opozorilo!

Dodate lahko najvec€ Sest mobilnosti znotraj ene mobilnostne izkusnje (na osebo). Se

uporablja v situacijah, ko mora posameznik zaradi razli¢nih razlogov svojo mobilnost

prekiniti in je njegova celotna mobilnost sestavljena iz krajSih mobilnosti.

Smiselno je to uporabljati tudi, ko udelezenci v okviru svoje mobilnosti zamenjajo]
drzavo (npr. pripadajo drugi zneski, certifikati,...), vendar Se zmeraj v sklopu ene

mobilnostne izkusnje. V kolikor ste v dvomih, kako vpisati svoje mobilnosti,

kontaktirajte svojo nacionalno agencijo (mt@cmepius.si).

1. Registrirajte se v Mobility Tool. (https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility)

2. Kliknite na Stevilka projekta (npr. 2011-1-SI1-LEO02-09999)
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3. V zgornjem meniju kliknite na gumb "Mobilnostne izkusnje". Prikazal se vam bo

seznam mobilnostnih izkuSen;.

6 —

=

Podrobnosti projekta: za 2011-1-SI11-LEO03-00003 Domov | Pockwboostiprojelta- | Fanesi

UdeleZ Mobilnostne izl.umb'mméun Posodobitve in poro€ila

Podprogram: LEONARDO DA VINCI

Akcija- LEONARDO DA VINCI VETPRO (Strokowni delavci v poklimem izobraZevanjs ina Stevilka prijavitelja- 1234

Razpisno leto: 2011 Naziv projekta (v nacionalnem jeziku): Project Title

Datum zafetka akiivnosti Naziv nosilca projekia v latinici- Srednja Sola Sonce

Datum konca akiivmosti-

4. lzberite mobilnostno izkusnjo pri kateri bi radi dodali mobilnosti in kliknite »Dodaj
novo mobilnost«.

Nwamhilnmmm‘ ﬂ Napmdmskanje‘ Odsﬁamﬁltre‘
Priimek Ime Pri datum zaCetka  Zadwji zakjutni datum ~ Status porodila Mobinosti
r SEVER N2 01/08/2013 14/09/2013 SHRANJENO 1
Seznam mobilngst za to mobilnost izkuijo \ Dot ovo ot | 2
1D mobiinost Driava posiftelica Driava gostitefca Organizacia qostitlica Daum zaéetka Datum zakljutka
SLOVENIA AVSTRIA Luwu B8 01/08/2013 14/09/2013 r

5. Vnesete podatke v posamezna polja (organizacije, drzave, datume

odhoda/prihoda, nacin priznavanja, jezik usposabljanja)

Partnerji mobilnosti Podrobnosti o mobilnosti Proracun
1D mobilnosti
Organizacija poSiljateljica* \Srednja Sola Sonce (Nosilec projekta) j Drzava posiljateljica’ | - lzber dravo - ]' Stroski bivanja

0
s Drzava gostiteljica* |- lzberi drzavo — i o
Organizacija gostiteljica’ \Luxu BB j Strodki potovanja 0
| Datum odhoda* &
) 0

Organizacija posrednica \—

Datum povratka® &

Trajanje (v tednih) ’—G

in dni ’_ﬂ

Skupaj

Certificiranje Jezik/-i v uporabi

tzberi partnerja 7a certificiranje Izbrani certifikati Seznam jezikor

|Srednja%Ia%nm(Nusw\enpru]ebda; j = [ET-eston3tina i =2
i ificirani FI - findtina —
Izber cetificiranja
ﬁm FR-francoséina
[ Certikal | EL-gina
GA - ircina
IT - italijanicina
LV - Iztvijcina
LT- litvan3&ina
=z |HU-madZar3tina
MT - malte3¢ina =

|.IL

Prekiiéi | Shrani

6. Kliknite na gumb "Shrani", da shranite podatke o novi mobilnosti.
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6.7. Kako izbriSete posamezno mobilnost v okviru Mobilnostne
izkusSnje?
1. Registrirajte se v Mobility Tool. (https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility)

2. Kiliknite na Stevilka projekta (npr. 2011-1-SI1-LEO02-09999)

3. V zgornjem meniju kliknite na gumb "Mobilnostne izkusSnje". Prikazal se vam bo

seznam mobilnostnih izkusen].

Udelezen: Mobilnostne izkuinje n | Posodobitve in poroila

Podrobnosti projekta: za 2011-1-S11-LEQ03-00003 Tio— || Cricomimiann o | ore

Podprogram | FONARDO DA VINCT 31_pogodbe 7011 =1 FO03-00003
Akcija” LEUNARDO DA VINCI VEI PRO Strokovmi delaval v poklicnem izobraZevanju i usposabljanju) priyavitelja- 1231

Razpisno leto: 2011 v projekia (v nacionalnem jeziku): Project Title

Datum zafetka aktvnosts Nazwv nosiica projekia v latmici- Srednja sola sonce

Datum konca aktivmosti:

4. Poiscite mobilnostno izkusnjo pri kateri bi Zeleli izbrisati mobilnost.

0r0clo | Uvozk-izvozi

Novamobilnustnamﬁnja‘ J Naprednmskawe‘ Odstraniﬁ\lre‘

Priimek Ime Prvi datum zaCetka  Zadnji zakljucni datum ~ Status porodila Mobilnosti
r SEVER Maja 01/08/2013 19/12/2013 SHRANJENO 2
Seznam mobilnosti za to mobilnosto izkuSnjo Do novo mobinos M
1D mobilnosti Driava posiliateljica Driava ostitefjica Organizaciia qostiteljia Datum zacetka Dawm zakljudka
SLOVENIA AVSTRIA Luxu B 01/08/2013 14/09/2013 r
SLOVENIA NEMCIA Luxu B 21/11/2013 19/12/2013

5. OznacCite kvadratek pri mobilnosti, ki jo zelite izbrisati in kliknete na gumb
»lzbrisi«.

6. Orodje vas vpra$a, Ce ste prepricani, da Zelite izbrisati mobilnost.

7. Prejmete potrditveno sporocilo, da je bila mobilnost uspesno izbrisana »Zapis je

bil uspesno zbrisan«.

Opomba:

Posamezno mobilnost (“Mobility”) lahko izbriSete samo v primeru, da imate v
okviru ene mobilnostne izkusnje navedenih ve¢ kot eno mobilnost.

Ce je navedena samo ena mobilnost in jo Zelite izbrisati, si ve¢ o tem preberite v

poglavju "Kako izbristati mobilnostno izkusnjo?".
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6.8. Kako izbrisati mobilnostno izkusnjo?

1. Registrirajte se v Mobility Tool. (https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility)
2. Kiliknite na Stevilka projekta (npr. 2011-1-SI1-LEO02-09999)

3. V zgornjem meniju kliknite na gumb "Mobilnostne izkusnje". Prikazal se vam bo

seznam mobilnostnih izkusen,;.
e

Mobilnostne izkuinjbl‘mméun Posodobitve in porodila

Podrobnosti projekta: za 2011-1-SI1-LEO03-00003 N R e

Podprogram: LEONARDO DA VINCI
Akcija LEONARDO DA VINCI VETPRO {Strokowni delavci v poklicnem izobraZevanju in usposabljanju)

Razpisno leto: 2011

Datum zafetka aktivnosti Naziv nosilca projekia v latinici- Srednja Sela Sonce

Datum konca akiivmosti:

4. Poiscite mobilnostno izkusnjo, ki bi jo Zeleli izbrisati. Oznacite kvadratek pri

mobilnostni izkusniji, ki jo Zelite izbrisati in kliknete na gumb »lzbriSi«.

Vot ) e | il o M
Primek Ime i datum zacetka.  Zadnji zakljucni datum  Status porodila Mobilnosti
SEVER Maja 01/08/2013 14/03/2013 SHRANJEND 1
%mmrizam mabilnastno izkusnjo Dodg oot J
1D mobilnost Driava posilateca Driava gustitefica Ongenizaca gosttejca Datum zatetka Datum zakjucka
SLOVEN[A AVSTRIA Luxu B8 01/08/2013 14/09/2013 [

5. Prejmete potrditveno sporocilo, da je bila mobilnostno izkusnja uspesno izbrisana

»Zapis je bil uspesno zbrisan«.
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7. Uvoz in izvoz podatkov

V tem poglavju boste nasli navodila glede uvoza podatkov o partnerju, udelezencih in
njihovih mobilnosti, kot tudi informacije o izvozu podatkov iz orodja.

Glavni namen uvoza podatkov je omogociti pogodbenikom velikih projektov hitro
vhaSanje velike koliCine podatkov v enem koraku. Drugi namen takega uvoza
podatkov je sinhronizacija med zunanjim orodjem pogodbenika z orodjem Mobility
Tool. MozZnost uvozal/izvoza je na strani, kjer se urejajo podatki o mobilnostnih

izkusnjah.

Posodobitve in porodila

Udelcze Mobilnostne izkusnje racun

Podrobnosti projekta: za 2011-1-SI11-LEO03-00003 N T

Podprogram: LEONARDO DA VINCI
Akcija: LEONARDO DA VINCI VETPRO {Strokowni delavci v poklicnem izobraZevanju in usposabljanju) Davéna 3

Razpisno leto: 2011 v projekta (v nacionainem jeziku): Project Title

Datum zafetka aktivnosti Naziv nosilca projekia v latinici- Srednja Sela Sonce

Datum konca akinmosti:

Vi W ket Ol o U o
Primek Ine P datum zacetka  Zadji zakljucn datum SﬂW/Mnhinwi
v SEVER Maja 01/08/2013 14/03/2013 SHRANJEND |
Seznam mobilnosti 22 to mobiinastno izkisnjo Dodg oot u
1D mobilnost Driava posilateca Driava gustitefica Ongenizaca gosttejca Datum zatetka Datum zakjucka
SLOVEN[A AVSTRIA Luxu B8 01/08/2013 14/09/2013 [

7.1. lzvoz podatkov

V obrazcu, ki se vam odpre, kliknete na »lzvozite podatke o mobilnostih in z njimi

povezanih partnerjih«.

— Uvoz
Izberite datoteko za mobilnosti, ki jo zelite uvoziti. Browse..
Uvoz
— lzvoz
lzvozite podatke o mobilnostih in 2z njimi povezanih partnerjih
Fraklici |

48



Pri izvozu podatkov se ti shranijo kot CSV datoteka in podpicje (;) se uporablja kot
loCilo. Datoteka, ki je bila izvozena, se lahko uporablja tudi za uvoz podatkov pod
pogojem, da so vsa obvezna polja izpolnjena. Ve€ informacij o tej temi lahko najdete

v poglavju, ki opisuje postopek uvoza.

7.2. Uvoz podatkov

Orodje omogoca tudi uvoz podatkov o partnerjih, udeleZzencih in mobilnostih.
Postopek uvoza uporabi CSV datoteko. Podatki se lahko uvozijo kadarkoli v ¢asu
izvedbe projekta. Med uvozom se lahko kreirajo novi vnosi ali pa se samo osvezijo.
Ni pa mogoce z uvozom izbrisati podatkov, ki so Ze na voljo v orodju. V kolikor zelite

doloCene podatke izbrisati, morate to storiti neposredno v orodju.

Splodna pravila, ki veljajo pri uvozu podatkov:

- 'V kolikor sistem partnerske organizacije, mobilnosti ali udelezenca ne
identificira naredi nov zapis;

-V kolikor sistem partnerske organizacije, mobilnosti ali udelezenca identificira
kot Ze obstojeCe, novi podatki o tem udelezencu, mobilnosti ali partnerju
»povozi« Ze obstojeCe podatke;

-V kolikor sistem partnerske organizacije, mobilnosti ali udelezenca identificira
kot Ze obstojeCe in se novi podatki o tem udelezencu, mobilnosti ali partnerju

ne razlikujejo od Ze obstojecih, se podatki ne spremenijo;

Pomembno je omeniti, da z uvozom podatkov ne morete izbrisati podatkov v orodju,
vendar pa je mozno podatke podvajati. Ve€ podrobnosti o tem najdete v naslednjih
odstavkih.

V kolikor Zelite uvoziti podatke morata biti izpolnjena dva pogoja: datoteka, ki jo boste
uvozili mora biti v pravi obliki in podatki v datoteki morajo biti pravilno zapisani.

Del, ki je namenjen uvoz podatkov je spodaj oznacen v rdeCem okviru.

— Uvoz

Izberite datoteko za mobilnosti, ki jo zelite uvoziti. Browse

Uvoz

— lzvoz

lzvozite podatke o mobilnostih in z njimi povezanih partnerjih

Preklici |
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Bodite pozorni, da je proces uvoza podatkov zahteven in da lahko uvoz podatkov,
glede na obseg datoteke, lahko traja dlje Casa.

V vsakem primeru sistemu generira sporoCilo — v primeru uspesSnega ali
neuspesSnega uvoza podatkov. Primera obeh odgovor sta navedena spoda;j:

XX

V primeru, da uvoz ni bil uspesen prejmete naslednje sporocilo:

— Uvoz

Izberite datoteko za mobilnosti, ki jo Zelite uvoziti. Browse.

Uvoz

Uvoz ni uspel.
Uvozenih je bilo 0 mobilnosti.

Uvoz mobilnosti ni uspel: vase CSV datoteke ni bilo mogoce obdelati (za podrobnosti glej 2o11-1-
S -LEQ02-02643-error-98E648AF -FOE 7-9397-48 742 A FEBE49523D.cav )

Pomembno!
V kolikor je samo en podatek v datoteki napacno zapisan, se datoteka v celoti

zavrne. Postopek bi lahko opisali kot »vse ali niC« postopek pri uvozu podatkov.

7.2.1 Struktura datoteke, ki se jo uporabi za uvoz

Najboljsi nacin da zagotovite pravilno strukturo podatkov je, da uporabite datoteko, ki
je na voljo v orodju samem. Do datoteke pridete, Ce sledite korakom pri izvozu

podatkov - 7.1.1zvoz podatkov. V kolikor podatkov v orodju Se nimate, bo datoteka

imela podatke samo v prvi vrstici (imena stolpcev).

V datoteki imate v prvi vrstici havedena imena stolpcev, v drugi vrstici pa so
navedene zahtevane omejitve, ki so razloZzene na naslednji strani. V tretji vrstici pa se
zacnejo podatki o posameznikih, parternerjih in mobilnostih. Bodite pozorni na to, da
tudi v primeru, ko imate eno organizacijo poSiljateljico in eno organizacijo prejemnico,
morate podatke o organizacijah (vkljuéno s podatki o kontaktnih osebah) navesti
tolikokrat kolikor boste imeli mobilnosti. Pozorni ste na to, da pri istem partnerju

uporabite isto identifikacijsko Stevilko.

Seznam vseh polj z njihovimi opisi in specifikami (ali je polje obvezno za izpolnit oz.

morate vnesti kodo) najdete v aneksu | na koncu tega dokumenta.
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V datoteki so trije tipi podatkov:

obvezna polja, ki morajo biti izpolnjena (oznacena z *),

polja, ki vsebujejo kodo (oznacena z DICT),
- polja, ki jih lahko izpolnite oz. pustite prazne.
Vsa polja s kodo morajo biti tudi obvezno izpolnjena. Specifike posameznih polj so

zapisane v druge vrstice datoteke

Seznam kod, ki jih morate uporabiti pri poljih s kodami (DICT), najdete v aneksu Il
kot priloga temu dokumentu.

Posebej bodite pozorni na polja s kodami, ki se bodo uporabili pri uvozu podatkov —
minimalno 34 obveznih polj zahteva uporabo kod in Se dodatnih 11 v kolikor imate

posredniSko organizacijo.

Funkcija Uvoz podatkov upoSteva vse evropske nacionalne pisave, zato je
pomembno, da so podatki kodirani v UTF-8 znakovni obliki.

1. Polie_1; Polje_2; ...; Polie_n

2. “Polje_1"; “Polje_2”"; ... ; “Polje_n”"

“wn ”

3. “Polje_1"; Polje_2 ki ima dvojne navednice " _”; ... ; “"Polje_n”

7.2.2 Primeri uvoza podatkov

V spodnji tabeli so navedeni podatki za tri mobilnosti za prvih 7 stolpcev. Bodite
pozorni, da druga vrstica prikazuje znacilnosti/specifike posameznega polja — npr. z
zvezdico so oznacena polja, ki so obvezna za izpolniti in z CODE so oznacena polja,
ki potrebujejo vnos kode. Polje »Naziv udeleZzenca« nima posebnih zahtev in lahko

ostane tudi prazno. Ostala polja so bila za ta prikaz izpuscena.

ID projekta | ID Naziv Ime Priimek Datum rojstva | Spol
mobilnosti | udeleZzenca udelezenca udelezenca udelezenca udelezenca

* * * * * *’ DICT

2011-1-SI1- 0001 G. FirstName LastName 01/01/1980 M

LEOO1-

00001

2011-1-SI!- 0002 Ga. Jane Jones 01/01/1995 F

LEOO1-

00001

2011-1-SI1- 0003 G. FirstName LastName 01/01/1980 M

LEOO1-

00001

Pomembno, da v datoteki prvi dve vrstici ostaneta nespremenjeni. V kolikor boste

prvi dve vrstici izbrisali, uvoz podatkov ne bo mogo€ oz. bo neuspeSen. Pomembno
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je tudi, da ne zamenjate vrstnega reda stolpcev. Tudi v tem primeru uvoz podatkov

ne bo uspesen.

V naslednjem primeru gre 8 udeleZzencev iz iste organizacije (koda BEN) na 8

razli¢nih organizacij (kode od HOST1 do HOST2)

ID projekta ID Ime ID organizacije ID organizacije
mobilnosti udelezenca posiljateljice gostiteljice

* * * * *

2011-1-SI!- ID0001 Imel BEN HOSTO1

LEO01-00001

2011-1- SI!- ID0002 Ime2 BEN HOST02

LEO01-00001

2011-1- SI!- ID0003 Ime3 BEN HOSTO03

LEO01-00001

2011-1- SI!- ID0004 Ime4 BEN HOST04

LEO01-00001

2011-1- SI!- ID0005 Ime5 BEN HOSTO05

LEO01-00001

2011-1- SI!- ID0006 Ime6 BEN HOSTO06

LEO01-00001

2011-1- SIt- ID0007 Ime7 BEN HOSTO07

LEO01-00001

2011-1- SIt- ID0008 Ime8 BEN HOSTO08

LEO01-00001

V naslednjem primeru se bodo oblikovale tri mobilnosti za istega udelezenca, ki bo

Sel na tri razlicne organizacije v tujino. Opozorilo, da se vam bo v tem primeru pri

seznamu udelezencev pojavila ista oseba zapisana trikrat.

identificira mobilnosti, ne pa posameznikov.

To se zgodi, ker

ID projekta | ID Ime Priimek ID organizacije ID organizacije
mobilnosti udelezenca | udelezenca posSiljateljice gostiteljice

* * * * * *

2011-1-S11- | ID0001 Imel Priimekl BEN HOSTO01

LEOO1-

00001

2011-1-S11- | 1D0002 Imel Priimekl BEN HOSTO02

LEOO1-

00001

2011-1-SI1- 1D0003 Imel Priimekl BEN HOSTO3

LEOO1-

00001

Naslednji primer prikazuje pomembnost vnosa podatkov vrstico za vrstico. Med

postopkom uvoza podatkov se podatki uvazajo vrstico po vrstico. V primer, da vrstica
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8t. 20 vsebuje malce spremenjene podatke o istem partnerju, kot so navedeni v

vrstici 8t. 6, bom vzel podatke iz zadnje vrstice (5t. 20). Spodaj je prikazan primer.

ID projekta ID organizacije Uradni naziv Postni naslov Postna Stevilka

poSiljateljice organizacije organizacije organizacije
posiljateljice poSiljateljice poSiljateljice

_* * * * *

2011-1-S11- BEN Organizacija AA Celovska 111 SI-1000

LEOO1-

00001

2011-1-SI!- BEN Organizacija AA Celovska 1 SI-1000

LEOO1-

00001

|z primera opazite, da je v zadnjem zapisu naslov organizacije zapisan kot Celovska

1 in kot CelovSka 111, kot je navedeno v zgornjem zapisu te iste organizacije. Spodaj

je podoben primer.

ID projekta ID organizacije Uradni naziv Postni naslov Postna Stevilka

posiljateljice organizacije organizacije organizacije
poSiljateljice poSiljateljice poSiljateljice

* * * * *

2011-1-SI1- BEN Organizacija AA Celovska 111 SI-1000

LEOO1-

00001

2011-1-SI!- BEN Organizacija AA Celovska 1 S1-1000

LEOO1-

00001

2011-1-SI1- BEN Organizacija AA Celovska 111 SI-1000

LEOO1-

00001

Iz zgornjega primera vidite, da se bo pri uvozu podatkov naslov organizacije dvakrat

spremenil (iz Celovske 111 v Celovsko 1 in nazaj v Celovsko 111). Vec€ scenarijev bo

obravnavnih v naslednjih poglavjih.

7.2.3 Identifikacijska polja (ID)

Datoteka za uvoz vsebuje 12 identifikacijskih polj. Identifikacijska polja igrajo zelo

pomembno vlogo pri uvozu podatkov. Spodnja tabela opisuje znacilnosti posameznih

identifikacijskih polj:
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Ime polja Obvezno? Opis

ID projekta Da Stevilka projekta dodeljena s strani NA,
npr. 2011-1-SI1-LEO01-00001. Pri
posamic¢nem uvozu podatkov mora biti
vrednost tega polja vedno enaka.

ID mobilnosti Da Katerakoli unikatna identikacijska oznaka
mobilnosti npr. 0001, MOBO01, SI-GB-
Janez

ID partnerja za certificiranje Oznaka je ista oznaki, ki se navaja pri

1 identifikacijski Stevilki organizacije
prejemnice, poSiljateljice ali posrednice.

ID partnerja za certificiranje Oznaka je ista oznaki, ki se navaja pri

2 identifikacijski Stevilki organizacije
prejemnice, poSiljateljice ali posrednice.

ID partnerja za certificiranje Oznaka je ista oznaki, ki se navaja pri

3 identifikacijski Stevilki organizacije
prejemnice, posSiljateljice ali posrednice.

ID organizacije posiljateljice Da Katerakoli unikatna identikacijska oznaka
organizacije posSiljateljice; npr.
pogodbenik1,...

Nacionalna identifikacijska Neobvezno polje, ki se ga lahko uporabi

Stevilka organizacije za zapis nacionalne identifikacijske

posiljateljice Stevilke, npr. mati¢na Stevilka, davéna
Stevilka.

Elektronska posta kontaktne Da Identifikacija kontaktne osebe in to polje

osebe pri organizaciji se ne more osveziti z uvozom podatkov.

poSiljateljici, gostiteljice al

posrednici

ID organizacije gostiteljice Da Katerakoli unikatna identikacijska oznaka
organizacije gostiteljice, npr.
GOSTINST1

Nacionalna identifikacijska Neobvezno polje, ki se ga lahko uporabi

Stevilka organizacije za zapis nacionalne identifikacijske

gostiteljice Stevilke, npr. mati¢na Stevilka, davéna
Stevilka.

ID organizacije posrednice Da Katerakoli unikatna identikacijska oznaka

organizacije posrednice,, i.e. INTORG1,
POSREDT1, ...

Nacionalna identifikacijska
Stevilka organizacije
posrednice

Neobvezno polje, ki se ga lahko uporabi
za zapis nacionalne identifikacijske
Stevilke, npr. mati¢na Stevilka, davéna
Stevilka.

Analizirajmo nekaj scenarijev za boljSi prikaz in razumevanje delovanja

identifikacijskih polj in kako si jih razlaga sistem.
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7.2.4 Nekaj scenarijev uvoza podatkov

Scenarij 1 — uvoz podatkov za projekt, ki_Se nima_ vpisanih podatkov —

organizacija posSiljateljica ni ista kot je pogodbenik.

Predvidevajmo, da ste pravkar prejeli vabilo, da uporabite orodje Mobility Tool pri
izvedbi vaSega projekta. Na spletni strani zaenkrat nimate podatkov o udelezencih
oz. mobilnostih. Morda imate kakSne podatke o partnerji, ni pa nujno.

Prvo se registrirate v orodje Mobility Tool, kliknete na Mobilnostne izkusnje in nato
kliknete na Uvoz-izvoz ter preko izvoza pridete do datoteke. Datoteka je prazna,
vsebuje samo podatke v prvi vrstici (imena polj) in drugi vrstici (specifikacije/zahteve
za posamezna polja). Datoteka pa ne vsebuje podatkov o projektu.

Odprete datoteko in vnesete podatke v prazna polja (vse kode iz zahteve za
posamezna polja so na voljo v aneksu tega dokumenta — Se posebej bodite pozorni
na format datuma. Od 147 razli¢nih polj je 79 takih, ki morajo biti obvezno izpolnjena.

Podatke shranite v CSV obliki in uvozite datoteko preko orodja Mobility Tool.

Kot rezultat takega uvoza je:

- oblikovala se bosta minimalno dva nova partnerja z identifikacijskima
Stevilkkama (organizacija posiljateljica in organizacija gostiteljica) in podatki o
kontaktnih osebah

- vsaj en udeleZenec bo dodan seznamu udelezencev

- oblikovala se bo vsaj ena mobilnost

Pomembno!
1. Pri organizacijah (poSiljateljica, gostiteljica ali posrednica) je kontaktna oseba
avtomati¢no oznacena kot preferenéna kontaktna oseba.
2. Za spremljevalne osebe se pri uvozu podatkov vezanih na izobrazevanje,
certifikate in izbor jezikov ne uposteva, kljub temu jih v tabelo morate vnesti (to
so udeleZenci, ki imajo vrednost v polju »Ali je udelezenec spremljevalna

oseba?« enako »Yes«).

Mogoce oblikovanje dveh novih partnerjev ni najbolj zaZelena reSitev, glede na to, da
bi verjetno Zeleli izbrati pogodbenika kot organizacijo posiljateljico. ReSitev se ponuja

v naslednjem scenariju.
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Scenarij 2 — uvoz podatkov za projekt, ki Se nima vpisanih podatkov —

organizacija poSiljateljica je ista kot je pogodbenik.

Predvidevajmo, da ste pravkar prejeli vabilo, da uporabite orodje Mobility Tool pri
izvedbi vaSega projekta. Na spletni strani trenutno Se nimate podatkov o udelezencih
oz. mobilnostih. Morda imate kakSne podatke o partnerjih. Preveriti pa morate, ali so
vsi podatki o pogodbeniku kot organizaciji poSiljateljici vneseni v orodje.

Prvo se registrirate v orodje Mobility Tool, kliknete na Partnerji in nato kliknete na
svinCnik pri vasi organizaciji (pogodbenik), da boste preverili podatke. Vnesite

podatek v polje ID partnerja, npr. POGH1,...

Podrobnosti o partnerju

I ID partnerja i I

Polni uradni naziv (v

Srednja 3ola Sonce

nacionalnem jeziku)*

Polni uradni naziv (v —
Srednja Sola Sonce

latinici)*

Akronim I

Davcna St.

" | 12345678
organizacije
Vrsta organizacije* |- =
Poslovna naravnanost* | NP - Neprofitna =
Obmocje delovanja®* |L - Lokalna raven j
Pravni status* |PB - Javni -
Ekonomski sektor* -
Velikost (5tevilo
zaposlenih) |—— j
Velikost (udelezenci
[R1-1do20 =

usposabljanja)*

Davcna Stevilka I

Nato kliknete na Mobilnostne izkuSnje in nato kliknete na Uvoz-izvoz ter izvozite
podatke. Datoteka je prazna, vsebuje samo podatke v prvi vrstici (imena polj) in drugi
vrstici (specifikacije/zahteve za posamezna polja). Datoteka pa ne vsebuje podatkov
0 projektu.

Odprete datoteko in vnesete podatke v prazna polja (vse kode iz zahteve za
posamezna polja so na voljo v aneksu tega dokumenta — Se posebej bodite pozorni
na format datuma). Pri podatkih o organizacij boste uporabili podatke o vasi

organizaciji (pogodbenici). Se posebej bodite pozorni, da boste v polie »ID
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organizacije poSiljateljice« vnesli enak podatek kot ste ga na spletni strani (npr.
POGL1).
Od 147 razlicnih polj je 79 takih, ki morajo biti obvezno izpolnjena. Podatke shranite v
CSV obliki in uvozite datoteko preko orodja Mobility Tool.
Rezultati takega uvoza so:

- oblikovala se bo minimalno en nov partner z identifikacijskima Stevilkama

(organizacija gostiteljica) in podatki o kontaktnih osebah
- vsaj en udelezenec bo dodan seznamu udelezencev

- oblikovala se bo vsaj ena mobilnost

V tem primeru so uporabili pogodbenika kot organizacijo posSiljateljico. Opazili boste
tudi, da v primeru, da ne boste vnesli v tabelo to¢no takih podatkov, kot jih imate na
spletni strani, da se vam bodo podatki o organizaciji ali kontaktnih osebah. V
naslednjem scenariju si bomo ogledali, kako preko uvoza osveZiti podatke na spletni

strani.

Scenarij 3 —uvoz podatkov za projekt, ki Ze ima vpisane podatke o mobilnostih

Predvidevajmo, da ste orodje Mobility Tool Ze uporabili za namen vnosa podatkov o
projektu. Vnesli ste podatke o partnerski organizaciji, udelezencih in mobilnostih.
Odlocili ste se, da boste urejali podatke s programom zunaj orodja Mobility Tool.
Kliknete na Mobilnostne izkuSnje in kliknete na Uvoz-izvoz ter izvozite podatke.

Ko odprete datoteko, boste opazili, da niti partnerji niti mobilnosti nimajo
identifikacijskih Stevilk, Ceprav so polja ozna¢ena z zvezdico.

Odlocite se, da boste doloCene podatke popravili, dodali kakSno novo mobilnost.
Dodati morate Se identifikacijske Stevilke za partnerje in mobilnosti.

Ko zakljucite, uvozite datoteko.

Rezultati takega uvoza so:
- ko se registrirate v orodje Mobility Tool, boste ugotovili, da imate pri partnerjih
dvojne vnose — nekatere partnerske organizacije imajo identifikacijo Stevilko.
Opazili boste, da so se partnerske organizacije, ki ste jih dodali v datoteko

lepo vnesli v orodje.
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- Opazili boste tudi, da so dvojni vnosi pri udelezencih, vendar boste opazili
udelezence za katere ste vnasali podatke v tabelo.
- Opazili boste dvojne vnose tudi pri mobilnostnih izkuSnjah. Nekatere izkuSnje

imajo identifikacijo Stevilko in druge ne.

V tem scenariju smo uporabili podatke, ki niso imeli identifikacijskih Stevilk. Glede na
to, da sistem pri uvozu podatkov ni prepoznal partnerjev, udeleZzencev, mobilnosti, je
oblikoval nove zapise. Tak uvoz podatkov ne da zazeljenih rezultatov. V tem primeru
morate ro¢no izbrisati mobilnosti, ki nimajo identifikacijskih Stevilk, sledi brisanje
partnerskih organizacij, ki nimajo identifikacijske Stevilke in na koncu Se brisanje
udelezencev, ki nimajo identifikacijske Stevilke — vrstni red je tukaj zelo pomemben.
Pri udelezencih jih lahko izberete in kliknete » Odstrani oznaceno«, sistem bo izbrisal
samo tiste udelezence, ki niso povezani s kakSno mobilnostjo.

V naslednjem scenariju pa lahko preverite, kako preprecite dvojne vnose podatkov

pri uvozu.

Scenarij 4 — uvoz podatkov za projekt, ki Ze ima vpisane podatke o mobilnostih-

izogibanje dvojnih vhosov

Predvidevajmo, da ste orodje Mobility Tool Ze uporabili za namen vnosa podatkov o
projektu. Vnesli ste podatke o partnerski organizaciji, udelezencih in mobilnostih,
vkljuéno z identifikacijskimi Stevilkami. OdloCili ste se, da boste urejali podatke s
programom zunaj orodja Mobility Tool.
Kliknete na Mobilnostne izkusnje in kliknete na Uvoz-izvoz ter izvozite podatke.
Ko odprete datoteko, boste opazili, da partnerji, udelezenci, mobilnosti imajo
identifikacijske Stevilke.
Odlocite se, da boste dolo¢ene podatke popravili, dodali kakSno novo mobilnost.
Dodate Se identifikacijske Stevilke za partnerje in mobilnosti. Uporabite kode, ki ste jih
uporabili pri Ze pri obstojecih partnerjih. Ko zakljucite, uvozite datoteko.
Rezultati takega uvoza so:

- ko se registrirate v orodje Mobility Tool, boste ugotovili, da se podatki pri

obstojecih partnerjih niso spremenili, ker jih tudi v datoteki, ki ste jo uvozili,

niste spremenili.
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Opazili boste tudi, da so se podatki pri udelezencih, ki ste jih popravili v
datoteki, popravili tudi v orodju na spletni strani.
Opazili boste, da je seznam mobilnosti daljSi glede na prejSnjega — pojavile so

nove mobilnosti, ki ste jih vnesli v datoteko.

Pomembni zaklju€ki glede na predstavljene scenarije:

V Zelji, da se izognete dvojnimi vnosom podatkov uporabite identifikacijske
Stevilke partnerjev in mobilnosti. V kolikor Ze imate podatke v orodju, preverite
pri partnerjih in mobilnostih, da so vnesene identifikacijske Stevilke.

V kolikor Zelite osveZiti podatke o partnerju v datoteki morate uporabiti isto
identifikacijsko Stevilko kot je navedena v orodju na spletni strani.

Enako velja za mobilnosti, v kolikor Zelite osveziti podatke o mobilnosti v
datoteki morate uporabiti isto identifikacijsko Stevilko kot je navedena v orodju
na spletni strani.

V kolikor naredite napako in pozabite dodati identifikacijsko Stevilko pri
partnerju ali mobilnosti, lahko izbriSete podatke (najprej mobilnostne izkusnje,
partnerske organizacije in nato udelezence — v tem vrstnem redu !!l) in

ponovno uvozite podatke.

7.2.5

Vsakic

spodaj

Kaj narediti v primeru, da se pojavi pri postopku uvoza podatkov

, KO uvoz ne uspe, sistem generira sporocilo. Primer takega sporocila je viden

. Kot smo Ze omenili, v kolikor vsi podatki v datoteki za uvoz niso pravilno

zapisani, bo uvoz podatkov v celoti zavrnjen (»vse ali niiC« pristop). Vsakic, ko se pri

uvozu pojavi napaka, se podatki analizirajo in oblikuje se log datoteka.

Datoteko lahko odprete, e kliknete na povezavo, ki se je pojavi Vv
sporocilu.
— Uvoz

Izberite datoteko za mobilnosti, ki jo Zelite uvoziti. Browse.

Uvoz

Uvoz ni uspel.

Uvozenih je bilo 0 mobilnosti.

Uvoz mobilnosti ni uspel: vase CSV datoteke ni bilo mogoce obdelati (za podrobnosti glej 2o11-1-
511

LEQ0Z-02643-error-98E648AF-FOE7-9397-48 742 A FRAE495 2 30.csy)
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Log datoteka ima enako strukturo kot datoteka, ki jo uvazate v orodje — prva vrstica

so imena polj in druga vrstica s specifikami/zahtevami za posamezna polja, s to

razliko, da je dodano polje na zagetku datoteke — »Stevilka vrstice«. Razliko je tudi v

tem, da je namesto podatkov v tabeli, navedena napaka, ki je vezana na doloceno

polje v doloCeni vrstici v datoteki. Z uporabo Stevilko vrstice in vrsto napako v polju,

hitro locirate napacen vnos v datoteki.

7.2.6 Najbolj pomembna pravila glede uvoza podatkov

Za uspesSen uvoz podatkov morate upostevati, da:

Datoteka mora biti zapisana v obliki CSV datoteke,

Datoteka mora biti kodirana v UTF-8. Stevila projekta (npr. 2011-1-Sl1-
LEOO02-09999) mora biti enaka kot je zapisana v orodju na spletni strani,
Vpisana morajo biti identifikacijske Stevilke pri partnerskih organizacijah in
mobilnostih,

Vsa obvezna polja (oznaCena z *) morajo biti izpolnjena (razen podatkov za
posredniSke organizacije),

Vsi podatki v posameznih polji morajo biti v pravem formatu (glej Aneks 1),

Vse kode morajo biti pravilno zapisane (glej Aneks II),

Datum vrnitve z mobilnosti mora biti za datumom odhoda udeleZenca,

Drzava posSiljateljica in drzava prejemnica ne smeta biti enaki,

V posamezni mobilnosti organizacija poSiljateljica ne more biti hkrati tudi
organizacija posrednica o0z. gostiteljica.

Organizacija pogodbene ima lahko samo vlogo organizacije poSiljateljice,

Pri posameznih organizacij (poSiljateljice, gostiteljice, posrednice) lahko
navedete samo eno kontaktno osebo.

Organizacije, ki dodelujejo certifikate/potrdilo morajo ali organizacija
posiljateljica, organizacija posrednica ali organizacija gostiteljica.

Trajanje mobilnosti v okviru ciljne skupine Dijaki (IVT) je lahko najve¢ 39
tednov,

Trajanje mobilnosti v okviru ciline skupine Osebe na trgu dela (PLM) je lahko
najvec 26 tednov,

Trajanje  mobilnosti v okviru ciljne skupine Strokovnjaki v poklicnem

izobrazevaniju in usposabljanju (VETPRO) je lahko najvec 6 tednov,
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- ProraCun za mobilnost ne sme biti manjsi od 0 in vedji kot 99.999 EUR, polja

za vnos zneskov za posamezne postavke lahko ostanejo prazna.

7.3. Glede programov za oblikovanje teksta

Na trgu najdemo mnogo programov za oblikovanje tekstov. V naslednjih odstavkih se
ne bomo ukvarjali s to€no doloCenim programom, ampak si bomo pogledali par
primerov za Microsoft Excel 2010. OsredotocCili se bomo na najbolj tipi€ne primere, ki

se pojavijo pri uvozu podatkov.

7.3.1. UTF-8
V tem priroCniku smo Ze omenili, da orodje Mobility Tool uposteva vse znacilnosti

posameznih nacionalnih pisav. Edina zahteva je, da je datoteka zapisana v UTF-8
kodirnem standardu. V nasprotnem primeru se lahko zgodi, da se doloCene Crke na
spletni strani ne izpiSejo pravilno in posledi¢no bo napa¢no zapisano tudi v porogilih.

Microsoft Excel 2010 ne shranjuje CSV datotek v UTF-8 kodirnem standardu.
Posledica tega je, da se Crke v dolo€enih nacionalnih pisavah, kot so slovenska,
grska, bolgarska, poljska in druge, zapiSejo napacno in nepravilno prenesejo Vv
orodje. Priporo¢amo, da ta namen uporabite kakSno drugo orodje, ki je na voljo na
trgu, ki je v celoti zdruZljivo z UTF-8. Taka orodja so: Libre Office, Apache Open
Office za Microsoft Windows, Apple OS X in Linux ali Apple iWorks na Apple OS X.

7.3.2. Shranjevanje CSV datoteke s pomoc¢jo programa Microsoft Excela
2010

Pomembno:
Postopek opisan spodaj ne da pravih rezultatov za nacionalnih pisave, ki uporabljajo
specificne nacionalne ¢rke (npr. grscina, slovensdcina,...). V tem primeru si preberite

zgornji odstavek.

S programom Microsoft Excel 2010 lahko odpirate in shranjujete datoteke v CSV
formatu. Odpiranje CSV datotek je precej enostavno, po drugi strani pa je
shranjevanje datoteke malce bolj zahtevno.
Sledite naslednjim korakom, da boste datoteko shranili v pravem formatu
1. Ko konCate z urejanjem datoteke, kliknete »File« in kliknete »Save and
Send«.
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Home Inse
Sawve
Sawve As
COpen

Close

Print

Sawve & Send

Help

2. Kliknete na »Change File Typeg, izberete »CSV (Comma delimited) (*.csv) in

kliknete »Save As« spoda;.

I R
Home Insert Page Layout Formulas Data

H Save
Save & Send
Save As
[ Open E Send Using E-mail
J Close
0 Save to Web
Info
Recent Save to SharePoint
New File Types

Review

Print H Change File Type

S8 ‘&‘Sﬂld Q Create PDF/XPS Document

Help

=1 Options

B Ext

Bookl - Microsoft Excel

View Developer Add-Ins

Change File Type

Workbook File Types
lj_j Workbook (*xlsx)
| Uses the Excel Spreadsheet format

OpenDocument Spreadsheet (*.ods)
Uses the OpenDocument Spreadsheet
format

@_} Macro-Enabled Workbook (*.xlsm)
M Macro enabled spreadsheet
Other File Types

Text (Tab delimited) (*txt)
Text format separated by tabs

lj_j Formatted Text (Space delimited) (*.pm)
Text format separated by spaces

)

Save As

=)
g

Excel 97-2003 Workbook (*.ds)
Uses the Excel 97-2003 Spreadsheet
format

Template (*xltx)

Starting point for new spreadsheets

Binary Workbook (*.xlsh)
Optimized for fast loading and saving

Fal

C8V (Comma delimited) (*.csv)
Text format separated by commas

5] Save as Another File Type

3. lIzberite ime datoteke in se prepriCajte, da bo datoteka shranjena v pravem

formatu (v polje »Save as type« je zapisano CSV (Comma delimeted) (*.csv).

Kliknete na gumb »Save«.

File name: Bookl.csv

I

Save as BYPe! oy framma delimited) (*.csv)

g

Tools 'l

Cancel

| Save I

P

4. Excel vas bo Se opozoril glede zdruzljivosti. Kliknete »Yes« za potrditev.

7.3.3. Dolgi numeric¢ni podatki
Nekatere razliCice programske opreme, vam bodo dolge numeri¢ne vrednosti skrcili,

npr. dolga telefonska Stevilka 3212235124567 se vam izpiSe v formatu 3.12E+12.

Bodite pozorni, da bo celica imela lastnost, ki bo omogocala vnos tekstualnih
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podatkov (text format), drugate se vam podatek tudi na spletni strani izpisal kot
3.12E + 12.

7.3.4. Samodejno dopolnjevanje besed med pisanjem
Nekatera programska oprema omogoca, da se vam tekst samodejno zaklju€uje med

pisanjem, kar lahko povzroCa tezZave. Nekatere vrednosti, ki jih Microsoft Excel
samodejno postavi v celico, s strani orodja ne bodo sprejete.

V kolikor Zelite izkljuCiti to mozZnost, kilknete na »File«, potem »Optionsg,
»Proofing«,gumb «AutoCorrect Options«, nato »Math AutoCorrect« in odznacite

»Replace text as you type«.

8. Poroéila udelezencev z izobrazevanja/usposabljanja

8.1. Kako pripravite poroéila za udeleZzenca?

Opomba:
Porocilo se pripravi za posamezno mobilnostno izkusnjo, ki lahko vklju€uje eno ali
ve€ mobilnosti. Poroc€ilo vsebuje vse podatke, ki zadevajo posamezno mobilnostno

izkusnjo.

1. Registrirajte se v Mobility Tool. (https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility)
2. Kliknite na Stevilka vasega projekta (npr. 2011-1-SI1-LEO02-09999).

3. V zgornjem meniju kliknite na gumb "Mobilnostne izkusnje". Prikazal se vam bo

seznam mobilnostnih izkuSen,;.

n Posodobitve in porocila

Podrobnosti projekta: za 2011-1-SI1-LEO03-00003 T | [CEITECT | L | L

Podprogram: LEONARDO DA VINCI 3t. po 2011-1-S11-LEO03-00003

Akcija: LEONARDO DA VINCI VETPRO (Strokowni delavci v poklinem izobraZevanju in usposabljanju) avna Stevilka prijavitelja: 1234

Razpisne leto: 2011 Naziv prejekia (v nacionalnem jeziku): Projed Title

Datum zadetka aktivnosti Naziv nesilca projekia v latinici- Srednja Sola Sonce

Datum konca aktivmosti-

| s |

4. Kliknite na zeleno ikono (k=4) pri mobilnostni izkuSnji pri udelezencu za katerega

bi radi pripravili porocilo.
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https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility

Nova mobinosha kg | 2o | Napredhorskan | Odsen e Lot poocl | vz vz
Priimek Ime Prvi datum zacetka  Zadi zaljucnidamom ~~ Status poroila Habilnosti
¥ SEVER Meja 01/08/2013 14/09/2013 SHRANJENO I
Seznam moblnost 22 1 mobilnostno izkuinjo \ Dntgon b u
ID mobilnesd Orfava podiateica Orfava gostea Orgenizeca ostiefjca Datum zaftka Detum zakucka
SLOVENJA AVSTRIA Luxu B8 (11082013 14/09/2013

5. Kliknite na zavihek "Zahteve za porogcila” .

Mobilnostne izkusnje ‘I Zahteve za poruillal
——

Podrobnosti o mobilnostni izkusnji za 2013-1-SI1-LEO01-00002

UdeleZenec Udelezenec

Naziv l— Naslov INa severni strani 3
Po3a 3tevilka | 2000
Ime | Maja
Kraj IMalibur
Priimek | Sever

Drzava | SI- SLOVENIJA
Datum rojstva | 13 | 04 [ 1994 (dd-mm-yyyy) I

spol | F - Zenski
Telefon I

Oseba s posebnimi Ne
P B
Spremljevalna oseba | Ne

Regiia [ S1012 - Podravska

vrsta udelezenca | STD-PUP - Udenci / Dijaki Izobrazevanje
IVT udeleZenec I MoblIVT-Sch - UdeleZenci v osnovnem poklicnem usposabljan] Ekonomski sektor® |A3 - Ribifitvo in gojenje vodnih organizmov j
IzobraZevalno podrogje* |620 - Kmetijstvo, gozdarstvo in ribistvo (podrobneje neo.. &
Stopnja izobraZevanja* | ISCED 2-3 - Srednje$olsko izobraZevanje |

6. Kliknite na gumb "Zahtevaj novo poro¢€ilo". Odpre se vam novo okno.

Domov | MAuporabniki | Vsiprojekti | Podrobnosti projekta: | Parmerji | UdeleZend | Mabilnostineizkudnje | Proratun | Posodobitve in porodla

Mobilnostne izku3nje || Zahteve 2a porodila

Zahteve za porocila Maja Sever za 2013-1-S11-LEO01-00002

Zahitevaj novo parodio

ID  Status Datum zahteve Datum prejema PDF datoteka lezik porocila

7. lzberete jezik v katerem bo porocilu za udelezenca pripravljeno.
V prazno polje (pod »Komentar zahteve«) lahko koordinator napiSe kratko

sporocilo (omejitev je 250 znakov) za udelezenca.
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Zahteva za porocilo udelezenca Maja Sever za
2013-1-SIT-LEOO1-00002

Tukaj lahko zahtevate PDF datoteko za porocilo udeleZenca

Izberite jezik v katerem Zelite ustvariti porocilo in vpi3ite svoje obvestilo udeleZzencu. Po oddaji porocila bo izdelana PDF razlicica porocila,
udeleZenec pa bo po elektronski posti obveséen, da je porodilo na voljo za shranjevanje.

ezik porocila

SI1 - anglescina (EN) ~

Komentar zahteve
(VaSe obvestilo bo vstavljeno v elektronsko sporotilo udelezencu.)

Vpisanih znakov: (Najve& znakov: 250)

Nazaj I Zahtevaj novo porogilo I

8. Kliknite na gumb "Zahtevaj novo porocilo".

9. Udelezenec bo prejel elektronsko posto s povezavo na vprasalnik:

Dragi Maja,

Sodelovali ste v Leonardo da Vinei projektu mobilnosti in od vas se zahteva poro¢ilo o vai
mobilnostni izkuénji. Kliknite na spodnjo povezavo za dostopdo elektronskega poroéila, ki ga
morateizpolniti in oddati v 30 dneh.

Draga, Maja prosim izpolni poro¢ilo, najkasneje v 14 dneh. V kolikor potrebujes pomo¢, mi
sporodi na mt@cmepius.si.

Elektronsko poro¢ilo je PDF dokument, ki ga najdete na spodnji povezaviin ga morate
shraniti na svoj racunalnik.

Shrani PDF Besedilo, ki ste ga vnesli v prazen
prostor pri koraku §t. 7.
dgovorov na vsa vprasanja, od0ATE ODTAZEC S KIKOTI 113 ZUIND

Ko koncatez vnds
"Oddaj".

vl S klikom na to povezavo se bo

Za shranjevanje in oddajo porotila morate bi
udelezencu odprl vprasalnik oz. porocilo

Ce potrebujete dodatne informacije ali pomo¢, se obrnite na vaso organizacijo nosilko
projekta.
Srednja 3ola Sonce

Ce Zelite uporabiti elektronski obrazec poroéila udelezenca, morate uporabiti Adobe Acrobat
Reader. V primeru, da tega programa nimate e nameséenega na svojem ra¢unalniku, ga
najdete na spletnem naslovu: http://get.adobe.com/reader

Ce imatetezave z odpiranjem ali izpolnjevanjem poroéila, je to lahko zaradirazli¢ice Adobe
AcrobatReaderja, ki jo uporabljate. Poskusite s posodobitvijo programana zadnjo razlicico,
ki jo najdete na prej navedenem spletnem naslovu.

Vasi osebni podatki so zavarovani. Podrobnosti najdete na
http://ec.europa.eu/des/education culture/calls/dpo en.htm

To je avtomatsko sporo¢ilo Orodjaza mobilnost (Mobility Tool). Prosimo ne odgovarjajte na
to sporocilo.
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10.Prejmete sporocilo, da je bilo novo poro€ilo uspesSno pripravljeno: "Zahteva za
nova porocila je bila posredovana"” in sistem vas vrne na seznam zahtev za
poroCila pri izbranem udelezencu. Opazili boste, da ima na novo ustvarjeno
porocilo svoj status.

11. Ko zahtevate novo poroCilo za udelezenca, je status tega poroCila pri tem

udelezencu »Zahtevan«.

Zahteve za porocila Maja Sever za 2013-1-511-LEO01-00002

ya

Zahteva novo porodilo /
1D Datum zahteve Datum prejema PDF datoteka Jezik porodcila
3881 ZAHTEVAN 25-07-201312:20:34 Nina voljo 511 - slovens¢ina (SL)

Skupaj strani: | [

12.Ko sistem generira PDF datoteko (kon¢&no porocilo za udelezenca), se bo status
porodila spremenil v »OBVESCEN PO E-POSTI«. To pomeni, da je udelezenec
prejel elektronsko posto s povezavo na PDF dokument. Glede statusov poro il si

veC preberite v poglavju 8.4. Kako preverite kakSen je status porocila

udelezenca?.

Zahteve za porocila Miha Novak za 2011-1-SI1-LEQ02-02643

Zahteva) novo poradio

ID Status Datum zahteve Datum prejema PDF datoteka Jezik porodila
142882 JORVESCEN PO E-PORTI 25-06-2012 23:18:00 Shrani POF 511 - Slawenian(sL)

13.Zapomnite si, da imate kot pogodbenik vpogled v obrazec za koncno porocilo
udelezenca in sicer s klikom na »Shrani PDF«. To povezavo uporabite v primeru,
da udelezenec ni prejel ali pomotoma zbrisal elektronsko posto s povezavo na

porocilo.

Zahteve za porocila Miha Novak za 2011-1-S11-LEQ02-02643

Zahtevaj novo porodio

ID Status Datum zahteve Datum prejema PDF datoteka Jezik porocila
142082 OBVESCEN PO E-POSTI 25-06-2012 23:18:00 shrani FOF 511 - Slavenian(sL)
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8.2 Kako pripravite porocCila za ve¢ udelezencev hkrati?

1. Registrirajte se v Mobility Tool. (https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility)
Kliknite na Stevilka projekta (npr. 2011-1-SI1-LEO02-09999)

3. V zgornjem meniju kliknite na gumb "Mobilnostne izkusnje". Prikazal se vam bo

seznam mobilnostnih izkusen;.
P

Domov Podrobnosti projekia: Partnerji Udele‘zen( Mobilnosine izluinje) Proracun Posodobitve in porodila

Podrobnosti projekta: za 2011-1-SI1-LEO03-00003

Podprogram: LEONARDO DA VINCI

Akcija: LEONARDO DA VINCI VETPRO (Strokowni delavci v poklinem izobraZevanju in usposabljanju) avna Stevilka prijavitelja: 1234

Razpisne leto: 2011 Naziv prejekia (v nacionalnem jeziku): Projed Title

Datum zafetka aktivnosti Naziv nosilca projekta v latinici: Srednja Sola Sonce

Datum konca aktivnosti-

4. Na levi strani oznacite v kvadratkih tiste udelezence, za katere bi radi pripravil

porocilo in kliknite na gumb, ki se nahaja desno zgoraj »Zahtevaj poro€ilo«.

Nova mobinostha |ﬂméma| Iz0ndi | Napredno iskanje ‘ Odstrani ﬂltre‘ Uvozt- izvozi
Priimek Ime Prvi datum zatetka  Zadnji zakljucni datum  Status porodila Mobilnosti
E SEVER Maja 01/08/2013 14/09/2013 SHRANJENO 1
Seznam mobilnosti za mw Dodsjnovo mobincst J
ID mobilnosti Drava posiljateljica Driava qostiteljica Organizadija qostiteljica Datum zacetka Datum zakfjucka
SLOVENIA AVSTRIA Luxu BB 01/08/2013 14/09/2013 r
Priimek Ime Prvi datum zatetka  Zadnji zakljuni daum  Status porodila Mobilnosti
m JUHAN Miha 19/07/2013 09/08/2013 NOBEN 1
Seznam mobilnosti HWII}O Do v ot J
D mobilnosti Drzava posiljateljica Dréava gostiteljica Organizadija gostiteljica Datum zatetka Datum zakfjucka
SLOVENIA AVSTRIA Luxu BB 19/07/2013 09/08/2013 r

5. Odpre se vam novo okno s seznamom udeleZzencev za katere nameravate

pripraviti porocilo. Izbrati morate Se jezik in zapiSete lahko Se kratek komentar za

udelezence.

Skupinska izdelava porodil za udeleZence za 2013-1-511-LEOO1-00002

Novo porocilo udeleZenca ho ustvarjieno za sledeco maobilnostno izKuinjo:

Priimek Ime Prvi datum zacetka Zadnji zakljucni datum Status porodila Jezik porocila
Sever Maja 01,/08/2013 14/09/2013 OBVESCEN PO E-POSTI SI1 - sloven&&ina (SL)
Juhan Miha 19/07/2013 09/08/2013 NOBEN N/A

1o in wpliite svoje obvestilo udeleZencu. Po odda)l paro®ila bo lzdelana POF razli®lca porodila, udeleZenec pa bo po elektronskl pokrl

ZIk v kal
& porc

Jezik porodila
SI1 - andle&éina (EN) =

Komentar zahteve
(vaie obvestilo bo vstavlieno v elektronsko sporoéilo udeleZencu.)

Vpisanih znakow: (Najvec znakov: 250}

Nazaj |I Zahteva) novo porodio I
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6. Kliknete na gumb »Zahtevaj novo porocilo«. IzpiSe se vam potrditveno
sporocilo: »Dva (2) porocila sta bila uspeSno pripravljena«. Spremenijo pa se tudi

statusi porocil pri udelezencih, za katere ste zahtevali porocilo.

8.3. Kako odobrite, zavrnete ali vrnete porocCilo udelezenca v
dopolnitev?

1. Registrirajte se v Mobility Tool. (https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility)
2. Kliknite na Stevilka vasega projekta (npr. 2011-1-SI1-LEO02-09999)

3. V zgornjem meniju kliknite na gumb "Mobilnostne izkusnje". Prikazal se vam bo

seznam mobilnostnih izkuSen,;.
P —

Podrobnosti projekta: za 2011-1-SI1-LEO03-00003 Domov | Podrabnostiprojelta | Partnerji Udele‘zen(( \lobilmslneizmime)l’mmﬁm Posodobitve in porodila

Podprogram: LEONARDO DA VINCI

Akcija: LEONARDO DA VINCI VETPRO (Strokowni delavci v poklimem izobraZevanju in usposabljanju) avina Stevilka prijavitelja: 1234

Razpisno leto: 2011 Naziv projekia (v nacionalnem jeziku)- Project Title

Datum zadetka aktivnosti Naziv nesilca projekia v latinici- Srednja Sola Sonce

Datum konca aktivmosti-

[ & =

4. Kliknite na zeleno ikono (k4) pri mobilnostni izkusnji pri udelezencu za katerega

bi radi pripravili porocilo.

bt W et Ot Tt W
Priimek Ime Prvi datum 7acetka.  Zadrj zaljucnidaum ~~ Status porodia Maobinosti
v D SEVER M 1/08/2013 14/03/2013 SHRANJENO I
Seznam mobinost za to mobilnosto izkutnjo Dnfgpom ot J
ID mobilnes Oraa posilateca Orfaa gostea Orgenizeca ostiefjca Datum zaitka Datum zakucka
SLOVENIJA AVSTRIA Luxu B8 01/08/2013 14/09/2013 [

5. Kliknite na zavihek "Zahteve za porocila" .
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Mobilnostne \zkuim! Zahteve za poroCila I

Udelezenec

Naziv l—
Ime lMaJai
Priimek. lSeveri
Datum rojstva ,Tm 199¢ (dd-mm-yyyy)
Spol m

Podrobnosti o mabilnostni izkusnji za 2013-1-SI1-LEO01-00002

Udelezenec

Naslov I Na severni strani 3

Po3a 3tevilka | 2000

Kraj I Maribor

Drzava | S1- SLOVENIJA

Regiia [ S1012 - Podravska

Telefon I
Oseba s posebnimi
e | oo [
Spremljevalna oseba | Ne
Izobrazevanje

vrsta udelezenca | STD-PUP - Ugenci / Dijaki
IVT udeleZzenec | MoblIVT-Sch - UdeleZenci v osnovnem poklicnem usposabljan] Ekonomski sektor® [43- RibiStvo in gojenje vodnin organizmov H
IzobraZevalno podrogje* |620 - Kmetijstvo, gozdarstvo in ribistvo (podrobneje neo.. &
Stopnja izobrazevanja* | ISCED 2-3 - SrednjeSolsko izobraZevanje |

6. IzpiSe se vam vrstica s podatki o statusu porocila pri udelezencu. V primeru, da je
porocilo v statusu »Na ¢akanju« pomeni, da je udelezenec izpolnil svoje porocilo

in ga uspeSno oddal. Tako porocilo lahko potrdite, zavrnete ali vrnete v

dopolnitev.

Zahteva) novo porodilo |
Datum zahteve

1D g
55223 NA CAKANIU 16-02-2012 12:58:23

PDF datoteka Jezik porodila

Shrani FOF

Datum prejema

21-03-2012 19:45:07 ST - slovenEEinalzl)

Skupaj strani: 1 11

Status porodila je razviden tudi pri seznamu mobilnostnih izkuSenj. Priporocljivo
pa je, da status porocila preverite pri vsaki mobilnostni izku$nji posebe;.
7. Za pregled porocila kliknete na identifikacijsko Stevilo (ID) ali status poroc€ila (»Na

Cakanju«).
Zahteva) novo porodilo |
Status Datum zahteve
59223 INACAKANJU I 16-02-2012 12:58:23

Jezik porodila

ST - slovenEEinalzl)

PDF datoteka
Shrani FOF

Datum prejema
21-03-2012 19:45:07

Skupaj strani: 1 11

8. Prikazejo se podatki iz porocila kot jih je navedel udelezenec. Ko preberete

porocilo imate tri mozZnosti (na koncu porocila):
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potrdi | Zaveni Ponovno zahteva)  Mazaj

|- Podrobnosti o porocilu

R .. - Datum zahteve: 16-02-201212:58:23
Jezik porocila: 511 - slovenscina(sL) )
N Datum prejema: 21-03-201219:45:07
Status: NA CAKAN]JU o R R
Digitalni prstni odtis: 6469F5AADBB81 D69
-Mobility 1

—Jeziki v uporabi
PL - poljEZina

EN - angle3&ina
SL - slovens&ina
DE - nem3Zina

PT - portugal3dina

— Priprava
All ste izvedll kak3ne pripravijaline aktivnost? | pa

Opisite kako ste se pripravili za to mabilnost v smislu jezikownih tecajev, ki ste se jih udeleZili, | Doma sem se slabo pripravljal, v Vitalis clubu pa sem se vsekakor dobro pripravil na jezikovni
izbora dljne drZave in organiazdje, kulture ciljne drZave, organizadije delain podobno. tefaj, drZavo sem si izbral zaradi so3alcew, ki 50 se tudi odlodili za le to.

Jezikowna priprava, ki serm je bil deleZen, mi je ormogodila, da sem se uspeino soofil 2 veliko
wsakodnewnimi situacijami

Jezikovna priprava, ki sem je bil deleZen, mi je pomagala pri delu na mojem strokovnem | malo
podrogju

Dobil sem vse informadije potrebne za vkljuditev v nove okolje | zelo veliko
Splogno zadovoljstwo s pripravami | 7e|o veliko

Mavedite vrsto priprav, ki so vam bile navoljo: jezikowni teZaji, informiranje o kulturi dline yee od zgoraj nasterega.
drZave, organizadija delain podobno.

—Vsebina
Imel serm dovol] pomod pri lskanju ustrezne organizadje prejemnice | veliko

Qrganizadija, v katerl sem se usposabljal/delal je izpolnila maoja prifakovanja povezanaz | vweliko
usposabljanjem

Jasno semvedel kaj se od mene prifakuje, da naredim oz. se naudim v fasu maje mobilnosti v | ze|o velika

Potrdi | Zawrni | Ponowno zahtewvaj Nazajl

a. V kolikor Zelite porocilo odobriti, kliknete na besedo »Potrdi«, ki se nahaja
na dnu porocCila. UdeleZzenec bo prejel elektronsko porocilo, da je bilo
njegovo/njeno porocilo odobreno.

Ce zelite porogilu spremeniti status iz odobrenega (»Potrjen«) nazaj v
nepregledano (»Na €akanju«), kliknete na vpogled v porocilo in kliknete na
koncu porocila na besedo »Vrni v stanje ¢akanja«.

b. V kolikor Zelite porocilo zavrniti kliknete na besedo »Zavrni«. Odpre se
vam prostorcek, kjer lahko udeleZzencu obrazloZite zavrnitev njegovega
poroCila. Po zakljuCku kliknete na »Posljix. UdeleZzenec bo prejel
elektronsko posSto z obrazlozitvijo in povezavo na nov PDF dokument
(porocilo), ki mora biti izpolnjen in Se enkrat oddan. Porocilo, ki je bilo
zavrnjeno je, spremeni status v »Zavrnjen«. V tem primeru se bo pripravil
nov obrazec (status »Zahtevan«).

c. V kolikor Zelite porocilo vrniti udelezencu v dopolnitev, kliknete na besedo
»Ponovno zahtevaj«. Odpre se vam prostorek, kjer lahko udelezencu
obrazlozite, zakaj mora dopolniti poro€ilo. Udelezenec bo prejel
elektronsko posto z obrazloZitvijo in povezavo na porocilo, ki je ze

izpolnjeno. Porocilo bo potrebno dopolniti in ga ponovno oddati.
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Ta korak ne zavrne porocila, ki je Ze bilo izpolnjeno in se uporablja tudi, ko

Zelite poslati kopijo porocila, v primeru, da ga je zaloZil oz. izgubil.

8.4. Kako preverite kaksSen status ima porocilo pri udelezencu?

1. Registrirajte se v Mobility Tool. (https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility)
2. Kliknite na Stevilka projekta (npr. 2011-1-SI1-LEO02-09999)

3. V zgornjem meniju kliknite na gumb "Mobilnostne izkusSnje". Prikazal se vam bo

seznam mobilnostnih izkuSen;.
T —

Podrobnosti projekta: za 2011-1-SI11-LEO03-00003 Domov | Podrobnosti projekia: | Partnerji Udeleienc\W Posodobitve in poroéila

Podprogram: LEONARDO DA VINCI

Akcija: LEONARDO DA VINCI VETPRO (Strokovni delavci v poklianem izobraZevanju in usposabljanju) lavina Stevilka prijavitelja- 1234

Razpisno leto: 2011 Naziv projekta (v nacionalnem jeziku): Project Title

Datum zaetka aktivnosti Naziv nosilca projekta v latinici: Srednja Sola Sonce

Datum kenca aktivnosti:

4. Status porocila pri posamezni mobilnostni izkusnji je razviden iz predzadnjega

stolpca »Status porocila«.

Novamobi\nosmaizkuénja| Iz Naprednoiskanje| Odstramﬂ\tre| Zahtevamoroé\\ol \zvozivsemob\\nostil
Priimek Ime Prvi datum zaetka  Zadnji zakljuéni datum  Status porodila Mobilnosti
r ANITA e 16/10/2011 /102011 SPREET 1

Statusi porocila imajo lahko razli¢ne vrednosti:
e ZAHTEVAN - pogodbenik (upravi€enec) je zahteval pripravo porocilo za
udelezenca. Mobility Tool sprejme zahtevo in pripravi porocilo.
e OBVESCEN PO E-POSTI — poslano je bilo elektronsko sporogilo
udeleZencu s povezano na obrazec za porocanje
e ODDAN - udelezenec je uspedno oddal svoje porocilo (kot PDF obrazec)
e BRANJE PODATKOV — Mobility Tool bere podatke, ki jih je prejel od

udelezenca
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NA CAKANJU — porogilo udelezenca je bilo oddano in éaka pogodbenika,
da pregleda porocilo in se odloci, ali ga odobri (sprejme), zavrne ali vrne v
dopolnitev.

SPREJET — porocilo udelezenca je bilo odobreno s strani pogodbenika
(upravicenca)

ZAVRNJENO - porocilo udeleZenca je bilo zavrnjeno s strani pogodbenika
NESKLADNI PODATKI - podatki pri mobilnosti, mobilnostni izkusnji ali
udelezencu so se po pripravi porocila spremenili. Potrebna bo ponovna
pripravi porocila. Porocilo pripravljeno pred tem bo neveljavno.

NAPAKA — napaka pri pripravi poroCila za udelezenca. Obrnite se na

nacionalno agencijo (mt@cmepius.si) in jim sporocite teZavo.

8.5. Roki za oddajo porocil pri udelezencih

Vsa porocCila za udelezenca imajo rok do katerega mora biti poroCilo oddano v

sistem. Rok za oddajo je izraCunan glede projektno obdobje po sledeci metodi:

Rok za oddajo porocila udeleZenca = zadnji dan projektne aktivnosti + 60 dni.

V kolikor projekt nima dolo¢enega konca pogodbenega obdobja, se rok za oddajo

porocila udelezenca izracuna na sledeci nacin:

Rok za oddajo porocCila udeleZzenca = datum podpisa sporazuma z Nacionalno

agencijo + 2 leti + 60 dni.

Podatke o projektnem obdobju najdete, ¢e na zgornjem meniju izberete Podrobnosti

Podrobnosti projekta: za 2011-1-S11-LEQ03-00003 Domov | Podrobnostiprojekta- | Partnerji | Udelefenci = Mobilnostne izkusnje
Podprogram: LEONARDO DA VINCI St. pogodbe: 201 1-1-S11-LEO03-00003
Akcija: LEONARDO DA VINCI VETPRO (Strokowni delavci v poklimem izobrazevanju in usposabljanju) Davéna Stevilka prijavitelja- 1234
Razpisno leto- 2011 Naziv projekia {v nacionalnem jeziku): Project Title
Datum zacetka akiivnosti Naziv nosilca projekia v latinici: Srednja Sola Sonce
Datum kenca aktivnosti:
Rok za oddajo porocila najdete tudi na sledeci nacin:

1. Registrirajte se v Mobility Tool. (https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility)
2. Kliknite na Stevilka projekta (npr. 2011-1-SI1-LEO02-09999)
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3. V zgornjem meniju kliknite na gumb "Posodobitve in poro¢ila". Prikazal se vam

bo seznam mobilnostnih izkuSenj.

Podrobnosti projekta: za 2011-1- Domov | Podrobnosti projekta: | Partnerji | Udelezenci | Mobilnostne izkuinje | Proracun I Posodobitve in porocila
SI1-LEC02-02643 /

Kontekst in obdohje Oznake projekta in povzetek

Podprogram: LEONARDO DA VINCI 31, pogodbe: 2011-1-511-LEQ02-02643

4. Kliknete na datum v stolpcu “Cas posodobitve”.

Status zahteve
SHRANENO (801)

Cas posodobitve
[sepe, 2017 01:36:00

ID posodobitve projekta
501

Dejavnosti porofanja Porodilo nosilca projekta

Shrrani FOF

JPripravi novo poradilo

5. Roki za poro€anje so razvidni v delu Splo$nih informacij, to je pri Podatkih o

oddaji.

e |

—Splosne informacije

rPodatki o oddaji

Podprogram:

Akcija:

§t. pogodbe:

Naziv projekta (v nacionalnem jeziku):

Leonardo da Vinci

LFONARDO DA VINCI PLM {People in the
Labour Market)

2011-1-511-LEQ02-02643

BUSINESS TRAINING EXCHANGE - Lucija
Frjavec, Slovenia - Axicom, UK

Nacionalna agencija:

SIT {CMEPIUS) Centre of the Republic of
Slovenia for Mobility and European
Educational and Training Programmes -

CMEPIUS
Razpisno leto: 2011
Datum zacetka porocanja: 2011-06-21
Datum zakljucka porocanja: 2013-08-20
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8.6. Kako natisniti porocilo udelezenca?

Porocilo udelezenca lahko natisne samo udeleZenec ali pogodbenik (upravi€enec).

(a) Poroéilo natisne udelezenec:

1. Udelezenec odpre obrazec za porodilo.
2. lzpolni porocilo in gre Cisto na konec dokumenta do tocke G.3 Standardni
postopek oddaje.

3. Klikne na gumb »Natisni obrazec«.

e Poroéilo udeleZzenca
‘vy Call: 2011
DG izobraZevanie in kultura Leonardo da Vinci mobilnost
Program VseZivijenjsko ucenje Razlicica obrazea: 1.3/ Razli¢ica programa Adobe Reader: 10.103

G. ODDAJA

Pred elektronsko oddajo prijavnega obrazca preverite pravilnost vpisanih podatkov. V elektronski obliki oddajte le kon¢no
razli¢ico prijavnega obrazca.

G.1. POTRDITEV PODATKOV

Potrditev obveznih vnosnih polj in pravil ‘ Preveri pravilnost |

G.2. POVZETEK ODDAJE

Ta tabela belezi dodatne informacije o vseh poskusih oddaje in je Se posebej namenjena Nacionalni agenciji v primerih
veckratne oddaje prijavnega obrazca.

Stevilka Cas Dogodek Digitalni prstni odtis obrazca Status

1 2012-06-26 22:50:23 Spletna oddaja ACDE9E38B59BA914 OK (413214)

G.3. STANDARDNI POSTOPEK ODDAJE

Spletna oddaja (Potrebujete internetno povezavo) 0ddaj e-obrazec

Status oddaje IOK |
Identifikacijska 3t. oddaje [413214 |
Lokalni éas oddaje (Bruselj) IZDIZGEQS 22:50:23 |
Digitalni prstni odtis [aco6oE38B508A014 |

To je potrdilo, da ste uspeino posredovali svoj obrazec.

Natisni prijavni obrazec I Natisni Eri]a\mi obrazec I

(b) Poroéilo natisne pogodbenik (upravi¢éenec):

Zapomnite si, da lahko natisnete samo tista porocila, ki so v statusu »Na ¢akanju,
»Sprejet« ali »Zavrnjen«.

1. Registrirajte se v Mobility Tool. (https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility)

2. Kliknite na Stevilka projekta (npr. 2011-1-SI1-LEO02-09999)

3. V zgornjem meniju kliknite na gumb "Mobilnostne izkusnje". Prikazal se vam bo

seznam mobilnostnih izkuSen;].
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Podrobnosti projekta: za 2011-1-SI1-LEO03-00003 Domov | Podrobnosti projesta” | Parneri | Udelefenc | Mobilnostne izkunje | Prorafn | Posodobitve in porociia )

Podprogram: LEONARDO DA VINCI

Akcija- LEONARDO DA VINCI VETPRO (Strokowni delavci v poklicnem izobrazevanju in usposabljanju) avina Stevilka prijavitelja- 1234

Razpisno leto: 2011 Naziv projekia (v nacionalnem jeziku): Project Title

Datum zafetka akiivnosti Naziv nosilca projekia v latinici: Srednja Sola Sonce
Datum konca aktivnosti-

F

Kliknite na zeleno ikono (c4) pri mobilnostni izkusnji pri udelezencu za katerega
bi radi pripravili porocilo.

Wi | ot Ostiie Tt | g

Priimek me Prvi datum zacetka  Zadi zaljucnidaum ~~ Status porodila Hablnosti
¥ SEVER Meja 01/08/2013 14/09/2013 SHRANJENO I
Seznam mofilnosti 22 to mobilaostno izkuinjo Dnfipon ot u
ID mobinost Oriava posileeljca Oriava ustiejca Onganizac gosteljca Datu zaCetka Datum zak ke
SLOVENJA AVSTRIA Luxu B8 {1/08/2013 14/09/2013 [

5. Kliknite na zavihek "Zahteve za porogcila” .

Mobilnostne \zkuinj!‘ Zahteve za porocila I
<@

\

Podrobnosti o mobilnostni izkusnji za 2013-1-SI1-LEO01-00002

Udelezenec Udelezenec

Naziv I— Naslov INa severni strani 3
Postna Stevilka | 2000
Ime | Maja
Kraj IManhmr
Priimek | Sever
Drzava | Sl - SLOVENIJA
Dawm rojstva | 13 | 04 |199¢ (dd-mm-yyyy) I
Regija [ S1012 - Podravsica
spol | F - Zenski
Telefon I
Oseba s posebnimi l_
potrebami Ne

Spremljevalna oseba | Ne

Vrsta udeleZenca I STD-PUP - Ugenei / Dijaki Izob razevanje
IVT udeleZenec I MoblVT-Sch - UdeleZenci v osnovnem poklicnem usposabljan] Ekonomski sektar” IA3 - Ribistvo in gojenje vodnih organizmov j
IzobraZevalno podrogje* |620 - Kmetijstvo, gozdarstve in ribistvo (podrobneje neo j
Stopnja izobrazevanja” | ISCED 2-3 - SrednjeSolsko izobraZevanje j

6. Kliknete na ldentifikacijsko Stevilo (ID) ali status porocila.

Zahteva) novo porodilo

D Status Datum zahteve Datum prejema PDF datoteka Jezik porof€ila
59223 NA EAKAN U 16-02-2012 12:58:23 21-03-2012 19:45:07 Shrani PDF 511 - sloventinaSL)
Skupaj strani- 1 1]
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7. Odpre se vam porocilo, ki ga natisnete s pomocjo vasega spletnega brskalnika.

potrdi | Zaveni Ponovno zahteva)  Mazaj

|- Podrobnosti o porocilu

R .. - Datum zahteve: 16-02-201212:58:23
Jezik porocila: 511 - slovenicina(SL) )
N Datum prejema: 21-03-201219:45:07
Status: NA CAKAN]U . . .
Digitalni prstni odtis: 6469F5AADBB81 D69
|- Mobility 1

—Jeziki v uporabi
PL - poljEZina

EN - angle3&ina
SL - slovens&ina
DE - nem3Zina

PT - portugal3dina

— Priprava
All ste izvedll kak3ne pripravijaline aktivnost? | pa

Opisite kako ste se pripravili za to mabilnost v smislu jezikownih tecajev, ki ste se jih udeleZili, | Doma sem se slabo pripravljal, v Vitalis clubu pa sem se vsekakor dobro pripravil na jezikovni
izbora dljne drZave in organiazdje, kulture ciljne drZave, organizadije delain podobno. tefaj, drZavo sem si izbral zaradi so3alcew, ki 50 se tudi odlodili za le to.

Jezikowna priprava, ki sem je bil deleZen, mi je omogodila, da sem se uspeino soodil 2z veliko
wsakodnewnimi situacijami

Jezikovna priprava, ki sem je bil deleZen, mi je pomagala pri delu na mojem strokovnem | malo
podrodu

Dobil sem vae informadije potrebne za vkl juditev v nove okolje | zelo veliko
Sploino zadovoljstwo s pripravami | zelo veliko

Mavedite vrsto priprav, ki so vam bile navoljo: jezikowni tecaji, informiranje o kulturi dline vee od zqgoraj nasterega.
drZave, organizadija delain podobno.

—Vsebina
Imel sern dovolj pormedi pri iskanju ustrezne organizadje prejemnice  veliko

Organizadja, v kateri serm se usposabljal/delal je izpolnila moja priakovanja povezana z | weljko
usposabljanjem

Jasno sem vedel kaj se od mene pricakuje, da naredim oz, se naudim v fasu maje mobilnosti v | Ze|g veliko

8. Natisnete stran preko svojega internetnega brskalnika.
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9. Finance - Proracun projekta - Budget

9.1. Kako vnasate podatke o financah v zvezi s posamezno
mobilnostjo?

Pri posamezni mobilnosti lahko vnesete viSino sredstev za potne stroske in
bivanje/dnevnice.

1. Registrirajte se v Mobility Tool. (https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility)

2. Kiliknite na Stevilka projekta (npr. 2011-1-SI1-LEO02-09999)

3. V zgornjem meniju kliknite na gumb "Mobilnostne izkusSnje". Prikazal se vam bo

seznam mobilnostnih izkusen,;.

Podrobnosti projekta: za 2011-1-SI1-LEO03-00003 Domov | Podrobnostiprojekta | Partnerji | UdeleZenci \!ohilmslneizk\mmmﬁm

0 itve in porodila

Podprogram: LEONARDO DA VINCI St. pogodbe: 2011-1-§ 3-00003

Akcija: LEONARDO DA VINCI VETPRO (Strokowni delavci v poklimem izobrazevanju in usposabljanju) # prijavitelja- 1234

Razpisno leto: 2011 v projekia (v nacionalnem jeziku): Project Title

Datum zacetka akiivnosti Naziv nosilca projekia v latinici: Srednja Sola Sonce

Datum kenca aktivnosti:

F

4. Kliknite na zeleno ikono (e*-4) pri posamezni mobilnosti pri udelezencu za katero

bi radi vnesli finan¢ne podatke.

Nova mobinosa kg ‘M Napmdnoiskarq’e‘ Odstan ﬁ\tre‘ Lot poocl | vz vz

Priimek Ime Prvi datum zacetka  Zadi zaljucnidamum ~~ Status porodila Habilnosti
¥ SEVER Meja 01/08/2013 14/09/2013 SHRANJENO I
Sezmam mofinosti 2 1o mobilnostno izkuinjo Dnfioon ot J
ID mobilnesd Oriaa poslateca Orava gosteja Orgenizecia gostiefjca Datum zaetka Detum zakjucka

SLOVEN[A AVSTRIA Lo B8 01/08/2013 14/09,2013 D

5. lzpiSejo se vam podatki o mobilnosti (partnerji, datum odhoda/prihoda,...). V prvi
vrsti podatkov je desno tudi prostor za vnos finanénih podatkov (Proracun).
Vnesete viSino sredstev za potne stroSke (StroSki potovanje) in stroSke
bivanja/dnevnice (StroSki bivanje). Po zaklju¢ku kliknete na gumb »Shrani«

(desno spodaj).
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Partnerji mobilnosti Podrobnosti o mobilnosti Proracun

ID mohilnosti
Organizacija posiljateljica® [Sredrya Sola Sonce (Nosiec propkia) 7| Orzava posilateljca’|SI- SLOVENUA 1 o bivrja m
Organizacia gostiteljica’ \LuquB J Drzava gostiteljica® | AT - AVSTRIA j po—— ’7000
7 Datum odhoda’ 011062013 5l :
Datum povratka® | 141092013 &
d Skupaj li

Trajanje (v tednih) n

in dni ﬁ

Organizacija posrednica [-

6. Prejmete sporoCilo, ki potrdi vas vnos podatkov :«Zapis je bil uspesno
posodobljen.«. Ponovite postopek Se za ostale udeleZence, v kolikor je to

potrebno.

9.2. Kako vnasate/nadzorujete podatke o financah v zvezi s
celotnim projektom?

S klikom na gumb »Prora€un« imate moznost vpogleda v celotni proracun projekta
in primerjate porabljena sredstva z odobrenimi.

Na isti strani lahko vnesete viSino sredstev za postavko vodenje/organizacija
mobilnosti in pedagosko/kulturno/jezikovno pripravo. Zneski pri posameznih
postavkah proracuna so sestevki posameznih vrednosti, ki jih vnaSate.

V kolikor Zelite priti do vpogleda v prorac¢un projekta, sledite naslednjim korakom.

1. Registrirajte se v Mobility Tool. (https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility)

2. Kliknite na Stevilka projekta (npr. 2011-1-SI1-LEO02-09999)

3. V zgornjem meniju kliknite na gumb "Proracéun". Prikazal se vam bo seznam

mobilnostnih izkusen;.

Podrobnosti projekta: za 2011-1-SI11-LE003-00003 Domov | Podrobnosti projelta” | Partnerji | Udelezend \Inb\lnoslmizmimafln PosodYyitve in poracila

Podprogram: LEONARDO DA VINCI 3t. pogedbe: 201 IISILEOOS/

Akcija: LEONARDO DA VINCI YETPRO (Strokovni delavdi v poklianem izobraZevanju in usposabljanju) Davna 3tevilka prijavitelja: 1234

Razpisne leto: 2011 Naziv projekia (v nacionalnem jeziku): Projed Title

Datum zafetka aktivnosti- Naziv nosilca projekta v latinici- Srednja Sola Sonce

Datum konca aktivnosti-
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4. PrikaZzejo se vam novo okno z informacijami o proracunu projekta. Vrednosti so

razdeljene v tri stolpce:

a. Stevilo udelezencev po posamezni postavki proraduna projekta

b. Porabljena sredstva (Skupaj proraéun) po posamezni postavki proracuna

projekta
c. Dodeljena sredstva

proracuna projekta

(Odobreni

proraéun) po posamezni

postavki

Povzelek proracuna
Organizacija mobilnosti in vodenje
Pedagoska, jezikovna in kulturna priprava
Proracun za mobilnost

Potovanje
UdeleZend brez posebnih potreb

UdeleZendi s posebnimi potrebarmi
Spremljevalne osebe

Skupaj

Stroski bivanja
UdeleZend brez posebnih potreb
UdeleZend 5 posebnimi potrebami
spremljevalne osebe

Skupaj

Skupaj proradun

Stevilo udeleZencey

7 2100
7 1193.99
8 0.00
4] 0.00
0 0.00
0 0.00
0

0 0.00
0 0.00
0 0.00
0O

Preraduna) | Shrarii |

Odobreni proraun

1421.00
1194.00
9385.00

3763.00
0.00

0.00
3763.00

5622.00
0.00
0.00

5622.00

12000.00

5. Zneski zapisani v zadnjem stolpcu (Odobreni proraéun) so zneski, ki so vam bili

dodeljeni na podlagi sklenjene pogodbe oz. zadnjim aneksom. Teh zneskov ne

morete popravljati. Ce se zneski v orodju ne ujemajo z zneski v vasi pogodbi, se

obrnite na Nacionalno agencijo (mt@cmepius.si).

6. Proracun projekta je razdeljen na tri sklope:

a. Organizacija mobilnosti in vodenje.

b. Pedagos$ka, jezikovna in kulturna priprava.

c. ProraCun za mobilnost, ki je naprej razdeljen:

i. Potovanja (potni stroski)

ii. Stroski bivanja/dnevnice

7. V kolikor Zelite vnesti/spremeniti znesek za Organizacijo mobilnosti in vodenje

vnesete znesek neposredno v prazno polje v tabeli in:

a. Kliknite na gumb »Prera€unaj«, da se proracun projekta (Skupaj proracun)

ponovno izracuna.

b. Kliknite na gumb »Shrani«, da se podatki shranijo.

79


mailto:mt@cmepius.si

Povzetek proracuna

Stevilo udeleZencev

QOrganizacija mobilnosti in vodenje 7 I 1421.04 1421.00
Pedagoska, jezikovna in kulturna priprava 7 119399 1194.00
Proracun za mobilnost 8 0.00 9385.00

Odobreni proracun

| Preraéuna'“ Shranil |

a. V kolikor zelite vna$ati viSino sredstev za postavko Pedagoska, jezikovna

in kulturna priprava kliknete na besedo »Pedago$ka, jezikovna in

F =

kulturna priprava« ali na gumb »eti« pri tej besedi..

Povzetek proratuna

Organizacija mohilnosti in vodenje

Stevilo udeleZencey

7 142100 1421.00
Pedagoska, jezikovna in kulturna priprava 7 1193.99 1194.00
Proracun za mobITost 8 0.00 9385.00

Odobreni proracun

8. V kolikor zelite vnesti/popraviti podatke, kliknete na ime ali priimek udelezenca ali

F

na gumb »ed« pri posameznem udelezencu.

Pedagoska, jezikovna in kulturna priprava za 2013-1-
SI1-LE001-00002

Domov | NAuporgbniki | Vi projekdi | Podrobnosti projekia

Partnerj | UdeleZend | Mobilnosmeizkusnje | Proradun | Posodobitvein po

Ime
iiha JUHAN

Primek

Skupaj

SI1-LE001-00002

Pedagogka jEZikOVnain kllltuma. priprava 7a 20]3_]_ Domov | MAuporgoniki | Vsiprojekti | Podrobnosti projekta | Parmerjl | Udelefend | Mobilnostme izkusnje | Proradun | Posodobitve in porl

Udelezenec

Skupaj 000

o=

a. Vnesete znesek in kliknete shrani oz. »Shrani«.

b. Ce je potrebno, ponovite postopek $e pri preostalih udelezencih. Kliknete

na gumb »Nazaj« in se vrnete osnovni prikaz proracuna.
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9. V kolikor zelite videti zneske za posamezne mobilnosti oz. mobilnostne

F

izkusnje, kliknete na besedo »Proracun za mobilnost« ali gumb »ei« pri tej besedi.

Povzetek proracuna Stevilo udeleZencey Odobreni proracun

QOrganizacija mobilnosti in vodenje 7 1421.00 1421.00

Pedagoska, 'Iezikovna in kEIturna priprava 7 119399 1194.00

Proracun za mobilnost 8 0.00 9385.00
rFom

10. Ce kliknete na gumb »eu« pri posameznem udeleZencu, boste preusmerjeni na

vpogled v podatke za posamezno mobilnost.

Prora(‘:’un 7a mOb”nOSt 7 20] 3_]_S”_LE00|_00002 Domoy ] MA uporabniki ] \fsi projekti ] Podrobnosti projekta ] Partnerji ] UdeleZend ] Mobilnostne izkusnje ] Proracun ] Posodobitve i

ﬂ Napredno iskanje | Odstrani fitre

Udel/Spr  Oseba Oseba s posebnimi potrebami Datum odhoda  Datum povratka ~ Maticna drzava  Cilina drzava  Potovanje  Stroski bivanja  Skupaj
D Prt Maja Sever Ne 2013-08-01 2013-09-14 SLOVENIJA AVSTRIA 0.00 0.00 0.00

Peruhan 2013-07-19 2013-08-09 SLOVENIIA AVSTRIIA 0.00 0.00 0.00

\ Skupaj strani | 1
|

AN
Partnerji mobilnosti PoNobnosti o mobilnosti Proralun
Utna driava ,W;’
Organizadja posiliarelica’. [Adcom CohnéWofi Ltd k| Cllna drzmeq G - UNITED KINGDOM Stroiki bivanja: 2862.00

Datum odhoda®: |30/062011 Stroki potovanja: 300.00
Organizacija gostiteljica’: |Achom CohnéWoffe Ltd j —

Datum povratka™: [22/082011 2
Drganizadja posrednica: |- B Trafne (tedih) |_7m i |—5 Skupaj 6200
Opomba:

S klikom na posamezno postavko proracuna (npr. kliknete na besedo UdeleZenci
s posebnimi potrebami) pridete do bolj podrobnih podatkov v zvezi s to postavko
(npr. viSina sredstev na posameznika, datum zacetka/konca mobilnosti, drzava.

gostiteljica,...).

11.Ce so dejanski stroski pri posamezni postavki (v stolcpu Skupaj proradun) visji kot

je odobren znesek po pogodbi (stolpec Odobren proracun), se zneski obarvajo

rdecCe.
Proracun za mobilnost 31 38399.58 35329.00
Potovanje
UdeleZend brez posebnih potreb 21 11162.52 10600.00
UdeleZenci s posebnimi potrebami (e} Q.00 [eRele]
spremiljevalne osebe 6 2610.19 2400.00
Skupaj 27 13772.71 13000.00
Strot ki bivanja
UdeleZenc brez posebnih potreb 25 20359.00 1974000
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10. Konéno porocilo pogodbenika/upraviéenca
Opomba:

Obrazec za kon¢no porocilo po izpolnjen s podatki, ki ste jih vnesli v Mobility Tool.
Teh podatkov v samem porocilu ne boste morali popravljati in jih preverite preden

se odlocite za pripravo obrazca.

10.1. Kako pripravite obrazec Za koncno porocilo

pogodbenika/upravi¢enca in kako ga oddate?

POdrObnOSti prOJEkta: Za 20”-]_S|]_LE003_00003 Domov | Podrobnostiprojekta: | Partnerji | Udelezend  Mobilnostne izkusnje I'rora(:lm‘ Posodobitve in porocila h

Podprogram: LEONARDO D4 VINCI 3t pogodbe- 2011-1-511-LECO3-00003

Akcija: LEONARDO DA VINCI VETPRO (Strokowni delavci v poklimem izobrazevanju in usposabljanju) Davina Stevilka prijavitelja- 1234

Razpisno leto: 2011 Naziv projekia (v nacionalnem jeziku): Project Title
Datum zacetka akiivnosti Naziv nosilca projekia v latinid: Srednja sola Sonce

Datum konca akiivnosti:

Registrirajte se v Mobility Tool. (https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility)
Kliknite na Stevilka projekta (npr. 2011-1-SI1-LEO02-09999)

V zgornjem meniju kliknite na gumb "Posodobitve in poroéila”.

A w0 NP

V zgornjem delu se vam izpiSe Stevilo izvedenih mobilnostnih izkusenj (Skupno
Stevilo mobilnostnih izkuSenj udelezencev) ter Stevilo oddanih in potrjenih porogil
udeleZencev (Stevilo do danes odobrenih porogil udeleZencev). Iz tega je tudi
razvidno, kolikor poroc€il udelezencev vam Se manjka.

Spodaj imate tabelo s toliko vrsticami, kolikor je bilo sprememb v projektu.

Porocilo se pripravi na podlagi zadnje spremembe narejene v projektu.

Posodob|t\/e n poro(\f”a 7a 20] ],] — Daomov J NA uparabniki ] Vsl projekti ] Podrobnosti projekta: J Partrerji ] UdeleZenci ] Mobilnostne izk ushje J Proragun J Posodobitve in poroéila
SIT-LEOOT-02605

Skupno Stevilo mobilnostnih izkusenj udelezencev Stevilo do danes odobrenih poro¢il udelezencev

ID posodobitve projekta Cas posodobitve Dejavnosti porotanja Poro€ilo nosilca projekta Status zahteve
21603 Juns, 2012 10:42:00 Pripravi novo porogilo Nj& Nf&Q

Skupaj strani: 1 [1]
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5. V kolikor Zelite pripraviti obrazec za kon¢no porocilo, kliknite na besedo »Pripravi

7.

novo porocilo«.

Posodob|t\/e n poro(\f”a 7a 20] ],] — Domov | NAuporabniki | Vsi projekti | Podrobnosti projekta: J Partrerji ] UdeleZenci | Mobilnostne izkunje J Proragun ] Posodobitve in poroéila

SIT-LEOOT-02605

Skupno Stevilo mobilnostnih izkusenj udelezencev Stevilo do danes odobrenih poro¢il udeleZencev
ID posodobitve projekta Cas posodobitve PoroCilo nosilca projekta Status zahteve
21603 Jun s, 2012 10:42.00 NiAQ
Skupaj strani: 1 [1]

a. V kolikor podatki o financah niso vneseni v orodje, prejmete sporocilo,
da morate najprej vnesti Se viSino porabljenih sredstev »Ta projekt ima
mobilnosti z 0 (ni€¢) proracuna. Klikni na za odhod na ProraCun za

mobilnost«.

Skupno stevilo mobilnostnih izkuSenj udeleZencev Stevilo do danes odobrenih porocil udeleZencev

) ) Cas Dejavnosti - . .
ID posodobitve projekta posodobitve poroZanja Porodilo nosilca projekta Status zahteve
Jun 5, 2012 10:42:00 |Pripravi novo porogilo [M/A NAA O

Za narodilo porocila morate izpolniti
naslednje pogoje -
Ta projekt ima mobilnosti z O (ni¢) proracuna.
Klikni za odhod na Proratun za mobilnost

b. V kolikor je skupni porablien znesek »Skupaj proraCun« visji od
odobrenega zneska, boste tudi prejeli sporoCilo, da popraviti financne
podatke.

V kolikor ugotovite, da vasSo pogodbeni zneski napacCni, o tem obvestite

Nacionalno agencijo (mt@cmepius.si).

Izberete jezik, v katerem Zelite, da bo porocilo pripravljeno (za slovenski obrazec
izberete SI1-Slovenian (SL).
V kolikor ima pogodbenik ve¢ kontaktnih oseb, mora iz seznama izbrati osebo, ki

bo prejela elektronsko sporo€ilo s povezavo na poroc€ilo. Kliknete na besedo

Skupno stevilo mobilnostnih izkusen]j udelezencev Stevilo do danes odobrenih porocil udelezencev
Cas e = .
1D posodobitve projekta posodobitve Dejavnosti porofanja PoroCilo nosilca projekta Status zahteve
901 Sep 6, 2011 01:36:00 | Pripravi nove porofil Shrani PDF SHRANIENO (801}

Ali zelite nadaljevati z ustvarjanjem porocil?

Izberite jezik porocila: | 81 - English (EN)  x

ElN
(SL)

Poobl. za podpisovat S

Izberite osebo za stik s nosilcem projekta, ki jo Zelite
prikazati na poroilu
Delovno

Ime oddelek e E-posta

@ Jjze tajnik  jozehahaha@gmail.com
IVAK :

[ ha sef mihahahaha@gmail.com
OVAK gmail
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8. Prejmete sporocilo, da zahteva za pripravo porocila je bila poslana.
9. V nekaj minutah se bo status poroc€ila spremenil v status »Zahtevan«.

10.Kliknete na besedo »Shrani PDF«, da shranite oz. odprete obrazec za poroCanje.

Skupno Stevilo mobilnostnih izkuSenj udelezencev Stevilo do danes odobrenih porocil udeleZencev

Cas
posodobitve
801 Sep 6, 2011 01:36:00 | Pripravi novo porotilo Shrani FDF SHRAMJENO (201}

1D posodobitve projekta Dejavnosti porofanja Porodilo nosilca projekta Status zahteve

11.Porocilo boste lahko odprli s pomocjo programa Adobe Acrobat Reader.
Priporo€amo, da najprej shranite porocilo na vas$ raCunalnik.

12.Preglejte porocilo in odgovorite na vsa vpraSanja.

13.S klikom na gumb »Validate« oz. »Preveri pravilnostix na koncu porocila

preverite, ali ste na vsa obvezna vprasanja odgovorili.

L. ODDAJA

Pred elektronsko oddajo prijavnega obrazca preverite pravilnost vpisanih podatkov. V elektronski obliki oddajte le konéno
razli¢ico prijavnega obrazca.

L.1. POTRDITEV PODATKOV

Potrditev obveznih vnosnih polj in pravil Preveri pravilnost

L.2. POVZETEK ODDAJE

Ta tabela beleZi dodatne informacije o vseh poskusih oddaje in je $e posebej namenjena Nacionalni agenciji v primerih
veckratne oddaje prijavnega obrazca.

Stevilka Cas Dogodek Digitalni prstni odtis obrazca Status

1 2011-10-27 16:35:21 * Prijavni obrazec Se ni bil oddan Neznano Neznano

* pomeni lokalni ¢as na radunalniku, ki se ne éteje kot zanesljiv in zato ne more biti uporabljen kot dokaz, da je bil prijavni
obrazec oddan pravocasno

L.3. STANDARDNI POSTOPEK ODDAJE

Spletna oddaja (Potrebujete internetno povezavo) || Oddaj e-obrazec I

Natisni prijavni obrazec I Natisni prijavni obrazec I

14.Ko izpolnite porocilo in ga Zelite oddati, kliknete na gumb »Submit online« oz.

»Oddaj e-obrazec«. Za oddajo porocilo je obvezna internetna povezava.
Na zadnji strani poro€ila se vam izpiSe, da je bil obrazec uspesno oddan.
15.Po uspesni oddaji, porocilo natisnete, ga podpiSe odgovorna oseba in posljete po

posti na naslov Nacionalne agencije.

10.2. Rok za oddajo porocila za upravi¢enca/pogodbenika?

Za pogodbenika/upravi¢enca veljajo enaka pravila za oddajo porocila kot to velja za

udelezence. Vec si preberite v poglavju 7.5. Roki za oddajo porodil pri udelezencih.
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10.3. Spremembe po pripravi obrazca za poro¢anje

Lahko se vam zgodi, da ste pozabili vnesti doloCena stroSke za posameznega

udelezenca ali ste pozabili vnesti dolo€eno mobilnost ali pa je vas proracun

prekoracil pogodbeni znesek. Kljub vsem te zadevam, vam bo sistem omogocil, da

kljub temu pripraviti obrazec za porocilo.

Orodje Mobility Tool bo izpisal doloCena opozorila in vam dovolil, da pomanjkljivosti

odpravite. Lahko jih odpravite ali pa preprosto nadaljujete s pripravo obrazca

(odgovorita z “Da” na vpraSanje Ali Zelite nadaljevati z ustvarjanjem porocil?).

Na spodnji sliki je en tak primer (porabljen proracun je vecji od odobrenega

proracuna).

Skupno §tevilo mobilnostnih izkugenj udelezencey

Stevilo do danes odobrenih porocil udeleZencev

o Ta projekt ima mobilnosti z 0 (nic) proracuna. Klikni za odhod na Froracun za mobilnost

Ali zelite nadaljevati z ustvarjanjem porodil?

Jezik porocila: | 511 - angleéina (EN) ~

Poobl. za podpisovanje pogodbe: Joze HLOD

Izberite osebo za stik s nosilcem projekta, ki jo Zelite prikazati na porocilu:

Ime in priimek: Oddelek Delovno mesto E-posta
& Miha GLAYNIK Sef mihaglavnikl 34@gmail.com
' Joze HLOD § joze.hlod@asdd.si

Sef
| )

ID pospdobltve Cas_ Dela\:"nm_'.n Porocilo nosilca projekta Status zahteve Vrsta porocila Jezik porocilal
projekta posodobitve porotanja
1649 Jul 17,2013 140300 Pripravinovo porodilo N/A N/A KONCNO N/A

V samem obrazcu za porocanejso doloceni deli, kjer lahko dodatno pojasnite v
kolikor je/so:

- Stevilo izvedenih mobilnostnih izkuSenj vecje kot je potrjenih porodil,

- na seznamu udelezenci, ki niso izvedli mobilnosti,

- naseznamu spremljevalne osebe, ki niso imele mobilnosti,

- mobilnostne izkusnje, ki so krajSe od minimalno zahtevanega obdobja,

- mobilnosti pri katerih je naveden znesek porabe 0 EUR.
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11. Pomoc¢

11.1. Pomo¢ nacionalne agencije

Vsa vprasanja v zvezi z orodjem Mobility Tool naslovite po elektronski posti na

mt@cmepius.si.

V kolikor gre za tehni¢no tezavo, ki se vam prikaze na zaslonu, vam predlagamo, da
ko se pojavi tezava, naredite Print Screen (PrtScrn). Odprete program Word, prilepite
sliko v nov dokument (Ctrl+V) in dokument posljete po elektronski posti na zgoraj

naveden naslov.

11.2. ReSitve na najbolj pogoste tezave (teZave pri oddaji porocila

udeleZenca ali pogodbenika/upravic¢enca)
11.2.1 Tezave pogodbenikov/udelezencev pri oddaji poro¢ila

Pri poskusu oddaje porocila (udelezenca ali pogodbenika), se vam lahko zgodi, da se
vam izpiSe, da oddajo ni mozZzna z naslednjim zapisom: "NotAllowedError: Security

settings prevent access to this property or method".

V tem primeru sledite naslednjim korakom:

1. Preverite, da imate internetno povezavo.

2. V kolikor imate proxy povezavo (posredni dostop do internetea), preverite, da je
vasa proxy konfiguracija ustrezno shranjena v sistemskih nastavitvah (za
Windows se lahko nastavitve za internet urejejajo preko Control Panela)

3. Ko se napaka pojavi, boste prejeli sporoCilo na vrhu okna Adobe Acrobat
Readeja:: "Some features have been disabled to avoid potential security
risks. Only enable these features if you trust this document”

4. Izberite gumb "Options" in izberite moznost "Always trust this document"

5. Imeli boste moznost shraniti dokument in ga ponovno odpreti.

6. Ce tezav po teh korakih niste odpravil, se obrnite na nacionalno agencijo.
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11.2.2 CSV datoteke se pri izvozu podatkov v Excel ne odprejo pravilno

Mobility tool vam, pri izvozu podatkov, ponuja dve moznosti — kot Excel datoteka ali
kot CSV datoteka. Lahko se vam zgodi, da vam Miscrosoft Excel pri odpiranju CSV
datoteke ne bo prepoznal loCila in bo zapisal vse podatke za dolo¢ene mobilnostno

izkusnjo v eno calico (kot je prikazano spodaj na sliki).

|‘_T| H 5 2011-1-BE3-LEQ01-00001_2012-08-29 15-03-30[1].csv - Microsoft Excel o B =
ﬂ_ Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Developer Quick tips [A] @ o @ £
j & Calbri e Ay = E; B ; -General v fyg‘(ﬂhditmna\Formaﬁing' i'ﬂlnsert' - /:}? uﬁ
E3- 5@' % ¢ | [ Format as Table ¥ % Delete ~ j' H
Paste BIU- i~ H-A E== = - ~ Sort& Find &
. U~ g - === % [ Cell Styles ~ lFormat ~ | 27 Filter» Select*
Clipboard Font Alignment Number Styles Cells Editing
Al v Je | Last Name;First Name;Gender; Accomp. Person;With Special Needs;Date of Birth;Email;Mobility Experience : v
A B C D E F G H | J K L M N C;
1 |Last Name;First Name;Gender;Accomp. Person;With Special Needs;Date of Birth;Email;Mobility Experience No.;Economic Sector;Field of Education;Ley |
2 | LASTNAM FORESTRY (pre-prir i.e. to prc children continue their education at level 1 (primary education).";" EMAIL NOTIFIED"; 1;" BE - BELGIUM";" PT-
3 | LASTNAM FORESTRY (pre-prir i.e. to prc children continue their education at level 1 (primary education).";" EMAIL NOTIFIED";2;" BG - BULGARIA"," EE
4 | JONES;" Jane";" F - Female";" NO";" NO";1995-01-01 00:00:00.0;jane.jones@email.com;2;" BS - Mining of coal and lignite";" 726 - Therapy and rehabilita
5 | BRAVO;". primary and lower secondary education”;" PENDING";1;" DK - DENMARK";" CZ - CZECH REPUBLIC";" Host Organisation";" Partner no 1';" ;201
6
7 =
8 =
1)
10
1
12
13
1 L
15
16
17 3
4 4 ¥ M| 2011-1-BE3-LEOD1-00001_2012-08- /¥3 4] T | [
Ready | |[E@m w0 (5) [} (+)

Spreminjanje nastavitev

To se lahko zgodi zaradi nastavitev na vasem racunalniku. ResSitev predstavljena
spodaj se nanasa na operacijski system Windows 7, vendar veljajo podobni postopki
tudi prejSnje razliice operacijskega sistema.

V kolikor Zzelite odpraviti napako, greste v Control Panel, in nato Region and

Language and clikclick "Additional Settings" button on the bottom of the window.
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g"' Region and Language ﬂ

Fomats | Location I Keyboards and Languages I Administrative I

r Date and time formats

Short date: [ d.M.yyyy =
Long date: [d. MMMM yyyy =l
Short time: [Hemm |
Leng time: [Hemm:ss =l
First day of week: | ponedeljek |

What does the notation mean?

- Examples
Short date: 7.11.2013
Long date: 7. november 2013
Short time: 901
Long time: 9:01:43

Additional settings...

Go online to learn about changing languages and regional formats

ok | cancel | e |

Nasli boste »List separator, kjer bo kot loCilo zapisana vejica (,).

‘_;" Customize Format |

MNumbers |Currency | Time | Date I

Example

Positive: IlB-45ﬁ-?89.UU Megative: I-lB.455.?89,UU

Decimal symbol: I'

Meo. of digits after decimal: |2

Digit grouping symbol: I .

Digit grouping: |123.456.?89
Negative sign symbol: I -

Megative number format: |-1,1
Display leading zeros: IO,?

Il:ist separator: | .

Measurement system: IIVIetric
Standard digits: f0123456789
Use native digits: INe\rer

ﬁuuuéuuuuuuu

Click Reset to restore the systern default settings for
numbers, currency, time, and date.

0K I Cancel | Apply |
Spremenite v podpicje (;), shranite nastavitve, zaprite Excel in naredite izvoz
podatkov.
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Uporaba Excela za uvod podatkov

Podatki, zapisani v obliki CSV, se lahko izvozijo v Microsoft Excel brez, da
spreminjate nastavitve. Za ta namen se lahko uporabijo funckije, ki jih ponuja Excel.
Spodaj opisani koraki se malce razlikujejo glede na razliCico Excela, ki ga uporabljate
in operacijski system, ki ga uporabljate (Microsoft Windows or Apple OS X).

1. Odprete novo datoteko v Excelu.

2. lzberete zavihek “Data” in kliknite na “From text”, odpre se vam za dodajanje

tekstovne datoteke.

Il_—’-ll Lg g 15 = Bookl - Microsoft Excel
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Developer Quick tips

" SED  IED D, by, Ell< {x Clear
wlea s [BIX" S T

Gy Reapply
z Sart Filker ., Text to
&l Cr advanced | Columns

From From From Other Existing Refresh o
Access Web  Text u Connections Al 5= Edit Links
Get External Data Connections Sort & Filter

3. lzberite CSV datoteko, ki jo Zelite uvoziti in urediti v Excelu. Postopek boste

nadaljevali preko €arovnika » Text Import Wizard«.
4. lIzberete »Delimited«, kot je prikazano na sliki spodaj. Ostalo pustite

nespremenjeno. Kliknete na gumb »Next«.

Text Import Wizard - S5tep 1 of 3 @

The Text Wizard has determined that your data is Fixed Width.
If this is correct, choose Next, or choose the data type that best describes your data.
Original data type

at best describes your data:
- Characters such as commas or tabs separate each field.

(7) Fixed width - Fields are aligned in columns with spaces between each field.

Start import at row: |1 = File origin: 65001 : Unicode (LITF-8) |E|

Preview of file C:\Usersosmenmi\Desktopymport. csv,

1 Project ID;Mobility ID;Mobility Type;Participant First Name:;Participant 1 *
*;*.‘*, DICT;*;*;%, DD/MM/YYYY;%* DICT;*;;%*, DICT;*, DICT;%, DICI‘;EIEI_EIEI;*| |
013-1-GR1-ERANZ-047358;5M510;5M5;Firstlame;LastHame; 01 /01/1585; M;em=1110

< Back Next = ] [ Finish
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5. Odkljukajte moznosti, ki je Ze izbrana »Tab« in izberite podpi¢je »Semicolon«.

Opazili boste, da se bo prikazov podatkov v oknu »Data preview« spremenil. Kliknite
na gumb »next«.

Text Import Wizard - Step 2 of 3

(2|

This screen lets you set the delimiters your data contains. You can see how your text is affected in the preview
below.

Delimiters
[ Tab

[ Treat consecutive delimiters as one

] Comma i .
Text qualifier: E

[ space
[ other:
Data preview
roject ID ocbility ID pMobkility Type Participant First Name [Paf
£ £ ar' DICT £ £ | |
013-1-=R1-ER20Z-04738 [FMS510 M5 irstHame a
<« ] b

[ Cancel ] [ < Back ] [ Next > l [ Finish ]

6. V naslednjem oknu v prikazanih podatkih »Data preview« premaknite skrajno desno.
Text Import Wizard - S5tep 3 of 3

This screen lets you select each column and set the Data Format.
Column data format

@ General
T '‘General’ converts numeric values to numbers, date values to dates, and all
) Tex

remaining values to text,
() Date:  |DMY

. B
(7 Do not jmport column (skip)

Data preview

Eeperizeperzl Feperzl Feperzl |

EMP) Receiwving Partner City (SMP) Receiwving Partner Country (SMP) Receiwingd #
* |SME) * ({S8MP), DICT “isME), |

[ Cancel ][ < Back l ext =

7. V kolikor boste drzali tipko Shift in kliknili na zadnji desni stolpec v prikazu »Data
preview«, se bo celotna tabela obarvala ¢rno.
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Text Import Wizard - Step 3 of 3 @

This screen lets you select each column and set the Data Format.
Colurmn data format
@ General

'General' converts numeric values to numbers, date values to dates, and all
() Text remaining values to text.

Opse v [7]

7} Do not import column (skip)

Data preview

ing Partner City (SMP rtner Country |

[ cancel | [ <Back |

8. Izberite moZnost »Text«, kot je prikazano na sliki spodaj. Opazili boste, da se bodo

imena stolpcev spremenila iz »General« v » Text«.

Text Import Wizard - Step 3 of 3 @

This screen lets you select each column and set the Data Format.,

Column data format
() General ; : .

_ General' converts numeric values to numbers, date values to dates, and all
e remaining values to text.

Ooe: o [5]

) Do not impart colurnn (skip)

Data preview

FirstHame

’ Cancel ] ’ < Bacdk ] =yt =

9. Kliknite na gumb »Finish«. Carovnik vas bom vprasal, kam izvozi podatke in potrdite

s klikom na »OKx«.

Import Data @

Where do you want to put the data?
@) Existing worksheet:

=5A51 |EI
Mew worksheet
|F'[|:uperﬁes... | [ QK l | Cancel |

10. Vasi podatki iz CSV datoteke bodo iz orodja Mobility Tool zapisani v stolpcih.

91



11.2.3 Spletna stran Mobility Tool se v spletnem brskalniku Microsoft

Internet Explorer se ne prikaze pravilno

Nacionalne agencije so sporo ile, da funkcija Compatibility View v Microsoft Internet
Explorer, povzro€a doloCene tezav pri prikazovanju spletne strani Mobility Tool. V kolikor
imate teZave pri prikazovanju strani, izklopite Compatibility View, e greste pod Tools (glejte
sliko spodaj).

Delete browsing history... Ctri+Shift+Del
InPrivate Browsing Ctrl+5Shift+P

Tracking Protection...

ActiveX Filtering

Diagnose connection problems...,
Reopen last browsing session

Add site to Start menu

Yiew downloads Ctrl+)
Pop-up Blocker »
Smart5creen Filter 4

Manage add-ons

Compatibility View ‘
Compatibility View settings

Subscribe to this feed...

Feed discovery »
F12 developer tools

OneMote Linked Motes
Create Mobile Favorite...

Send to OneMote

Internet cptions

Vec¢ informacij o Compatibility View najdete na spodaj navedeni spletni strani:

http://windows.microsoft.com/is-is/internet-explorer/products/ie-9/features/compatibility-view

V kolikor boste naleteli na kakSne druge teZave, sporocite Nacionalni agenciji

(mt©cmepius.si).
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Aneks | — Seznam polj v excelovi datoteki za uvoz podatkov

Zap. Ime polja Obvezno  Znadilnost polja

St. Za vnos

1 ID projekta Da Tekst z dolzino manj kot 255
znakov

2 ID mobilnosti Ne Tekst z dolzino manj kot 255
znakov

3 Naziv udelezenca Ne Tekst z dolzino manj kot 255
znakov

4 Ime udelezenca Da Tekst z dolzino manj kot 255
znakov

5 Priimek udelezenca Da Tekst z dolzino manj kot 255
znakov

6 Datum rojstva udelezenca Da Datum v formatu dd/mm/Illl ali dd-
mm-lll

7 Spol udelezenca Da Vrednosti razberete iz seznama
kod, ki je na voljo v Aneksu 2

8 Telefonska Stevilka udelezenca Ne Tekst z dolzino manj kot 255
znakov

9 Elektronski naslov udelezenca Da Tekst z dolzino manj kot 255
znakov, v obliki email naslova

10 Postni naslov udelezenca Da Tekst z dolzino manj kot 255
znakov

11 Postna Stevilka udelezenca Da Tekst z dolzino manj kot 255
znakov

12 Kraj udelezenca Da Tekst z dolzino manj kot 255
znakov

13 Drzava udelezenca Da Vrednosti razberete iz seznama
kod, ki je na voljo v Aneksu 2

14 Regija udelezenca Da Vrednosti razberete iz seznama
kod, ki je na voljo v Aneksu 2

15 Ali je udelezenec spremljevalna Da Vrednosti razberete iz seznama

oseba kod, ki je na voljo v Aneksu 2
16 Udelezenec s posebnimi Da Vrednosti razberete iz seznama
potrebami kod, ki je na voljo v Aneksu 2

17 Vrsta udelezenca Da Vrednosti razberete iz seznama
kod, ki je na voljo v Aneksu 2

18 IVT udelezenec Da Vrednosti razberete iz seznama
kod, ki je na voljo v Aneksu 2

19 Ekonomski sektor Da Vrednosti razberete iz seznama
kod, ki je na voljo v Aneksu 2

20 Podrodje izobrazevanja Da Vrednosti razberete iz seznama
kod, ki je na voljo v Aneksu 2

21 Stopnja izobrazevanja Da Vrednosti razberete iz seznama
kod, ki je na voljo v Aneksu 2

22 Drzava poSiljateljica Da Vrednosti razberete iz seznama

kod, ki je na voljo v Aneksu 2
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Zap. Ime polja Obvezno  Znacilnost polja
St. Za vnos
23 Drzava gostiteljica Da Vrednosti razberete iz seznama
kod, ki je na voljo v Aneksu 2
24 Datum odhoda Da Datum v formatu dd/mm/Illl ali dd-
mm-Illl
25 Datum povratka Da Datum v formatu dd/mm/Ilil ali dd-
mm-Illl
26 Stroski bivanja Da Numeri¢ni podatek - visji kot 0.
27 Stroski potovanja Da Numeri¢ni podatek - visji kot 0.
28 Jezik 1 Da Vrednosti razberete iz seznama
kod, ki je na voljo v Aneksu 2
29 Jezik 2 Da Vrednosti razberete iz seznama
kod, ki je na voljo v Aneksu 2
30 Jezik 3 Da Vrednosti razberete iz seznama
kod, ki je na voljo v Aneksu 2
31 ID partnerja za certificiranje 1 Ne Tekst z dolzino manj kot 255
znakov
32 Vrsta certificiranja 1 Da Vrednosti razberete iz seznama
kod, ki je na voljo v Aneksu 2
33 ID partnerja za certificiranje 2 Ne Tekst z dolzino manj kot 255
znakov
34 Vrsta certificiranja 2 Da Vrednosti razberete iz seznama
kod, ki je na voljo v Aneksu 2
35 ID partnerja za certificiranje 3 Ne Tekst z dolzino manj kot 255
znakov
36 Vrsta certificiranja 3 Da Vrednosti razberete iz seznama
kod, ki je na voljo v Aneksu 2
37 ID organizacije posiljateljice Ne Tekst z dolzino manj kot 255
znakov
38 Uradni naziv organizacije Da Tekst z dolzino manj kot 255
posiljateljice znakov
39 Naziv organizacije poSiljateljice v Ne Tekst z dolZzino manj kot 255
latinici znakov
40 OkrajSava naziva organizacije Ne Tekst z dolZzino manj kot 255
posiljateljice znakov
41 Davéna Stevilka organizacije Ne Tekst z dolZzino manj kot 255
posiljateljice znakov
42 Vrsta organizacije poSiljateljice Da Vrednosti razberete iz seznama
kod, ki je na voljo v Aneksu 2
43 Trzna usmerjenost organizacije Da Vrednosti razberete iz seznama
posiljateljice kod, ki je na voljo v Aneksu 2
44 Doseg organizacije poSiljateljice Da Vrednosti razberete iz seznama
kod, ki je na voljo v Aneksu 2
45 Pravni status organizacije Da Vrednosti razberete iz seznama
posiljateljice kod, ki je na voljo v Aneksu 2
46 Ekonomski sektor organizacije Da Vrednosti razberete iz seznama
posiljateljice kod, ki je na voljo v Aneksu 2
47 Velikost organizacije poSiljateljice  Da Vrednosti razberete iz seznama

- Stevilo osebja

kod, ki je na voljo v Aneksu 2
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Zap. Ime polja Obvezno  Znacilnost polja
st. Za vnos
48 Velikost organizacije poSiljateljice  Da Vrednosti razberete iz seznama
- Stevilo udelezencev kod, ki je na voljo v Aneksu 2
usposabljanja
49 Davéna Stevilka organizacije Ne Tekst z dolzino manj kot 255
posiljateljice znakov
50 Organizacija posiljateljica lahko Da Vrednosti razberete iz seznama
povrne DDV kod, ki je na voljo v Aneksu 2
51 Stevilka LEO certifikata Ne Tekst z dolzino manj kot 255
organizacije posiljateljice znakov
52 Telefonska Stevilka organizacije Ne Tekst z dolzino manj kot 255
posiljateljice znakov
53 Faks Stevilka organizacije Ne Tekst z dolzino manj kot 255
posiljateljice znakov
54 Elektronski naslov organizacije Da Tekst z dolzino manj kot 255
posiljateljice znakov, v obliki email naslova
55 Spletni naslov organizacije Ne Tekst z dolzino manj kot 255
posiljateljice znakov
56 Postni naslov organizacije Da Tekst z dolzino manj kot 255
poSiljateljice znakov
57 Postna Stevilka organizacije Da Tekst z dolzino manj kot 255
poSiljateljice znakov
58 Kraj organizacije posiljateljice Da Tekst z dolzino manj kot 255
znakov
59 Drzava organizacije poSsiljateljice Da Vrednosti razberete iz seznama
kod, ki je na voljo v Aneksu 2
60 Regija organizacije poSiljateljice Da Vrednosti razberete iz seznama
kod, ki je na voljo v Aneksu 2
61 Naziv stika organizacije Ne Tekst z dolzino manj kot 255
posiljateljice znakov
62 Ime stika organizacije poSiljateljice Da Tekst z dolzino manj kot 255
znakov
63 Priimek stika organizacije Da Tekst z dolZzino manj kot 255
posiljateljice znakov
64 Oddelek stika organizacije Ne Tekst z dolZzino manj kot 255
posiljateljice znakov
65 Delovno mesto stika organizacije Ne Tekst z dolZzino manj kot 255
posiljateljice znakov
66 Mobilna telefonska Stevilka stika Ne Tekst z dolzino manj kot 255
organizacije poSiljateljice znakov
67 Elektronski naslov stika Da Tekst z dolzino manj kot 255
organizacije poSiljateljice znakov, v obliki email naslova
68 Postni naslov stika organizacije Da Tekst z dolzino manj kot 255

posiljateljice

znakov
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Zap. Ime polja Obvezno  Znacilnost polja
St. Za vnos
69 Postna Stevilka stika organizacije Da Tekst z dolzino manj kot 255
posiljateljice znakov
70 Kraj stika organizacije Da Tekst z dolzino manj kot 255
posiljateljice znakov
71 Drzava stika Da Vrednosti razberete iz seznama
kod, ki je na voljo v Aneksu 2
72 Regija stika organizacije Da Vrednosti razberete iz seznama
posiljateljice kod, ki je na voljo v Aneksu 2
73 Faks Stevilka stika organizacije Ne Tekst z dolzino manj kot 255
posiljateljice znakov
74 ID organizacije gostiteljice Ne Tekst z dolzino manj kot 255
znakov
75 Uradni naziv organizacije Da Tekst z dolzino manj kot 255
gostiteljice znakov
76 Naziv organizacije gostiteljice v Ne Tekst z dolzino manj kot 255
latinici znakov
77 OkrajSava naziva organizacije Ne Tekst z dolzino manj kot 255
gostiteljice znakov
78 Dav¢na Stevilka organizacije Ne Tekst z dolzino manj kot 255
gostiteljice znakov
79 Vrsta organizacije gostiteljice Da Vrednosti razberete iz seznama
kod, ki je na voljo v Aneksu 2
80 Trzna usmerjenost organizacije Da Vrednosti razberete iz seznama
gostiteljice kod, ki je na voljo v Aneksu 2
81 Doseg organizacije gostiteljice Da Vrednosti razberete iz seznama
kod, ki je na voljo v Aneksu 2
82 Pravni status organizacije Da Vrednosti razberete iz seznama
gostiteljice kod, ki je na voljo v Aneksu 2
83 Ekonomski sektor organizacije Da Vrednosti razberete iz seznama
gostiteljice kod, ki je na voljo v Aneksu 2
84 Velikost organizacije gostiteljice -  Da Vrednosti razberete iz seznama
Stevilo osebja kod, ki je na voljo v Aneksu 2
85 Velikost organizacije gostiteljice -  Da Vrednosti razberete iz seznama
Stevilo udelezencev usposabljanja kod, ki je na voljo v Aneksu 2
86 Davéna Stevilka organizacije Ne Tekst z dolZzino manj kot 255
gostiteljice znakov
87 Organizacija gostiteljica lahko Da Vrednosti razberete iz seznama
povrne DDV kod, ki je na voljo v Aneksu 2
88 Stevilka LEO certifikata Ne Tekst z dolZzino manj kot 255
organizacije gostiteljice znakov
89 Telefonska Stevilka organizacije Ne Tekst z dolzino manj kot 255
gostiteljice znakov
90 Faks Stevilka organizacije Ne Tekst z dolzino manj kot 255
gostiteljice znakov
91 Elektronski naslov organizacije Da Tekst z dolzino manj kot 255

gostiteljice

znakov, v obliki email naslova
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Zap. Ime polja Obvezno  Znacilnost polja
st. Za vnos
92 Spletni naslov organizacije Ne Tekst z dolzino manj kot 255
gostiteljice znakov
93 Postni naslov organizacije Da Tekst z dolzino manj kot 255
gostiteljice znakov
94 Postna Stevilka organizacije Da Tekst z dolzino manj kot 255
gostiteljice znakov
95 Kraj organizacije gostiteljice Da Tekst z dolzino manj kot 255
znakov
96 Drzava organizacije gostiteljice Da Vrednosti razberete iz seznama
kod, ki je na voljo v Aneksu 2
97 Regija organizacije gostiteljice Da Vrednosti razberete iz seznama
kod, ki je na voljo v Aneksu 2
98 Naziv stika organizacije Ne Tekst z dolzino manj kot 255
gostiteljice znakov
99 Ime stika organizacije gostiteljice Da Tekst z dolzino manj kot 255
znakov
100 Priimek stika organizacije Da Tekst z dolzino manj kot 255
gostiteljice znakov
101 Oddelek stika organizacije Ne Tekst z dolzino manj kot 255
gostiteljice znakov
102 Delovno mesto stika organizacije ~ Ne Tekst z dolzino manj kot 255
gostiteljice znakov
103 Mobilna telefonska Stevilka stika Ne Tekst z dolzino manj kot 255
organizacije gostiteljice znakov
104 Elektronski naslov stika Da Tekst z dolzino manj kot 255
organizacije gostiteljice znakov, v obliki email naslova
105 Postni naslov stika organizacije Da Tekst z dolzino manj kot 255
gostiteljice znakov
106 Postna Stevilka stika organizacije = Da Tekst z dolZzino manj kot 255
gostiteljice znakov
107 Kraj stika organizacije gostiteljice Da Tekst z dolZzino manj kot 255
znakov
108 DrZava stika organizacije Da Vrednosti razberete iz seznama
gostiteljice kod, ki je na voljo v Aneksu 2
109 Regija stika organizacije Da Vrednosti razberete iz seznama
gostiteljice kod, ki je na voljo v Aneksu 2
110 Faks Stevilka stika organizacije Ne Tekst z dolZzino manj kot 255
gostiteljice znakov
111 ID organizacije posrednice Ne Tekst z dolzino manj kot 255
znakov
112 Uradni naziv organizacije Da Tekst z dolzino manj kot 255
posrednice znakov
113 Naziv organizacije posrednice v Ne Tekst z dolzino manj kot 255

latinici

znakov
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114 Okraj8ava naziva organizacije Ne Tekst z dolzino manj kot 255
posrednice znakov
115 Dav¢na Stevilka organizacije Ne Tekst z dolzino manj kot 255
posrednice znakov
116 Vrsta organizacije posrednice Da Vrednosti razberete iz seznama
kod, ki je na voljo v Aneksu 2
117 Trzna usmerjenost organizacije Da Vrednosti razberete iz seznama
posrednice kod, ki je na voljo v Aneksu 2
118 Doseg organizacije posrednice Da Vrednosti razberete iz seznama
kod, ki je na voljo v Aneksu 2
119 Pravni status organizacije Da Vrednosti razberete iz seznama
posrednice kod, ki je na voljo v Aneksu 2
120 Ekonomski sektor organizacije Da Vrednosti razberete iz seznama
posrednice kod, ki je na voljo v Aneksu 2
121 Velikost organizacije posrednice - Da Vrednosti razberete iz seznama
Stevilo osebja kod, ki je na voljo v Aneksu 2
122 Velikost organizacije posrednice - Da Vrednosti razberete iz seznama
Stevilo udelezencev usposabljanja kod, ki je na voljo v Aneksu 2
123 Davéna Stevilka organizacije Ne Tekst z dolzino manj kot 255
posrednice znakov
124 Organizacija posrednica lahko Da Vrednosti razberete iz seznama
povrne DDV kod, ki je na voljo v Aneksu 2
125 Stevilka LEO certifikata Ne Tekst z dolzino manj kot 255
organizacije posrednice znakov
126 Telefonska Stevilka organizacije Ne Tekst z dolzino manj kot 255
posrednice znakov
127 Faks Stevilka organizacije Ne Tekst z dolzino manj kot 255
posrednice znakov
128 Elektronski naslov organizacije Da Tekst z dolzino manj kot 255
posrednice znakov, v obliki email naslova
129 Spletni naslov organizacije Ne Tekst z dolzino manj kot 255
posrednice znakov
130 Postni naslov organizacije Da Tekst z dolzino manj kot 255
posrednice znakov
131 Postna Stevilka organizacije Da Tekst z dolZzino manj kot 255
posrednice znakov
132 Kraj organizacije posrednice Da Tekst z dolZzino manj kot 255
znakov
133 DrZava organizacije posrednice Da Vrednosti razberete iz seznama
kod, ki je na voljo v Aneksu 2
134 Regija organizacije posrednice Da Vrednosti razberete iz seznama
kod, ki je na voljo v Aneksu 2
135 Naziv stika organizacije Ne Tekst z dolzino manj kot 255
posrednice znakov
136 Ime stika organizacije posrednice  Da Tekst z dolzino manj kot 255

znakov
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137 Priimek stika organizacije Da Tekst z dolzino manj kot 255
posrednice znakov

138 Oddelek stika organizacije Ne Tekst z dolzino manj kot 255
posrednice znakov

139 Delovno mesto stika organizacije Ne Tekst z dolzino manj kot 255
posrednice znakov

140 Mobilna telefonska Stevilka stika Ne Tekst z dolzino manj kot 255
organizacije posrednice znakov

141 Elektronski naslov stika Da Tekst z dolzino manj kot 255
organizacije posrednice znakov, v obliki email naslova

142 Postni naslov stika organizacije Da Tekst z dolzino manj kot 255
posrednice znakov

143 Postna Stevilka stika organizacije  Da Tekst z dolzino manj kot 255
posrednice znakov

144 Kraj stika organizacije posrednice  Da Tekst z dolzino manj kot 255

znakov

145 Drzava stika organizacije Da Vrednosti razberete iz seznama
posrednice kod, ki je na voljo v Aneksu 2

146 Regija stika organizacije Da Vrednosti razberete iz seznama
posrednice kod, ki je na voljo v Aneksu 2
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