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UVOD - ERASMUS UNIVERZITETNA LISTINA 2007–2013

Ozadje

Erasmus univerzitetna listina („Erasmus University Charter – EUC“) je okvirna listina oz. „vstopnica“ za upravičene institucije sektorja terciarnega izobraževanja za kakršno koli sodelovanje v sektorskem programu Erasmus. Listina navaja osnovne principe in minimalne zahteve Erasmus aktivnosti, katere mora visokošolska institucija nosilka listine spoštovati.

Nosilke listine so upravičene do sodelovanja v vseh Erasmus aktivnostih. To pomeni, da lahko izvajajo decentralizirane Erasmus aktivnosti za katere skrbi nacionalna agencija (www.cmepius.si) in lahko se prijavijo v okviru centraliziranih Erasmus aktivnosti za katere skrbi Izvršna agencija (http://eacea.ec.europa.eu/index.html).

Ob prijavi za pridobitev Erasmus univerzitetne listine morajo upravičene institucije oblikovati in vključiti izjavo o Erasmus politiki („Erasmus Policy Statement - EPS“), ki je kasneje objavljena in mora biti razpoznavna. EPS naj bi  postavil okvir sodelovanja v vseh Erasmus aktivnostih v skladu s strategijo, ki jo je institucija oblikovala glede na svoje poslanstvo. Opredelila naj bi ukrepe in aktivnosti, ki jih ima institucija namen izvajati, da bi zagotovila spoštovanje principov Listine. Vsebina se nanaša na vse Erasmus aktivnosti, torej individualno mobilnost in centralizirano sodelovanje. 
Razpis 2008

V okviru razpisa programa Vseživljenjsko učenje (VŽU) 2008 lahko institucije zaprosijo za pridobitev treh različnih tipov listine:

· STANDARDNA Erasmus univerzitetna listina: namenjena je upravičenim institucijam, ki želijo pridobiti Erasmus sredstva za akademsko mobilnost študentov in mobilnost zaposlenih in/ali se prijaviti za Erasmus mednarodni projekt ali mrežo.

· RAZŠIRJENA Erasmus univerzitetna listina – samo za mobilnost študentov za prakso: namenjena je upravičenim institucijam, ki želijo pridobiti   Erasmus sredstva le za mobilnost študentov za prakso. 

· RAZŠIRJENA Erasmus univerzitetna listina: namenjena upravičenim institucijam, ki se želijo prijaviti za vse aktivnosti, krite z zgoraj opisanima listinama.

Postopek prijave

· Prijava je elektronska. Prijave, ki ne bodo oddane elektronsko, so neupravičene in ne bodo obravnavane.

· Poleg elektronsko poslane prijave je potrebno prijavo natisniti in podpisano s strani pravnega predstavnika poslati z navadno pošto na naslov Izvršne agencije:

Education, Audiovisual and Culture Executive Agency

Unit P2: Erasmus, Jean Monnet

LLP – Erasmus University Charter

Av. De Bourget 1

BE-1140 Brussels

BELGIUM

· Kopijo podpisane prijave je potrebno poslati na naslov nacionalne agencije matične države:

CMEPIUS [s pripisom: EUC]
Ob železnici 16

SI-1000 Ljubljana

SLOVENIA

Rok prijave

· Rok za oddajo elektronske prijave je 30. november 2007, 24:00 [HELP DESK bo deloval do 17:00].

· Rok za oddajo tiskane in podpisane prijave je 30. november 2007 [velja poštni žig]. Prijave, kjer bo iz žiga razvidno, da so bile oddane po 30.11.2007, bodo zavrnjene kot neupravičene.
Jezik prijave

Elektronska prijavnica bo na voljo v treh jezikih, in sicer v angleščini, nemščini in francoščini.

Prijava EUC mora biti izpolnjena v enem od uradnih jezikov Evropske unije (torej lahko tudi v slovenščini).

V kolikor jezik prijave ni angleščina, nemščina ali francoščina, mora biti izjava o Erasmus politiki podana tudi v enem od teh jezikov.

PRIJAVA 2008
V svojem brskalniku odprete stran https://eacea.ec.europa.eu/euc/index.jsp
1. Institucije, ki jim je bila listina ŽE dodeljena, pa bi želeli dopolniti svojo vlogo (zaprositi za RAZŠIRJENO listino ali za podaljšanje, če jim je bila podeljena le za 1 leto), kliknejo na:

"My institution has been awarded the Erasmus University Charter in the past and I want to access the Charter application 2008 for the first time"

Za dostop uporabite uporabniško ime (»User name«) in geslo (»Password«), ki ste ga uporabili lansko leto.

2. Institucije, ki se želijo prijaviti za Eramsus univerzitetno listino prvič, kliknejo na:

"My institution has not been yet awarded Erasmus University Charter and I want to access the Charter application for the first time"

3. Zadnja opcija je za uporabnike, ki so z izpolnjevanjem v okviru Razpisa 2008 že pričeli, pa še niso dokončali
NAVODILA ZA IZPOLNJEVANJE PRIJAVE
	POMEMBNO!

	· Katera koli upravičena institucija terciarnega izobraževanja, ki želi sodelovati v Erasmus aktivnostih individualne mobilnosti (pridobiti sredstva za mobilnost študentov za študij in/ali prakso, mobilnost učnega osebja, usposabljanje zaposlenih, organizacija intenzivnih programov in Erasmus jezikovnih tečajev , organizacija mobilnosti) in/ali koordinirati kateri koli Erasmus večstranski projekt (razvoj študijskih programov, sodelovanje z gospodarstvom, modernizacija visokega šolstva, virtualni kampusi), mrežo ali projekt spremljevalnih aktivnosti, mora pridobiti Erasmus univerzitetno listino (EUC).
· Institucije lahko zaprosijo za in pridobijo tri različne tipe listine

· STANDARDNA Erasmus univerzitetna listina: namenjena je upravičenim institucijam, ki želijo pridobiti Erasmus sredstva za akademsko mobilnost študentov in mobilnost zaposlenih in/ali se prijaviti za Erasmus mednarodni projekt ali mrežo. Poleg delov A, B in C prijavnice je potrebno v prijavnici odgovoriti na vprašanja 1 in 2 v okviru izjave o Erasmus politiki (del D).
· RAZŠIRJENA Erasmus univerzitetna listina – samo za mobilnost študentov za prakso: namenjena je upravičenim institucijam, ki želijo pridobiti   Erasmus sredstva le za mobilnost študentov za prakso. Poleg delov A, B in C prijavnice je potrebno v prijavnici odgovoriti na vprašanja 1 in 3 v okviru izjave o Erasmus politiki (del D).

· RAZŠIRJENA Erasmus univerzitetna listina: namenjena upravičenim institucijam, ki se želijo prijaviti za vse aktivnosti, krite z zgoraj opisanima listinama. Poleg delov A, B in C prijavnice je potrebno v prijavnici odgovoriti na vprašanja 1, 2 in 3 v okviru izjave o Erasmus politiki (del D).

· Prijava za Erasmus univerzitetno listino mora biti oddana z uporabo internetne elektronske prijave, dosegljive na naslovu Izvršne agencije (EACEA): https://eacea.ec.europa.eu/euc/index.jsp
· Po oddaji internetne elektronske prijave morate prijavo natisniti, podpisati (pravni predstavnik prijavitelja) in original poslati Izvršni agenciji, 1 kopijo originala pa poslati nacionalni agenciji v matični državi.

· Če vam bo Erasmus univerzitetna listina podeljena, mora biti izjava o Erasmus politiki objavljena na internetni strani vaše institucije.


SPLOŠNE ZADEVE

Pred izpolnjevanjem prijave za EUC je potrebno prebrati razpis 2008 za program Vseživljenjsko učenje in Vodnik za prijavitelje ter vsa razpoložljiva navodila (tako vsebinska kakor tehnična):
· LLP Call for Proposals 2008

· LLP Guide for Applicants 2008

· EUC application form

· Guide with technical instructions
Erasmus univerzitetna listina

S potrditvijo prijave (podpisom) se institucija prijaviteljica strinja z vsebino listine, za pridobitev katere se prijavlja, in se zavezuje, da bo storila vse v njeni moči, da bodo spoštovana določila in obveznosti iz Erasmus univerzitetne listine.
!! Ker poteka proces izbora EUC in ostalih Erasmus aktivnosti (decentraliziranih in centraliziranih) vzporedno, so institucije upravičene do pogojne prijave za decentralizirane in centralizirane aktivnosti pred informacijo o rezultatih razpisa za EUC. Vendar le institucije, ki jim bo listina dodeljena, lahko prejmejo Erasmus dotacijo.

Obdobje veljavnosti EUC

V principu je Erasmus univerzitetna listina podeljena za celotno obdobje programa Vseživljenjsko učenje, to je do konca akademskega leta 2013/2014. Listina je lahko instituciji odvzeta, če se ugotovijo kršitve principov listine, če institucija ne izpolnjuje pogodbenih obveznosti za Erasmus aktivnosti ipd.
Upravičene države

Sodelujejo lahko institucije iz držav članic EU, Islandije, Liechtensteina, Norveške in iz Turčije.
Upravičene institucije

Za pridobitev Erasmus univerzitetne listine se lahko prijavijo vse institucije, ki izvajajo terciarno izobraževanje v eni od upravičenih držav in so s strani pristojnih oblasti te države deklarirane kot upravičene do sodelovanja v programu Erasmus.
Jezik prijave

Prijavo lahko izpolnite v katerem koli uradnem jeziku Evropske unije. Prijava sama je na razpolago v angleščini, nemščini in francoščini.
EUC – Prijavni postopek

Obvezna je uporaba posebne, za prijavo EUC oblikovane, internetne elektronske prijave. Vsaka institucija se prijavlja sama; prijave konzorcijev/skupnosti šol ne bodo sprejete.
Prijava za Erasmus individualno mobilnost

Vse informacije glede prijavnega postopka za Erasmus individualno mobilnost prejmete na nacionalni agenciji matični državi.
Prijava za Erasmus centralizirane aktivnosti (večstranski projekti, mreže)

Vse informacije glede prijavnega postopka za Erasmus centralizirane aktivnosti so dosegljive na spletni strani Izvršne agencije (http://ec.europa.eu/education/programmes/llp/structure/erasmus_en.html) 

Erasmus institucionalni koordinator
Erasmus institucionalni koordinator je oseba, ki spremlja in nadzoruje vse Erasmus aktivnosti znotraj institucije. Vse prijave Erasmus aktivnosti, kot na primer:

· EUC,
· Erasmus večstranski projekti, mreže,
· Erasmus individualna mobilnost

naj bi bile oddane preko Erasmus institucionalnega koordinatorja. Na ta način se zagotovi:

· koordinacija priprave prijav in
· skladnost prijav z izjavo o Erasmus politiki institucije.

ODDAJA PRIJAVE
Najpomembneje je, da je elektronska prijava oddana preko internetne elektronske prijave oddana najkasneje 30. novembra 2007, 24:00.
Tiskane verzije:

1 natisnjena oddana prijava, originalno podpisana, mora biti poslana na naslov

Education, Audiovisual and Culture Executive Agency

Unit P2: Erasmus, Jean Monnet

LLP – Erasmus University Charter

Avenue du Bourget, 1

B-1140 Brussels

Belgium

1 kopija natisnjene in podpisane prijave mora biti poslana na naslov
CMEPIUS (EUC prijava)

Ob železnici 16

SI-1000 Ljubljana

!! Vaša prijava za pridobitev Erasmus univerzitetne listine bo upoštevana LE:

· če je bila izpolnjena in oddana z uporabo internetne elektronske prijave in

· je bila ena natisnjena in originalno podpisana oddana prijava poslana po pošti na naslov Izvršne agencije najkasneje 30. novembra 2007. Prijave, ki bodo oddane po tem roku (kar bo razvidno iz poštnega žiga), bodo neupravičene.

Priporočamo, da si zagotovite potrdilo oddaje pošte (uporaba priporočene pošte ali kurirske pošte).
PRIJAVE, POSLANE PREKO TELEFAKSA ALI ELEKTRONSKE POŠTE, NE BODO UPOŠTEVANE!

Potrdilo o prejemu (NE sprejemu)

Po oddaji prijave preko internetne aplikacije bo prijavitelj takoj prejel elektronsko potrdilo o prejemu vloge, ki je poslano avtomatsko. Če tega potrdila ne prejmete, se obrnite na Izvršno agencijo: EACEA-EUC@ec.europa.eu
Informacija o rezultatih

Seznam institucij, ki jim bo odobrena Erasmus univerzitetna listina, naj bi bil objavljen na spletnih straneh Izvršne agencije aprila 2008.
Kako oddati prijavo za Erasmus univerzitetno listino

1. Izpolnite in oddajte elektronsko prijavo https://eacea.ec.europa.eu/euc/index.jsp najkasneje do 30. novembra 2007 do polnoči (24:00). [SUBMIT = oddaj]

2. Natisnite oddano prijavo

3. Natisnjeno prijavo podpiše pravni zastopnik institucije prijaviteljice (F del)

4. Pošljite originalno podpisano in žigosano natisnjeno prijavo na naslov Izvršne agencije: Education, Audiovisual and Culture Executive Agency, Unit P2: Erasmus, Jean Monnet, LLP – Erasmus University Charter, Avenue du Bourget 1, B-1140 Brussels, Belgium
Natisnjena verzija mora biti poslana najkasneje 30. novembra 2007 (poštni žig).

Vaša prijava bo zavrnjena:

· če ne boste uporabili internetne elektronske prijavnice za obdobje 2008/09 – 2013/2014;
· če prijava ni napisana v enem od uradnih jezikov Evropske unije;
· če institucija prijaviteljica ni upravičena do sodelovanja v Erasmus programu;
· če je bila oddana le elektronska prijava;
· če oddana natisnjena prijava ni originalno podpisana s strani ravnega predstavnika institucije in ni žiga institucije.

Dodelitveni kriteriji

Kriteriji so navedeni v Razpisu programa Vseživljenjsko učenje 2008, II.del: Administrativne in finančne informacije:
· jasnost in celost izjave o Erasmus politiki,

· kakovost ukrepov za podporo mobilnosti: priznavanje, jezikovna priprava, spremljanje in nadzor, informiranje, nastanitvene kapacitete ipd.

STRUKTURA PRIJAVE ZA EUC

	A – Podatki o instituciji prijavitelju
	A. 1 Institucija prijaviteljica 

	
	A.2 Pravni zastopnik 

	
	A.3 Erasmus institucionalni koordinator 

	
	A.4 Statistični podatki prijavitelja

	B – Temeljni principi
	Navedba principov, ki naj bi jih institucija spoštovala

	
	

	
	

	C– Vprašanja glede organizacije mobilnosti 
	 C.1 Priznavanje

	
	C.2 Priloga diplomi

	
	C.3 Podpora mobilnosti učnega osebja

	
	C.4 Podpora osebam s posebnimi potrebami

	
	

	D– Izjava o Erasmus politiki 
	D. Uvod 

	
	1 Splošni del

	
	2 Kakovost akademske mobilnosti (mobilnosti za študij)

	
	3 Kakovost mobilnosti za prakso

	
	

	E– EUC 
	Erasmus univerzitetna listina  - samo za informacijo!!

	
	Listina, kakršno bo prijavitelj v primeru odobrene prijave prejel.

	
	

	F– Potrditev 
	Potrditev prijave (podpis in žig)

	
	Ta del boste lahko izpolnili šele, ko boste elektronsko prijavo oddali in samo prijavo nato natisnili.


KRATKA POJASNILA

A.1

Prosim, navedite poln naziv institucije v materinem in anglešškem jeziku. 

Vnesite Erasmus ID kodo, če jo poznate.

Če niste gotovi o vaši upravičenosti do sodelovanja v Erasmus programu, kontaktirajte nacionalno agencijo (CMEPIUS, 01-5864251, erasmus@cmepius.si).

A.3

Erasmus institucionalni koordinator je oseba, ki spremlja i nadzoruje vse Erasmus aktivnosti znotraj institucije. Naslov, naveden tu, bo uporabljen za vso korespondenco v zvezi z Erasmus univerzitetno listino.
A.4

Navedite zadnje dosegljive podatke. Vpišite le relevantne podatke za institucijo, prijavitelja, za aktivnosti, za katero se prijavlja (če institucija izvaja tudi drugo izobraževanje – srednješolsko ali izobraževanje odraslih - , vpiše tu le podatke, ki se navajajo na terciarno izobraževanje, za katerega je navedena s strani pristojnega ministrstva kot upravičena institucija).

B

V tem delu morate nakazati, ali vaša institucija spoštuje principe Erasmus univerzitetne listine. Če kateri koli od principov z vaše strani ne more biti spoštovan (ne morete izbrati odgovora »YES«), morate navesti obrazložitev za to in razloge. 

C.

Vsi odgovori naj se nanašajo na celotno obdobje, za katerega je listina veljavna, torej 2008 do konca akademskega leta 2013/2014.

V kolikor bo instituciji listina podeljena, mora nato institucija letno zaprositi za sredstva za individualno mobilnost nacionalno agencijo v matični državi.

D.

Izjava o Erasmus politiki je obvezni del prijave za Erasmus univerzitetno listino. Po uspešni dodelitvi listine mora institucija izjavo o Erasmus politiki objaviti na lastni spletni strani.
Izjavo lahko napišete v katerem koli od 23 uradnih jezikov Evropske unije, za širše razumevanje pa je potrebno, če izjava ni v angleščini, nemščini ali francoščini, da jo podate tudi v enem teh jezikov.

Izjava o Erasmus politiki naj bi opisala strategijo institucije prijaviteljice glede vseh Erasmus aktivnosti (Erasmus individualna mobilnost, Erasmus večstranski projekti, Erasmus mreže in spremljevalni ukrepi). Upošteva naj specifično okolje v katerem institucija deluje, karakter institucije in fazo razvoja v vključevanju v Erasmus aktivnosti. 

Tri skupine vprašanj
1. Opišite strategijo, cilje in prioritete vaše institucije glede Erasmus aktivnosti (Erasmus individualna mobilnost, Erasmus večstranski projekti, Erasmus mreže etc.). Ali imate namen sodelovati še v kateri drugi aktivnosti v okviru programa Vseživljenjsko učenje 2007/08-2013/14?

Kaj specifično načrtujete, da bodo Erasmus aktivnosti vidne in kakšne vrste publiciteto boste namenili promociji Erasmus univerzitetne listine in izjave o Erasmus politiki?

S kakšnimi ukrepi, če sploh, vaša institucija zagotavlja spoštovanje ciljev enakih možnosti (ukrepi glede enakosti med spoloma, integracija oseb s posebnimi potrebami, povečanje socialne in ekonomske kohezije, boj s ksenofobijo in rasizmom)?

2. Kakšne ukrepe izvaja institucija, da bi zagotovila čim višjo kakovost akademske mobilnosti?

Podrobno opišite ukrepe glede: priznavanja, uporabe sistema kreditnih točk, informacije o študijskih programih, informacijske in svetovalne storitve za odhajajoče študente, pomoč in integracija prihajajočih študentov, podporne študentske storitve (še posebej namestitve), pripravljalni in osvežitveni jezikovni tečaji, podpora in vrednotenje mobilnosti zaposlenih.

3. Kakšne ukrepe izvaja institucija, da bi zagotovila visoko kakovost namestitev študentov za prakso?

Podrobno opišite postopke in način priprave delovnega programa in ostalih detajlov glede posameznikove namestitve. Opišite prosim dogovore in sodelovanje med vsemi vpletenimi (institucija, študent, podjetje). Navedite tudi spremljevalne, nadzorne in ocenjevalne postopke, ukrepe glede namestitve, kakor tudi način/postopek priznavanja prakse.

Vse aktivnosti, ki jih izvajate v okviru Erasmus programa (individualna mobilnost, večstranski projekti, mreže), se morajo navezovati na strateško politiko Erasmus programa, navedeno v vaši izjavi.  

 VODNIK ZA IZPOLNJEVANJE ELEKTRONSKE PRIJAVE

[Online Application Guide]
IKONE na vrhu vsake strani:

	Feedback
	Če med izpolnjevanjem naletite na tehnične probleme, sporočite to Izvršni agenciji s klikom na »Feedback« - opisali boste problem in pismo bo poslano na el. naslov Izvršne agencije.

	Home
	Kllik na ta gumb vas bo postavil na začetno domačo internetno stran Izvršne agencije.

	Docs
	Klik na ta gumb vas postavi v »knjižnico dokumentov« Erasmus podstrani Izvršne agencije.

	Help
	Klik na ta gumb vam postreže z navodili, kako izpolniti posamezen del, ki ga ravno izpolnjujete. Pomoč lahko tudi natisnete – kliknite na »print« na dnu strani.


Aplikacija (z vso podporo) je na razpolago v angleščini, nemščini in francoščini. Jezik aplikacije izberete na vrhu okna. Kadar koli med izpolnjevanjem prijave lahko zamenjate jezik aplikacije ne da bi izgubili vnesene informacije.

Ko ste v aplikaciji (ste vnesli uporabniško ime in geslo), se lahko premikate med posameznimi deli prijavnice in jih izpolnjujete po želji. Med posameznimi deli navigirate z uporabo gumbov:

	Next
	Klik na »Next« na dnu strani vas prestavi na naslednjo stran prijave.

	Previous
	Kllik na ta gumb vas bo postavil na prejšnjo stran prijave.

	Part A … Part F
	Klik na enega od gumbov na zgornjem delu ekrana vas prestavi neposredno vtisti del prijave.

	Section A.2 …
	Klik na sekcije znotraj posameznega dela prijave, ki jih najdete v sivem področju na levi strani ekrana, vas prestavi neposredno v tisto sekcijo


Kako SHRANIM informacije, ki sem jih vnesel?
· Kliknem na gumb »Save« na dnu ekrana.

· Vse vneseno se avtomatsko shrani, ko se premaknemo na drugo stran prijave.

!! NE POZABITE KLIKNITI »Save« predno zapustite aplikacijo – predno zaprete okno brskalnika!!

OBVEZNE INFORMACIJE
· Na prvi in zadnji strani aplikacije (»Introduction« in »Part F – Endorsement of the application«) je gumb »Check All« ( s klikom na ta gumb bo program preveril, ali manjkajo še kakšne bistvene oz,. obvezne informacije v celi prijavi.

· Na vsaki strani prijave je gumb »Check«, ki preveri obvezne informacije za tisto specifično stran.

TISKANJE

· !! Uporabiti morate gumb »Print«, ki je del aplikacije. Gumb »Print« vašega brskalnika NE BO DELOVAL!!
· Prijavo lahko natisnete kadar koli med izpolnjevanjem.

· Ne morete natisniti posameznih strani, le celo prijavo (brez dela F).

· Dokler prijave ne oddate, bo na tiskani prijavi napis DRAFT.

· Ko prijavo oddate (kliknete na »SUBMIT«), se bosta avtomatsko na dnu izpisala datum in ura oddaje in natisnil se bo tudi F del. To je zagotovilo, da je natisnjena verzija identična elektronski prijavi.

KAKO ODDAM PRIJAVO?

Ko ste prepričani, da ste vpisali vse potrebne podatke in odgovorili na vsa zahtevana vprašanja, kliknete gumb »SUBMIT«. Po oddaji vloge NE morete več spreminjati, popravljati!!

Po oddaji boste še vedno lahko dostopili do svoje prijave, a le za vpogled (»Read Only«) in tiskanje.
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