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1. Uvod

Kaj sploh je eTwinning? Je to nekaj zame?
Za moj razred? Mojo Solo? Kaj lahko
pridobim z eTwinningom? Ta in Se kaksno
vprasanje se obicajno pojavijo, ko se omenja
eTwinning. Zato se nam zdi na mestu
kratko pojasnilo. eTwinning je okvir
evropskega sodelovanja med Solami s
pomocjo informacijskih in
telekomunikacijskih tehnologij. Namen
celotne aktivnosti je spodbuditi uporabo
sodobnih tehnologij pri pouku in v ¢im
vecji meri izkoristiti moznosti, ki so ze na
voljo. Zaradi tega je eTwinning ociScen
vseh formalnosti, postopkov in obveznosti,
ki jih sicer poznamo iz evropskih projektov.
eTwinning je preprosto podporno orodje
za spletno sodelovanje sol.

Sodelovanje v eTwinningu je preprosto —
vse kar potrebujete, je prijava na osrednji
portal in vrata v svet eTwinninga so vam
na Siroko odprta. Ni nobenih prijavnih
rokov, nobenih obrazcev in nobenih pogodb.

S prijavo na osrednji portal vam postanejo
dosegljiva brezpla¢na orodja. Ta vam
omogocajo sodelovanje in komuniciranje
z vaSimi partnerji iz ostalih evropskih
drzav. Orodja so prijazna za uporabo in
prevedena v slovenski jezik.

Za sodelovanje v dejavnostih eTwinninga
vam je na voljo tudi podpora, ki jo najdete
pri svoji nacionalni svetovalni sluzbi ali
pri Centralni svetovalni sluzbi. Nalogo
nacionalne svetovalne sluzbe v Sloveniji
opravlja CMEPIUS - Center za mobilnost
in evropske programe izobrazevanja in
usposabljanja.

Sodelovanje v eTwinning projektih prinasa
tudi priznavanje. Vase sodelovanje v
eTwinningu vam daje pravico do uporabe
eTwinning potrdila, potegujete pa se lahko
tudi za priznanja in nagrade na evropski
in drzavni ravni.

V tej publikaciji vam bomo predstavili
pripravo in izvajanje eTwinning projektov
ter uporabo orodij, ki so na voljo na
osrednjem portalu. Vec¢ informacij je
dosegljivih pri vasi nacionalni svetovalni
sluzbi, na osrednjem portalu

(http://www.etwinning.net/sl) ali na spletni
strani nacionalne svetovalne sluzbe
(http://www.cmepius.si/elearning/etwinning).



2. Predpriprave

Vsakega projekta se moramo lotiti skrbno
in premisljeno. eTwinning so projekti, ki
potekajo v obliki sodelovanja med Solami,
zato moramo pri nacrtovanju projekta
premisliti tudi o nekaterih vidikih, ki jim
sicer ne bi namenili pozornosti. Preden
se lotite eTwinning projekta, premislite o:
- vsebini,

- sodelujocih,

- organizacijskih in tehni¢nih omejitvah,
- rokovniku projekta.

Pri vsebini projekta razmislite o tem, kaj
pravzaprav Zelite z njim doseci. eTwinning
projekti niso taksni, da bi z njimi izdelovali
neke konkretne izdelke. Cilji, ki jih
dosegamo z njimi, so tezje opredeljivi in
niso vedno ocitni. Ucitelji, ki Ze sodelujejo
v eTwinning projektih, kot razlog projekta
v glavnem navajajo visjo motivacijo ucencey,
pridobivanje medpredmetnih znanj ter
znanj in spretnosti, ki so potrebne za
zivljenje in delo v sodobni druzbi. Seveda
je kot cilj projekta dober kateri koli
pedagoski cilj. Razmislite tudi, kaj konkretno
zelite poceti. Si Zelite izmenjavati
dokumente? Slike? Se Zelite pogovarjati v
zivo? Zelite, da ucenci pripravijo neke
vsebine in podobno?

Ko se enkrat odlocite, kaj je vas cilj in
kaksna bo vsebina vasega projekta,
razmislite o sodelujoc¢ih. Poleg vas lahko
v projektu sodelujejo tudi ucenci, vasi
sodelavci, vodstvo vase Sole in Se kdo. To
je pomemben sestavni del projekta in o
njem velja temeljito razmisliti. Odlocitev
o sodelujocih za sabo potegne precej drugih
vidikov - kje se bo projekt izvajal, kdaj,
kako zahteven bo in Se kaj.

Naslednji pomemben razmislek se nanasa
na organizacijske in tehni¢ne omejitve.
Preveriti morate, kako razpoloZljiva je vasa
racunalniska ucilnica in kaksna je vasa
omrezna povezava. Glede na vsebino

projekta morate preveriti tudi razpolozljivost
posebne opreme, kot so digitalni fotoaparati
ali katera koli druga oprema, ki bi jo
potrebovali za svoj projekt. Preveriti morate
tudi, kaj o morebitnem projektu meni
vodstvo vase Sole in kaj o tem menijo vasi
sodelavci, Se posebej tisti, katerih pomoc
bi potrebovali pri izvajanju projekta.

Evropski sSolski sistemi se v dobrsni meri
razlikujejo med sabo, zato velja razmisliti
o rokovniku projekta. Solsko leto se v vseh
drzavah ne zacne na isti dan, pa tudi
pocitnice so razlicno razporejene. Pri
pripravljanju projekta morate razmisliti o
tem, kdaj zelite izvajati projekt. Preden bo
projekt dokoncan, morate vse elemente
projekta uskladiti s svojimi partnerji iz
druge drzave.

Pri predpripravi projekta si lahko pomagate

z vprasanji, kot so:

- Kaj zelim spremeniti?

- S kom bom sodeloval?

- Kaj potrebujem za projekt?

- Kdaj zelim izvajati projekt?

- Ali zelim uporabljati katera od znanih
programskih orodij?

- Ali zelim uporabljati eTwinning orodja?

- Pomoc katerih sodelavcev bom potreboval?

- Kako dolgo naj traja projekt?

- Kaksno tehni¢no opremo imam na voljo?

* P
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Ugotovitev vase predpriprave ni nujno
zapisati. Prav tako niso pogoj vasega
sodelovanja v eTwinningu. Vsekakor vam
bo to pomagalo, ce se zelite eTwinninga
Iotiti bolj resno.

%5



3. Registracija v eTwimming sistem

Ko enkrat pripravite okvir projekta in si
zamislite njegov potek, se prijavite na
eTwinning portal. Se enkrat vas Zelimo
opozoriti, da se lahko prijavite na eTwinning
portal tudi zgolj iz radovednosti in ne
potrebujete projekta, da bi uporabljali
osnovne funkcije. Res pa je, da vam spletna
ucilnica ni na voljo, dokler ne prijavite
projekta.

Prijava

|‘Ja§e uporabnisko irne]
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pozabili svoi= g

Prijavnica

Preden lahko zares vstopite v eTwinning
sistem, je potrebna registracija. Registrirati
morate sebe kot uporabnika in svojo solo.
Proces registracije ima Stiri korake. Za
uspesno opravljeno registracijo morate
opraviti vse stiri. S klikom na gumb
'Prijavnica’ se vam odpre prvo okno
registracije.

@
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Izpolniti morate vsa polja, ki so oznacena
z zvezdico (¥). Na prvi strani prijave, ki
je namenjena vpisovanju podatkov o
prijavitelju, vpisete:

* svoje ime,

« svoj poklic (oziroma delovno mesto, ki
ga zasedate),

* jezike, ki jih govorite,

* svoj elektronski naslov,

* uporabnisko ime in

+ geslo (geslo morate vpisati dvakrat).

Na dnu strani se nahaja gumb 'Poslji".
S klikom nanj se premaknete na naslednjo
stran.

Krteriy 23 sblikevants
marinersten

L "
Podatid o priavitelis J Padatia o sl rafilisls
[} '}

= shvazni podatic

& T | Priwmek [

* Pokbic:

= Katere predmete
powimjete?

= Pokbcni predemeti

® Maturs jusiion gowerite?:

& Do il (ks job i
sermamub

» gepoltar

® trhuinje s shupimkim
powtevaniom

® Danevits gesle:

Uporabnisko ime in geslo si zapisite na varno mesto,
kjer ne bo dostopno vsakemu in kjer se ne bo izgubilo.



Druga stran registracije je namenjena

opisu meril za eTwinning partnerstvo.

Obvezno morate vpisati:

* pri katerih predmetih Zelite izvajati
eTwinning projekt,

+ katere jezike Zzelite uporabljati,

* in ali se zelite narociti na e-novice.

Pri jezikih lahko vedno vpisete tudi
kak jezik, ki ni naveden na seznamu
in bi ga Zeleli uporabljati (na primer
ruski jezik).

XO»’.
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Nasvet: Poskusite poleg obveznih
podatkov Se na kratko opisati svojo
projektno idejo — kako ste si zamislili
projekt. Pri opisovanju projekta uporabite
jezik, ki ga bodo razumeli tudi vasi
potencialni partnerji. Glede na pogostost
uporabe lahko uporabite angleski,
francoski ali nemski jezik. Opis projekine
ideje je pomemben dejavnik pri iskanju
partnerjev in je zato pomembno, da je
napisan razumljivo in v jeziku, ki ga
pozna ¢im vec ljudi.
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Ce pri vprasanju »Odprtost za ved
partnerskih projektov« izberete moznost
'Da’, to pomeni, da ste pripravljeni sodelovati
v veé projektih hkrati. Ce boste e vkljuceni
v eTwinning projekt, boste $e vedno dobivali
povabila k sodelovanju v drugih projektih.
Ce izberete 'Ne', vasi podatki ne bodo ved
vidni, ko se boste enkrat vkljucili v
eTwinning partnerstvo.

Za prehod na naslednjo stran uporabite
gumb 'Poslji'.



¥ou sre here: Qangyng sirgn * Razno » Prijava

Potek prijave: podatki o Soli (stran 3 od 4)

ou must complata and subm four separate pages. one at a time. For an averview of all fialds
to ba complated, pleass dicic hars
Please note that all data can be modifusd at any tme by the school and s regestered staffl
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ST 1 r Na tretji strani registracije opiSete vaso

. i l ] - $olo. Tu so obvezni podatki o:

o [[ 3 I. « imenu Sole,

* Reata: | : - vrsti Sole,

::u:lnhmlhhm 3| . naslovu,

« roka [— + kraju in postni stevilki,

o i { : * drzavi,

P * regijl

i [ E] o * ter podatki o ravnatelju (ime in priimek,

e I ] & elektronski naslov in jeziki, ki jih govori).

CESEMES™ DEN P Fom
pen Nl S eml Has Prav in dobro je, e ravnatelj ve, da ste
P fiee i se prijavili na eTwinning portal in da
[ aleverdéina T oawemi T sveasia

ste vnesli tudi njegove podatke. Tako bo

L — . . y
. v projekt vkljucen vse od zacetka.
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Zapisani podatki so namenjeni vasim potencialnim partnerjem, zato jih zapisite v primerni
obliki. Postno stevilko je tako treba zapisati v mednarodni obliki. Tako postna stevilka
Ljubljane ni 1000, ampak SI-1000 (druga ¢rka ni L, ampak i). Enako velja tudi za telefonske
stevilke: zapisati jih morate v mednarodni obliki: znak +, vstopna koda drzave, omrezna
stevilka in nato ciljna telefonska stevilka.

Primer: telefonske stevilke CMEPIUS tako ne pisemo kot 01/586-42-51, ampak kot +386-1-
586-42-51. Vstopna stevilka za Republiko Slovenijo je 386, pri omreznih stevilkah pa izpustimo
zacetno niclo.

Podatki o 3oli se vpisujejo le enkrat. Ce
se zeli na eTwinning portal prijaviti Se | & partnerstva
nekdo iz Sole, ki je Ze prijavljena, naj na
tretji strani v zgornjem levem kotu klikne
na napis »Je vasa sola zZe prijavljena?« in
na seznamu, ki se prikaze, izbere svojo
Solo.

* = pbvezni podatki

Je vasa Sola 7e prijavljena?

@ Ime Sole:

® Vrsta Sole:

Naprej se pomaknete s klikom
na gumb ' "



Na zadnji, Cetrti strani, vpiSete Se nekaj
dodatnih podatkov o svoji Soli in tako
ustvarite profil Sole. Tu sta obvezna le dva
podatka:

+ vkljucenost v partnerstvo dveh mest in
+ razpolozljiva orodja za sodelovanje.

® Stmrostne skipime:

* Rarpoloiljve crodjs £

Prefil dole

o[ 3« 3

* Bodrofie: ==

* Vidpuienast v partmerstva 4,

sl et :

* Viljuienost v druge

&
LA™

evrapske projekte: € e
o

sadelovanje

Ooon

* Lrkudaje s spletnim Cidn
semdmbivanjmre . (e
(&

® Razpolalljiva avdio- oz, s
wideokonferenéma orndja:
L

& irkuise s konferemfnim
mradjic F e

[medem 56k

Ce niste &isto prepriani, katera orodja imate na voljo, se o tem pozanimajte pri
Solskem administratorju / informatiku / organizatorju informacijskih dejavnosti.

[

j; éTwinning

Podatki, ki jih boste vpisali med registracijo, bodo uporabljeni pri iskanju
partnerjev. Dobro vpisani podatki vas bodo zato pripeljali do dobrih partnerjev
in slabo opisana Sola do slabih partnerjev (pa ne zaradi ljudi samih, ampak
zaradi tezav s komunikacijo, napac¢nega razumevanja in zgreSenih pricakovanj).

Svoje podatke lahko kadar koli spreminjate
in dopolnjujete s klikom na gumb 'Profil".

Vasa registracija se zakljuc¢i s klikom na
gumb 'Poslji'. V primeru, da je bila
registracija uspesna, se pojavi potrditvena
stran, kar pomeni, da ste tudi uradno
postali del akcije eTwinning. Po elektronski
posti boste prejeli sporocilo z vasim
uporabniskim imenom in geslo. Skrbno ju
shranite.

5



4. Moje eTwinning namizje

Sedaj greste lahko na zacetno spletno
stran (http://www.etwinning.net/sl) in Prijava
se prijavite v sistem. e'lw\

Posta

Pojavi se okno z nazivom »Moje eTwinning namizje«:

V zgornjem desnem kotu so ikone, s
katerimi se lahko premikate med
posameznimi elementi namizja. Ce se
zelite vrniti nazaj na vase eTwinning
namizje s katere od podstrani, uporabite
klik na besedilo »Moje namizje
eTwinning«. Iste ikone so na voljo tudi
v spodnjem levem delu zaslona. Na
sredini se nahaja forum za iskanje
partnerjev, na desni pa najdete nasvete
in povezavo na datoteko s pogostimi
vprasanji. Ko uporabljate eTwinning
namizje in naletite na tezave, najprej
poglejte med pogosta vprasanja in Sele
nato poiscite pomo¢ pri nacionalni
svetovalni sluzbi ali drugje.




Posamezne ikone oznacujejo:

Profil Tu lahko urejate podatke o sebi in
svoji Soli

Iskalnik partnerjev Orodje, namenjeno iskanju partnerjev

Moje kandidatke Orodje, namenjeno zbiranju in izboru
partnerjev

Spletna ucilnica Delovni prostor za eTwinning projekte

Sistem elektronskih sporocil znotraj
partnerstva

m
m
-

eTwinning oznaka

g
-~
&

Porocilo o napredku Porocilo o napredku

E-klepet Spletna klepetalnica, namenjena
komuniciranju med (potencialnimi)
partnerji

Gradiva Vsebine, ki jih avtorji dajo na voljo
v sistemu eTwinning




5. Iskanje partnerjev

5.1. Iskalnik partnerjev Qo

g v ung o Ko ste enkrat prijavljeni na eTwinning
et P ROARe TR portal, je cas za iskanje partnerjev.
L o V ta namen imate orodje Iskalnik

: partnerjev, do katerega pridete s

klikom na ustrezno ikono.

R reTon Iskalnik partnerjev vam omogoca
Iriedoké Aty | Drtieet T | et |osss= | iskanje na tri nacine:

@ _EBomslli’ [Maddalena Della Casa) g g4

T'd lika ta arganiss trips and to Tealiia il B & m * av-tomatsko,

exchange teachers/pupils. This is
an opportunity to go further in..

[SSCT MO gk * napredno in
Francas e scmrgie Pisae . ' * iskanje po zemljevidu.
ce serait la premidre Fois pou...

St Paisii Hilendarsky (Goritsa A
Lazarcva)
Celebrating the New YEAR, Esster

and e et hoveays. Solgaria Avtomatsko iskanje poteka tako, da
Traditions, beli stivals. We . . . .

- eTwinning sistem sam ustvari seznam
eevirsamental isuas.national Sol, ki ustrezajo merilom, ki ste jih
idantity legends myths

o . dolocili med postopkom registracije
na eTwinning portalu.

- ®

j éTwinning

Merila za iskanje partnerjev lahko kadar
koli spremenite preko gumba 'Profil".



Napredno iskanje vam omogoca
natancnejSo opredelitev meril iskanja.
Do vmesnika za napredno iskanje
pridete s klikom na ikono 'Kliknite
tukaj', ki se nahaja v okvircku na
desni strani Iskalnika partnerjev. Tam

Tretji moZen nacin iskanja
partnerjev je iskanje po
zemljevidu. Do njega pridete
s klikom na ikono ‘Odpri
zemljevid’. Odpre se vam
zemljevid Evrope z drzavami,
ki sodelujejo v eTwinningu.
S klikom na posamezno drzavo
se vam pokazejo vse Sole iz
te drzave. Drzavo lahko
izberete tudi v meniju, ki se
nahaja na levi strani zaslona.

lahko dolocite posamezna merila v
kategorijah:

. podatki o Soli,

. podatki o prijavitelju,

. podatki o Solskem profilu.

Iskalnik partnerjev

Ce Zelive nayd Solo Iz dolodene driave. kiknioe driave
na zemljevicu all j2 izberte 5 seznama,




5.2. Moje kandidatke W

Ce se vam zdi, da je katera od $ol, ki
se nahaja na seznamu, za vas zanimiva,
lahko s klikom na znak ‘plus’, ki se
nahaja na desni strani vsake Sole, to
solo dodate v skupino Moje kandidatke.
V tej skupini imate shranjena imena

S klikom na ikono ‘moje kandidatke’
vstopite v okno s Solami, ki ste jih
uvrstili v to skupino.

=]

$ol, s katerimi bi mogoce lahko F: eTwinning ekl vk @
sodelovali. S klikom na ikono ‘pisma’, e wEEEEER 3 g @RSl o %

ki jo najdete poleg znaka plus, lahko
izbrani Soli takoj posljete elektronsko
sporocilo.

V preglednici mojih kandidatk lahko urejate seznam morebitnih partnerjev.
Delo opravite s sklopom ikon, ki jih najdete na desni strani vsake Sole:

Naziv Namen

e-klepet Rezervirajte e-klepet s potencialnim
partnerjem.

e-sporocilo Posljite svojemu potencialnemu
partnerju elektronsko pismo.

Izbrisi Umik Sole s seznama vasih kandidatk
za projekt.

Registriraj partnerstvo Registrirajte projekt, o katerem ste
se dogovorili s svojim partnerjem iz
tujine.




[
j- eTwinning Moje namizje aTwinning |

Seznam vagih potencialnih  |[* s EEEE i Ay 8 8 6 %
Sol partnerk je lahko zapisan RO
na ve¢ straneh. Med

posameznimi stranmi se
pomikate s klikanjem na
stevilke, ki jih najdete v
spodnjem desnem kotu
izpisa.

Iz seznama kandidatk lahko =y RO m——

posljete elektronsko pismo svojim T e —" W WO Y
morebitnim partnerjem. V ta )
namen kliknite na ikono ‘E-posta’. ] 1
Odpre se vam okno, v katerem
napisete naslov in vsebino svojega
sporocila in kliknete na gumb

‘poslji’. Elektronsko pismo lahko
posljete tudi iz oken e-posta in
iskalnik partnerjev.

@

j éTwinning

Ne posiljajte sporocil brez naslova, saj lahko Ce ne Zelite prejemati obvestil o tem,
prejemnik domneva, da gre za elektronsko da je prispelo sporocilo v vas eTwinning
smetenje ali zlonamerno sporocilo in tako elektronski predal, v svojem profilu
vasega sporocila ne prebere. Prejemnik bo spremenite izbiro pri moznosti »Rad bi
na svoj redni e-postni naslov prejel prejemal obvestila po elektronski posti«

elektronsko obvestilo o tem, da je prejel
novo eTwinning sporocilo.



6. Priprava partnerstva / projekta

Projekt pripravite tako, da se s
(potencialnimi) partnerji dogovorite o
vsebini in obliki izvajanja projekta. Pri
dogovarjanju morate dolociti:

- Kaj boste poceli v projektu?

- Katere (pedagoske) cilje boste z njim
dosegli?

- Kdo bo v projektu sodeloval?

- Kaksno opremo potrebujete za izvajanje
projekta?

- Kje bo projekt potekal (v Soli, doma,
drugje...)?

- Kdaj bo projekt potekal?

6.1. e-klepet

Pri dogovarjanju s partnerji si pomagate
z orodji, ki so na voljo na eTwinning
portalu. Posiljanju elektronskih sporocil je
namenjena e-posta. S klikom na ustrezno
ikono se vam odpre okno e-poste.

Tu lahko sprejemate, posiljate in upravljate
z elektronskimi sporocili, kot ste tega vajeni
ze pri svojem vsakdanjem delu. Sporocila
lahko posiljate le osebam, ki sodelujejo v
eTwinningu in v vasem projektu. Od tu
ne morete posiljati sporocil na 'zunanje'
elektronske naslove ali osebam, ki so sicer
registrirane v eTwinning, pa ne sodelujejo
v vasem projektu.

O

E-klepet je namenjen takojSnjemu sporocanju med parterji. Za razliko od posiljanja
elektronskih pisem se s sogovornikom 'pogovarjate' - podobno, kot ¢e bi govorila v
zivo ali po telefonu. Prednost taksnega komuniciranja je v pisani komunikaciji, ki
lahko pripomore k zgladitvi marsikaterega nesporazuma, saj je bolj razumljiva in jo
je lazje preverjati glede slovni¢nih in pravopisnih napak. Ce se Zelite na ta nacin
pogovoriti s svojimi morebitnimi partnerji, se morate z njimi dogovoriti za termin.
To opravite tako, da na strani »Moje kandidatke« kliknete na ikono za e-klepet in le-

tega rezervirate.

- 1=
F eTwinning 1
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Ce na isto ikono kliknete z vasega
eTwinning namizja, se vam odpre
seznam rezerviranih e-klepetov in

javnih e-klepetalnic (v te lahko vstopate
brez posebne rezervacije).




Preden lahko elektronsko poklepetate z Zeleno osebo,
mora ta potrditi vaso rezervacijo in vam poslati svojo
potrditev. To morate opraviti tudi vi, ¢e vas kdo drug
povabi na e-klepet.

7. Registracija partnerstva

Ko se enkrat uskladite in pogovorite s svojim partnerjem ali ve¢ partnerji, morate
projekt Se registrirati. To opravite iz okna »Moje kandidatke« s klikom na gumb za
registracijo projekta ob Soli, ki jo Zzelite imeti za partnerico v projektu

Ko kliknete to ikono, se vam odpre
okno, kjer lahko ali izberete Solo in jo
vkljucite v obstojeC projekt ali registrirate
nov projekt. Ce gre za registracijo
prvega partnerstva, izberete registracijo

novega projekta (»Ce Zelite oblikovati
novo partnerstvo, kliknite tukaj«) in
v oknu, ki se odpre, vpiSete vse potrebne
podatke.




S klikom na gumb ‘Dodajte’
je registracija opravljena. O
registraciji bosta obvesceni
nacionalni svetovalni sluzbi
obeh drzav, iz katerih

prihajata Soli. O odobritvi ali
morebitni zavrnitvi vasega
projekta bosta odlocili v 5
dneh. Z odobritvijo vasega
projekta pridobite pravico do
uporabe oznake eTwinning.

eTwinning label
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Ce zelite registrirati partnerstvo z veé
partnerji, najprej opravite zgoraj opisani
postopek registracije s prvo partnersko
solo. Nato pri Soli, ki jo zelite vkljuciti
v projekt, kliknete na ikono za registracijo
projekta in na seznamu izberete projekt,
v katerega bi radi vkljucili izbrano Solo.



8. Izvajanje projekta

Tako, vas projekt je registriran in lahko ga zacnete izvajati. Med izvajanjem lahko
porocate o opravljenih projektnih dejavnostih. V ta namen imate na voljo orodje za
porocila o napredku.

8.1. Porocila o napredku ﬁ

it 5, idiknite i

) it DB i i hilins
En dn apredia s
= prgawin ettm 3m Ta Trak kakounet aTwnning.

S klikom na ustrezno ikono se vam
odpre okno za vnos novega zapisa
(Ce to pocnete prvic) ali pa ¢asovno
urejen seznam dosedanjih vpisov. Ce

. v . . . Contral Support Serviel. Grive
si Zelite ogledati posamezen zapis, .%o s me
kliknite na njegov datum. — e

® eyl 26.01.3006

Ve 0 Enak kakovest lahke prebereteluil
© Survied,
of Parsten A, Criga
& iegl 1243005 12.10.2003

Lscols Teste - PT, Portugalsha

® test 1383006, 19.04,7006

j_Tratrﬁ_nq ' o
-eTwinning Moje namisje atwinning ©

R HTEREWESS  Ce zelite dodati nov zapis, kliknite na
ikono ‘Dodaj’, vpisite Zelene podatke
in shranite. Vsakemu porocilu lahko
dodate datoteko, ki pa ne sme presegati
velikosti 5 MB. Zapis objavite s klikom
na gumb ‘Objavi’. S tem postane zapis
viden v eTwinning mapi. Porocila o
napredku lahko spremlja in komentira
vasa nacionalna svetovalna sluzba.
Komentarje lahko vidite na strani, kjer
ste opravili vpis podatkov.

Porocila o napredku niso namenjena nadzoru, ampak spremljanju vasega projekta,
zato jih poskusajte vpisovati ¢im bolj redno.



8.2. Gradiva

2

Gradiva, ki jih imate in jih ustvarjate, lahko delite z drugimi ljudmi, ki sodelujejo v
eTwinningu. Do objavljenih gradiv dostopate preko ikone ‘Gradiva’

V oknu, ki se vam odpre, lahko
pregledujete in iScete objavljena
gradiva ter objavljate in urejate
svoja.

=

3-’e1wmmng Mofu namizje aTwinning 1
Se—m—m——— AP RO AWl %

T Mark
Pustiste gradea

F maia

Bebie, da s et be stram
wina bl vadas gradivat

V glavnem delu okna Gradiva je seznam razpolozljivih gradiv. Poleg naziva gradiva
lahko vidite Se, kateri starostni skupini je gradivo namenjeno in kako je ocenjeno.
Ce vas neko gradivo zanima, kliknete na njegovo ime in odpre se vam nova stran.

e

£] Sredmet

T] Starcatna skuzina

[F] semiee

Gradiva lahko tudi
iSc¢ete. Do iskalnika
gradiv pridete na desni
strani v zgornjem
okvircku.




Gradiva lahko iScete po razlicnih merilih, kot so starost ucencev, jezik in predmet.
Izberete Zelene moznosti in poiscete gradiva, ki so na voljo.

P | e s |

Svoja gradiva lahko
objavljate. Dostop do
objavljanja je na desni

dots ar. prasviens seekis dole labha vie padathe bedarkol spramens.

strani v srednjem
okvircku.

Po kliku na ustrezen zapis se vam odpre
okno, v katerem vnesete potrebne podatke.
Okno ima tri razdelke, izpolniti morate
vse tri. Vpisati morate splosne podatke o
svojem gradivu, ciljno skupino, kateri je

gradivo namenjeno, in vrsto gradiva (tu
dolocite predvsem mozne uporabe vasega
gradiva). Avtorske pravice se v glavnem
urejajo z licenco Creative Commons (vec
o njej najdete na spletnem naslovu:
http://www.creativecommons.si).

Zadnji del vmesnika za delo
z gradivi omogoca urejanje
gradiv. Dostop do tega dela

je na desni spodnji strani
okvirja z gradivi. Tam lahko
svoja gradiva uredite ali
izbrisete iz eTwinning
sistema.



8.3. Spletna ucilnica I ‘{O

Vsa do sedaj opisana orodja in moznosti Spletna ucilnica je namenjena delu z

so le pripomocki pri delu v Soli. Osrednje  vaSimi evropskimi partnerji. V spletni

orodje eTwinning je spletna ucilnica. Do  ucilnici lahko komunicirate s partnerji, z

nje pridete s klikom na ustrezno ikono. njimi izmenjujete vsebine, vpisujete za
projekt pomembne dogodke ter urejate
uporabniske pravice.

V spletni ucilnici lahko izvajate @ s

veC projektov z razlicnimi (ali eIk v
istimi partnerji). Spletna
ucilnica vam je na voljo potem,
ko registrirate projekt. Ko
enkrat vstopite vanjo, najprej
iz prikazanega seznama
izberete projekt, s katerim se
zelite trenutno ukvarjati.

clesnr inks] 27/05/2008
Testing the Twinspace! 100872065

24/01/2006

ji eTwinning

Ko izberete projekt, se vam odpre
spletna ucilnica tega projekta.




V spletni ucilnici projekta so vam na voljo:

Naziv

Namen

Koledar

V koledar lahko vpisujete vse dogodke, ki so
pomembni za vas projekt.

Forum je namenjen komunikaciji med partnerji
na daljsi casovni rok in z moznostjo sledenja
posamezni temi.

E-posto uporabljate za posiljanje obicajnih
elektronski pisem svojim partnerjem.

E-klepet

E-klepet

E-klepet je namenjen takoj$Snjemu sporocanju
- neke vrste nadomestek za sestanek.

Oglasna

Oglasna deska

Na oglasni deski lahko objavljate sporocila,
namenjena projektnim partnerjem na sploh.

_W_

Moja ekipa

Moja ekipa

Tu lahko urejate clane svoje ekipe - dodajate
nove, brisete stare in dolocate njihove pravice.

e

Mastavitve

Nastavitve

V nastavitvah lahko spremenite naslov in opis
spletne ucilnice ter dodajate nove elemente.




8.3.1. Koledar I {3V —

T Koledar

Do koledarja lahko dostopate s klikom na ikono koledarja. V koledarju lahko objavljate
pomembne dogodke.

=
Maja spictna utinica ¥

Najprej se vam pokaze koledar, kjer
lahko vidite, za kateri dan je vpisan
kak dogodek.

S klikom na izbrani datum se vam
pokazejo dogodki za ta datum.

Ce Zelite dodati nov dogodek,
kliknete na napis ‘Add event’, ki se
nahaja v spodnjem desnem kotu
strani. Odpre se vam okno za vnos
dogodka, kjer vpisete vse potrebno
in shranite vpis.

Tu lahko vpisete vse za vas projekt pomembne dogodke, kot so konference, srecanja,
pocitnice, prazniki, potek Solskega leta in podobno.

e



8.3.2. Forum L *@_

| Forum

™|
# etwinning vensemuania 1| Do foruma pridete preko ustrezne ikone.

Pate namsis

Forum vam omogoca organizirano
komunikacijo z vsemi sodelujo¢imi v
projektu. To pomeni, da razprava poteka
med veC sodelujo¢imi in vsi lahko
spremljajo vsebino komunikacije. Hkrati
je komunikacija tematsko urejena, tako
da lahko udelezenci sledijo razvoju
pogovora.

[l s omintn | Capght 3004 | Bosot smerabs | S | Hestai

8.3.3. e-posta =™

i | | E-posta

ji eTwinning

Tu lahko posiljate elektronska
pisma vsem, ki sodelujejo v vasem
projektu. Ne morete posiljati

elektronskih pisem na zunanje
naslove, torej izven eTwinning
sistema.

[ s o | g 2064 | st ugcentn | 4 | st

8.3.4. e-klepet - —

| | E-klepet

Tu lahko komuniciramo s svojimi partnerji. Pred tem se moramo z njimi dogovoriti
za Cas komunikacije. Za razliko od elektronske poste in forumov, ki nadomescajo
pisma, e-klepet nadomesca pogovor. To pomeni, da morata biti oba / vsi udeleZenci
ob istem casu vkljuceni v sistem e-klepeta.



8.3.5. Oglasna deska — =

Oglasna
Bl | [ Jpdies i

Na oglasni deski lahko objavljate vsa
H—E—o—e—@ »neusmerjena« sporocila. To pomeni,
7 7 F T da sporotilo ni namenjeno natanko
doloceni osebi (ali osebam), ampak

3.3 eTwinning

P Oglasna deska
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8.3.6. Moja ekipa —WHN

i | [ Moja ekipa

jieTwinning
V oknu z nazivom »Moja ekipa«
urejate clanstvo v svojem projektu. Do e
Oseba, ki prijavi projekt, ima :
avtomatsko administratorske pravice. S

[epe——| iy T L

To pomeni, da ureja uporabnike in Qe : &%

njihove pravice: vpisuje nove clane, B - 000
brise obstojece in jim doloca, kaj e o6
lahko vidijo in kaj lahko poc¢nejo v : e o6
200%/D47LB 09119 =9

spletni ucilnici. . e 238

S klikom na ukaz ‘Povabite novega clana’ k sodelovanju v projektu povabite novo
osebo. S klikom na ikono ‘i’ dobite vec¢ informacij o posamezni osebi, ikona X’ je
namenjena brisanju posameznikov in z ikono ‘kljuca’ (¥ )lahko urejate uporabniske
pravice posameznikov. Dolocite lahko, ali je uporabnik administrator ali pa navaden
uporabnik.



8.3.7. Nastavitve I __%

[ Nastavitve

Iz nastavitev lahko urejate svoje lastne
podatke ter podrobnosti o spletni ucilnici
(naziv, opis in podobno).

| Poleg tega lahko dodajate nove
elemente spletne ucilnice in jih
objavljate. S klikom na ukaz
‘Dodaj’ vstopite v vmesnik, ki
vam omogoca dodajanje spletnih
strani, forumov in map.

j- eTwinning Moja spletna ucilnica §

Celoten postopek je Cisto preprost
in zahteva le izbiro ustreznega
elementa ter njegovo potrditev.
Mape, ki jih ustvarite, so
prikazane na levi strani zaslona.

Posamezne elemente svoje spletne ucilnice
lahko tudi objavite. To pomeni, da so dostopni
vsem in se uporabnikom ni treba prijavljati
v sistem, da bi jih videli. To naredite v
orodju za objavljanje, kjer oznacite tiste
elemente, za katere Zelite, da so objavljeni
na ta nacin. Na vrhu strani je tudi spletni
naslov, na katerem je mogoce objavljene
elemente videti. Vse, kar objavite, lahko na
istem mestu tudi umaknete.




Uporabniske pravice v posameznih mapah bolj
podrobno uredite tako, da na levi strani zaslona
kliknete na mapo in na zaslonu, ki se pojavi,
,izberete ikono ‘kljuca’. Na strani, ki se odpre,
lahko za vsakega uporabnika dolocite njegove
uporabniske pravice, ki se nanasajo le na
obravnavano mapo. Za drugo mapo morate
postopek ponoviti.
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V vsaki mapi, ki jo
ustvarite, imate
lahko razlicne
izdelke: datoteke,
forum, klepetalnico
in Se kaj bi se naslo.




9. Zakljucek

eTwinning je ¢udovita priloZznost za rast
in razvoj. Za Sirjenje obzorij in pridobivanje
novih znanj. Je priloZznost za Zzivljenje in
delo v Evropi in z Evropo. Preprostost in
prijaznost orodij, ki so na voljo, omogoca
njihovo uporabo tudi ljudem, ki niso najbolj
veS¢i uporabe racunalnika. eTwinning je
sproscen vhod v rastoco skupnost Sol, ki
si zelijo medsebojnega sodelovanja in
pomoci pri spopadanju z izzivi sodobnega
asa. Pridruzite se. Cim prej.

Naj vas ne bo strah. Niste sami - z vami
je vasa nacionalna svetovalna sluzba, ki
jo lahko kadarkoli poprosite za pomoc in
nasvet. Na naslovu
http://www.cmepius.si/forum sta vam na
voljo foruma na katerih lahko razpravljate
o svojih tezavah pri vodenju projektov.
Eden je posvecen eTwinningu in drugi
vodenju projektov na sploh.

Vabljeni!

CMETILS

eTwinning nacionalna svetovalna sluzba
Ob Zeleznici 16

1000 Ljubljana

T: 01/586-42-39

F: 01/586-42-31

E: elearning@cmepius.si

W: http://www.cmepius.si/elearning/etwinning

e
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Izobrazevanje in kultura

Ob Zeleznici 16
1000 Ljubljana, Slovenija

Fax: (01) 586 42 31
E-posta: info@cmepius.si
leonardo@cmepius.si
socrates@cmepius.si
www.cmepius.si

Tel.: (01) 586 42 51

CMETILS
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