PROGRAM VSEŽIVLJENJSKO UČENJE
NAVODILA ZA PRIJAVITELJE:
ADMINISTRATIVNA IN FINANČNA PRAVILA
Vsebina
1. SPLOŠNE DOLOČBE

Ta dokument vsebuje dopolnilne informacije k besedilu razpisa. Prijavitelji naj dodatne informacije poiščejo na spletni strani nacionalne agencije ali Izvršne agencije. 
Pravila iz tega dokumenta veljajo za vse akcije, za katere je po programu Vseživljenjsko učenje zahtevano financiranje Skupnosti. Brati ga je treba v tesni povezavi z besedilom razpisa, zlasti z »Delom II: Administrativne in finančne določbe javnega razpisa 2008–2010«, ki ima večjo veljavo od tega besedila. Dokument je na voljo na spletni strani programa Vseživljenjsko učenje: 
http://ec.europa.eu/education/programmes/llp/call/part2_en.pdf ter slovenski prevod na spletni strani Nacionalne agencije: http://www.cmepius.si/razpisi/llp_0810.aspx.
Pravila prednostne razvrstitve dokumentov, kot je obrazloženo v javnem razpisu 2008–2010 Del II: Administrativne in finančne določbe veljajo, kar pomeni, da imajo ta administrativna in finančna pravila prednost pred informacijami v prijavnih obrazcih in opombah.
Namen tega dokumenta je:

· pomagati prijaviteljem pri izpolnjevanju prijavnih obrazcev;

· pomagati prijaviteljem pri pripravi primernega finančnega načrta za prijavo;
· razjasniti vprašanja, ki izhajajo iz razpisa in njegovih prilog;
· zagotoviti praktične informacije, ki jih prijavitelji lahko uporabijo na različnih stopnjah prijave. 
Ta dokument se nanaša posebej na 1. in 2. fazo finančnega cikla prijave/projekta, kot je navedeno spodaj. Vendar pa je treba poudariti, da so druge faze tega cikla popolnoma skladne s fazami prijave. Ločen dokument, ki bo na voljo pozneje, bo obravnaval vse vidike upravljanja pogodb o dotacijah.
2. FINANČNI CIKEL PRIJAVE/PROJEKTA
Finančni cikel, ki je obrazložen spodaj, velja za vse akcije/projekte po programu Vseživljenjsko učenja, čeprav nekatere zahteve veljajo le za določene akcije.
(1)
predložitev ocenjenega finančni načrt (vse opredelitve, dokumenti in preglednice za pomoč pri pripravi finančnega načrta so na voljo);
(2)
ocena finančnega načrta na podlagi vzpostavljenih in preglednih meril (merila so opredeljena in obrazložena), ki lahko pomenijo tudi revizijo (zmanjšanje finančnega načrta) (pravila, ki veljajo za revizijo finančnega načrta, so pojasnjena);
(3)
izdaja pogodbe o dotaciji (struktura pogodbe, zadevni pogodbeni elementi, dokumenti, ki jih je treba posredovati v tej fazi, postopki podpisovanja itd.);
(4)
postopki plačila (finančna garancija (če obstaja), ureditev predplačil, postopki izterjave itd.);
(5)
spremembe pogodbe med izvajanjem projekta, če je primerno (pravila, kdo jih mora zahtevati, kdo dovoli spremembe itd.);
(6)
zahteve za poročanje (za vmesno poročilo (če je primerno) in za končno poročilo (katere informacije — vključno z morebitno dokumentacijo — je treba posredovati, katera analiza se izvaja itd.);
(7)
zahteve glede kontrol in revizije (do pet let po zaključku projekta).
Finančni predlog/življenjski cikel projekta


	V tej fazi je treba predstaviti ocenjen finančni načrt
	
	Med fazo izbiranja se izvede ocena predvidenega finančnega načrta. Na podlagi finančne ocene lahko pride do  morebitnega spreminjanja (zmanjšanja) finančnega načrta.
	
	Izbrani prijaviteljii bodo prejeli pogodbo o dodelitvi dotacije od Komisije ali ustrezne nacionalne agencije, odvisno od zadevne akcije. 
	
	Pogodba navaja najvišjo dodeljeno dotacijo in določa veljavna finančna pravila. 

PRVO IZPLAČILO






	

	
	Na polovici trajanja projekta morajo prijavitelji predložiti vmesno poročilo, v katerem podajo informacije o izvajanju projekta in do tedaj nastalih stroških. Poročilo se oceni in, če je analiza uspešna, se izvede drugo izplačilo. 
	
	DRUGO IZPLAČILO

	Revizijo je mogoče izvesti do pet let po zaključku projekta. Pobude za revizijo lahko dajo Evropska komisija, nacionalne agencije, Evropsko računsko sodišče in OLAF (Evropski 
urad za boj proti goljufijam)
	
	Po koncu pogodbenega obdobja morajo prijavitelji predložiti končno poročilo, v katerem podajo informacije o izvajanju projekta, doseženih rezultatih in nastalih stroških. Po uspešni oceni poročila se izvede zadnje izplačilo. 
	
	ZADNJE IZPLAČILO


3. FINANČNI NAČRT AKCIJE (PROJEKTA)

Upoštevajte, da v kontekstu financiranja Skupnosti in v tem dokumentu pojem »akcija« pomeni »projekt«.

Financiranje Skupnosti ima lahko obliko pavšalnega financiranja, ali obliko pavšalne dotacije ali stroškov na enoto ali pa se izvede v obliki povračila odstotka upravičenih stroškov. Finančni načrt za akcijo je treba pripraviti v skladu s tem, odvisno od vrste akcije.
3.1. Akcije mobilnosti

Finančni načrt za akcije mobilnosti temelji na (kombinaciji) dnevnicah, potnih stroških in drugih stroških (glej Poglavje 7.2 Javnega razpisa 2008–2010 Del II: Administrativne in finančne določbe). Kjer stroški temeljijo na stroških na enoto ali na dejanskih stroških, veljajo splošna merila za upravičenost (glej spodaj).
Kjer potni stroški temeljijo na dejanskih stroških, veljajo pravila iz Poglavja 5.2.1 točke (3) do (6) tega dokumenta.

3.2. Partnerstva

Finančni načrt za partnerstva (za Comenius, Grundtvig in Leonardo da Vinci) temelji na pavšalnih dotacijah (glej Poglavje 7.3 Javnega razpisa 2008–2010 Del II: Administrativne in finančne določbe). Posebnih meril za upravičene stroške ni. 
3.3. Večstranski projekti, mreže, spremljevalni ukrepi, študije in primerjalne raziskave (Comenius, Erasmus, Leonardo da Vinci, Grundtvig, Prečni program) ter projekti Jean Monnet

Finančni načrt za večstranske projekte, mreže, spremljevalne ukrepe, študije in primerjalne raziskave ter projekte Jean Monnet temelji na dejanskih stroških, ob upoštevanju maksimalnih tarif za stroške osebja in dnevnic (glej Poglavje 7.4 Javnega razpisa 2008–2010 Del II: Administrativne in finančne določbe). Veljajo splošna merila za upravičenost (glej spodaj). 
4. UPRAVIČENOST STROŠKOV 

4.1. Opredelitve 

· Upravičeni stroški: Vrsta stroškov, ki se štejejo za upravičene v okviru finančnega načrta za akcijo, ki je sofinancirana s strani Skupnosti. Pravila, predstavljena v razpisu in tem dokumentu, se uporabijo kot podlaga za pregled ocenjenih stroškov, predstavljenih v prijavi. Če stroški niso v skladu s temi pravili, se vsi stroški ali pa del stroškov šteje za »neupravičene« (tj. stroški niso predmet sofinanciranja Skupnosti). Ob koncu analize bo odobren finančni načrt vključeval le upravičene stroškovne postavke.
· Financiranje po enotni tarifi: Fiksni zneski (pavšalne dotacije) ali fiksni prispevki stroškov na enoto so bili določeni kot prispevek k posebni vrsti upravičene akcije. Pri določanju zneskov (za pavšalne dotacije) ali stroškov (za prispevke stroškov na enoto) je bilo upoštevano sofinanciranje prijavitelja. Financiranje po enotni tarifi lahko krije:
· vse stroške, povezane z izvajanjem aktivnosti; temu pravimo tudi pavšalno financiranje;

· ali eno ali več posebnih kategorij upravičenih stroškov, vključenih v finančni načrt aktivnosti.

· Pavšalne dotacije: vsi stroški akcije (na primer partnerstva Comenius in Grundtvig) ali posebna kategorija (ali kategorije) stroškov akcij je (so) financirana(-e) s pavšalnim zneskom. Upravičenost se nanaša na vrsto akcije: če je akcija načrtovana, je upoštevan zadevni pavšalni znesek. Stroški so upravičeni, če so zadevne aktivnsoti izvedene. Prispevek bo zmanjšan v zadnji fazi poročanja, če aktivnost ni zaključena ali je le delno zaključena. Akcija se šteje za delno zaključeno, če ne upošteva v celoti pogojev, pod katerimi je bila dotacija dodeljena (npr. v zvezi s trajanjem obdobja, predlaganimi rezultati itd.).
· Prispevki stroškov na enoto: kategorija (ali kategorije) stroškov akcije je (so) financirana (-e) v skladu s formulo, in sicer z množenjem »števila enot« s »ceno/stroški za enoto«. Primer: »Maksimalne tarife na državo gostiteljico in kategorijo upravičencev« za mobilnost posameznikov (glej preglednico 5a Javnega razpisa 2007 Del II: Administrativne in finančne določbe). Upravičenost se nanaša na obe vrsti akcij in na število enot: če je akcija načrtovana, se uporabi ustrezna formula; »število enot« se oceni na podlagi meril upravičenosti (glej spodaj). Prispevek se v skladu s tem zmanjša, če v zadnji fazi poročanja akcija ni zaključena ali je le delno zaključena, ali če je »število enot« manjše od upoštevanega.
· Povračilo odstotka upravičenih stroškov: prijavitelj opredeli odhodke za dejanske stroške (kjer lahko veljajo maksimalne upravičene tarife (primer: maksimalne upravičene dnevne tarife za stroške osebja (glej preglednico 5e Javnega razpisa 2007 Del II: Administrativne in finančne določbe). Financiranje Skupnosti se izračuna z uporabo odstotka dejanskih upravičenih nastalih stroškov. Prispevek se sorazmerno zmanjša, če v zadnji fazi poročanja akcija ni zaključena ali je le delno zaključena. Če so sporočeni stroški manjši od predvidenih, se prispevek v skladu s tem zmanjša. Podrobnosti bodo navedene v dokumentaciji za upravljanje pogodbe o dodelitvi dotacije.
4.2. Splošna merila

4.2.1. Upravičeni stroški

Pri ocenjevanju upravičenosti se upošteva splošni kontekst, narava in znesek stroškov.

Naslednja merila veljajo za kategorijo stroškov, za katero se oceni strošek, in za povezano število enot (ki vodi do ocenjenih stroškov z ustrezno formulo) ali ocenjenih stroškov kot takih. Ta merila ne veljajo za pavšalne dotacije. 
Stroški so upravičeni stroški za akcijo, če izpolnjujejo naslednja splošna merila:

· Nanašati se morajo na aktivnosti, ki vključujejo države upravičenke v programu (glej Poglavje 3.1 Javnega razpisa 2008–2010 Del II: Administrativne in finančne določbe). Stroški, ki se nanašajo na aktivnosti, izvedene zunaj teh držav ali s strani organizacij, ki nimajo sedeža v državi upravičenki, niso upravičeni, razen če so potrebni za zaključek akcije in ustrezno utemeljeni v prijavnem obrazcu in v poročilu.
· Stroški morajo nastati na strani pravnih oseb/ustanov ali na strani posameznikov, glede na zadevno akcijo (glej Poglavje 3.2 Javnega razpisa 2008–2010 Del II: Administrativne in finančne določbe) (in v primeru konzorcijev na strani uradnih partnerjev konzorcija
).
· Stroški morajo biti povezani z akcijo (tj. pomembni za akcijo in neposredno povezani z izvajanjem projekta v skladu z delovnim načrtom).

· Biti morajo nujni za izvajanje akcije.

· Biti morajo razumni in upravičeni in skladni z načeli preudarnega finančnega poslovanje
, zlasti v zvezi s cenovno primernostjo in stroškovno učinkovitostjo.

· Stroški morajo nastati med trajanjem akcije
 (glej Poglavje 1 Javnega razpisa 2007 Del II: Administrativne in finančne določbe).
· Stroški morajo dejansko nastati na strani upravičenca, ki jih mora vnesti v izkaze v skladu z veljavnimi računovodskimi načeli, ter prijavljeni v skladu z zahtevami veljavne davčne in socialne zakonodaje.

· Stroški morajo biti resnični in dokazljivi.
Notranji računovodski in revizijski postopki prijavitelja morajo omogočati neposredno usklajevanje stroškov in prihodkov, prijavljenih v zvezi z akcijo z ustreznimi računovodskimi izkazi in spremno dokumentacijo. Za stroške na enoto to pomeni, da je treba »število enot« izkazati v ustreznih dokumentih (npr. v časovnicah, seznamih prisotnosti itd.). 
Če nacionalna davčna in računovodska pravila ne zahtevajo računa, je računovodski dokument enake vrednosti kateri koli dokument, pripravljen z namenom dokazati, da je knjižba pravilna, dokument pa mora biti v skladu z veljavno računovodsko zakonodajo. 

4.2.2. Davek na dodano vrednost

DDV je upravičen le, če prijavitelj dokaže, da ga ne more dobiti povrnjenega. 

4.2.3. Neupravičeni stroški
Naslednji stroški nikakor ne morejo biti upravičeni:
· donos na kapital;
· dolg in stroški odplačevanja dolga;
· rezervacije za izgube ali morebitne prihodnje obveznosti (rezervacije za pogodbene in moralne obveznosti, globe, finančne kazni in pravne stroške); 
· dolgovane obresti;
· dvomljivi dolgovi;
· tečajne izgube;
· DDV, razen če lahko prijavitelj dokaže, da ga ne more dobiti povrnjenega; 
· stroški, ki jih prijavitelj prijavi in krije z drugo akcijo ali delovnim programom, ki prejme dotacijo Skupnosti; 
· pretirani ali nepremišljeni odhodki; 
· nakup kapitalskih sredstev;
· v primeru izposoje ali lizinga za opremo strošek odkupne opcije ob zaključku obdobja lizinga ali izposoje;
· stroški, povezani s pripravo prijave za program Vseživljenjsko učenje;
· stroški odpiranja ali upravljanja bančnih računov;
· stroški, nastali v zvezi z dokumenti, ki so potrebni kot priloge k prijavi (revizijska poročila itd.).
4.2.4. Tihi partnerji
Organizacije lahko v projektih sodelujejo kot tihi partnerji, pri čemer pa so njihove aktivnosti neupravičene, kar se tiče ocenjenega finančnega načrta in stroškov projekta. Te organizacije morajo torej same kriti vse stroške, ki nastanejo v povezavi s projektom. Do financiranja Skupnosti niso upravičene. 
Organizacije iz držav, ki niso države upravičenke, opredeljene v programu (glej Poglavje 3.1 Javnega razpisa 2008–2010 Del II: Administrativne in finančne določbe), in ki sodelujejo pri projektu, se prav tako štejejo za tihe partnerje. V kontekstu nekaterih podprogramov so lahko tudi neupravičeni partnerji. 
4.3. Dodatna merila za večstranske projekte, mreže, spremljevalne ukrepe, študije in primerjalne raziskave ter projekte Jean Monnet

4.3.1. Upravičeni direktni stroški

Upravičeni direktni stroški za akcijo so tisti, ki so ob ustreznem upoštevanju pogojev upravičenosti, določenih v poglavju 4.2, opredeljivi kot posebni stroški, neposredno povezani z izvajanjem akcije in ki jih je zato mogoče neposredno knjižiti na stroškovno mesto projekta. Poglavje 5 tega dokumenta vsebuje opredelitve več kategorij stroškov, ki so upravičeni, pod pogojem, da izpolnjujejo splošna merila upravičenosti. 
4.3.2. Upravičeni posredni stroški 

Upravičeni posredni stroški za akcijo so tisti stroški, ki ob ustreznem upoštevanju pogojev upravičenosti, določenih v poglavju 4.2, niso opredeljivi kot posebni stroški, neposredno povezani z izvajanjem akcije, ki jih ni mogoče neposredno knjižiti na stroškovno mesto projekta, vendar so vseeno nastali v povezavi z upravičenimi direktnimi stroški akcije. Ne smejo vključevati upravičenih direktnih stroškov. 
Posredni stroški akcije, upravičeni do financiranja Skupnosti, so pavšalni znesek, določen v deležu največ 7 % celotnega zneska upravičenih direktnih stroškov. Posrednih stroškov ni treba utemeljiti z računovodskimi dokumenti. 
Posredni stroški niso upravičeni do dotacije za projekt, dodeljene upravičencu, ki v zadevnem obdobju od Skupnosti že prejema dotacijo za poslovanje. 

Primeri posrednih stroškov so:
· vsi stroški za opremo, povezano z administracijo projekta (tj. osebni računalniki, prenosni računalniki itd.);
· stroški komunikacije (poštnina, faks, telefon, elektronska pošta itd.);
· stroški infrastrukture (najemnina, elektrika itd.) za poslovne prostore, kjer se projekt izvaja; 
· pisarniški material;
· fotokopije.
5. KATEGORIJE STROŠKOV ZA VEČSTRANSKE PROJEKTE, MREŽE, SPREMLJEVALNE UKREPE, ŠTUDIJE IN PRIMERJALNE RAZISKAVE TER PROJEKTE JEAN MONNET 
Naslednje velja za vse partnerje konzorcija, npr. pravila za stroške osebja veljajo za vse partnerje (vključno s prijaviteljem) konzorcija. 
5.1. Stroški osebja 
1) Upoštevajo se stroški, ki se nanašajo na naslednje kategorije osebja: 
· redno zaposlene uslužbence, ki imajo s partnerjem sklenjeno pogodbo o zaposlitvi za nedoločen ali določen čas; 
· začasne uslužbence, zaposlene prek specializirane zunanje agencije.
Stroški, povezani z zunanjimi izvajalci, se vključijo v ustrezno kategorijo (glej Poglavje 5.4).
Člani osebja projektnih partnerjev pri projektu ne smejo sodelovati kot pogodbeniki.
2) Prijavitelji morajo finančni načrt projekta osnovati na dejanskih dnevnih stroških osebja, ki ne smejo preseči maksimalne tarife, navedene v Poglavjih 5.1.1 in 5.1.2 spodaj. Zneski, ki bodo presegali omenjene tarife, bodo zavrnjeni kot neupravičeni. Verodostojnost teh stroškov je lahko predmet revizijskega pregleda.
3) Uporabi se tarifa, ki je veljavna v državi, v kateri ima partnerska organizacija sedež, ne glede na lokacijo izvajanja nalog (tj. član osebja organizacije iz države A, ki (delno) dela v državi B, prejme stroške na podlagi tarif v državi A). 

4) Dejanski dnevni stroški osebja temeljijo na povprečnih stroških, ki ustrezajo običajni politiki osebnih prejemkov prijavitelja, kar zajema dejanske plače plus prispevke za socialno varnost in druge obvezne prispevke in davke, vključene v plačo. Stroški, ki niso določeni z zakonom, kot so dodatki, službena vozila, sheme odhodkov, nagrade za storilnost ali sheme delitve dobička, niso upravičeni. 
5) Prijavitelj v zvezi z akcijo in delovnim načrtom opredeli kategorijo osebja in število dni, potrebnih za projekt. 

6) Ocenjeni stroški osebja izhajajo iz množenja števila efektivnih delovnih dni z dejanskim dnevnim stroškom osebja.

5.1.1. Dodatna merila za stroške osebja za večstranske projekte, mreže, spremljevalne ukrepe, študije in primerjalne raziskave 

Prijavitelji morajo finančni načrt projekta osnovati na dejanskih dnevnih stroških osebja, ki pa ne smejo preseči maksimalne tarife, navedene v preglednici 5e Javnega razpisa 2008–2010 Del II: Administrativne in finančne določbe.
5.1.2. Dodatna merila za stroške osebja za projekte Jean Monnet

Prijavitelji morajo finančni načrt projekta osnovati na dejanskih dnevnih stroških osebja, ki so navedeni na straneh Jean Monnet na spletni strani Izvršne agencije. 

Stroški osebja ne smejo presegati običajnih stroškov za vsako kategorijo osebja v zadevni državi. 

Stroški osebja morajo biti razvrščeni v kategorije 1 do 4 Mednarodne standardne klasifikacije poklicev (ISCO). V vsakem primeru veljajo naslednji najvišji zneski:
· Kategorija osebja 1 (najvišji znesek 450 EUR/dan)

· Kategorija osebja 2 (najvišji znesek 300 EUR/dan) – univerzitetni profesorji 

· Kategorija osebja 3 (najvišji znesek 250 EUR/dan)

· Kategorija osebja 4 (najvišji znesek 125 EUR/dan)

5.1.3. Stroški poučevanja za projekte Jean Monnet

Običajno ta kategorija stroškov velja le za katedre Jean Monnet, Ad personam katedre Jean Monnet in module. V upravičenih primerih pa lahko te stroške vključujejo tudi prijave centrov odličnosti.

Število učnih ur se razlikuje glede na vrsto akcije. Najmanjše število učnih ur, zahtevano za katedre Jean Monnet, znaša 120 ur v akademskem letu, za module pa 30 ur v akademskem letu. 

Urni strošek poučevanja je določen na največ 200 evrov. 

Če stroški poučevanja presežejo maksimalne tarife, se presežek šteje kot neupravičen. Verodostojnost teh stroškov je lahko predmet revizijskega pregleda.
5.2. Potni stroški in dnevnice

Naslednje velja le za večstranske projekte Comenius, ki vključujejo aktivnosti mobilnosti med začetnim izobraževanjem učiteljev: potni stroški (na podlagi dejanskih stroškov) in dnevnice (na podlagi tarif iz preglednice 5f (glej Prilogo V Poglavje 5.2 Javnega razpisa 2008–2010 Del II: Administrativne in finančne določbe) se beležijo ločeno v okviru drugih stroškov. Veljajo pravila za potne stroške in dnevnice, kot je navedeno spodaj.
5.2.1. Potni stroški
(1) Potni stroški za osebje (glej Poglavje 5.1 točka 1 tega dokumenta), ki sodelujejo v akciji, se upoštevajo, pod pogojem, da so v skladu z običajnimi praksami partnerja v zvezi s potnimi stroški. 
(2) Zahtevati je mogoče le stroške za potovanja, ki so neposredno povezana z določenimi in jasno opredeljivimi aktivnostmi, povezanimi s projektom. Informacije o zaračunavanju potnih stroškov za tiste, ki niso člani osebja, poiščite v razdelku »drugi stroški« in »stroški pogodbenikov«. 
(3) Povračilo temelji na dejanskih stroških, ne glede na sredstvo potovanja (vlak, avtobus, taksi, letalo, najem avtomobila). Partnerji morajo uporabiti najcenejše prevozno sredstvo (npr. uporabijo vozovnice Apex za letalska potovanja in izkoristijo cenejše vozovnice, kjer pa ni tako, je treba dodati popolno pojasnilo).
(4) Potni stroški za potovanje morajo vključevati vse stroške in vsa prevozna sredstva od kraja odhoda do namembnega kraja (in obratno), lahko pa vključujejo pristojbine za vizum, zavarovanje potovanja in stroške odpovedi. 

(5) Stroški za potovanje z osebnim avtomobilom (osebna ali službena vozila), kjer je potovanje utemeljeno in cena ni pretirana, se povrnejo, kot sledi (najcenejša možnost):

· po tarifi na kilometer v skladu z notranjimi pravili zadevne organizacije, do največ 0,22 EUR na km;

· ali pa po ceni vlaka, avtobusa ali letalske vozovnice (glej točko 3 zgoraj). Povrne se le ena vozovnica, ne glede na število ljudi, ki so potovali v istem vozilu.
(6) Za najem avtomobila (za kategorijo največ B ali enakovredno) ali taksija: dejanski stroški, če niso pretirani v primerjavi z drugimi prevoznimi sredstvi (tudi ob upoštevanju vplivajočih dejavnikov, tj. časa, veliko prtljage). Povračilo se izvede ne glede na število ljudi, ki so potovali v istem vozilu. 
5.2.2. Dnevnice
(1) Dnevnice za osebje (glej Poglavje 5.1 točko 1 tega dokumenta), ki sodeluje pri akciji, so upravičene. Finančni načrt mora biti osnovan na maksimalni tarifi iz Poglavij 5.2.3 in 5.2.4 spodaj. Zneski, ki bodo presegali omenjene tarife, bodo zavrnjeni kot neupravičeni. Uporabi se tarifa namembne države, se pravi države, kjer nastanejo stroški namestitve. 
(2) Zahtevati je mogoče le stroške za potovanja, ki so neposredno povezana z določenimi in jasno opredeljivimi aktivnostmi, povezanimi s projektom. Informacije o zaračunavanju dnevnic za tiste, ki niso člani osebja, poiščite v razdelku »drugi stroški« in »stroški zunanjih izvajalcev«.
(3) Povračilo temelji na obstoječih notranjih pravilih partnerske organizacije, kar pomeni na dejanskih stroških (povračilo zneskov računov) ali na dnevnem nadomestilu. V vsakem primeru se zahteva dokaz o prisotnosti in prenočitvi, in sicer zaradi utemeljitve prijavljenih stroškov v fazi poročanja. Treba je uporabiti sorazmerno zmanjšanje, če namestitev, obroke in stroške lokalnega prevoza zagotovi tretja oseba. 
(4) Dnevnice krijejo namestitev, obroke in vse stroške lokalnega prevoza (vendar pa ne stroškov lokalnega prevoza, ki nastanejo na poti od kraja odhoda do namembnega kraja, glej točko 5.2 (4) spodaj). Pri izračunu števila dni, za katere veljajo dnevnice, je treba opomniti, da VES dan vključuje nočitev. V primerno utemeljenih primerih je dovoljeno dnevnico sorazmerno zmanjšati za namestitev. 
(5) Treba je uporabiti sorazmerno zmanjšanje, če namestitev, obroke in stroške lokalnega prevoza zagotovi tretja oseba. 

5.2.3. Dodatna merila za dnevnice za večstranske projekte, mreže, spremljevalne ukrepe, študije in primerjalne raziskave 

Finančni načrt mora biti osnovan na maksimalni tarifi iz preglednice 5f Javnega razpisa 2008–2010 Del II: Administrativne in finančne določbe.
5.2.4. Dodatna merila za dnevnice za projekte Jean Monnet

Finančni načrt mora biti osnovan na maksimalni tarifi, navedeni na straneh Jean Monnet na spletni strani Izvršne agencije.

5.3. Stroški za opremo

(1) Upošteva se nakup, izposoja ali lizing za opremo (novo ali rabljeno), vključno z montažo, vzdrževanjem in stroški zavarovanja, 

· če je ta oprema določena in nujna za doseganje ciljev projekta/akcije. Predlagani stroški za opremo morajo biti ustrezno utemeljeni. Veljajo pravila za nabavo iz Poglavja 5.4;
· pod pogojem, da je oprema odpisana v skladu z davčnimi in računovodskimi pravili, ki veljajo za upravičenca in so splošno sprejeta za opremo te vrste. Upoštevati je dovoljeno le del amortizacije opreme, ki ustreza trajanju akcije in stopnji dejanske uporabe za namene akcije. Prijavitelj pojasni uporabljena pravila. Če narava in/ali kontekst uporabe opravičuje drugačno ravnanje, je to treba primerno utemeljiti. 
(2) Vsa oprema, povezana z administracijo projekta (npr. osebni računalniki, prenosniki itd.), in vsa oprema, kupljena pred začetkom projekta, je krita s posrednimi stroški projekta (glej Poglavje 4.3.2 tega dokumenta).
(3) Celoten strošek za opremo ne sme presegati 10 % vseh direktnih stroškov projekta. 
5.4. Stroški zunanjih izvajalcev
(1) Stroški, nastali s pogodbami javnega naročila za namene izvajanja dela akcije, se upoštevajo tedaj, ko jih partner sklene z zunanjim izvajalcem (organizacijo ali posameznikom
,
)(ki ni zaposlen v partnerski organizaciji konzorcija).
(2) Da se ohrani koncept projektnega partnerstva, upravljanja in splošne administracije projekta ni dovoljeno dati v zunanje izvajanje. 
(3) Stroški so osnovani na preverljivi oceni ali, če je pogodbenik opredeljen, na podlagi ponudbe. Ocena/ponudba zajema vse stroške (npr. stroške osebja plus potne stroške itd.). 
(4) Prijavitelj pogodbo sklene s ponudnikom, ki je cenovno najprimernejši, se pravi ponudnikom, ki ponuja najbolj ekonomično cene, v skladu z načeli preglednosti in enake obravnave potencialnih pogodbenikov, pri čemer se je treba izogibati navzkrižjem interesov. 
(5) Veljajo naslednja posebna pravila Skupnosti v zvezi z javnimi naročili:
· pogodbe
 v vrednosti manj kot 500 EUR se plačajo z računom;
· pogodbe v vrednosti med 500 in 5000 EUR so predmet omejenega postopka, ki vključuje enega ponudnika (tj. dovolj je zahteva za eno ponudbo);
· pogodbe v vrednosti med 5000 in 25 000 EUR so predmet postopka, ki vključuje vsaj tri ponudnike;
· pogodbe v vrednosti med 25 000 in 60 000 EUR so predmet postopka, ki vključuje vsaj pet ponudnikov;
· za pogodbe v vrednosti nad 60 000 EUR veljajo nacionalna pravila za javna naročila. 
(6) Celoten strošek zunanjih izvajalcev ne sme presegati 30 % vseh direktnih stroškov projekta. 
5.5. Ostali stroški
(1) Stroški, ki nastanejo neposredno iz:
· zahtev, naloženih s pogodbo o dotaciji, so upravičeni (razširjanje informacij, evalvacija akcije, revizije, prevodi, reprodukcija itd.), vključno s stroški finančnih storitev (zlasti strošek finančnih garancij); 
· realizacije posebnih akcij ali produktov/rezultatov akcije/projekta so upravičeni (npr. organizacija seminarjev (kjer je seminar predviden kot produkt/rezultat in kjer so stroški, povezani z nalogo, zlahka opredeljivi), izdelava zapisnika seminarja, izdelava videa, nakup materiala, povezanega s projektom, (papir za tiskanje publikacij, prazni DVD-ji), itd.
(2) Upoštevajo se le projektne aktivnosti, ki so določene in nujne za doseganje ciljev projekta/akcije. Predlagani stroški morajo biti ustrezno utemeljeni.
(3) Ko se potni stroški in dnevnice povrnejo tretji osebi, veljajo pravila za osebje partnerjev (glej Poglavji 5.2.1 in 5.2.2 tega dokumenta). 
(4) Vsi stroški, realizirani z zunanjimi izvajalci, so omenjeni v Poglavju 5.4 tega dokumenta. V tej kategoriji stroškov so upravičeni le stroški, nastali na strani partnerjev samih. 
(5) Upoštevajo se tudi stroški, ki jih druge kategorije stroškov ne zajemajo. Nekaj primerov: enkratni stroški za sporočila za javnost in objave v medijih, nakup avtorskih pravic in drugih pravic intelektualne lastnine, nakup informacijskega gradiva (knjig, študij in elektronskih podatkov), honorarji za konference, stroški za registracijo sestankov, najem razstavnega prostora itd. Sem spadajo tudi potni stroški in dnevnice za večstranske projekte Comenius, ki vključujejo aktivnosti mobilnosti med začetnim izobraževanjem učiteljev (glej Poglavje 5.2 tega dokumenta). 
(6) Vse stroške, povezane z administracijo projekta (npr. potrebščine, oprema, fotokopiranje, telefonski računi, papir itd.), krijejo posredni stroški projekta (glej Poglavje 4.3.2 tega dokumenta). 
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predložitev vmesnega poročila (če je primerno)
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� Sklep o uvedbi akcijskega programa na področju vseživljenjskega učenja za projekte s »koordinatorjem projekta« in »projektnimi partnerji« opredeljuje pojem »večstranska skupina«, ki je enakovredna »konzorciju«. 


� Stroški se opredelijo v skladu z načeli preudarnega finančnega poslovanja, in sicer v skladu z načeli gospodarnosti, učinkovitosti in uspešnosti. Načelo gospodarnosti zahteva, da se stroški opredelijo pravočasno, v primerni količini in kakovosti in po najboljši ceni. Načelo učinkovitosti zadeva najboljši odnos med uporabljenimi viri in doseženimi rezultati. Načelo uspešnosti zadeva doseganje posebnih zastavljenih ciljev in doseganje predvidenih rezultatov. 


� Tj. nastati z aktivnostijo, ki poteka med trajanjem projekta/akcije. Aktivnost, ki potekajo pred ali po obdobju, opredeljenem v pogodbi o dotaciji, niso upravičene do financiranja. 


� To se nanaša na posameznike, ki so lahko samozaposleni, tj. ki so sami odgovorni za svojo socialno varnost ali socialne prispevke, pokojnino in davke. Nacionalne zakonodaje se lahko v zvezi z opredelitvami teh posameznikov razlikujejo in jih je vedno treba upoštevati. 


� Zajema tudi svetovalce, ki nudijo eno izmed storitev, za katere se prejema honorar. 


� Kot pogodba se interpretira tudi druga listina, ki ima značaj pogodbe (npr. naročilnica).
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