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PROGRAM VSEŽIVLJENJSKO UČENJE 

GRUNDTVIG

Prijavni obrazec 2013 za akcijo
PROJEKTI PROSTOVOLJNEGA DELA STAREJŠIH
Prijavni rok: 28. marec 2013 

Tabele, na katere se sklicujejo nekatera polja v obrazcu, so na voljo v prilogi.

1. Predložitev podatkov

1.1 Skupaj izpolnita oba partnerja:

	Podprogram Vseživljenjsko učenje (VŽU) 
	Grundtvig
	Vrsta dejavnosti


	Projekti prostovoljnega dela starejših

	Razpis
	 2013

	Delovni jezik projekta
	[Tabela B – Jeziki]

	Naziv projekta
	

	Akronim (če je ustrezno)
	

	Obdobje upravičenosti za prostovoljne dejavnosti
	Začetek: 1. 8. 2013
Konec: 31. 7. 2015



1.2 Izpolni POSAMEZNA organizacija prijaviteljica V izvodu, KI JO POŠLJE SVOJI NACIONALNI AGENCIJI:

	Ime organizacije prijaviteljice 
	


Splošne informacije

Preden izpolnite to prijavo, preberite ustrezne razdelke v Vodniku po programu Vseživljenjsko učenje in razpisu za leto 2013, ki ga je objavila Evropska komisija. Prav tako preglejte spletno mesto vaše nacionalne agencije, na katerem lahko poiščete dodatne informacije o rokih za prijavo, naslove nacionalnih agencij, ki jim je treba poslati prijavo in posebne prednostne naloge za leto 2013. Povezava do evropskega razpisa, programa VŽU in dodatne informacije, kot so »Nasveti in viri za dober projekt« (priročnik z opisom dobre prakse in dodatnim gradivom za organizacije, ki želijo izvesti projekt prostovoljnega dela starejših) je mogoče najti na spletnem mestu programa za vseživljenjsko učenje:

http://ec.europa.eu/education/programmes/llp/index_en.html.
Razdelka 1.1 in 5 skupaj izpolnita oba partnerja: Razdelke 1.2, 2, 3, 4 in 6 izpolni posamezna organizacija prijaviteljica v ločenem izvodu prijave. 

Vsak partner mora poslati prijavo nacionalni agenciji do 28. marca 2013 (velja datum na poštnem žigu). Prijavo izpolnite pravočasno pred rokom, tako da lahko vsaka organizacija pravočasno posreduje svoj izvod.

Vsaka nacionalna agencija lahko od prijaviteljev zahteva dodatne informacije kot prilogo k prijavi za projekt prostovoljnega dela starejših. Vsak prijavitelj mora pred pošiljanjem prijavnice preveriti spletno stran ustrezne nacionalne agencije.

Prijavo morata odobriti obe nacionalni agenciji, ki bosta projekt financirali.

Opomba: V tem dokumentu »Projekt« pomeni celoten projekt, vključno z izmenjavo prostovoljcev. Izraz »partnerstvo« pomeni izključno postopek sodelovanja med dvema organizacijama in njihovimi dejavnostmi poleg izmenjave prostovoljcev.

Kontrolni seznam

Pred vložitvijo prijave preverite, ali ustreza spodnjim zahtevam:

	· Prijavo je treba poslati priporočeno v tiskani obliki, s podpisom odgovorne osebe in z žigom, na naslov nacionalne agencije programa Vseživljenjsko učenje: CMEPIUS, Grundtvig – Projekti prostovoljnega dela starejših, Ob železnici 30a, 1000 Ljubljana. Osebna oddaja prijave je mogoča v tajništvu CMEPIUS do 15. ure na dan roka. Vsak izvod prijave naj bo jasno združen v celoto, ne spet skupaj, temveč jasno ločen s pregradnimi listi ali oddan v fasciklu. Vse strani prijave naj bodo označene z zaporedno številko strani in skupnim številom (npr. 2/32).

· Prijavo je treba oddati v elektronski obliki po elektronski pošti na elektronski naslov grundtvig@cmepius.si ali na podatkovnem nosilcu (CD, DVD, USB-ključ, zunanji disk).

· Prijava je bila poslana v skladu s postopkom prijave in rokom, kot to določa razpis/Vodnik po programu Vseživljenjsko učenje.

· Prijava ni izpolnjena ročno (razen podpisa v izjavi).

· Razdelka 1.1. in 5 prijave sta skupaj izpolnila koordinator in partner.

· Prijava je izpolnjena v celoti.

· Razdelek 5.8 vsebuje načrtovane dejavnosti mobilnosti za vsako organizacijo v projektu in tabela zahtevanih sredstev EU (razdelek 6) vsebuje zahtevani znesek v EUR za vsakega partnerja.

· Prijava je izpolnjena v enem od jezikov projekta (to je v enem od uradnih jezikov EU).

· Projekt vključuje organizacije iz dveh različnih držav, ki sodelujejo v programu Vseživljenjsko učenje. Med države upravičenke spadajo 27 držav članic Evropske unije ter Norveška, Lihtenštajn, Islandija, Hrvaška, Švica in Turčija.

· Najmanj ena sodelujoča organizacija ima na dan začetka projekta sedež v državi članici Evropske unije.

· Vsaka sodelujoča organizacija je pri nacionalni agenciji v svoji državi preverila, da lahko sodeluje v projektu prostovoljnega dela starejših, Grundtvig.

· Izvod, poslan vsaki nacionalni agenciji, je podpisal zakoniti zastopnik, pooblaščen za sklepanje pravno zavezujočih dogovorov, v imenu ustanove prijaviteljice (ali oseba, ki jo za to pooblasti pravni zastopnik).

· Vsaka sodelujoča organizacija je v celoti izpolnila pogodbene obveznosti v zvezi s prejšnjimi finančnimi sredstvi, ki jih je prejela od zadevne nacionalne agencije.

· Vsaka sodelujoča organizacija je pri nacionalni agenciji preverila, ali obstajajo nacionalna merila glede upravičenosti in/ali nacionalne prednostne naloge, poleg evropskih (v letu 2013 za to dejavnost ni evropskih prednostnih nalog), in ali nacionalna agencija zahteva kakršne koli dodatne informacije kot prilogo k prijavi.
· Obvezne priloge k vlogi za dotacijo:
Prijavitelji, ki so pravne ali fizične osebe (s.p.), ki so registrirane v Republiki Sloveniji za izobraževalno dejavnost in so vpisane v razvid izvajalcev za izvajanje izobraževalnih programov za odrasle, ki ga vodi ministrstvo, pristojno za predšolsko vzgojo oziroma šolstvo. Spletna stran: 
http://www.mizks.gov.si/si/storitve/izobrazevanje/vpis_v_razvid_izvajalcev_javno_veljavnih_programov_na_podrocju_vzgoje_in_izobrazevanja/. 

Prijavitelji za katere vpis v sodni register ni predviden (npr.: društva, sindikati) priložijo: 

· izjavo, da imajo v temeljnem aktu navedeno, da izvajajo izobraževalno dejavnost in, 

· da so v letu 2012 izvedli najmanj en izobraževalni program, v skupnem obsegu najmanj 50 ur za skupaj najmanj 50 udeležencev (v izjavi se navede: ime programa, ciljno skupino odraslih in financerja). 

Glej tudi ostala Nacionalna administrativna pravila upravičenosti v Nacionalnih pravilih 2013.



	

	


Razdelka 2 in 3 vsebujeta podrobnosti vsake organizacije, ki sodeluje v projektu. Izberite, kateri od obeh partnerjev bo imel vlogo koordinatorja; to ne pomeni dodatnih obveznosti, vendar je potrebno zaradi upravne obdelave vaše prijave. Druga organizacija bo imela v tej prijavi naziv »partner«.
2. Koordinator
2.1 Organizacija 
	Polni naziv
	[V nacionalnem jeziku in znakih]

	
	[V latiničnih znakih – če izvirnik ni zapisan v latiničnih znakih]

	Vrsta organizacije
	[Tabela C – Vrsta organizacije]

	Pravni status
	( Zasebni 
	( Javni 
	Število zaposlenih

[Tabela D – velikost organizacije]
	

	
	
	
	Vsi drugi podatki, ustrezni za prikaz velikosti organizacije:
	

	Pridobitna usmerjenost
	( Profitna  
	( Neprofitna  
	

	Naslov 
	Ulica – številka

	Poštna številka
	 
	 Kraj
	
	Regija
	

	Država
	
	Obseg
	[Tabela E – geografski obseg]

	Nacionalni ID organizacije (če je ustrezno)
	
	Nacionalna agencija koordinatorja
	[Tabela A – nacionalne agencije]

	Spletno mesto

organizacije
	
	E-poštni naslov organizacije
	


2. 2. Oseba za stik 
	Naziv  
	
	Ime
	

	Priimek
	

	Oddelek 
	

	Položaj 
	

	Službeni naslov 
	Ulica – številka (če je drugačna od zgoraj navedene)

	Poštna številka
	 
	 Kraj
	 

	Država
	

	Telefon 1
	
	Telefon 2
	

	Mobilni telefon
	
	Faks
	

	E-poštni naslov
	
	
	


2.3 
Odgovorna oseba za podpis sporazuma o dodelitvi sredstev

	Naziv  
	
	Ime
	

	Priimek
	

	Organizacija
	

	Oddelek 
	

	Položaj 
	

	Službeni naslov 
	 Ulica – številka 

	Poštna številka
	 
	 Kraj
	

	Država
	

	Telefon
	
	Faks
	

	E-poštni naslov
	


2.4 
Dosedanji projekti 

Ali ima organizacija že izkušnje iz sodelovanja v programu Grundtvig ali prostovoljnih dejavnostih v evropskih/mednarodnih okvirih? Navedite vse projekte, ki jih je financirala EU v zadnjih petih letih. 
	Leto začetka
	Vrsta dejavnosti
	Št. sporazuma
	Naziv projekta 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Po potrebi dodajte vrstice

2.5 Profil koordinatorja

A. Kateri so glavni cilji in dejavnosti organizacije? Na katere ciljne skupine se organizacija osredotoča?

	


B. Ali je organizacija predhodno že sodelovala z lokalnimi/mednarodnimi prostovoljci? Ali ima organizacija že izkušnje pri gostovanju/pošiljanju lokalnih/mednarodnih prostovoljcev? Če je odgovor da, navedite število in profile teh prostovoljcev. 

	


C. Kakšna sta lokacija in okolje organizacije (npr. podeželsko/mestno, prikrajšano območje, izolirana lokacija, splošno geografsko, socialno in gospodarsko okolje)?
	


3. Partner

3.1
Organizacija  

	Polni naziv
	[V nacionalnem jeziku in znakih]

	
	[V latiničnih znakih – če izvirnik ni zapisan v latiničnih znakih]

	Vrsta organizacije
	[Tabela C – Vrsta organizacije]

	Pravni status
	( Zasebni 
	( Javni 
	Število zaposlenih

[Tabela D – velikost organizacije]
	

	
	
	
	Vsi drugi podatki, ustrezni za prikaz velikosti organizacije:
	

	Pridobitna usmerjenost
	( Profitna  
	( Neprofitna  
	

	Naslov 
	Ulica – številka

	Poštna številka
	 
	 Kraj
	
	Regija
	

	Država
	
	Obseg
	[Tabela E – geografski obseg]

	Nacionalni ID organizacije (če je ustrezno)
	
	Nacionalna agencija partnerja
	[Tabela A – nacionalne agencije]

	Spletno mesto

organizacije
	
	E-poštni naslov organizacije
	


3. 2. Oseba za stik 

	Naziv  
	
	Ime
	

	Priimek
	

	Oddelek 
	

	Položaj 
	

	Službeni naslov 
	Ulica – številka (če je drugačna od zgoraj navedene)

	Poštna številka
	 
	 Kraj
	 

	Država
	

	Telefon 1
	
	Telefon 2
	

	Mobilni telefon
	
	Faks
	

	E-poštni naslov
	
	
	


3.3 
Odgovorna oseba za podpis Sporazuma o dodelitvi sredstev

	Naziv  
	
	Ime
	

	Priimek
	

	Organizacija
	

	Oddelek 
	

	Položaj 
	

	Službeni naslov 
	Ulica – številka 

	Poštna številka
	 
	 Kraj
	

	Država
	

	Telefon
	
	Faks
	

	E-poštni naslov
	


3.4 
Dosedanji projekti 

Ali ima organizacija že izkušnje s sodelovanjem v programu Grundtvig ali prostovoljnih dejavnostih v evropskih/mednarodnih okvirih? Navedite vse projekte, ki jih je financirala EU v zadnjih petih letih. 

	Leto začetka
	Vrsta dejavnosti
	Št. sporazuma
	Naziv projekta 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Dodajte vrstice, če je ustrezno.

3.5 Profil partnerja

A. Kateri so glavni cilji in dejavnosti organizacije? Na katere ciljne skupine se organizacija osredotoča?

	


B. Ali je organizacija predhodno že sodelovala z lokalnimi/mednarodnimi prostovoljci? Ali ima organizacija že izkušnje pri gostovanju/pošiljanju lokalnih/mednarodnih prostovoljcev? Če je odgovor da, navedite število in profile teh prostovoljcev. 

	


C. Kakšna sta lokacija in okolje organizacije (npr. podeželsko/mestno, prikrajšano območje, izolirana lokacija, splošno geografsko, socialno in gospodarsko okolje)?
	


4. ČASTNA IZJAVA

Podpisati jo mora zakoniti zastopnik, pooblaščen za sklepanje pravno zavezujočih dogovorov, v imenu ustanove prijaviteljice. To izjavo mora ločeno izpolniti in podpisati vsaka organizacija prijaviteljica in jo priložiti svojemu izvodu prijave.

Spodaj podpisani
želim od nacionalne agencije prejeti finančna sredstva za svojo organizacijo, kot je določeno v razdelku 7 te prijave.
Izjavljam:
· potrjujem točnost vseh informacij v tem dokumentu, po svoji najboljši vednosti;
· da ima organizacija, ki jo predstavljam, ustrezna pravna sredstva za sodelovanje v razpisu;
OZIROMA
· da ima organizacija, ki jo predstavljam, ustrezna pravna sredstva za sodelovanje v razpisu;
ALI
· organizacija, ki jo predstavljam, je »javni organ« v smislu, kot ga navaja razpis, in lahko po potrebi zagotovi potrdilo o statusu, in sicer o tem, da zagotavlja učne možnosti; in
· da je najmanj (a) 50 % letnega prihodka v zadnjih dveh letih zagotovila iz javnih virov;
· ali (b) da jo nadzorujejo javni organi ali njihovi predstavniki.
Sem pooblaščeni predstavnik organizacije za podpis sporazumov o dodelitvi evropskih sredstev.
Potrjujem:
da v zvezi z organizacijo, ki jo zastopam:
· proti njej ni uveden stečajni ali likvidacijski postopek ali postopek prisilne poravnave, da ni sklenila dogovora z upniki, prenehala poslovati, da proti njej ni uveden postopek, ki zadeva te postopke, in ni v nobenih podobnih okoliščinah, ki nastanejo iz podobnega postopka, predvidenega v nacionalni zakonodaji ali drugih predpisih;
· ni bila pravnomočno obsojena za kaznivo dejanje v zvezi s svojim poklicnim ravnanjem;
· ni storila hujše strokovne napake, ki jo lahko na kakršen koli upravičen način dokaže nacionalna agencija;
· je poravnala obveznosti v zvezi s plačilom prispevkov za socialno varnost ali davkov v skladu z zakonskimi predpisi države, v kateri ima sedež, ali države, v kateri naj bi se pogodba izvajala;
· ni bila pravnomočno obsojena zaradi goljufije, korupcije, sodelovanja v kriminalni združbi ali druge nezakonite dejavnosti, ki škodi finančnim interesom Skupnosti;
· ji ni bil izrečen disciplinski ukrep iz člena 96(1) finančne uredbe (Uredba Sveta št. 1605/2002 z dne 25. junija 2002).
Potrjujem:
da organizacija, ki jo predstavljam, ne bo prejela finančnih sredstev, če bo v času izvajanja postopka za dodelitev donacije v kateri koli od situacij, ki je v nasprotju s katero koli od zgornjih izjav, ali v naslednjih situacijah:
· če je udeležena v navzkrižju interesov (zaradi družinskih, osebnih ali političnih razlogov ali prek nacionalnih, gospodarskih ali katerih koli drugih interesov z drugo organizacijo ali posameznikom, ki je posredno ali neposredno vključen v postopek dodeljevanja sredstev);
· če je dala zavajajoče informacije glede na zahteve nacionalne agencije, ki so pogoj za sodelovanje v postopku dodelitve sredstev, ali teh informacij sploh ni dala.
Če bo vloga odobrena, ima nacionalna agencija pravico objaviti ime in naslov organizacije, projekt, za katerega se dodelijo sredstva, znesek in stopnjo financiranja.
Potrjujem, da je lahko za organizacijo, ki jo predstavljam, odrejena upravna in finančna kazen, če se izkaže, da je dala zavajajoče informacije ali je resno kršila pogodbene obveznosti predhodne pogodbe ali postopek dodelitve sredstev.
VARSTVO OSEBNIH PODATKOV
Vloge bodo računalniško obdelane. Vsi osebni podatki (imena, naslovi, življenjepisi ipd.) bodo obdelani v skladu z Uredbo (ES) št. 45/2001 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 18. decembra 2000 o varstvu posameznikov pri obdelavi osebnih podatkov v institucijah in organih Skupnosti in o prostem pretoku takih podatkov. Informacije, ki jih navede prijavitelj in so nujne za vrednotenje prijavne, bo izključno za ta namen obdelal oddelek, pristojen za zadevni program. Na zahtevo prijavitelja se lahko osebni podatki pošljejo prijavitelju, da jih ta popravi ali dopolni. Vsa vprašanja v zvezi s temi podatki se pošljejo ustrezni nacionalni agenciji, ki se ji predloži obrazec. Upravičenci lahko pri evropskem nadzorniku za varstvo podatkov kadar koli vložijo zahtevo proti obdelavi njihovih osebnih podatkov (http://www.edps.europa.eu/00_home.htm).
Podpis: _______________________________ Datum: ______________________
Ime podpisnika: ____________________________________________________
Položaj v organizaciji: __________________________________________
Ime organizacije prijaviteljice: _______________________________________
Žig organizacije (če ga zahteva nacionalna agencija):

5. Opis predlaganih projektov

Ta razdelek morata izpolniti skupaj obe organizaciji, ki sodelujeta v projektu, pri čemer morata biti razdelka identična v vsakem izvodu prijave, poslanem nacionalni agenciji.

5.1 Povzetek 

Povzetek načrtovanega projekta. Ta opis bosta v zbirki projektov prostovoljnega dela starejših, tj. Grundtvig 2013, uporabila Evropska komisija in nacionalna agencija, objavljen pa bo na spletnih straneh Evropske unije in nacionalnih agencij, zato mora biti kratek, jasen in natančen ter ne sme presegati 200 besed. Povzetek mora biti napisan v angleščini, francoščini ali nemščini. Če je prijava napisana v drugem jeziku, priskrbite prevod v enega od zgoraj navedenih jezikov. (Prevedeni povzetek se vnese v drugo polje in se ne šteje k skupni dolžini 200 besed.)
Prevod povzetka v angleškem, francoskem ali nemškem jeziku 

5.2 Primernost operativnih ciljev programa 

V spodnji tabeli označite polja pred cilji programa Grundtvig, ki jih bo obravnaval vaš projekt, poleg prvih dveh (če projekt ne bo obravnaval nobenega od teh ciljev, pustite prazno):

	X
	GRU-OpObj1
	Izboljšanje kakovosti in dostopnosti mobilnosti za posameznike, ki delujejo na področju izobraževanja odraslih v Evropi, in povečanje obsega mobilnosti.

	X
	GRU-OpObj2
	Izboljšanje kakovosti in večje sodelovanje med organizacijami, ki delujejo na področju izobraževanja odraslih v Evropi.

	
	GRU-OpObj3
	Pomoč osebam iz ranljivih socialnih skupin in obrobnih socialnih okolij, zlasti starejšim in tistim, ki so opustili izobraževanje brez osnovnih kvalifikacij, da se jim omogoči nadomestna možnost dostopa do izobraževanja odraslih.

	
	GRU-OpObj4
	Poenostavitev in razvoj inovativnih praks na področju izobraževanja odraslih in njihov prenos, vključno iz ene sodelujoče države v druge. 

	
	GRU-OpObj5
	Podpiranje razvoja inovativne vsebine, ki temelji na IKT, storitvah, pedagogiki in praksi vseživljenjskega učenja. 

	
	GRU-OpObj6
	Izboljšanje pedagoškega pristopa in upravljanja organizacij za izobraževanje odraslih. 


5.3
Ozadje in cilji

Opišite: 

· temelje, ozadje in motivacijo za ta projekt; 

· kaj/kdo je vaša skupna dejavnosti/tema/ciljna skupina;

· splošne in posebne cilje projekta;

· projektne dejavnosti, ki jih nameravate razvijati med trajanjem projekta, poleg izmenjave prostovoljcev;

· pričakovane rezultate in izide.

5.4
 Teme

Navedite glavne teme (največ 3) projekta, ali jih dopolnite pod točko »drugo«, če jih ni na seznamu.

	Št. 
	Tema (največ 3) [Tabela F - teme]

Vnesite kodo in temo iz tabele F. Če ste izbrali »drugo«, navedite kaj ste izbrali?.

	
	Koda
	Tema

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	


5.5 
Izvor projekta

Ali je izvedba tega projekta rezultat kontaktnih seminarjev/pripravljalnih obiskov?

	
	Številka sporazuma o dodelitvi sredstev

	 pripravljalni obisk

 kontaktni seminar 

 nič od navedenega
	


5.6 
Vodenje projekta

Upoštevajte, da je cilj projekta prostovoljnega dela starejših Grundtvig sodelovanje med dvema organizacijama pri skupni temi/ciljni skupini in da je ravno tako pomembno kot izmenjava prostovoljcev.

Opišite, kako bo potekalo vodenje projekta, pri čemer upoštevajte:

· povzetek porazdelitve nalog med partnerske organizacije;
· časovni razpored projekta, v katerem so določene glavne faze dela (pozorni bodite na to, da so Projekti prostovoljnega dela starejših dveletni projekti. Vse aktivnosti, tudi prostovoljne, morajo biti natančno predstavljene v podrobnejšem načrtu aktivnosti.);
· okvirno število in namen potencialnih sestankov med sodelujočimi organizacijami in drugih ključnih sestankov v zvezi s projektom;
· kako bo organizirana učinkovito sodelovanje in komunikacija med sodelujočimi organizacijami; 
· morebitna spletna stran/spletni dnevnik projekta in druge zadeve, povezane s komunikacijo.
5.7
Število prostovoljcev in osebja, vključenega v projekt v vsaki organizaciji 

	
	Skupno število prostovoljcev, ki bodo poslani
	Skupno število prostovoljcev, ki bodo gostovali
	Skupno število osebja, vključenega v projektne dejavnosti

	Koordinator
	
	
	

	Partner
	
	
	


5.8
Približni datumi prostovoljnih dejavnosti

	Prostovoljec
	Organizacija gostiteljica
	Začetek:

(dan/mesec/leto)
	Konec

(dan/mesec/leto)
	Trajanje dejavnosti (v tednih)

	Prostovoljec št. 1
	
	
	
	

	Prostovoljec št. 2
	
	
	
	

	Prostovoljec št. 3
	
	
	
	

	Prostovoljec št. 4
	
	
	
	


Po potrebi dodajte vrstice
Prepričajte se, da število tednov ustreza začetnemu in končnemu datumu 

(1 teden = 7 dni). Če se število razlikuje, bo kot pravilno upoštevano število tednov.

Navedite okroglo število tednov, saj bo to podlaga za izračun finančnih sredstev. Če navedete število tednov +/- nekaj dni, se število dodatnih dni ne upošteva pri izračunu.

Najkrajše obdobje prostovoljstva je 3 polne tedne (tj. 21 dni), vključujoč potovalne dni.
5.9 
Izbira prostovoljcev

Prostovoljci morajo biti ob začetku prostovoljstva stari 50 let ali več.

A. Navedite, ali ste že izbrali morebitne prostovoljce (da/ne/delno). Če so bili prostovoljci delno ali v celoti že izbrani, opišite profil (vključno s starostjo in spolom), motivacijo in pričakovanja.

B. Če prostovoljci še niso bili izbrani v celoti, navedite načrt izbora (oglaševanje, merila za izbor in postopek izbora). Če so zahtevane posebna znanja, navedite zakaj. 

C. Pojasnite, ali bo vaš projekt vključeval prostovoljce z manjšimi možnostmi (v položaju, ki otežuje socialno vključenost) in/ali posebnimi zahtevami (oteženo gibanje, zdravstvene težave). Če bo, opišite, kako boste poskrbeli za posebne potrebe; če je ustrezno, upravičite potrebe po dodatnih sredstvih, ki so potrebna zaradi teh posebnih potreb.

5.10 
Dejavnosti prostovoljcev

Čeprav posamezni prostovoljci še niso znani, je mogoče sklepati, da bo v času prijave organizacija že oblikovala jasno idejo o vrsti prostovoljnih dejavnosti v projektu. Zato s pomočjo spodnjih vprašanj opišite glavne vidike za vsakega »napotenega prostovoljca«:

· Kakšne bodo vloge in naloge prostovoljcev? Kako bodo prostovoljci aktivno vključeni v dejavnosti?

· Kako bodo dejavnosti ustrezale profilom in interesom prostovoljcev?

· Pojasnite neprofitno naravo dejavnosti in kako se boste izognili nadomeščanju z delovnim mestom.

V organizaciji koordinatorki

V partnerski organizaciji

Prostovoljci morajo prostovoljne dejavnosti izvajati v organizaciji koordinatorki ali partnerskih organizacijah, da se okrepi sodelovalna razsežnost projekta, in ne v zunanjih ustanovah. Če želi organizacija delo izvajati drugače, mora to ustrezno utemeljiti.

5.11 
Usposabljanje prostovoljcev in podpora

A. Kako bodo prostovoljci pripravljeni, izobraženi in kakšna podpora jim bo na voljo med obdobjem prostovoljnega dela in po vrnitvi?
B. Opišite, ali predvidevate kakršne koli jezikovne težave glede izvedbe projekta, ki bi jih lahko imeli prostovoljci ali organizacije, in če jih predvidevate, kako jih nameravate odpraviti.

C. Kako boste ocenjevali učno izkušnjo prostovoljcev? Kako boste priznavali tako vrsto izobraževanja?

D. „Mentor“
 prostovoljcev v organizaciji koordinatorici

· Kakšno vlogo bo imel mentor?

· Ali bo ista oseba mentor za napotene in gostujoče prostovoljce?

· Navedite podatke za stik za vse osebe, ki bodo mentorji (ime in priimek, e-poštni naslov):

E. „Mentor“ prostovoljcev v partnerski organizaciji

· Kakšno vlogo bo imel mentor?

· Ali bo ista oseba mentor za napotene in gostujoče prostovoljce?

· Navedite podatke za stik za vse osebe, ki bodo mentorji (ime in priimek, e-poštni naslov):

5.13 
Praktične ureditve

Opišite praktične ureditve, ki jih načrtujete v obdobju prostovoljnega dela (delovni čas, prosti dnevi, prehrana, namestitev, lokalni prevoz, zavarovanje
).

Organizacija koordinatorica

Partnerska organizacija

5.13 Učinek 

Kakšne učinke in koristi bodo projektne dejavnosti imele za prostovoljce?
Učni izidi

Socialni in osebni razvoj prostovoljcev

Drugi učinki in koristi

Kakšne učinke in koristi bodo projektne dejavnosti imele na druge vključene osebe, zlasti zaposlene pri sodelujočih organizacijah, na same organizacije in lokalno skupnost?

5.14 
Nadzorovanje in ocenjevanje projekta

Opišite ukrepe, ki jih boste izvajali med projektom in po njem:

1. nadzor uvedbe projekta; in 

2. ocenjevanje doseganja ciljev projekta in pričakovanega učinka, vključno na ravni posameznih udeležencev.
5.15 
Razdeljevanje in uporaba rezultatov

A. Kako boste razdeljevali, uporabili in razširjali rezultate, izkušnje in, kadar je ustrezno, izdelke, ki so nastali med trajanjem projekta:

· v sodelujočih organizacijah?

· v lokalnih skupnostih?

· v širšem okviru vseživljenjskega učenja/skupnosti prostovoljcev? Kako bodo v te dejavnosti vključeni prostovoljci?

B. Navedite načrte, kako bi ti projekti po končanem financiranju s strani EU postali trajnostni (če je ustrezno).

6.
Zahtevana sredstva EU

Znesek dodeljenih sredstev za vsako postavko je določen na nacionalni ravni in se v posameznih državah razlikuje. Na spletnem mestu nacionalne agencije za vsako sodelujočo organizacijo preverite, ali ste v zadevni državi izbrali ustrezna sredstva za projekte prostovoljnega dela starejših.

6.1
Proračun koordinatorja

	A. POTOVANJE, DNEVNICE IN POSEBNE POTREBE
	a

Sredstva za potovanje

	b

Sredstva za dnevnice

	c

Posebne potrebe

	a + b + c 

Zahtevana finančna sredstva glede na ocenjene stroške (v EUR)

	Stroški, nastali pri pošiljanju prostovoljcev

	Prostovoljec št. 1
	
	
	
	

	Prostovoljec št. 2
	
	
	
	

	Stroški, nastali pri gostovanju prostovoljcev

	Prostovoljec št. 1 

Število tednov prostovoljnega dela:
	
	
	
	

	Prostovoljec št. 2 

Število tednov prostovoljnega dela:
	
	
	
	

	Skupaj A: Potovanje, dnevnice in posebne potrebe 
	


Če načrtujete gostiti in/ali poslati več kot 2 prostovoljca, dodajte vrstice.

	B. ORGANIZACIJA MOBILNOSTI

	a

Število prostovoljcev
	b

Znesek na osebo
	a x b

	Število prostovoljcev, ki bodo poslani
	
	
	

	Število prostovoljcev, ki bodo gostovani
	
	
	

	Skupaj B: Organizacije mobilnosti
	


	C: Skupni zahtevani znesek sredstev EU (skupaj A + skupaj B)
	     


6.2
Proračun partnerja

Organizacije, ki pošiljajo in gostijo prostovoljce, prejmejo eno samo dotacijo, ki je sestavljena iz naslednjih delov:

STROŠKI POŠILJANJA:

• pavšalni znesek dotacije na podlagi števila odhajajočih prostovoljcev za kritje organizacijskih stroškov organizacije gostiteljice in stroškov, povezanih s projektom kot celoto, ter kulturnih, jezikovnih, osebnih priprav prostovoljcev in stroškov, povezanih s nadgradnjo njihovih izkušenj po vrnitvi (glejte tabelo spodaj oz. v prilogi)

• variabilna dotacija za potne stroške odhajajočih prostovoljcev se izračuna na podlagi realnih stroškov (maksimalni zneski po državah so navedeni v tabeli v prilogi)
STROŠKI GOSTOVANJA:

• pavšalna dotacija na enoto na podlagi števila prihajajočih prostovoljcev za kritje organizacijskih stroškov organizacije gostiteljice in stroškov, povezanih s projektom kot celoto (glejte tabelo spodaj oz. v prilogi)

• pavšalna dotacija na enoto na prostovoljca na podlagi stroškov na enoto za kritje stroškov prehrane in nastanitve, zavarovanja, lokalnega prevoza in podpore za čas trajanja prostovoljstva. Slovenska nacionalna agencija bo odobrila največ 70 odstotkov vrednosti dnevnic. Delež se izračunava od maksimalnega prispevka k stroškom dnevnic, ki ga je določila Evropska komisija, in je dostopen v tabeli 1a Vodnika za prijavitelje 2013 ‐ I. del – Splošne določbe (str. 30). Zneski, ki veljajo za slovenske prijavitelje so zapisani v tabeli I v prilogi tega dokumenta.
	Pavšalni znesek za organiziranje mobilnosti (v EUR) na enoto

	Pošiljanje prostovoljcev


	Gostovanje prostovoljcev

	800
	390


	A. POTOVANJE, DNEVNICE IN POSEBNE POTREBE
	a

Sredstva za potovanje

	b

Sredstva za dnevnice

	c

Posebne potrebe

	a + b + c 

Zahtevana finančna sredstva glede na ocenjene stroške (v EUR)

	Stroški, nastali pri pošiljanju prostovoljcev

	Prostovoljec št. 1
	
	
	
	

	Prostovoljec št. 2
	
	
	
	

	Stroški, nastali pri gostovanju prostovoljcev

	Prostovoljec št. 1 

Število tednov prostovoljnega dela:
	
	
	
	

	Prostovoljec št. 2 

Število tednov prostovoljnega dela:
	
	
	
	

	Skupaj A: Potovanje, dnevnice in posebne potrebe 
	


Če načrtujete gostiti in/ali poslati več kot 2 prostovoljca, dodajte vrstice.

	B. ORGANIZACIJA MOBILNOSTI

	a

Število prostovoljcev
	b

Znesek na osebo
	a x b

	Število prostovoljcev, ki bodo poslani
	
	
	

	Število prostovoljcev, ki bodo gostovani
	
	
	

	Skupaj B: Organizacije mobilnosti
	


	C: Skupni zahtevani znesek sredstev EU (skupaj A + skupaj B)
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DODATEK K PRIJAVNICI 2013
PROJEKTI PROSTOVOLJNEGA DELA STAREJŠIH GRUNDTVIG

REFERENČNE TABELE VŽU

Pri izpolnjevanju prijavnice za projekte prostovoljnega dela starejših za leto 2011 uporabite spodnje tabele. Kadar se polje v prijavnici nanaša na tabelo, so možnosti za izpolnjevanje polja na voljo v spodnjih tabelah. Če je na voljo koda, vnesite kodo in opis.

A.
Nacionalne agencije

	Belgija: nemško govoreča skupnost

	Belgija: francosko govoreča skupnost

	Belgija: nizozemsko govoreča skupnost

	Bolgarija

	Češka republika

	Danska

	Nemčija

	Irska

	Estonija

	Grčija

	Španija

	Francija

	Italija

	Ciper

	Latvija

	Litva

	Luksemburg

	Madžarska

	Malta

	Nizozemska

	Avstrija

	Poljska

	Portugalska

	Romunija

	Slovenija

	Slovaška

	Finska

	Švedska

	Združeno kraljestvo

	Islandija

	Lihtenštajn

	Norveška

	Turčija

	Hrvaška

	Švica


B.
Jeziki

	BG
	Bolgarščina

	CS
	Češčina

	DA
	Danščina

	DE
	Nemščina

	EN
	Angleščina

	ET
	Estonščina

	FI
	Finščina

	FR
	Francoščina

	GA
	Irščina

	IS
	Islandščina

	GR
	Grščina

	HR
	Hrvaščina

	HU
	Madžarščina

	IT
	Italijanščina

	LV
	Latvijščina

	LT
	Litvanščina

	MT
	Malteščina

	NO
	Norveščina

	NL
	Nizozemščina

	PL
	Poljščina

	PT
	Portugalščina

	RO
	Romunščina

	SK
	Slovaščina

	SL
	Slovenščina

	ES
	Španščina

	SV
	Švedščina

	TR
	Turščina

	OT
	Drugo


C.
Vrsta organizacije

	KODA
	OPIS

	ASC-ADEdu
	Združenje ponudnikov izobraževanje za odrasle

	ASC-ADLear
	Združenje odraslih udeležencev izobraževanja

	ASC-LCA
	Lokalno združenje 

	ASC-PAR
	Združenje staršev

	ASC-TCH
	Združenje učiteljev

	CONS
	Organ, ki zagotavlja storitve usmerjanja, svetovanja in informacij

	EDU-ADLT
	Izvajalec izobraževanja odraslih

	EDU-InISrvTr
	Ustanova za izobraževanje in usposabljanje učiteljev na delu

	EDU-InTTr
	Ustanova za začetno izobraževanje in usposabljanje učiteljev

	EDU-LIB
	Knjižnica

	EDU-SCHNur
	Vrtec

	EDU-SCHPrm
	Osnovna šola

	EDU-SCHSec
	Splošna srednja šola

	EDU-SCHVoc
	Poklicna ali tehnična srednja šola

	EDU-SpNeed
	Ustanova za udeležence izobraževanja/učence s posebnimi potrebami

	EDU-UNIV
	Univerza ali visokošolska ustanova (terciarna raven)

	EDU-VET
	Organizacija ali center za poklicno usposabljanje

	ENT-BC
	Televizijska postaja

	ENT-COMPSer
	Podjetje (storitveno)

	ENT-PBL
	Založnik

	ENT-UNION
	Socialni partner (sindikat, združenje delavcev)

	NFP-ASC
	Neprofitno združenje

	NFP-CULT
	Kulturna organizacija (muzej, galerija)

	NFP-FND
	Fundacija

	NFP-NGO
	Nevladna organizacija (»NGO«)

	NFP-VOL
	Prostovoljni organ

	PUB-HSP
	Bolnišnica

	PUB-LOC
	Državni organ (lokalni)

	PUB-NAT
	Državni organ (nacionalni)

	PUB-PRSN
	Zapor

	PUB-REG
	Državni organ (regionalni)

	RES-HE
	Visokošolski raziskovalni center

	RES-PRV
	Zasebni raziskovalni center

	RES-PUB
	Javni raziskovalni center (ni visokošolska ustanova)

	OTH
	Drugo


D.
Velikost organizacije (osebje)

	
	Opis

	S1
	1–20
	S5
	501–2000

	S2
	21–50
	S6
	2.001–5.000

	S3
	51–250
	S7
	več kot 5000

	S4
	251–500


E.
Geografski obseg

	L
	lokalno

	R
	regionalno

	N
	nacionalno

	E
	evropsko

	I
	mednarodno


F.
Teme

	TEMA-1
	Aktivno državljanstvo (vključno z demokracijo in človekovimi pravicami)

	TEMA-2
	Obravnava ciljnih skupin s posebnimi potrebami

	TEMA-3
	Umetniško izobraževanje

	TEMA-4
	Vrednotenje, certificiranje in ocenjevanje izobraževanja

	TEMA-6
	Osnovne spretnosti za odrasle udeležence izobraževanja

	TEMA-7
	Boj proti neuspešnosti v izobraževanju

	TEMA-8
	Primerjava izobraževalnih sistemov

	TEMA-9
	Izobraževanje potrošnikov

	TEMA-10
	Kulturna dediščina

	TEMA-11
	Razvoj tečajev

	TEMA-12
	Izobraževanje poklicnih potnikov, migrantov, Romov (tudi iskalcev azila in beguncev)

	TEMA-13
	Izobraževanje v zaporih ali ponovno socialno vključevanje zapornikov

	TEMA-15
	Okolje/trajnostni razvoj

	TEMA-16
	Etika, religija, filozofija

	TEMA-17
	Evropsko državljanstvo in evropske razsežnosti

	TEMA-18
	Vodenje evropskih projektov

	TEMA-19
	Izobraževanje o družini/šola za starše

	TEMA-20
	Boj proti rasizmu in ksenofobiji

	TEMA-21
	Poučevanje in učenje tujih jezikov

	TEMA-22
	Razlike med spoloma, enake možnosti

	TEMA-23
	Karierno svetovanje in usmerjanje (vključno s svetovanjem glede izobraževanja)

	TEMA-24
	Zdravstvena vzgoja

	TEMA-25
	Nove tehnologije, IKT

	TEMA-26
	Vključujoči pristopi

	TEMA-27
	Medkulturno izobraževanje

	TEMA-28
	Medgeneracijsko učenje/učenje v tretjem življenjskem obdobju/starejši občani

	TEMA-29
	Izobraževanje o evropskih državah

	TEMA-30
	Izobraževalne možnosti za osebe s tveganjem socialne odrinjenosti

	TEMA-31
	Telovadba in šport

	TEMA-32
	Razsežnosti vseživljenjskega učenja visokošolskih ustanov

	TEMA-33
	Upravljanje izobraževanja odraslih

	TEMA-34
	Metode za povečanje motivacije udeležencev izobraževanja

	TEMA-36
	Pedagogika in didaktika

	TEMA-37
	Zgodovina in sociologija

	TEMA-39
	Mediji in komunikacije

	TEMA-41
	Matematika

	TEMA-42
	Matematika

	TEMA-45
	Politika, teorija in zgodovina izobraževanja odraslih

	TEMA-46
	Znanje tujih jezikov

	TEMA-47
	Kakovost in ocenjevanje v izobraževanju

	TEMA-48
	Strategije zagotavljanja kakovosti/kazalniki in primerjalna analiza

	TEMA-49
	Dviganje dosežkov udeležencev izobraževanja

	TEMA-50
	Regionalna identiteta

	TEMA-53
	Druga možnost za izobraževanje

	TEMA-54
	Socialna vključenost/izključenost

	TEMA-55
	Strategije za financiranje izobraževanja odraslih

	TEMA-56
	Strategije za učne skupnosti

	TEMA-57
	Strategije za stimulacijo zahtev po učenju

	TEMA-58
	Poučevanje osnovnih spretnosti za odrasle udeležence izobraževanja

	TEMA-59
	Usposabljanje za inšpektorje

	TEMA-61
	Prostovoljstvo

	TEMA-64
	Ekonomija, poslovanje, industrija in trgovina

	TEMA-65
	Geografija

	TEMA-68
	Prepoznavanje neformalnega in priložnostnega učenja

	TEMA-69
	Krepitev vezi med izobraževanjem in delovnim življenjem

	TEMA-35
	Drugo


� Mentor ali tutor je oseba v organizaciji, ki bo zadolžena za pripravo/podporo/spremljanje prostovoljcev. Organizacija gostiteljica mora izvajati osebno, socialno, kulturno podporo in podporo, povezano z nalogami; za ta dva različna vidika je priporočljivo izbrati dve različni osebi.


� Organizacija napotiteljica mora pregledati obstoječe zavarovanje prostovoljcev pred njihovim odhodom in skleniti dodatno zavarovanje, če je potrebno; organizacija gostiteljica mora preveriti, ali je prostovoljec ustrezno zavarovan za naloge, ki jih bo opravljal (npr. prevoz) in ali je namestitev ustrezno zavarovana.


� Sredstva za potovanje: ocenjeni realni stroški v skladu s pravili nacionalne organizacije v državi pošiljateljici prostovoljca.


� Sredstva za dnevnice: na spletni strani nacionalne agencije države organizacije prijaviteljice poiščite zneske dnevnic za državo gostiteljico za ustrezno število tednov.


� Posebne potrebe: ocenjeni realni stroški v skladu s pravili nacionalne organizacije v državi pošiljateljici/prejemnici prostovoljca. Te zneske je treba utemeljiti v razdelku 5.9 c.


� Organizacije mobilnosti na spletnem mestu nacionalne agencije države organizacije prijaviteljice poiščite nacionalne zneske za to dejavnost.


� Sredstva za potovanje: ocenjeni realni stroški v skladu s pravili nacionalne organizacije v državi pošiljateljici prostovoljca.


� Sredstva za dnevnice: na spletni strani nacionalne agencije države organizacije prijaviteljice poiščite zneske dnevnic za državo gostiteljico za ustrezno število tednov.


� Posebne potrebe: ocenjeni realni stroški v skladu s pravili nacionalne organizacije v državi pošiljateljici/prejemnici prostovoljca. Te zneske je treba utemeljiti v razdelku 5.9 c.


� Organizacije mobilnosti na spletnem mestu nacionalne agencije države organizacije prijaviteljice poiščite nacionalne zneske za to dejavnost.
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