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PROGRAM VSEŽIVLJENJSKEGA UČENJA 
GRUNDTVIG

Obrazec končnega poročila 2011 za delavnice

(obdobje sporazuma o dodelitvi sredstev 01.09.2011 – 31.08.2012)

Prosimo, izpolnite in podpišite ta obrazec in ga najkasneje do 31. oktobra 2012 pošljite svoji nacionalni agenciji. To poročilo predstavlja vaše zaprosilo za izplačilo poračuna sredstev.

[Nacionalne agencije vstavijo svoj naslov, če je potrebno]

Vprašanja v delu A se nanašajo na delavnice v celoti. Del B se nanaša na posamezne udeležence in del C predstavlja vašo Izjavo o stroških. Priloga predstavlja ločeni ocenjevalni obrazec, ki naj ga izpolni vsak udeleženec delavnic.
splošne informacije

	Številka sporazuma o dodelitvi sredstev
	 

	Naslov delavnice
	

	Kratica (če obstaja)
	

	Ime vaše institucije/organizacije
	

	Datumi in kraj delavnic
	


PODATKI O INSTITUCIJI / ORGANIZACIJI

Izpolnite to stran, če so se podatki spremenili, odkar ste izpolnili prijavnico.

	Polno ime
	[v izvirnem jeziku in pisavi]

	
	[v latinici, če zapis v izvirniku ni v latinici]

	Vrsta organizacije
	[Tabela C – vrsta organizacije]

	Vrsta pravne osebe
	( Zasebna 
	( Javna 
	Velikost
	

	 Tržna usmerjenost
	( Profitna  
	( Neprofitna  
	

	Naslov 
	Ulica, hišna številka

	Poštna številka
	 
	Mesto
	
	Regija
	

	Država
	
	Obseg
	[Tabela D – geografski obseg]

	Nacionalna identifikacijska številka organizacije (če je v uporabi)
	

	Spletna stran organizacije (če je v uporabi)
	
	Elektronski naslov organizacije (če je v uporabi)
	


 
 

kontaktna oseba

	Naziv  
	 
	Ime
	

	Priimek
	

	Oddelek 
	

	Delovno mesto 
	

	Naslov delovnega mesta 
	Ulica, hišna številka (če se razlikuje od naslova zgoraj)

	Poštna številka
	 
	Mesto
	 

	Država
	

	Telefon 1
	
	Telefon 2
	

	Mobilni telefon
	
	Faks
	

	Elektronski naslov
	
	
	


DEL A (DELAVNICA)

1. VSEBINA DELAVNICE

	Povzetek delavnice: na kratko opišite (največ 250 besed) izvedeno delavnico: vaš opis bo morda uporabljen za objavo. Opis naj vsebuje trajanje delavnice, število učencev, temo, vrste aktivnosti, ključne izide, itd.

	


2. CILJI DELAVNICE IN REZULTATI

2.1 Cilji delavnice

	V kolikšni meri so bili doseženi cilji delavnice, kot ste jih zapisali v prijavnem obrazcu? 
(Obkrožite ustrezno številko spodaj. Številka 1 pomeni »sploh ne oziroma v zelo majhni meri«; številka 5 pomeni »popolnoma oziroma v zelo veliki meri«)
1
2
3
4
5


	Če ste obkrožili številki 1 ali 2, pojasnite, kateri cilji niso bili doseženi in iz katerih razlogov:

	


2.2. Program delavnice

Ali ste izvedli dnevni načrt, predviden v prijavnem obrazcu?

· Da

· Ne
Če niste, prosimo razložite, zakaj.

Pripišite podrobne informacije o programu, ki ste ga izvedli:

	Dan
	Datum
	Program aktivnosti

	Prihod 

(če se razlikuje od prvega dne)
	
	

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	

	10
	
	

	Odhod

Če se razlikuje od zadnjega dne delavnice 
	
	


2.3. Vpliv delavnice

	Kakšen vpliv je imela delavnica na učence?

	· izboljšali so svoje spretnosti na področju, ki je bilo predmet delavnice

· izboljšali so znanje tujih jezikov

· izboljšali so svoje spretnosti na področju informacijsko-komunikacijskih tehnologij

· izboljšali so svoje socialne spretnosti

· večja motivacija

· več samozavesti

· izboljšali so znanje o državi gostiteljici in o državah in kulturah drugih udeležencev

· drugo (prosim, navedite): ……………………………………………………………………….


	Prosimo, navedite kakršen koli vpliv, ki ste ga zaznali pri svoji organizaciji in / ali lokalni skupnosti:

	


2.4. Razširjanje in uporaba rezultatov

	Kako ste osebje in ciljne skupine v svoji instituciji / organizaciji, v drugih institucijah / organizacijah oziroma v lokalni skupnosti obvestili o rezultatih vaše delavnice?

	

	Na kakšen način bi lahko tudi drugi uporabili rezultate in morebitne produkte vaše delavnice?

	


3. VODENJE DELAVNICE

3.1. Osnovna ureditev

	Opišite osnovno ureditev (vključno z bivanjem in namestitvijo).

	


3.2. Sprejem učencev

	Navedite, kako ste uresničili svoj komunikacijski načrt in opišite postopek izbire učencev ter rezultate (na primer, ali ste imeli pri zagotavljanju učencev kakšne težave, ali je bilo prijavljenih preveč, kako ste to rešili; ali menite, da ste dosegli svojo ciljno skupno, itd...)

	


3.3. Priznanje učnih rezultatov

	Na kakšen način ste udeležencem podelili priznanje učnih rezultatov?

	


3.4. Ocenjevanje in spremljanje

	Navedite, kako ste spremljali in ocenjevali izvajanje in vpliv delavnice.

	


	Kateri so glavni sklepi in posledice, doseženi na podlagi spremljanja in ocenjevanja?

	


3.5. Trajnost

	Ali vidite možnost, da delavnico v prihodnosti ponovite?

	


3.6. Težave / ovire, na katere ste naleteli

	Na katere težave / ovire ste naleteli med izvajanjem delavnice in kako ste jih rešili?

	· pozen podpis sporazuma o dodelitvi sredstev / pozno plačilo

· veliko administrativnega dela

· težave v komunikaciji

· pomanjkanje podpore znotraj sodelujoče institucije / organizacije

· organizacijske težave znotraj institucije / organizacije

· jezikovne težave

· pomanjkanje sredstev

· druge težave (prosim, navedite):



	Prosimo, pojasnite: 



3.7. Predlogi / priporočila

	Prosimo, navedite kakršne koli dodatne opombe ali predloge za izboljšanje Grundtvig delavnic.

	


DEL B - UDELEŽENCI

V spodnjo tabelo vpišite podatke o vseh učencih iz tujine, ki so se udeležili delavnice. Vsak udeleženec (tudi tisti iz vaše države) mora izpolniti ocenjevalni obrazec iz priloge. Izpolnjene obrazce priložite temu poročilu in pošljite svoji nacionalni agenciji. Dodajte vrstice, če je potrebno.
	Štev.
	Ime in priimek
	Država izvora
	Spol 
(M / Ž)
	Starost
	Trajanje obiska*
	Sredstva za pot in preživljanje (A)
	
	Sredstva za pripravo, če porabljena

**

 (B)
	
	Sredstva za posebne potrebe, če porabljena 
***

(C)

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	SKUPAJ
	
	[število glede na državo]
	[skupno število M in Ž]
	[povprečna starost]
	
	
	
	
	
	


* število dni delavnice + največ 2 dni za pot = skupno število dni za izračun potnih stroškov in stroškov preživljanja

** pojasnite vrsto priprave

	


*** prosimo, pojasnite 

	


V spodnjo tabelo vpišite podatke o vseh učencih iz države, iz katere je organizator delavnice, ki so se udeležili delavnice.
	Štev.
	Ime in priimek
	Spol 
(M / Ž)
	Starost
	Trajanje obiska

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	Skupaj


	
	Skupaj Ž / M
	Povprečje
	


DEL C – IZJAVA O STROŠKIH

Navedite podatke o stroških, ki so nastali.

	Vrsta aktivnosti
	Sredstva v €

	Potni stroški in stroški preživljanja udeležencev (skupno število A iz dela B)
	

	Stroški priprave (skupno število B iz dela B)
	

	Stroški za posebne potrebe (skupno število C iz dela B)
	

	Sredstva za organizacijo projekta
	[v naprej izpolni nacionalna agencija]

	SKUPAJ
	


Izjavo prejemnika sredstev podpišeta oseba, pooblaščena za podpis v imenu vaše institucije / organizacije, in kontaktna oseba delavnice v vaši instituciji / organizaciji:

	»Spodaj podpisani potrjujemo, da so, kolikor je nam znano, informacije, podane v tem končnem poročilu, točne in s tem prosimo za izplačilo poračuna podeljenih sredstev.«

	Datum:

Kraj:

Ime in delovno mesto kontaktne osebe:

Podpis kontaktne osebe:
	Datum:

Kraj:

Ime in naziv vodje institucije / organizacije:

Podpis vodje institucije / organizacije:

Žig institucije / organizacije (če je v uporabi)




******

Priloga - obrazec individualne ocene Grundtvig delavnice 
1)
Vsak izmed udeležencev delavnice mora izpolniti in podpisati ta obrazec, ki ga priložite končnemu poročilu delavnice, nato pa ga organizator delavnice predloži svoji nacionalni agenciji. 
Organizator delavnice lahko dodaja vprašanja, vendar ne sme spremeniti ali izbrisati spodaj zapisanih vprašanj.
2)
Vsak udeleženec mora poslati kopijo te priloge nacionalni agenciji v svoji državi.

Naslovi nacionalnih agencij so na voljo na spletni strani:

http://ec.europa.eu/education/programmes/llp/national_en.html 
I – Podatki o delavnici (v naprej izpolni organizator delavnice)

	Naslov delavnice
	

	Številka sporazuma o dodelitvi sredstev
	

	Institucija gostiteljica
	

	Datumi delavnice
	


II – podatki o udeležencu

	Ime
	

	Država prebivališča
	

	Elektronski naslov ali kontaktni podatki
	

	Poklic (če primerno)

Če ste upokojeni / nezaposleni: vaša prejšnja zaposlitev
	

	Predhodne izkušnje v mednarodnih aktivnostih
	


Če lahko, prosimo ocenite spodnja vprašanja po lestvici 1-5: 1 = sploh ne, 5 = zelo

Informacije in spodbuda

Kako ste izvedeli za delavnico?

· Europa (spletna stran Evropske komisije)

· spletna stran nacionalne agencije

· organizator delavnice

· drugo (prosim, navedite): …………………………………………………………………………………………….

Kateri dejavniki so vas spodbudili k sodelovanju? (Prosimo, obkrožite svoj odgovor)
	Zanimala me je tema delavnice.
	1 – 2 – 3 – 4 – 5

	Všeč mi je bil predlagani pedagoški pristop.
	1 – 2 – 3 – 4 – 5

	Menil sem, da bo delavnica izkušnja, ki me bo kulturno obogatila.
	1 – 2 – 3 – 4 – 5

	Menil sem, da mi bo delavnica nudila priložnost naučiti se ali izpopolniti znanje tujega jezika.
	1 – 2 – 3 – 4 – 5

	Menil sem, da bi bilo zanimivo udeležiti se evropskega dogodka.
	1 – 2 – 3 – 4 – 5

	Menil sem, da bo udeležba na delavnici pripomogla k mojim kariernim načrtom.
	1 – 2 – 3 – 4 – 5

	Menil sem, da mi bo udeležba na delavnici nudila vznemirljivo ali uporabno evropsko izkušnjo.
	1 – 2 – 3 – 4 – 5

	Drugo (prosim, navedite): ………………………………………………………………………………………………………….


Osebna izkušnja

	V kolikšni meri ste zadovoljni z vsebino delavnice?
	1 – 2 – 3 – 4 - 5

	Ali menite, da je delavnica dosegla svoj namen?
	1 – 2 – 3 – 4 - 5

	V kolikšni meri ste zadovoljni s trajanjem delavnice?
	1 – 2 – 3 – 4 - 5

	V kolikšni meri ste zadovoljni z datumi delavnice?
	1 – 2 – 3 – 4 - 5

	V kolikšni meri ste zadovoljni z lokacijo delavnice?
	1 – 2 – 3 – 4 - 5

	V kolikšni meri ste zadovoljni z namestitvijo?
	1 – 2 – 3 – 4 - 5

	V kolikšni meri ste zadovoljni z drugo osnovno ureditvijo (hrana, prostočasne aktivnosti,...)?
	1 – 2 – 3 – 4 - 5

	Ali ste pred ali med potekom delavnice naleteli na kakršne koli resne težave?
	1 – 2 – 3 – 4 - 5

	Če je odgovor »da«, prosim, navedite: ……………………………………………………………………………………………………….


Učni rezultati

	Ali je delavnica izpolnila vaša pričakovanja v smislu:
	

	zanimiva tema
	1 – 2 – 3 – 4 - 5

	nudenje kulturno bogate izkušnje
	1 – 2 – 3 – 4 - 5

	priložnost za učenje ali izpopolnjevanje tujega jezika
	1 – 2 – 3 – 4 - 5

	nudenje vznemirljive ali uporabne evropske izkušnje
	1 – 2 – 3 – 4 - 5

	Ali ste zadovoljni s priznanjem, ki ste ga prejeli kot udeleženec na tej delavnici (na primer potrdilo o udeležbi, diploma, itd...)?
	1 – 2 – 3 – 4 - 5


V kolikšni meri ste zadovoljni z aktivnostmi delavnice in s spodaj navedenimi vidiki?

	Metodologija delavnice
	1 – 2 – 3 – 4 - 5

	Število ur aktivnosti
	1 – 2 – 3 – 4 - 5

	Uporabljena oprema
	1 – 2 – 3 – 4 - 5

	Spretnosti in strokovnost učiteljev / vodij
	1 – 2 – 3 – 4 - 5


	Ali menite, da vam bo udeležba na delavnici pomagala pri:
	

	vpisu na študij / pri nadaljevanju študija
	1 – 2 – 3 – 4 – 5

	razvoju kariere / iskanju zaposlitve
	1 – 2 – 3 – 4 – 5

	poklicnih izkušnjah
	1 – 2 – 3 – 4 – 5

	prostovoljnih aktivnostih
	1 – 2 – 3 – 4 – 5

	osebnem življenju
	1 – 2 – 3 – 4 – 5

	drugo (prosim, navedite): ………………………………………………………………………………………………………….


Prosimo, navedite kakršne koli opombe, za katere menite, da bi bile koristne pri izvajanju Grundtvig delavnic, oziroma opombe v zvezi z vašo izkušnjo.

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Datum: ………………………………………
Podpis: ……………………………………………………………………
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