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PROGRAM VSEŽIVLJENJSKO UČENJE

Grundtvig
Obrazec za končno poročilo 2011 

GRUNDTVIG OBISKI IN IZMENJAVE
V skladu s členom  4.2 Sporazuma o dodelitvi finančne podpore mora upravičenec v 30 koledarskih dneh po koncu aktivnosti nacionalni agenciji poslati končno poročilo. Po prejemu in odobritvi poročila in dokazil nacionalna agencija izplača preostanek sredstev ali zahteva povrnitev neporabljenih sredstev. Obrazcu priložite kopije naslednjih dokazil:
· potrdilo o udeležbi (ali, v primeru hospitacij, podpisano pismo organizacije gostiteljice),

· dokazilo o plačilu potnih stroškov,

· dokazilo o kotizaciji za tečaj,
· dokazilo o plačilu jezikovnih priprav (če pride v poštev) 
1. Splošne informacije
	Referenčna št. Sporazuma o dodelitvi finančne podpore:

	


	2. Upravičenec
Ime

	

	Priimek

	


3. Datum obiska
	Začetek

(dd/mm/llll)
	Konec

(dd/mm/llll)


	Trajanje (v dnevih, vključno s potovanjem) To število dni navedite tudi pod točko  9 – Izjava o stroških

	
	
	


	Končno poročilo pošljite na naslov: CMEPIUS, Grundtvig VIS; Ob železnici 16, 1000 Ljubljana


4. Matična organizacija (če je primerno) 

4.1
Matična organizacija
(izpolnijo upravičenci, ki so bili zaposleni v izobraževanju odraslih ob začetku obiska, vključno s prostovoljnimi in formalno zaposlenimi delavci)

	Polni uradni naziv
	V nacionalnem jeziku in pisavi



	
	V latinici (če izvirnik ni v latinici)



4.2
Matični visokošolski zavod
(izpolnijo upravičenci, ki so bili v času obiska študentje ali so pridobili kvalifikacije v izobraževanju odraslih, toda trenutno niso zaposleni v tem sektorju, tj. upravičenci, ki so pod točko 5.1 prijavnega obrazca kot svoj profil označili kategorijo 12 ali 13)

	Polni uradni naziv
	V nacionalnem jeziku in pisavi

	
	V latinici (če izvirnik ni v latinici)


5. Aktivnosti, opravljene med obiskom
5.1
Namen obiska
Označite, kaj je bil namen vašega obiska (možnih več odgovorov):

1 □
Obisk organizacije za izobraževanje odraslih v najširšem smislu (formalno ali neformalno izobraževanje) z namenom poučevanja/izvajanja učnih nalog
2 □
Obisk organizacije za izobraževanje odraslih v najširšem smislu (formalno ali neformalno izobraževanje) z namenom svetovanja in usmerjanja v določenih vidikih izobraževanja/učenja odraslih;
3 □
Proučevanje vidikov izobraževanja odraslih v državi gostiteljici
4 □
Proučevanje in/ali podajanje strokovnega znanja in izkušenj o sistemskih/usmeritvenih vidikih izobraževanja odraslih
5 □
Usposabljanje osebja v izobraževanju odraslih
6 □
Spremljanje/opazovanje poteka dela (hospitacije) v organizacijah za izobraževanje odraslih v najširšem smislu (formalno in neformalno izobraževanje) ali udeležba na drugih neformalnih oblikah izobraževanja ali usposabljanja za osebje v izobraževanju odraslih
7 □
Udeležba na konferenci ali seminarju
8 □
Udeležba na evropskem Grundtvig dogodku, organiziranem v sodelovanju z Evropsko komisijo
9 □
Drugo (navedite):

5.2
Opis aktivnosti
Za vsako okence, ki ste ga prekrižali v točki 5.1 zgoraj, opišite aktivnosti, ki ste jih opravili med obiskom (največ 20 vrstic za vsako aktivnost):
1.
Izvajanje učnih nalog/poučevanje udeležencev v izobraževanju odraslih (opišite izobraževalne programe/tečaje, ki ste jih poučevali, opredelite stopnjo odgovornosti – ste bili  odgovorni za poučevanje v celoti ali ste pomagali drugemu učitelju –, opišite ciljno skupino)

2.
Svetovanje in usmerjanje (opišite ustrezne vidike izobraževanja odraslih) 
3.
Proučevanje vidikov izobraževanja odraslih v državi gostiteljici (opišite vidike, ki ste jih proučevali in opredelite razlog)

4.
Aktivnosti, povezane z sistemskimi / usmerjevalnimi vidiki izobraževanja odraslih (opišite vidike in aktivnosti, ki ste jih izvajali)

5.
Usposabljanje osebja v izobraževanju odraslih (opišite predmet(e), ki ste ga (jih) poučevali, opredelite stopnjo odgovornosti – ste bili odgovorni za poučevanje  v celoti ali ste pomagali drugemu učitelju –, opišite ciljno skupino, za katero ste izvajali usposabljanje)

6.
Udeležba na neformalni obliki usposabljanja osebja v izobraževanju odraslih: opišite aktivnosti in, v primeru hospitacije, navedite ime, delovno mesto in elektronski naslov osebe, pri kateri ste opravljali hospitacije na organizaciji gostiteljici: 
Za hospitacije:

Oseba na organizaciji gostitelji, pri kateri ste opravljali hospitacije:

Priimek:


Ime:


e-pošta:





7.
Konferenca / Seminar: navedite naslov, datum, prostor in organizatorja dogodka, kratko opišite dogodek in opredelite svojo vlogo na njem:
8.
 Evropski Grundtvig dogodek: Opis ni potreben. 

	9. 
Drugo (opišite):




5.3
Predmetna področja
Če ste pod točko 5.1 navedli poučevanje kot eno od aktivnosti, ki ste jih izvajali, podrobno opišite teme, ki ste jih poučevali med obiskom: 
	[glej tabelo F “Teme” v Prijavnem obrazcu]

	1
	

	2
	

	3
	


	Če so predmeti, ki ste jih poučevali, vključevali jezike, prosim navedite, katere [glej tabelo A “Jeziki” v Prijavnem obrazcu]

	1
	

	2
	

	3
	


5.4
Priprava na obisk
	Na kratko opišite,  kako ste se pripravljali na obisk:

Če ste prejeli finančno podporo za pedagoško, jezikovno ali kulturno pripravo pred začetkom obiska, opišite (največ 20 vrstic), kako ste porabili ta del sredstev in, če je mogoče, navedite, katere od teh aktivnosti so bile posledica posebnih potreb vaše organizacije / potreb organizacije gostiteljice (npr. v primeru hospitacij) / vaših lastnih potreb:




5.5
Individualni ali skupinski obisk
Opomba:
Vsak posameznik, ki je sodeloval pri obisku, mora oddati svoje končno poročilo. 
Ste obisk opravili:
□
individualno (tj. ste bili edina oseba, ki je dobila finančno podporo v povezavi z obiskom)?

□
skupinsko s še eno ali več osebami? V tem primeru navedite imena teh oseb:

Priimek:


 Ime:
                  e-pošta:



Priimek:


 Ime:
                  e-pošta:



Če je sodelovalo več oseb, opišite razdelitev nalog med obiskom in navedite, kako so po vašem mnenju rezultati obiska upravičili sodelovanje več kot ene osebe: 
5.6
Sodelovanje, izmenjave in recipročnost
Opomba:
Če je bil namen vašega obiska udeležba na konferenci / seminarju ali evropskemu Grundtvig dogodku (če ste pod točko 5.1 označili okence 7 ali 8), vam ni treba izpolniti točk 5.6.1-5.6.2 tega obrazca. 
5.6.1
Sodelovanje
Je bil vaš obisk: 

□
enkraten obisk, ki ni povezan s sodelovanjem med matično organizacijo in organizacijo gostiteljico obiska?

□
del tekočega sodelovanja med matično organizacijo in organizacijo gostiteljico obiska?

5.6.2
Izmenjave in recipročnost
Je bil vaš obisk povod za recipročni obisk koga iz organizacije gostiteljice?

□
Ne.
□
Ne vem.
□
Da. Navedite ime osebe, ki je opravila recipročni obisk:

Priimek:


   Ime:
                        e-pošta:



5.7
Potrdilo
Navedite vrsto potrdila / priznavanja / kreditov, ki ste jih pridobili za aktivnosti, ki ste jih opravili med obiskom (možnih več odgovorov): 
□
dokument o mobilnosti Europass 
□
potrdilo organizacije gostiteljice / organizatorja konference 

□
priznavanje ob vrnitvi na matično organizacijo
□
drugo (navedite):
6.
Organizacija gostiteljica
Opomba: Če je bil namen vašega obiska udeležba na konferenci / seminarju ali evropskemu Grundtvig dogodku (če ste pod točko 5.1 označili okence 7 ali 8), vam ni treba izpolniti točk 6.1-6.4 tega obrazca.
6.1
Organizacija gostiteljica
	Polni uradni naziv
	V nacionalnem jeziku in pisavi


	
	V latinici (če izvirnik ni v latinici)


	 Mesto/država organizacije gostiteljice
	


6.2
Kontaktna oseba na organizaciji gostiteljici
	Ime
	

	Priimek
	

	Delovno mesto
	

	E-pošta
	


6.3
Ocena izbire organizacije gostiteljice
6.3.1 V prijavi za dodelitev finančne podpore za obisk ste navedli več razlogov za izbiro določene organizacije gostiteljice. Se je vaša izbira organizacije gostiteljice izkazala za pravo? Če da, v katerih pogledih? Če ne, na kratko opišite, zakaj. 
6.3.2 Navedite podatke o številu, profilu in starostnem razponu udeležencev poučevanja, s katerimi ste delali na organizaciji gostiteljici.  

	


6.4
Obiski drugih organizacij
Ali ste poleg obiska glavne organizacije, ki ste jo navedli v tem obrazcu za končno poročilo, obiskali še kako drugo organizacijo? 

□
Ne
□
Da. Navedite ime te organizacije / teh organizacij in na kratko opišite namen obiska:

Ime organizacije:

Lokacija:



Kraj:





Država:




Trajanje obiska (dni):

Namen obiska:

7.
Vplivi obiska
7.1
Osebni in strokovni razvoj upravičenca
Opišite vplive, ki jih je imel obisk (ali jih bo imel) na vaš osebni in strokovni razvoj, zlasti navedite, ali:

	
	Brez                               Močan
vpliva                             vpliv

	je obisk osvežil vaš interes za predmet(e), ki ga/jih učite (ali za vidike izobraževanja odraslih, ki jih vodite)
	1      2      3      4      5

(     (     (      (     (

	je obisk izboljšal vaše znanje tujega jezika
	1      2      3      4      5

(     (     (      (     (

	vas je obisk spodbudil, da privzamete bolj premišljen pristop k poučevanju / izpolnjevanju nalog ali k učnim / delovnim metodam, ki jih uporabljate na vaši organizaciji
	1      2      3      4      5

(     (     (      (     (

	je obisk izboljšal vaše znanje poučevanega predmeta (ali vašega strokovnega področja)
	1      2      3      4      5

(     (     (      (     (

	vam je obisk ponudil širši nabor učnih pristopov/metod/tehnik/gradiv, med katerimi lahko izbirate
	1      2      3      4      5

(     (     (      (     (

	je obisk povečal poznavanje novih metod ocenjevanja / kreditnega ovrednotenja spretnosti in znanj, pridobljenih v neformalnih učnih kontekstih
	1      2      3      4      5

(     (     (      (     (

	vas je obisk spodbudil k bolj rednemu branju novih raziskav o poučevanju / o vašem predmetu
	1      2      3      4      5

(     (     (      (     (

	je obisk izboljšal vaše organizacijske / upravljalne / vodstvene sposobnosti (vodenje razreda, svetovanje itd.)
	1      2      3      4      5

(     (     (      (     (

	vas je obisk spodbudil k bolj pogosti uporabi informacijske in komunikacijske tehnologije v razredu
	1      2      3      4      5

(     (     (      (     (

	je obisk izpopolnil vaše znanje o drugih državah / kulturah / izobraževalnih sistemih
	1      2      3      4      5

(     (     (      (     (

	je obisk povečal vaše poznavanje evropskih mehanizmov financiranja za projekte / organizacije na področju izobraževanja odraslih
	1      2      3      4      5

(     (     (      (     (

	vas je obisk spodbudil k sodelovanju v drugih dejavnostih Grundtvig in drugih delih programa za vseživljenjsko učenje
	1      2      3      4      5

(     (     (      (     (

	vas je obisk spodbudil k nadaljevanju razvoja vaših strokovnih znanj 
	1      2      3      4      5

(     (     (      (     (

	je obisk izboljšal vaše karierne možnosti
	1      2      3      4      5

(     (     (      (     (

	Drugo (navedite):

	1      2      3      4      5

(     (     (      (     (


Navedite morebitne dodatne opombe h kateremu koli od teh vplivov.
	


7.2
Vplivi na matično organizacijo upravičenca in njeno lokalno skupnost
Če ste zaposleni pri organizaciji na področju izobraževanja odraslih, opišite vplive obiska Grundtvig na vašo matično organizacijo.
	Navedite, ali:
	Brez                               Močan
vpliva                             vpliv

	vam je obisk pomagal bolje motivirati udeležence poučevanja pri predmetih, ki jih poučujete
	1      2      3      4      5

(     (     (      (     (

	vam je obisk pomagal povečati interes udeležencev poučevanja / kolegov za evropske teme
	1      2      3      4      5

(     (     (      (     (

	je obisk spodbudil vaše kolege k sodelovanju v podobnih individualnih aktivnostih mobilnosti
	1      2      3      4      5

(     (     (      (     (

	je obisk spodbudil vaše kolege k sodelovanju v evropskih izobraževalnih programih
	1      2      3      4      5

(     (     (      (     (

	je obisk vodil ali bo vodil k uporabi novih učnih metod / pristopov na matični organizaciji
	1      2      3      4      5

(     (     (      (     (

	je obisk vodil ali bo vodil k uvajanju novih učnih predmetov na matični organizaciji
	1      2      3      4      5

(     (     (      (     (

	je obisk vodil ali bo vodil k uvajanju sprememb v načinu vodenja matične organizacije
	1      2      3      4      5

(     (     (      (     (

	je obisk razširil ponudbo storitev vaše organizacije
	1      2      3      4      5

(     (     (      (     (

	je obisk pomagal širiti evropsko dimenzijo v delu matične organizacije
	1      2      3      4      5

(     (     (      (     (

	je obisk pomagal odpreti vašo organizacijo novim skupinam udeležencev v izobraževanju odraslih
	1      2      3      4      5

(     (     (      (     (

	je obisk imel ali bo imel vpliv na lokalno skupnost, v okviru katere deluje matična organizacija
	1      2      3      4      5

(     (     (      (     (

	Drugo (navedite):

	1      2      3      4      5

(     (     (      (     (


Navedite morebitne dodatne opombe h kateremu koli od teh vplivov.
	


7.3
Vplivi na organizacijo gostiteljico in njeno lokalno skupnost
Opomba:
Če je bil namen vašega obiska udeležba na konferenci / seminarju ali evropskemu Grundtvig dogodku (če ste pod točko 5.1 označili okence 7 ali 8), vam ni treba izpolniti točke 7.3 tega obrazca.
Opišite vplive vašega obiska Grundtvig na organizacijo gostiteljico.
	Navedite, ali:
	Brez                               Močan
vpliva                             vpliv

	vam je obisk pomagal bolje motivirati udeležence poučevanja pri predmetih, ki jih poučujete
	1      2      3      4      5

(     (     (      (     (

	vam je obisk pomagal povečati interes udeležencev poučevanja / kolegov za evropske teme
	1      2      3      4      5

(     (     (      (     (

	je obisk spodbudil vaše kolege k sodelovanju v podobnih individualnih aktivnostih mobilnosti
	1      2      3      4      5

(     (     (      (     (

	je obisk spodbudil vaše kolege k sodelovanju v evropskih izobraževalnih programih
	1      2      3      4      5

(     (     (      (     (

	je obisk vodil ali bo vodil k uporabi novih učnih metod / pristopov na organizaciji gostiteljici
	1      2      3      4      5

(     (     (      (     (

	je obisk vodil ali bo vodil k uvajanju novih učnih predmetov na organizaciji gostiteljici
	1      2      3      4      5

(     (     (      (     (

	je obisk vodil ali bo vodil k uvajanju sprememb v načinu vodenja organizacije gostiteljice
	1      2      3      4      5

(     (     (      (     (

	je obisk razširil ponudbo storitev organizacije gostiteljice
	1      2      3      4      5

(     (     (      (     (

	je obisk pomagal širiti evropsko dimenzijo v delu organizacije gostiteljice
	1      2      3      4      5

(     (     (      (     (

	je obisk pomagal odpreti organizacijo gostiteljico novim skupinam udeležencev v izobraževanju odraslih
	1      2      3      4      5

(     (     (      (     (

	je obisk imel ali bo imel vpliv na lokalno skupnost, v kateri deluje organizacija gostiteljica
	1      2      3      4      5

(     (     (      (     (

	Drugo (navedite):

	1      2      3      4      5

(     (     (      (     (


Navedite morebitne dodatne opombe h kateremu koli od teh vplivov.
	


7.4
Evropska dodana vrednost
7.4.1
V kolikšni meri in na kakšen način je imel Grundtvig obisk v tujini večjo vrednost, kot bi jo imela podobna aktivnost v vaši državi?

Navedite, ali in kako bo vaša udeležba v aktivnosti prispevala k širjenju evropske dimenzije na vaši matični organizaciji in organizaciji gostiteljici. 
7.4.2
Kako je vaš obisk prispeval k bodočemu evropskemu sodelovanju (npr. izvedba projektov kot Grundtvig Učna partnerstva)?
7.4.3.
Če ste uporabljali orodja Europass, navedite podrobnosti.

http://europass.cedefop.europa.eu/europass/home/vernav/InformationOn/EuropassMobility/navigate.action
	


7.5
Ovire, na katere ste naleteli
S katerimi ovirami ste se soočili v povezavi z opravljanjem vašega obiska Grundtvig (obkljukajte)?

□ težave pri iskanju nadomestnega učitelja / zaposlenega med vašo odsotnostjo
□ nasprotovanje vašemu obisku znotraj vaše organizacije
□ vaše nezadostno znanje tujih jezikov
□ neprimerna višina finančne podpore
□ vaša preslaba priprava
□ organizacija gostiteljica se ni temeljito pripravila na vaš obisk
□ problemi pri vključevanju med zaposlene na organizaciji gostiteljici
□ problemi z vizumom
□ drugo (navedite):
7.6
Nadaljnje aktivnosti, širjenje informacij
V največ 20 vrsticah opišite, kako boste zagotovili povratne informacije o obisku. Priložite lahko komunikacijsko gradivo, ki ga boste uporabili, npr. članek za strokovno glasilo, lokalni tisk, predstavitev itd. 

7.7
Posebne potrebe upravičenca
Ste prejeli finančno podporo za posebne potrebe, npr. zaradi invalidnosti?

□
Ne
□
DA, prejel sem finančno podporo za posebne potrebe.

Če da, navedite podatke o morebitnih dodatnih dogovorih, ki jih je omogočila ta finančna podpora, in ki so vam omogočili, da ste se udeležili obiska (npr. spremljevalec):
	


8.
Pripombe in predlogi

Navedite katere koli druge pripombe, ki bi jih radi sporočili Nacionalni agenciji Evropske komisije v povezavi z upravljanjem in izvajanjem finančne podpore za obiske in izmenjave Grundtvig (npr. predlogi za prihodnje ukrepe, izboljšave administrativnih postopkov, pripombe o višini finančne podpore itd.)

9.
Izjava o stroških
	Postavka
	Podrobnosti
	Stroški 
 (v €)



	Potni stroški 
(vključno z vizumom)

Predložite dokazila o potovanju (glej prilogo 2 k prijavnemu obrazcu)
	Iz (kraj): ……………………………………

V (kraj): ……………………………………….

Vrsta prevoza: …………………………..

Potovanje:

Vizum (če pride v poštev):

STROŠKI SKUPAJ ZA POTOVANJE
	EUR 

EUR ………………

EUR ………………

	Stroški bivanja
(stroški nastanitve in življenjski stroški, vključno z zavarovanjem potovanja)
Predložite dokazila o udeležbi na organizaciji gostiteljici / konferenci ali seminarju

	Število tednov / dni (navedite): ……….* (vključno s potovanjem)

*Navedite enako število kov v točki 3
Znesek v desnem stolpcu je enak številu tednov / dni (vključno s potovanjem) mobilnosti, pomnoženo s tedensko / dnevno tarifo
STROŠKI:
	EUR ……………..

	Kotizacija  za konferenco / seminar
(glej točko 5.1 / 5.2)

Predložite dokazilo o stroških. 
	STROŠKI:
	EUR ………………

	Jezikovne, kulturne in pedagoške priprave (glej točko 5.4)

Predložite dokazilo o udeležbi na pripravljalnih aktivnostih.  
	STROŠKI:


	EUR ……………..



	Posebne potrebe (glej točko 7.7)

Predložite dokazilo o stroških. 
	STROŠKI:
	EUR ……………..

	Stroški skupaj

	
	EUR ……………..


10.
Izjava upravičenca
	Podpisani izjavljam, da so podatki v končnem poročilu po mojem najboljšem vedenju točni.
Kraj:






Datum (dd-mm-llll):

Ime:

Podpis:







2
1
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