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PROGRAM VSEŽIVLJENJSKEGA UČENJA 
GRUNDTVIG

Obrazec končnega poročila 2011 za

projekte prostovoljnega dela starejših

(obdobje sporazuma o dodelitvi sredstev 1.8.2011 – 31.7.2013)

Prosimo, izpolnite in podpišite ta obrazec in ga najkasneje do 30. septembra 2013 pošljite svoji nacionalni agenciji. To poročilo predstavlja vaše zaprosilo za izplačilo poračuna sredstev.

Vprašanja v delu A se nanašajo na projekt kot celoto. Svetujemo vam, da se sodelujoče institucije / organizacije skupaj dogovorijo o vsebini tega razdelka. Del B se nanaša na prostovoljce. Del C predstavlja vašo Izjavo o stroških. Priloga predstavlja ločeni ocenjevalni obrazec, ki naj ga izpolni vsak prostovoljec, ki ste ga poslali.
splošne informacije

	Številka sporazuma o dodelitvi sredstev
	 

	Naziv projekta
	

	Kratica (če obstaja)
	

	Ime vaše institucije/organizacije
	

	Vloga vaše institucije/organizacije
	( Koordinator

( Partner




PODATKI O INSTITUCIJI / ORGANIZACIJI

Izpolnite to stran, če so se podatki spremenili, odkar ste izpolnili prijavnico oziroma poročilo o napredku.

	Polno ime
	[v izvirnem jeziku in pisavi]

	
	[v latinici, če zapis v izvirniku ni v latinici]

	Vrsta organizacije
	[Tabela C – vrsta organizacije]

	Vrsta pravne osebe
	( Zasebna 
	( Javna 
	Velikost
	

	 Tržna usmerjenost
	( Profitna  
	( Neprofitna  
	

	Naslov 
	Ulica, hišna številka

	Poštna številka
	 
	Mesto
	
	Regija
	

	Država
	
	Obseg
	[Tabela D – geografski obseg]

	Nacionalna identifikacijska številka organizacije (če je v uporabi)
	

	Spletna stran organizacije (če je v uporabi)
	
	Elektronski naslov organizacije (če je v uporabi)
	


kontaktna oseba 

	Naziv  
	 
	Ime
	

	Priimek
	

	Oddelek 
	

	Delovno mesto 
	

	Naslov delovnega mesta 
	Ulica, hišna številka (če se razlikuje od naslova zgoraj)

	Poštna številka
	 
	Mesto
	 

	Država
	

	Telefon 1
	
	Telefon 2
	

	Mobilni telefon
	
	Faks
	

	Elektronski naslov
	
	
	


DEL A – PROJEKT (SODELOVANJE PARTNERJEV)

1. VSEBINA PROJEKTA

	Povzetek projekta: na kratko opišite (največ 250 besed) izvedeni projekt: vaš opis bo morda uporabljen za objavo.

	


2. CILJI PROJEKTA IN REZULTATI

	Na kratko opišite glavne cilje vašega projekta.

	


	V kolikšni meri so bili doseženi cilji projekta, kot ste jih zapisali v prijavnem obrazcu? 
(Obkrožite ustrezno številko spodaj. Številka 1 pomeni »sploh ne oziroma v zelo majhni meri«; številka 5 pomeni »popolnoma oziroma doseženi v zelo veliki meri«)
1     2     3     4     5


	Če ste obkrožili številki 1 ali 2, pojasnite, kateri cilji niso bili doseženi in iz katerih razlogov:

	


3. KOMUNIKACIJA IN SODELOVANJE

	Katere komunikacijske metode in delovni jeziki so bili v uporabi med partnerji?

	


	Kateri vidiki sodelovanja med dvema institucijama / organizacijama so bili močni in kateri šibki?

	


4. PROJEKTNE AKTIVNOSTI – izpolnita oba partnerja skupaj

Katere konkretne aktivnosti je izvedla vaša institucija / organizacija v okviru projekta? 
	Datum


	Opis aktivnosti
	Vključene osebe

	
	
	

	
	
	


Dodajte vrstice, če je potrebno

	Ali ste izvedli vse načrtovane aktivnosti?              (   ) da             (   ) ne 


	Če ste odgovorili z »ne«, prosimo pojasnite, katere aktivnosti niso bile izvedene in iz katerih razlogov. Prav tako pojasnite v kolikšni meri je to vplivalo na razvoj projekta.

	


	Če se določene izvedene aktivnosti razlikujejo od aktivnosti, ki so bile načrtovane v fazi prijave, prosimo pojasnite razloge.

	


	Ali so bili izdelani kakšni konkretni produkti? Prosimo, priložite kopijo.

	


	Katere aktivnosti načrtujete v prihodnje in kako zagotavljate trajnost sodelovanja med obema organizacijama?

	


5. OCENJEVANJE IN SPREMLJANJE

	Navedite, kako ste spremljali in ocenjevali napredovanje in vpliv projekta.

	


	Kateri so glavni sklepi in posledice, doseženi na podlagi spremljanja in ocenjevanja?

	


6. VPLIV PROJEKTA

Kakšne vplive je imel projekt na osebe, vključene vanj, v vaši instituciji / organizaciji in v lokalni skupnosti?

	Vpliv na prostovoljce, ki so odšli v tujino

	· izboljšali so znanje tujih jezikov

· izboljšali so svoje spretnosti na področju informacijsko-komunikacijskih tehnologij

· izboljšali so svoje socialne spretnosti

· večja motivacija

· več samozavesti

· izboljšali so znanje o državi gostiteljici in njeni kulturi

· drugo (prosimo, navedite):


	Vpliv na osebje / lokalne prostovoljce

	· izboljšali so znanje tujih jezikov

· izboljšali so svoje spretnosti na področju informacijsko-komunikacijskih tehnologij

· izboljšali so svoje pedagoške spretnosti

· večja motivacija

· izboljšali so spretnosti vodenja projektov

· izboljšali so znanje o partnerskih državah in kulturah

· drugo (prosimo, navedite):


	Vpliv na institucijo / organizacijo

	· sprememba dela oziroma načina prostovoljstva

· spremembe v organizacijski ureditvi

· večja odprtost do prihodnjih primerov evropskega sodelovanja

· izboljšano sodelovanje med osebjem

· vpliv na vašo ciljno skupino

· spremembe učnega načrta

· drugo (prosimo, navedite):


	Vpliv na lokalno skupnost

	· izboljšano sodelovanje z drugimi lokalnimi institucijami / organizacijami

· izboljšano sodelovanje z lokalnimi podjetji

· večja podpora in sodelovanje drugih lokalnih / regionalnih akterjev

· večja odprtost lokalne skupnosti do prihodnjih primerov evropskega sodelovanja

· drugo (prosimo, navedite):


	Prosimo, navedite kakršne koli druge vplive, ki ste jih zaznali:

	


7. RAZŠIRJANJE IN UPORABA REZULTATOV

	Navedite, na kakšen način ste vključili svojo institucijo / organizacijo, druge institucije / organizacije oziroma lokalno skupnost, oziroma jih obvestili o rezultatih vašega projekta?

	


	Na kakšen način bi lahko tudi drugi uporabili rezultate (in produkte) vašega projekta?

	


8. TEŽAVE / OVIRE, NA KATERE STE NALETELI

	Na katere težave / ovire ste naleteli med izvajanjem projekta oziroma na lokalni ravni? Kako ste jih rešili?

	· pozen podpis sporazuma o dodelitvi sredstev / pozno plačilo / veliko administrativnega dela
· težave v komunikaciji
· pomanjkanje podpore znotraj sodelujočih institucij / organizacij
· pomanjkanje časa za delo na projektu
· organizacijske težave znotraj institucije / organizacije
· jezikovne težave
· pomanjkanje sredstev
· organizacijske težave s partnerskimi institucijami / organizacijami
· druge težave (prosimo, navedite):


	Prosimo, pojasnite: 

	


9. PREDLOGI / PRIPOROČILA

	Prosimo, navedite kakršne koli dodatne opombe ali predloge za izboljšanje Grundtvig projektov prostovoljnega dela starejših.

	


	Kakšne vrste dodatno podporo bi si želeli (ste si želeli) od svoje nacionalne agencije?

	


DEL B - PROSTOVOLJCI
POSLANI PROSTOVOLJCI

Prosimo, izpolnite spodnjo tabelo za vsakega prostovoljca, ki ste ga poslali. 

Poslani prostovoljec štev. 1 (VS1)

	Ime prostovoljca
	

	Spol
	(   ) Ž             (   ) M

	Posebne potrebe (prosimo, navedite podrobnosti kot utemeljitev kakršnih koli sredstev, prejetih v ta namen)
	

	Datum rojstva
	

	Državljanstvo
	

	Profil / delovne izkušnje prostovoljca
	

	Predhodne izkušnje s prostovoljnim delom 
	Doma    (   ) da             (   ) ne

Na tujem    (   ) da             (   ) ne

	Postopek sprejema
	

	Podpora / mentorstvo / tutorstvo tega prostovoljca:

- v fazi priprave (vključno z jezikovnim vidikom), 

- v fazi izvajanja prostovoljnega dela 

- in ob vrnitvi (vključno s priznanjem učne izkušnje)

(polovica strani)
	

	Organizacija gostiteljica
	

	Lokacija
	

	Datum pričetka obdobja prostovoljnega dela 
	(dan/mesec/leto)

	Datum zaključka obdobja prostovoljnega dela 
	(dan/mesec/leto)

	Trajanje v tednih
	


Razmnožite tabelo tako, da boste za vsakega prostovoljca izpolnili eno (Poslani prostovoljec štev. 2 (VS2), Poslani prostovoljec štev. 3 (VS3)...)

GOSTUJOČI PROSTOVOLJCI

Prosimo, izpolnite spodnjo tabelo za vsakega prostovoljca, ki ste ga gostili. 

Gostujoči prostovoljec štev. 1 (VH1)

	Ime prostovoljca
	

	Spol
	(   ) Ž             (   ) M

	Posebne potrebe (prosimo, navedite podrobnosti kot utemeljitev kakršnih koli sredstev, ki ste jih prejeli v ta namen)
	

	Datum rojstva
	

	Državljanstvo
	

	Gostujoča organizacija (če ne gostuje pri vaši organizaciji)
	

	Lokacija
	

	Datum pričetka obdobja prostovoljnega dela 
	(dan/mesec/leto)

	Datum zaključka obdobja prostovoljnega dela 
	(dan/mesec/leto)

	Trajanje v tednih
	

	Aktivnosti prostovoljnega dela (polovica strani)
	

	Sistem podpore / mentorstva / tutorstva tega prostovoljca (polovica strani)
	

	Ureditev bivanja in namestitve
	

	Jezikovna ureditev
	

	Priznanje učne izkušnje
	


Razmnožite tabelo tako, da boste za vsakega prostovoljca izpolnili eno (Gostujoči prostovoljec štev. 2 (VH2), Gostujoči prostovoljec štev. 3 (VH3)...)

DEL C – IZJAVA O STROŠKIH
	A. POTNI STROŠKI, STROŠKI BIVANJA IN STROŠKI ZA POSEBNE POTREBE
	a

Sredstva za pot


	b

Sredstva za bivanje


	c

Posebne potrebe


	a + b + c 
Zahtevana sredstva glede na nastale stroške 
(v €)

	Nastali stroški za poslane prostovoljce

	Poslani prostovoljec štev. 1 (VS1)
	
	
	
	

	VS2
	
	
	
	

	Nastali stroški za gostujoče prostovoljce

	Gostujoči prostovoljec štev. 1 (VH1)

Število tednov prostovoljnega dela: ....
	
	
	
	

	VH2

Število tednov prostovoljnega dela: ....
	
	
	
	

	Skupaj A: Potni stroški, stroški bivanja in stroški za posebne potrebe. 
	


Dodajte vrstice, če ste poslali ali gostili več kot dva prostovoljca.

	B. ORGANIZACIJA MOBILNOSTI


	a

Število prostovoljcev
	b

Znesek na osebo
	a x b

	Poslani prostovoljci
	
	
	

	Gostujoči prostovoljci
	
	
	

	Skupaj B: Organizacija mobilnosti
	


	C. Skupaj nastali stroški (Skupaj A + Skupaj B)
	     


IZJAVA PREJEMNIKA SREDSTEV

13. Izjavo prejemnika sredstev podpišeta oseba, pooblaščena za podpis v imenu vaše institucije / organizacije, in kontaktna oseba projekta v vaši instituciji / organizaciji:

	»Spodaj podpisani potrjujemo, da so, kolikor je nam znano, informacije, podane v tem končnem poročilu, točne in s tem prosimo za izplačilo poračuna podeljenih sredstev.«

	Datum:

Kraj:

Ime in delovno mesto kontaktne osebe:

Podpis kontaktne osebe:
	Datum:

Kraj:

Ime in naziv vodje institucije / organizacije:

Podpis vodje institucije / organizacije:

Žig institucije / organizacije (če je v uporabi)




******

PRILOGA – INDIVIDUALNI OCENJEVALNI OBRAZEC

Vsak izmed poslanih prostovoljcev mora izpolniti in podpisati ta obrazec, ki ga priložite končnemu poročilu projekta in predložite svoji nacionalni agenciji. 
Vprašanja lahko dodajate, vendar ne sme spremeniti ali izbrisati spodaj zapisanih vprašanj.
I – Podatki o projektu (v naprej izpolni organizacija)

	Naziv projekta
	

	Številka sporazuma o dodelitvi sredstev
	

	Organizacija pošiljateljica
	

	Organizacija gostiteljica
	

	Datumi prostovoljnih aktivnosti
	Začetek: ../../….                      Konec: ../../….


II – podatki o udeležencu

	Ime
	

	Država prebivališča
	

	Poklic (če primerno)

Če ste upokojeni / nezaposleni: vaša prejšnja zaposlitev
	


Če lahko, prosimo ocenite spodnja vprašanja po lestvici 1-5: 1 = sploh ne, 5 = zelo

Informacije in spodbuda

Kako ste izvedeli za ta projekt?

· Delali ste že kot prostovoljec pri eni od sodelujočih organizacij.

· Sodelovali ste pri drugih aktivnostih pri eni od sodelujočih organizacij (na primer pri učnih aktivnostih).

· Preko vaše (Grundtvig) nacionalne agencije.

· Drugo (prosimo, navedite): …………………………………………………………………………………………….

Kateri dejavniki so vas spodbudili k sodelovanju?

	Evropska izkušnja
	1 – 2 – 3 – 4 - 5

	Pripravljenost pomagati drugim / biti koristen
	1 – 2 – 3 – 4 – 5

	Izpopolnjevanje v tujih jezikih
	1 – 2 – 3 – 4 – 5

	Srečevanje novih ljudi
	1 – 2 – 3 – 4 – 5

	Učenje novih spretnosti
	1 – 2 – 3 – 4 – 5

	Bogatenje kulturnih izkušenj
	1 – 2 – 3 – 4 – 5

	Pripomore mojim kariernim načrtom
	1 – 2 – 3 – 4 – 5

	Drugo (prosimo, navedite): ………………………………………………………………………………………………………….


Ali so se vaša pričakovanja uresničila?

(  ) da

(  ) ne

Če ne, zakaj ne?

………..………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Osebna izkušnja

	V kolikšni meri ste zadovoljni s svojim sodelovanjem v celotnem projektu (sodelovanje obeh organizacij) pri vaši organizaciji pošiljateljici?
	1 – 2 – 3 – 4 – 5

	V kolikšni meri ste zadovoljni s svojim sodelovanjem v celotnem projektu (sodelovanje obeh organizacij) pri vaši organizaciji gostiteljici?
	1 – 2 – 3 – 4 – 5

	V kolikšni meri ste zadovoljni z aktivnostmi prostovoljnega dela, za katere so vas prosili, da jih opravljate?
	1 – 2 – 3 – 4 – 5

	Prosimo, na kratko jih opišite: ……………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	V kolikšni meri ste zadovoljni z namestitvijo in drugo osnovno ureditvijo (hrana, prostočasne aktivnosti,...) med prostovoljnim delom v tujini?
	1 – 2 – 3 – 4 – 5

	Ali ste med potekom projekta naleteli na kakršne koli resne težave?
	1 – 2 – 3 – 4 – 5

	Če je odgovor »da«, prosimo, navedite podrobneje: ……………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………………………………………..

	Ali ste zadovoljni s podporo / mentorstvom, ki ste ju bili deležni s strani svoje organizacije pošiljateljice?
	1 – 2 – 3 – 4 - 5

	Ali ste zadovoljni s podporo / mentorstvom, ki ste ju bili deležni s strani svoje organizacije gostiteljice?
	1 – 2 – 3 – 4 - 5

	Ali menite, da je trajanje aktivnosti prostovoljnega dela (3-8 tednov)...
	· ravno prav dolgo

· prekratko

· predolgo


Učni rezultati

	Ali menite, da ste v okviru tega projekta usvojili nove spretnosti / izboljšali sposobnosti?
	1 – 2 – 3 – 4 - 5

	Če je vaš odgovor pozitiven, prosimo odkljukajte 3 najpomembnejše stvari, ki ste se jih naučili / jih izboljšali:

· jezikovne spretnosti

· kulturne / medkulturne spretnosti

· »tehnične« spretnosti v povezavi z naravo vašega prostovoljnega dela

· spretnosti na osebni ravni / v medsebojnih odnosih

· spretnosti v uporabi informacijske in komunikacijske tehnologije

· samozavest

· drugo (prosimo, navedite): …………………………………………………………………………………………….

	Ali ste zadovoljni s priznanjem, ki ste ga prejeli kot udeleženec v tem projektu (na primer potrdilo o udeležbi, diploma, itd...)?
	1 – 2 – 3 – 4 – 5

	Ali menite, da vam bo udeležba v projektu pomagala pri:
	

	Trenutnih / prihodnjih prostovoljnih aktivnostih
	1 – 2 – 3 – 4 – 5

	Vpisu na študij / pri nadaljevanju študija
	1 – 2 – 3 – 4 – 5

	Razvoju kariere / iskanju zaposlitve
	1 – 2 – 3 – 4 – 5

	V osebnem življenju
	1 – 2 – 3 – 4 – 5

	Drugo (prosimo, navedite): ………………………………………………………………………………………………………….


Prosimo, navedite kakršne koli opombe, za katere menite, da bi bile koristne pri izvajanju Grundtvig projektov prostovoljnega dela starejših, oziroma opombe v zvezi z vašo izkušnjo.

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Datum: ………………………………………
Podpis: ……………………………………………………………………

� Sredstva za pot: dejanski stroški, glede na pravila nacionalne agencije v državi, ki je prostovoljca poslala.


� Sredstva za bivanje: za višino stroškov bivanja v državi gostiteljici glej spletno stran nacionalne agencije v državi organizacije prijaviteljice glede na določeno število tednov prostovoljnega dela.


� Posebne potrebe: dejanski stroški, glede na pravila nacionalne agencije v državi, ki je prostovoljca poslala / sprejela. Morajo biti upravičeni v delu B tega obrazca.


� Organizacija mobilnosti: glej spletno stran nacionalne agencije v državi organizacije prijaviteljice za višino stroškov te aktivnosti v tej državi.





PAGE  
2

