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Program Vseživljenjsko učenje 
Sektorski program GRUNDTVIG


Obrazec končnega poročila 2013 za Grundtvig delavnice

(Pogodbeno obdobje 01.09.2013 – 31.08.2014)


Prosimo, izpolnite in podpišite ta obrazec in ga v 60 koledarskih dnevih po zaključku delavnice oziroma najpozneje do 31. oktobra 2014 pošljite svoji Nacionalni agenciji. To poročilo predstavlja vaše zaprosilo za izplačilo končnega poračuna odobrenih sredstev.

Vaša Nacionalna agencija:
CMEPIUS
Ob železnici 30a
1000 Ljubljana

Vprašanja v delu A se nanašajo na delavnico v celoti. Del B se nanaša na posamezne udeležence in del C predstavlja vašo Izjavo o stroških. Poročilu je treba priložiti izpolnjena in podpisana poročila vseh udeležencev.

1. Splošne informacije

	Št. zadeve
	[bookmark: Text1]     

	Naslov delavnice
	[bookmark: Text2]     

	Kratica (če obstaja)
	[bookmark: Text3]     

	Ime vaše organizacije
	[bookmark: Text4]     

	Datum začetka delavnice
	     

	Datum zaključka delavnice
	     

	Kraj izvedbe delavnice
	[bookmark: Text7]     

	Število tujih udeležencev
	[bookmark: Text8]     

	Število domačih udeležencev
	[bookmark: Text9]     










2. Podatki o organizaciji 

	Uradni naziv organizacije
	[bookmark: Text10]     

	Vrsta organizacije[footnoteRef:1] [1:  Glej Tabelo C – vrsta organizacije v prijavnem obrazcu.] 

	[bookmark: Text118]     

	Vrsta pravne osebe
	

	Tržna usmerjenost
	

	Velikost
	[bookmark: Text11]     

	Naslov
	[bookmark: Text13]     

	Poštna številka
	[bookmark: Text14]     

	Kraj
	[bookmark: Text15]     

	Statistična regija
	

	Država
	[bookmark: Text104]     

	Geografski domet
	

	Davčna št. organizacije
	[bookmark: Text119]     

	Spletna stran organizacije
	[bookmark: Text12]     

	Elektronski naslov organizacije
	[bookmark: Text16]     




2.1 Podatki o kontaktni osebi

	Naziv
	[bookmark: Text89]     

	Ime
	[bookmark: Text90]     

	Priimek
	[bookmark: Text91]     

	Oddelek
	[bookmark: Text92]     

	Delovno mesto
	[bookmark: Text93]     

	Telefonska št. 1
	[bookmark: Text94]     

	Telefonska št. 2
	[bookmark: Text95]     

	Mobilni telefon
	[bookmark: Text96]     

	Faks
	[bookmark: Text97]     

	Elektronski naslov
	[bookmark: Text98]     

	Naslov delovnega mesta (če se razlikuje od naslova organizacije)

	Ulica in hišna št.
	[bookmark: Text99]     

	Poštna št.
	[bookmark: Text100]     

	Kraj
	[bookmark: Text101]     

	Država
	[bookmark: Text102]     








3. Opis delavnice


3.A Vsebina delavnice

	Povzetek delavnice: na kratko opišite (največ 250 besed) izvedeno delavnico: vaš opis bo morda uporabljen za objavo. Opis naj vsebuje trajanje delavnice, število učencev, temo, vrste aktivnosti, ključne izide, itd.

	[bookmark: Text17]     



3.B Cilji delavnice in rezultati

3.B.1 Cilji delavnice

	V kolikšni meri so bili doseženi cilji delavnice, kot ste jih zapisali v prijavnem obrazcu?

	(Obkrožite ustrezno številko spodaj. Številka 1 pomeni »sploh ne oziroma v zelo majhni meri«; številka 5 pomeni »popolnoma oziroma v zelo veliki meri«)

	1
	2
	3
	4
	5

	[bookmark: Check1]|_|
	[bookmark: Check2]|_|
	[bookmark: Check3]|_|
	[bookmark: Check4]|_|
	[bookmark: Check5]|_|

	Če ste obkrožili številki 1 ali 2, pojasnite, kateri cilji niso bili doseženi in iz katerih razlogov:

	[bookmark: Text18]     



3.B.2 Program delavnice

	Ali ste izvedli dnevni načrt, predviden v prijavnem obrazcu?

	[bookmark: Check6]|_| DA
	[bookmark: Check7]|_| NE

	Če niste, prosimo razložite, zakaj.

	[bookmark: Text19]     



Opišite podrobne informacije o programu, ki ste ga izvedli:
	Dan
	Datum
	Opis dejavnosti

	Prihod[footnoteRef:2] [2:  Opišite le, če se razlikuje od prvega dne delavnice.] 

	     
	[bookmark: Text21]     

	1
	     
	[bookmark: Text22]     

	2
	     
	[bookmark: Text23]     

	3
	     
	[bookmark: Text24]     

	4
	     
	[bookmark: Text25]     

	5
	     
	[bookmark: Text26]     

	6
	     
	[bookmark: Text27]     

	7
	     
	[bookmark: Text28]     

	8
	     
	[bookmark: Text29]     

	9
	     
	[bookmark: Text30]     

	10
	     
	[bookmark: Text31]     

	Odhod[footnoteRef:3] [3:  Opišite le, če se razlikuje od zadnjega dne delavnice.] 

	     
	[bookmark: Text32]     



3.B.3 Učinek delavnice

	Kakšen vpliv je imela delavnica na učence?

	[bookmark: Check8]|_|
	Izboljšali so svoje spretnosti na področju izobraževanja odraslih, ki imajo težave s pismenostjo.

	[bookmark: Check9]|_|
	Imeli so priložnost učenja tujih jezikov; izboljšane jezikovne spretnosti. 

	[bookmark: Check10]|_|
	Izboljšali so svoje spretnosti uporabe IKT pri poučevanju odraslih, ki imajo težave s pismenostjo. 

	[bookmark: Check11]|_|
	Spoznali so nove učne metode in gradiva.

	[bookmark: Check12]|_|
	Povečala se je njihova motivacija.

	[bookmark: Check13]|_|
	Povečala se je  njihova samozavest.

	[bookmark: Check14]|_|
	izboljšali so znanje o težavah povezanih s pismenostjo v gostiteljski državi ter državah ostalih udeležencev.

	[bookmark: Check15]|_|
	drugo (opišite):

	
	[bookmark: Text33]     




	Prosimo, navedite kakršen koli vpliv, ki ste ga zaznali pri svoji organizaciji in/ali lokalni skupnosti:

	[bookmark: Text34]     



3.B.4 Razširjanje in uporaba rezultatov

	Kako ste osebje in ciljne skupine v svoji instituciji/organizaciji, v drugih institucijah/organizacijah oziroma v lokalni skupnosti obvestili o rezultatih vaše delavnice?

	[bookmark: Text35]     



	Na kakšen način bi lahko tudi drugi uporabili rezultate in morebitne izdelke vaše delavnice?

	[bookmark: Text36]     



3.C. Vodenje delavnice

3.C.1 Izvedba delavnice

	Opišite kako je potekala izvedba delavnice iz organizacijskega vidika (vključno z namestitvijo udeležencev).

	[bookmark: Text37]     



3.C.2 Iskanje udeležencev

	Navedite, kako ste uresničili svoj komunikacijski načrt in opišite postopek izbora  udeležencev ter rezultate iskanja udeležencev (na primer, ali ste imeli pri zagotavljanju učencev kakšne težave, ali je bilo prijavljenih preveč, kako ste to rešili; ali menite, da ste dosegli svojo ciljno skupno, itd...).
Navedite koliko ste prejeli vseh prijav.

	[bookmark: Text38]     

[bookmark: Text120]Skupno št. prejetih prijav:      



3.C.3 Priznavanje učnih izidov

	Na kakšen način so bili vašim udeležencem priznani učni izidi?

	[bookmark: Text39]     



3.C.4 Vrednotenje in spremljanje

	Opišite kako ste spremljali in vrednotili izvedbo in učinek delavnice?

	[bookmark: Text40]     



	Katere so bile glavne ugotovitve in ukrepi, ki so nastali na podlagi spremljanja in vrednotenja?

	[bookmark: Text41]     



3.C.5 Trajnost

	Ali načrtujete nadaljevalne dejavnosti povezane z delavnico? Če da, katere?

	[bookmark: Text42]     



3.C.6 Težave / ovire, na katere ste naleteli

	Na katere težave / ovire ste naleteli med izvajanjem delavnice in kako ste jih rešili?

	[bookmark: Check18]|_|
	pozen podpis sporazuma o dodelitvi sredstev / pozno plačilo

	[bookmark: Check19]|_|
	veliko administrativnega dela

	[bookmark: Check20]|_|
	težave v komunikaciji

	[bookmark: Check21]|_|
	pomanjkanje podpore znotraj sodelujoče institucije / organizacije

	[bookmark: Check22]|_|
	organizacijske težave znotraj institucije / organizacije

	[bookmark: Check23]|_|
	jezikovne težave

	[bookmark: Check24]|_|
	pomanjkanje sredstev

	[bookmark: Check25]|_|
	druge težave (navedite katere težave):

	
	[bookmark: Text43]     

	Opišite svoje težave ali ovire bolj podrobno:

	[bookmark: Text44]     







3.C.7 Predlogi / priporočila

	Prosimo, navedite kakršne koli dodatne pripombe ali predloge – vaša priporočila so pomembna.

	[bookmark: Text45][bookmark: _GoBack]     
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4. Udeleženci

Vsak udeleženec (tudi tisti iz vaše države) mora izpolniti osebno poročilo iz priloge. Izpolnjene in podpisane obrazce priložite temu poročilu in pošljite svoji Nacionalni agenciji.

V spodnjo tabelo vpišite podatke o vseh udeležencih iz tujine, ki so se udeležili delavnice.
	Zap. št.
	Ime
	Priimek
	Matična država
	Spol
	Starost
	Trajanje bivanja[footnoteRef:4] [4:  Število dni delavnice + največ 2 dni za pot = skupno število dni za izračun potnih stroškov in stroškov preživljanja.] 

	Sredstva za pot in namestitev
	Sredstva za pripravo (če so bila porabljena)[footnoteRef:5] [5:  Opišite vrsto in vsebino priprave.] 

	Sredstva za posebne potrebe (če so bila  porabljena)[footnoteRef:6] [6:  Opišite kako so bila sredstva porabljena in priložite dokazila (računi).] 


	1
	[bookmark: Text60]     
	     
	[bookmark: Text105]     
	
	[bookmark: Text74]     
	     
	     
	     
	     

	2
	[bookmark: Text61]     
	     
	     
	
	     
	     
	     
	     
	     

	3
	[bookmark: Text62]     
	     
	     
	
	     
	     
	     
	     
	     

	4
	[bookmark: Text63]     
	     
	     
	
	     
	     
	     
	     
	     

	5
	[bookmark: Text64]     
	     
	     
	
	     
	     
	     
	     
	     

	6
	[bookmark: Text65]     
	     
	     
	
	     
	     
	     
	     
	     

	7
	[bookmark: Text66]     
	     
	     
	
	     
	     
	     
	     
	     

	8
	[bookmark: Text67]     
	     
	     
	
	     
	     
	     
	     
	     

	9
	[bookmark: Text68]     
	     
	     
	
	     
	     
	     
	     
	     

	10
	[bookmark: Text69]     
	     
	     
	
	     
	     
	     
	     
	     

	11
	[bookmark: Text70]     
	     
	     
	
	     
	     
	     
	     
	     

	12
	[bookmark: Text71]     
	     
	     
	
	     
	     
	     
	     
	     

	13
	[bookmark: Text72]     
	     
	     
	
	     
	     
	     
	     
	     

	14
	[bookmark: Text73]     
	     
	     
	
	     
	     
	     
	     
	     

	15
	     
	     
	     
	
	     
	     
	     
	     
	     

	16
	     
	     
	     
	
	     
	     
	     
	     
	     

	17
	     
	     
	     
	
	     
	     
	     
	     
	     

	18
	     
	     
	     
	
	     
	     
	     
	     
	     

	19
	     
	     
	     
	
	     
	     
	     
	     
	     

	20
	     
	     
	     
	
	     
	     
	     
	     
	     

	SKUPAJ
	0,00
	0,00
	0,00



Število udeležencev po državi:
	Država
	Število udeležencev

	[bookmark: Dropdown5]
	[bookmark: Text48]     

	     
	[bookmark: Text49]     

	     
	[bookmark: Text50]     

	     
	[bookmark: Text53]     

	     
	[bookmark: Text54]     

	     
	[bookmark: Text55]     

	     
	[bookmark: Text56]     

	     
	[bookmark: Text57]     

	     
	[bookmark: Text58]     

	     
	[bookmark: Text59]     



Število udeležencev po spolu:
	Moških
	[bookmark: Text51]     

	Žensk
	[bookmark: Text52]     



	Povprečna starost:
	[bookmark: Text47]     





V spodnjo tabelo vpišite podatke o vseh učencih iz države v kateri je potekala delavnica, ki so se udeležili delavnice.

	Zap. št.
	Ime
	Priimek
	Spol
	Starost
	Trajanje bivanja

	1
	[bookmark: Text117]     
	     
	
	[bookmark: Text76]     
	[bookmark: Text75]     

	2
	     
	     
	
	     
	[bookmark: Text106]     

	3
	     
	     
	
	     
	[bookmark: Text107]     

	4
	     
	     
	
	     
	[bookmark: Text108]     

	5
	     
	     
	
	     
	[bookmark: Text109]     

	6
	     
	     
	
	     
	[bookmark: Text110]     

	7
	     
	     
	
	     
	[bookmark: Text111]     

	8
	     
	     
	
	     
	[bookmark: Text112]     

	9
	     
	     
	
	     
	[bookmark: Text113]     

	10
	     
	     
	
	     
	[bookmark: Text114]     



Število udeležencev po spolu:

	Moških
	     

	Žensk
	     



	Povprečna starost:
	     







5. Poročilo o stroških

Navedite podatke o stroških, ki so nastali v zvezi z izvedbo Grundtvig delavnice.

	Vrsta dejavnosti
	Sredstva v EUR

	Potni stroški in stroški bivanja udeležencev[footnoteRef:7] [7:  Seštevek iz stolpca ' Sredstva za pot in namestitev ' iz tabele tujih udeležencev.] 

	[bookmark: Text77]     

	Stroški priprave[footnoteRef:8] [8:  Seštevek iz stolpca ‘Sredstva za pripravo' iz tabele tujih udeležencev.] 

	[bookmark: Text78]     

	Stroški za posebne potrebe[footnoteRef:9] [9:  Seštevek iz stolpca ‘Sredstva za posebne potrebe’ iz tabele tujih udeležencev.] 

	[bookmark: Text79]     

	Sredstva za organizacijo projekta
	6.430,00

	SKUPAJ
	[bookmark: Text80]     




Izjavo prejemnika sredstev podpišeta oseba, pooblaščena za podpis v imenu vaše organizacije, in kontaktna oseba delavnice v vaši organizaciji:


	Spodaj podpisani potrjujemo, da so, kolikor je nam znano, informacije, podane v tem končnem poročilu, točne in s tem prosimo za izplačilo poračuna podeljenih sredstev.

	Kontaktna oseba
	Pooblaščena oseba

	Naziv:
	Naziv:

	[bookmark: Text122]     
	[bookmark: Text121]     

	Ime in priimek:
	Ime in priimek:

	[bookmark: Text81]     
	[bookmark: Text85]     

	Delovno mesto:
	Delovno mesto: 

	[bookmark: Text82]     
	[bookmark: Text86]     

	Datum:
	Datum:

	[bookmark: Text83]     
	[bookmark: Text87]     

	Kraj:
	Kraj:

	[bookmark: Text84]     
	[bookmark: Text88]     

	Podpis:
	Podpis:

	




	

	
	
Žig organizacije (če ga uporablja):




	[image: ]
	
	[image: ]
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