
Erasmus – Mobilnost posameznikov
Končno poročilo za pogodbo 2007

Neža Pajnič
erasmus@cmepius.si

3. september 2008, CMEPIUS



Končno poročilo - dokumenti

• Dokumenti - obvezni
– vsebinsko končno poročilo – Word dokument
– statistično/finančno končno poročilo – Excel tabele

• Dokumenti – spremljevalni
– “Slovarji podatkov” za statistično/finančno končno 

poročilo
– Oznake (Tabele s kraticami, za uporabo v tabelah)

• Dokumenti poslani el. na naslov Erasmus 
institucionalnih koordinatorjev + objava na 
internetu (www.cmepius.si) 



Končno poročilo - rok in oblika

• Skrajni rok oddaje poročila = 30. 
november 2008
– poročilo LAHKO oddate prej (čim zaključite 

aktivnosti pogodbenega leta)
– odobreno poročilo = zahtevek za kočno

izplačilo pogodbe



Vsebinsko končno poročilo

• Vsebinsko spremljanje aktivnosti, podlaga 
vsebinskemu nacionalnemu poročilu

• Podlaga spremljevalnih/nadzornih obiskov institucij
• Vezano (od pogodbenega leta 2008 dalje) na 

institucionalni načrt institucije
• POSEBNOST vsebinskega končnega poročila 

2007: IZJEMOMA poziv za predčasno oddajo 
(do 15.9.2008) – JABOLKA KAKOVOSTI

• Obrazec



Statistično/finančno končno poročilo
• Excel tabele
• Predpisani podatki + format vnašanja podatkov –

TABELE NE SPREMINJAJTE!!
• Postopek: INST. NA, ta zbere vse podatke v eno 

tabelo verifikacija podatkov, generiranje poročil 
oddaja EK

• Obrazci = tabele so 3 (IZPOLNITE LE, KAR STE IZVEDLI)
– mobilnost študentov pripadajoč SLOVAR SM PODATKOV
– mobilnost zaposlenih z namenom poučevanja pripadajoč

SLOVAR TS PODATKOV
– usposabljanje zaposlenih pripadajoč SLOVAR ST 

PODATKOV



NATANČNOST

• Avtomatska verifikacija podatkov:
– Spoštujte format vnesenih podatkov
– Zagotovite točnost podatkov (Erasmus kode, 

kode področij študija)
– POPRAVKI – v kolikor bo v tabeli veliko napak, 

vam bo vrnjena v korekcijo



Oblika predložitve končnega poročila

• VSI dokumenti (1x Word dokument + 1/2/3 Excel 
tabele) v el. obliki na erasmus@cmepius.si –
POIMENUJTE dokumente smiselno (“Prometna MB 
Koncno porocilo SM”

• VSI dokumenti podpisani (na koncu vsakega 
dokumenta) z navadno pošto na naslov CMEPIUS, 
“Erasmus IM FR”, Ob železnici 16, 1000 Ljubljana



Vprašanja?

erasmus@cmepius.si


