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"Slovenski štipendijski sklad SI0034"

iz EGP in Norveškega finančnega mehanizma
Navodila za izvajanje pogodbe o dotaciji

Spoštovani!

V teh navodilih boste našli obrazložitev najpomembnejših obveznosti iz Pogodbe o dotaciji (v nadaljevanju: pogodba) za financiranje izvedbe vašega projekta v okviru Slovenskega štipendijskega sklada SI0034, ki se financira iz Finančnega mehanizma EGP in Norveškega finančnega mehanizma. 

Vsa razpisna dokumentacija v zvezi z Javnim razpisom za zbiranje predlogov projektov za dotacije za mobilnost v letih 2009-2010 v okviru Finančnega mehanizma EGP in Norveškega finančnega mehanizma, razpisni rok: 10. december 2009 (v nadaljevanju: razpis) je objavljena na spletni strani CMEPIUS-a, pod: http://www.cmepius.si/razpisi/nfm.aspx. 
Kontaktni elektronski naslov je eeagrants@cmepius.si.
Vso pošto v zvezi s projektom pošiljajte na naslov: CMEPIUS, Ob železnici 16, 1000 Ljubljana. V korespondenci se obvezno sklicujte na referenčno številko projekta.

Kontaktni osebi sta:
· Ana Stanovnik Perčič – EGP in Norveški finančni mehanizem, 
(tel.: 01/620-94-60, e-mail: eeagrants@cmepius.si)

· Irena Kos – finance, (tel.: 01/620-94-72)
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1. Splošno o pogodbi
Pogodba se sklepa na podlagi Javnega razpisa za zbiranje predlogov projektov za dotacije za mobilnost v letih 2009-2010 v okviru Finančnega mehanizma EGP in Norveškega finančnega mehanizma, razpisni rok: 10. december 2009. Pogodbena stranka, s katero kot upravičenec sklenete pogodbo, je:

Služba vlade RS za razvoj in evropske zadeve, Nacionalna kontaktna točka, Gregorčičeva 25 – 25a, Ljubljana, davčna številka SI 27326667 (v nadaljnjem besedilu »SVREZ«), ki jo zastopa Andrej Engelman, direktor.
Pogodbo pripravi in parafira Center RS za mobilnost in evropske programe izobraževanja in usposabljanja, Ob železnici 16, 1000 Ljubljana, (v nadaljevanju: CMEPIUS), kot Vmesni organ.

S podpisom pogodbe se je izbrani izvajalec projekta (v nadaljevanju: upravičenec) zavezal, da sprejema odobreno dotacijo pod pogoji pogodbe z namenom izvesti projekt, kot je opisan v prijavnem obrazcu, ki je Priloga 1 k pogodbi.

2. Izvajanje pogodbe
Roki, ki se jih morate držati:

	Trajanje projekta
	1 leto
	Zveza člen pogodbe

	Rok
	
	

	Obdobje upravičenosti stroškov
	Od dneva podpisa sklepa o dodelitvi dotacije do najkasneje 31. 12. 2010.
	3.(2)

	Izjemno podaljšanje obdobja upravičenosti stroškov za ukrep individualna mobilnost – mobilnost študentov in osebja do:
	31. 12. 2010.
	5.(5)

	Rok za oddajo prošnje za podaljšanje končnega roka za izvedbo projekta
	Najkasneje 30 dni pred iztekom projekta oziroma najkasneje do 30. 11. 2010.
	5.(5)

	Rok za oddajo končnega poročila
	Končno poročilo mora upravičenec oddati CMEPIUS-u v 30 dneh po zaključku projekta.
	5.(3)

	Rok za hrambo dokumentacije
	5 let po izvedbi končnega nakazila oz. vračila
	2.(2)


Obdobje upravičenosti stroškov je obdobje, znotraj katerega morajo biti izvedene vse projektne aktivnosti in znotraj katerega lahko nastanejo z njimi povezani stroški. 

Spremembe podatkov pogodbe
Spremembe podatkov v pogodbi se urejajo pisno z dodatkom k pogodbi, ki ga pripravi CMEPIUS na podlagi pisne vloge upravičenca. 
Vrste mobilnosti – ukrepi in akcije
Namen javnega razpisa je spodbuditi mednarodno sodelovanje na področju visokega šolstva in raziskovanja Slovenije z Norveško, Islandijo in Lihtenštajnom s ciljem spodbuditi pretok strokovnjakov ter mednarodno mobilnost študentov in visokošolskega ter raziskovalnega osebja.

Predmet javnega razpisa je financiranje naslednjih oblik mobilnosti na področju visokega šolstva in raziskovanja:

	Ukrepi
	Akcije
	Trajanje

	a) Individualna mobilnost 
	1. mobilnost študentov za namen študija 

2. mobilnost študentov za namen usposabljanja (praksa) 

3. mobilnost osebja za poučevanje 

4. mobilnost osebja za usposabljanje

5. mobilnost osebja za raziskovanje

6. pripravljalni obiski 
	1 – 12 mesecev 

2 tedna – 5 mesecev 

1 – 4 tednov 

1 – 4 tednov 

1 – 6 mesecev 

2 – 5 dni 

	b) Študijski obiski
	1. gostovanje skupin iz Slovenije v upravičenih tujih državah

2. gostovanje skupin iz upravičenih tujih držav v Sloveniji
	3 – 5 dni

	c) Izmenjava strokovnjakov 
	3 dni – 2 tedna


Opisi posameznih ukrepov in akcij so podani v Prilogi 1, ki je del razpisne dokumentacije in je objavljena na spletni strani http://www.cmepius.si/razpisi/nfm.aspx.

3. Financiranje

Upravičeni stroški
Stroški projekta so upravičeni če: 
· nastanejo v obdobju upravičenosti stroškov ,
· so potrebni za izvedbo projekta kot je opisan v vlogi za dotacijo. 
Delež sofinanciranja projektov se razlikuje med ukrepi, in sicer:

· Stroški bodo povrnjeni v celoti pri projektih, ki bodo izbrani v okviru Individualne mobilnosti,
· Stroški bodo povrnjeni v višini 90 % upravičenih stroškov pri projektih, ki bodo izbrani v okviru študijskih obiskov in izmenjave strokovnjakov. Izbrani prijavitelji bo moral zagotoviti 10 % lastnih sredstev za sofinanciranje upravičenih stroškov. 

Med upravičene stroške se lahko šteje: stroške potovanj, stroške bivanja v tujini in stroške organizacije. Stroški so podrobneje opredeljeni v nadaljevanju.
Stroški potovanja 
Stroški potovanja za enkratno povratno potovanje vključujejo vse stroške in vsa prevozna sredstva od kraja odhoda do kraja prihoda. Povrnjeni bodo dejanski stroški do največ: 
	Poti iz Slovenije v državo ali 
iz države v Slovenijo
	Norveška
	Islandija
	Lihtenštajn

	Vrednost v EUR
	500
	800
	250


Uporaba lastnega avtomobila 
Stroški za potovanje z osebnim avtomobilom bodo povrnjeni na podlagi dejanskih stroškov (obračunane kilometrine), vendar le do višine cene javnega transporta. Kilometrina se obračuna v skladu z Uredbo o višini povračil stroškov v zvezi z delom in drugih dohodkov, ki se ne vštevajo v davčno osnovo (Uradni list RS, št. 140/06 in 76/08). 

Stroški bivanja 

Stroški bivanja so namenjeni kritju namestitve, prehrane, lokalnega prevoza in drugih stroškov, ki nastanejo med bivanjem v tujini. Stroški bivanja se obračunavajo v obliki pavšalnih zneskov glede na ciljno državo in glede na trajanje mobilnosti. 
Tabela1: Največje pavšalne vrednosti za stroške bivanja za akcije:

· Individualna mobilnost osebja za poučevanje,

· Individualna mobilnost osebja za usposabljanje,

· Individualna mobilnost Pripravljalni obiski,

· Študijski obiski,

· Izmenjava strokovnjakov.
	Trajanje mobilnosti*
	Norveška
	Islandija
	Lihtenštajn
	Slovenija

	1 dan 
	160
	130
	140
	108

	2 dni 
	320
	260
	280
	216

	3 dni 
	480
	390
	420
	324

	4 dni 
	640
	520
	560
	432

	5 dni 
	800
	650
	700
	540

	6 dni
	960
	780
	840
	648

	7 dni oziroma 1 teden 
	1120
	910
	980
	756

	8 dni 
	1178
	957
	1031
	795

	9 dni
	1237
	1005
	1082
	835

	10 dni
	1295
	1052
	1133
	874

	11 dni
	1354
	110
	1185
	914

	12 dni
	1412
	1147
	1236
	953

	13 dni
	1470
	1194
	1287
	993

	14 dni oziroma 2 tedna
	1529
	1242
	1338
	1032

	15 dni
	1568
	1274
	1371
	1056

	16 dni
	1606
	1306
	1405
	1080

	17 dni
	1645
	1338
	1438
	1104

	18 dni
	1684
	1370
	1472
	1128

	19 dni
	1723
	1402
	1505
	1152

	20 dni
	1761
	1434
	1539
	1176

	21 dni oziroma 3 tedni 
	1800
	1466
	1572
	1200

	22 dni
	1839
	1498
	1605
	1224

	23 dni
	1877
	1530
	1639
	1248

	24 dni
	1916
	1562
	1672
	1272

	25 dni
	1954
	1594
	1706
	1296

	26 dni
	1994
	1626
	1739
	1320

	27 dni
	2032
	1658
	1773
	1344

	28 dni oziroma 4 tedni
	2071
	1690
	1806
	1368


Tabela 2: Največje pavšalne vrednosti za stroške bivanja za akcije:

· Individualna mobilnost študentov za študij,

· Individualna mobilnost študentov za usposabljanje (praksa),

· Individualna mobilnost osebja za raziskovanje.

	Trajanje mobilnosti
	Norveška
	Islandija
	Lihtenštajn
	Slovenija

	1 mesec
	960
	800
	800
	600


Za individualne mobilnosti študentov (študij in usposabljanje), že odobrene na razpisu programa Evropskih skupnosti Vseživljenjsko učenje, sektorski program Erasmus, se znesek dotacije po tem razpisu zmanjša za dotacijo, že prejeto iz tega programa.

Slovenske institucije morajo stroške bivanja obračunati po slovenskih pravilih, to je v skladi z Zakonom o dohodnini in (/ZDoh-2/ Ur.l. RS, št. 117/2006) in Uredbo o povračilu stroškov za službena potovanja v tujino, (Uradni list RS, št. 38/1994, 63/1994, 24/1996, 96/2000, 35/2002, 86/2002, 66/2004, 73/2004, 16/2007). 

Obračun stroškov bivanja:

Stroški bivanja, opredeljeni v tem dokumentu vključujejo:
- dnevnico po Uredbi (pokriva hrano in zanjo ni potrebno predložiti dokazil),
- namestitev po računu (dokazilo je račun hotela ali račun o najemu stanovanja),
- lokalni transport (dokazilo je račun ali vozovnica, kjer je razvidna cena).
Seštevek vseh treh postavk ne more biti višji, kot je največji znesek pavšalne vrednosti za stroške bivanja opredeljen v Tabeli 1.

Stroški organizacije pri ukrepu Študijski obiski
Povrnejo se dejanski stroški organizacije študijskega obiska do maksimalne vrednosti 1000 EUR na študijski obisk (tisk, fotokopiranje, najem prostorov za srečanje, najem opreme, prevajanje, tolmačenje itd.). Stroški plač niso upravičen strošek. 

Nakazovanje sredstev

V skladu s posebnimi pogoji pogodbe, člen 5.(2), bodo plačila izvršena po podpisu pogodbe, pod pogojem, da je SVREZ prejel sredstva od donatorja, na naslednji način:

1. Upravičencu se nakaže predplačilo v vrednosti 80 % zneska finančnega načrta v roku 30 dni po podpisu pogodbe. 

2. Poračun do končnega pogodbenega zneska se izvede v roku 30 dni po odobritvi končnega poročila s strani CMEPIUS-a.

Podlaga za plačilo končnega zneska je izdelava končnega poročila v skladu s posebnimi pogoji pogodbe, člen 5.(3). Končno poročilo mora upravičenec oddati CMEPIUS-u v 30 dneh po zaključku projekta. Upravičenec predloži pisno končno poročilo o opravljenem delu in zahtevek za plačilo končnega zneska v 30 dneh po zaključku projekta. Poročilo in zaktevek potrdi CMEPIUS ter ju posreduje SVREZ-u v izplačilo. SVREZ izda pisno potrdilo, da so bile naloge opravljene v skladu s to pogodbo. 

Za dan plačila se šteje dan, ko je organizaciji, pristojni za plačilni promet, predložen nalog za plačilo. Če plačilo zapade na dela prosti dan, bo izvedba plačila prvi naslednji delovni dan, ki sledi roku zapadlosti. Vsa plačila po tej pogodbi bodo izvršena na bančni račun, naveden v pogodbi.

Izračun končnega zneska dotacije

Dodelitev končnega zneska dotacije se presoja v odvisnosti od realizacije načrtovanih aktivnosti. Pravila za izračun končnega zneska dotacije so sestavni del razpisa. Navedena so pod točko 4. Upravičeni stroški, kjer so razložena tudi pravila glede deleža sofinanciranja.
Delež sofinanciranja projektov:

· 100 % upravičenih stroškov - ukrep Individualna mobilnost.

· 90 % upravičenih stroškov - ukrepa Študijski obiski in Izmenjava strokovnjakov. 
Končni znesek dotacije temelji na seštevku realiziranih upravičenih stroškov z upoštevanjem deleža sofinanciranja. Del dotacije za stroške bivanja je določen z maksimalnimi pavšalnimi vrednostmi in se ne spremeni od načrtovanega, če ni odstopanj pri izvedbi projekta. 

Del dotacije za potne stroške je pri končnem izračunu dotacije na podlagi končnega poročila določen ob upoštevanju dejanskih stroškov do največjega zneska v EUR (glej spodnjo tabelo).
	Poti iz Slovenije v državo ali 

iz države v Slovenijo
	Norveška
	Islandija
	Lihtenštajn

	Vrednost v EUR
	500
	800
	250


Del dotacije za stroške organizacije (le za ukrep Študijski obiski) je pri načrtovanju določen z najvišjo upravičeno vrednostjo 1000 EUR, pri končnem izračunu (v zahtevku ob končnem poročilu) pa je določen na podlagi dejanskih stroškov do največjega zneska.

Posebnosti pri izračunu zneska dotacije za stroške bivanja

Upravičeni stroški bivanja so določeni z maksimalnimi pavšalnimi vrednostmi po Tabelah 1 in 2. Strošek bivanja je upravičen, če je bila mobilnost primerno izpolnjena in potrjena v Končnem poročilu upravičenca. Posebnost pri izračunu stroškov bivanja pri akcijah Individualne mobilnosti študentov je pokrivanje s programom Vseživljenjsko učenje, sektorski program Erasmus.
Dopolnjevanje (TOPPING-UP)
Za individualne mobilnosti študentov (študij in usposabljanje), že odobrene na razpisu programa Evropskih skupnosti Vseživljenjsko učenje, sektorski program Erasmus, se znesek dotacije po tem razpisu zmanjša za dotacijo, že prejeto iz programa Vseživljenjsko učenje.

4. Poročanje

Upravičenec mora v 30 dneh po zaključku projekta oddati končno poročilo in zahtevek za izplačilo zadnjega deleža dotacije. CMEPIUS bo končno poročilo pregledal in ocenil izvedbo projekta glede na vlogo za dotacijo. Ustrezni obrazci potrebni za poročanje so na voljo na spletni strani CMEPIUS: http://www.cmepius.si/razpisi/nfm.aspx. 

Končno poročilo

Končno poročilo sestavljajo:

1. Vsebinski del

2. Finančni del (Kopija finančne dokumentacije za projekt)

3. Priloga: Podatki za statistično obdelavo. 

Celotna dokumentacija za Končno poročilo se pripravi v 3 identičnih izvodih v tiskani obliki:

· 1 izvod z vsemi originali dokumentov se hrani na mestu projekta;

· 2 izvoda s kopijami originalnih dokumentov pošlje izvajalec projekta CMEPIUS-u, ki ju pregleda, parafira in pošlje SVREZ-u.

Poleg izvodov v tiskani obliki, izvajalec projekta pošlje poročilo v elektronski obliki na elektronski naslov: eeagrants@cmepius.si. Poročilo v elektronski obliki je mogoče oddati tudi na katerem koli drugem podatkovnem nosilcu. Preglednice, ki so del poročila morajo biti pripravljene v formatu Microsoft Excel ali OpenOffice Calc. Elektronska različica poročila mora biti identična tiskani različici. 
V tiskani obliki mora biti končno poročilo poslano na spodnji naslov s pripisom:
CMEPIUS

Ob železnici 16

1000 Ljubljana
Končno poročilo NFM

Referenčna številka projekta

Za pravočasno oddano se šteje Končno poročilo, ki je bilo oddano priporočeno na pošti do 23:59 ure v roku 30 koledarskih dni po zaključku projekta oziroma do 15:00 ure v primerih osebne oddaje. Če rok (30 koledarskih dni po zaključku projekta) zapade na dela prosti dan, se upošteva prvi naslednji delovni dan, ki sledi roku za oddajo končnega poročila.
Če upravičenec končnega poročila ne predloži v dogovorjenem roku oziroma če CMEPIUS ali SVREZ ugotovita nenamensko porabo sredstev, lahko zahtevata od upravičenca vrnitev sredstev iz pogodbe o dotaciji.

Izjemno podaljšanje obdobja upravičenosti stroškov

Izjemno podaljšanje obdobja upravičenosti stroškov je možno le pri akcijah ukrepa individualna mobilnost – mobilnost študentov in osebja.

Upravičenec lahko pisno zaprosi za podaljšanje končnega roka za izvedbo projekta najkasneje 30 dni pred iztekom projekta, vendar mora projekt končati najkasneje do 31. 1. 2011. Pisno prošnjo mora upravičenec poslati s priporočeno pošto in nasloviti na CMEPIUS, ki pregleda navedene razloge za podaljšanje. Če je utemeljitev v skladu z pravili in nameni razpisa, CMEPIUS posreduje prošnjo za podaljšanje na SVREZ. O odločitvi CMEPIUS obvesti upravičenca v roku 30 dni od prejema prošnje za podaljšanje. 
5. Informiranje in obveščanje javnosti 

Od koordinatorja projekta se pričakuje, da vodstvu svoje organizacije poroča o izvedbi projekta, pridobljene izkušnje in znanje posreduje svojim kolegom, predstavi rezultate na lokalni oziroma nacionalni ravni ter spodbuja sodelovanje svoje organizacije/kolegov v programih iz EGP in Norveškega finančnega mehanizma.

Uporaba logotipov

Pri objavi gradiv, povezanih s projektom, je zaželena uporaba naslednjih logotipov za:

EGP in Norveški finančni mehanizem, SVREZ, CMEPIUS
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Logotipi so objavljeni tudi na spletni strani CMEPIUS: http://www.cmepius.si/razpisi/nfm.aspx.
6. Hramba dokumentacije

V skladu s pogodbo je upravičenec dolžan hraniti vso originalno dokumentacijo povezano z izvajanjem projekta, še pet let po zadnjem nakazilu ali vračilu. V tem času je upravičenec dolžan omogočiti institucijam Republike Slovenije, Kraljevine Norveške, Republike Islandije in Kneževine Lihtenštajna, ki so pristojne za izvrševanje nadzora nad namensko porabo proračunskih sredstev Republike Slovenije in sredstev držav donatoric, izvedbo tehnične, administrativne in finančne kontrole projekta ali dokumentov ter omogočiti vpogled v računalniške programe, listine in postopke v zvezi z izvajanjem projekta.

Upravičenec je dolžan hraniti dokumentacijo v skladu z nacionalnimi predpisi, ki urejajo hrambo in arhiviranje dokumentov. Dokumentacija o projektu je podlaga za spremljanje in nadzor nad izvedbo projekta. Velja, da se originalna dokumentacija hrani na naslovu izvajalca projekta (upravičenca), ki je naveden v pogodbi.

7. Računovodsko spremljanje projekta

Upravičenec je dolžan v skladu z nacionalnimi računovodskimi predpisi spremljati porabo sredstev po tem sporazumu tako, da bo mogoč pregled nad namensko porabo sredstev. Vsa dokumentacija, povezana z izvedbo projekta, mora biti hranjena na način, da zagotavlja revizijsko sled izvedbe projekta. 

Knjiženje projektov

Pravne osebe, ki delujejo po Zakonu o računovodstvu, pri vodenju poslovnih knjig upoštevajo Pravilnik o enotnem kontnem načrtu za proračun, proračunske uporabnike in druge osebe javnega prava (Uradni list RS, št. 54/02 in spremembe) in njegovo prilogo Enotni kontni načrt.

Podpisovanje računovodskih listin 

Pri pripravi Finančnega dela Končnega poročila upoštevajte spodnje navodilo glede podpisovanja izjav.

Izpeljana knjigovodska listina (SRS 21.8), poslana drugi pravni ali fizični osebi, je lahko podpisana z lastnoročnim podpisom ali s faksimilom podpisa pooblaščene osebe. Na računalniško sestavljeni knjigovodski listini, poslani drugi pravni ali fizični osebi, sta lahko faksimile podpisa pooblaščene osebe in faksimile žiga podjetja, oboje odtisnjeno z računalnikom (Uradni list RS, št. 43/2004, Pojasnila k slovenskim računovodskim standardom, Pojasnilo 1 K SRS 21).
Uporaba tečaja za preračun stroškov v evre
Pri izkazovanju stroškov v tabelah računov za stroške organizacije in prevoza ter pri izračunu zneska za končni zahtevek, se za preračun stroškov iz drugih valut uporabljajo dnevne tečajnice referenčnih tečajev Evropske centralne banke in sicer na datum plačila računa. 
Ustrezne tečaje lahko poiščete na spletnih straneh Banke Slovenije:

http://www.bsi.si/podatki/tec-bs.asp. 
Višina predpisane obrestne mere zamudnih obresti

CMEPIUS ali SVREZ lahko zahtevata od upravičenca vrnitev sredstev iz pogodbe o dotaciji, če ugotovita nenamensko porabo sredstev oziroma če upravičenec končnega poročila in finančne dokumentacije ne predloži v predpisanem roku.

Če upravičenec na poziv ne vrne nadomestila za napačno porabljena sredstva v določenem roku, se mu lahko zaračuna zakonsko določene zamudne obresti od trenutka, ko je iztekel v pozivu opredeljeni rok za vračilo.

Če upravičenec po podpisu pogodbe ugotovi, da projekta ne bo mogel izvesti ali ga izvesti v dogovorjenem roku, mora o tem takoj pisno obvestiti CMEPIUS in SVREZ in vrniti vsa morebitna do tedaj prejeta sredstva iz pogodbe. Če upravičenec tega ne naredi pravočasno po pozivu, mu CMEPIUS lahko zaračuna zakonsko določene zamudne obresti od trenutka, ko je iztekel v pozivu opredeljeni rok za vračilo.

Višina predpisane obrestne mere zamudnih obresti je v 2. členu Zakona o predpisani obrestni meri zamudnih obresti (Uradni list RS, št. 11/07 – uradno prečiščeno besedilo) določena kot vodilna obrestna mera Evropske centralne banke, povečana za 8 odstotnih točk. (Uradni list RS, št. 73/2008).
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